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Bevezetés

A felhasznéloi kézikonyv célja, hogy betekintést nydjtson a Palyazati e-
ugyintézés  2014-2020 Elektronikus Palyazo  Téjékoztaté és
Kommunikaciés rendszer (tovabbiakban: EPTK) kezelésébe és hasznos
gyakorlati ismeretekkel ldssa el a kezd6 és gyakorlott felhasznal6t
egyarant. Példakon keresztiil torekszik lefedni a leggyakrabban
felmeriil kérdéseket, de a feliilet hatékony és teljes kihasznalasahoz
nem nélkiilozhet6 a tobbi vonatkozé kézikonyv attekintése sem,
melyek az EPTK feliilet bejelentkezést kovet6 féoldaldn taladlhat6

,Segitség” mentipont alatt érhet6k el.

Az e-iigyintézés feliilet célja a dontések, kifizetések felgyorsitasa
érdekében  lehet6séget adni a  tamogatast igénylsk  és
kedvezményezettek szamara, tobbek kozott a tdmogatdsi kérelmek,
hianypoétlasok, tisztazé6 kérdésre adott valaszok, kifogasok,
kozbeszerzési dokumentacio, elszamoldsok, és szakmai beszamolok,
tovdbba a projekt fenntartdsi idészakaban, a projekttel kapcsolatos
fenntartdsi jelentések elektronikus tton torténé beadasédra, valamint

nyomonkdvetésére.

Az e-tugyintézés feliileten megjelend adatok az Fejlesztéspolitikai
Adatbazis és Informéciés Rendszer Kozponti Rendszerébdl (FAIR KR),
valamint Eurépai Uniés Programok Rendszerébdl (EUPR) szdrmaznak,
melyet a timogatasi kérelmet kezel$ szervezet munkatarsai toltenek fel
adatokkal. Az e-tigyintézés feliiletr6l bekiildott adatok szintén az
EUPR rendszerbe toltédnek be.

Bizunk benne, hogy a kézikonyv segitségére lesz a rendszer hatékony

hasznalataban.

S

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil
sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott
oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetdség szerint a fekete-
fehér opcioét valassza.
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2 Ujdonsagok

Leiras elérési helye Egyéb érintett modulok
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3 Altalanos informaciok

Az EPTK rendszer a Miniszterelnokség palydzati honlapjardl
(www.palyzat.gov.hu) az aldbbiakban részletezett elérhet6ségeken érhet6

1 2018 szeptember 18. 11:00
el: Megjelent az allami
.. . . . . . . . iiil projektértékeldi szakertsi
# az ,E-ligyintézés” gombra kattintva a ,2014-2020 Palyazati nevsorba wrens regiszraciora
* vonatkozo felhivas modositasa
ugyintézés” mentipont kivalasztdsaval; \ AN J

2018 szeptember 17. 15:45

z z . z z . 2 . i £ A Maodosult az , Uzl
# a ,Palyazatok” gombra kattintva a ,Palyazati keres¢” mentipont b iiesEalaied

digitalizacios t6kealap” cimd

kivalasztasaval, melyet koveten a tamogatdsi kérelem Kkiiras o Felhivds termekdokumenidcloja
,Palyazati kit6lt6” gombijéra sziikséges kattintani. b / 2013 szeptember 17. 1515
Médosult a ,,Human

szolgaltatasok fejlesztése

# kozvetlenil az eptk.fair.gov.hu weboldalrél. \ J\ ' tersegiszemieletben-

kedvezményezett térségek”

A Miniszterelnokség pélyazati honlap megnyitasat kovetéen az aldbbi

2018 szeptember 17.13:30

A T™n A 1 1’1 ZUNnKkK: ﬁ Modosult az , Iskolapad
kepe yove tala ko u k — djratdlve - Masodik esély
m programok tamogatasa” cimd
Telhivas
- 7\ / 2018 17.10:00
1. abra

4 Technikai informacidok

Az alkalmazas az aktudlisan elérheté legfrissebb Google Chrome, Mozilla
FireFox és Internet Explorer bongészé verzidkkal, valamint az azt
megel6z6 két kordbbi verziészammal rendelkezé bongészékkel futtathatd

teljes kortien.

Amennyiben nem biztos benne, hogy az On 4ltal hasznalt bongészé
megfelel-e a kovetelményeknek, kérjik, ellenérizze a névjegy funkcio

segitségével!


http://www.palyzat.gov.hu/
http://eptk.fair.gov.hu/

Az EPTK rendszer vizsgalja a felhasznal6 altal hasznélt bongészé tipusat % Internet Explorer
és verzidjat és amennyiben:
# nem az adott bongész6 legfrissebb verzidjat haszndlja a
felhasznal6, akkor figyelmeztet§ tizenet jelenik meg - kérjiik, I t t
lehet6ség szerint frissiteni a verziét a lehet6 leg optimalisabb n erne

miikodés elérésének érdekében. E X p IO re r1 1

# nem a méréseink alapjan leggyorsabbnak itélt Google Chrome

Verzia: 11.0.9600.18538

tipust az alkalmazott bongész6, akkor javasoljuk az arra valo Frissitésverziok: 11.0.38 (KB3203621)

PP . 14 212 £t A p 4 Termek itd: 00150-20000-00003-AA459
attérést a legjobb felhasznaldi élmény elérésének érdekében. R

. . , . o] Uj verziék automatikus telepitése
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

© 2013 Microsoft Corperation. Minden jog fenntartva.

Tisztelt Felhasznald!

; Bezdrds
Az On bongesz&jének elérhetd jabb verzidja, kérjuk frissitse! A felhasznéloi éimény névelés érdekében javasoljuk a Google Chrome
hasznélatat.

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-2020

Udvézaljik a Palyazat e-Ugyintézés 2014-2020 feliileten, az Elektronikus Palyazé Tajékoztaté és Kommunikéacios Rendszerben! A személyes 3. abra
felOleteinek inditasahoz kérjlk, jelentkezzen be, vagy regisztraljon!

Tovabbi sikeres Ogyintézést!

4 Mozilla FireFox

2. abra

Firefox

50.1.0 Ujdensagok
A Firefox naprakész

A Firefoxot a Mozilla terverte, egy nemzetkdzi kozosség, amely a nyilt,
nyilvinos és mindenki szimara elérhetd vilighaldért dolgozik.

Szeretne segiteni? Tamogasson, vagy vegyen részt a munkankban!

Licencinformaciok Veégfelhasznaldi jogok Adatvédelmi irdnyelvek
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® Google Chrome

Egy gyors, egyszen és biztonsagos béngészo
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A Chrome hasznalataval kapcsolatos sigo Probléma bejelentése |

Mévjegy
Verzié: 55.0.2883.87 m

& 4 Google Chrome naprakész.

5. abra

4,1 Biztonsagi értesités kiléptetésrdl

Amennyiben a rendszer IP cim valtozast érzékel a bejelentkezett
felhasznal6 munkamenete sordn, automatikusan kilépteti a felhasznélét,

errSl az okot megjelold tizenet tdjékoztatja a felhasznalot:

"Hiba! Az 6n munkamenetének IP cime megudltozott ezért biztonsigi okokbol
kileptettiik."

5 Segitség

A Segitség funkci6 az EPTK feliilet bejelentkezést kovetd féoldalan a jobb

fels6 sarokban talalhato.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

6. abra

Az EPTK rendszerben torténé eligazodashoz, valamint a sikeres
tdmogatdsi kérelem életatjanak kovetéséhez alakitottuk ki a Segitség

mentipontot.

Itt taldlhatéak a felhasznaldi kézikonyvek minden felhasznalé szamara. A
mentipont alatt megtalalhatéak az alabbi felhasznaléi kézikonyvek:
# Palyazati E-tigyintézés 2014-2020 rendszer felhasznal6i kézikonyv
Téamogatasi kérelem elbiralasa felhasznal6i kézikonyv
EPTK El6legigénylés kitolt6 Felhasznal6i kézikonyv
Allami értékelé feliilet Felhasznél6i kézikonyv
Tamogatasi szerz6déskotés felhasznaléi kézikonyv
Tamogatasi szerz6dés moédositdasa
Téamogatasi kérelem kitolt6 Felhasznaléi kézikonyv

Elszamolas kitolté felhasznéloi kézikonyv

# & &+ £ $ + £ &

Szakmai beszamol6 felhasznaléi kézikonyv



# Fenntartasi id6szak kezelése

# Kifogdskezelés

¢ ESZA résztvevok rogzité feliilet Felhasznaldi kézikonyv.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Segitség

FELHASZNALOI KEZIKONYVEK VIDEOS SEGEDLETEK KEPZESI ANYAGOK GYIK HIREK ES UJDONSAGOK

EPTK TAMOGATASI KERELEM KITOLTO

Dokumentum neve

Allami értékeld felllet Felhasznaloi kézikonyw

DEB - kills8 tagok felhasznal6i kézikdnyv

ESZA résztvevdk rogzitd felllet Felhasznaldi kézikonyw
Palyazati E-Ugyintézés 2014-2020 felllet felhasznaloi kézikdnyv
Szakmai beszamol¢ felhasznaldi kézikonyv

Tamogatas kérelem KItoIto Felnasznaldl kezikanyv

Tamogatasi szerz6dés médositasa

EPTK El6legigénylés Kitolts Felnasznalo kézikonyv

Elszamolas kitdhto felhasznaloi kézikonyv

Tamogatasi kérelem elbiralasa felnasznalal kézikonyw

7. abra

A meniipont videdés segédleteket is tartalmaz a rendszerben torténd
konnyed eligazodas érdekében. A mentiponton beliil a harmadik, képzési
anyagok ful alatt talalhatéak meg, és tolthet6ek le a Széchenyi 2020
tdmogatdsi  kérelmeivel  kapcsolatos  el6addsok  és  oktatdsok
dokumentumai, melyek a tdmogatast igényl6k/Kedvezményezettek
informéciokhoz jutasat segitik.

A Segitség funkcioban taldlhat6 a , Hirek és ajdonsagok” feliilet. A feliilet
célja, hogy az EPTK rendszert érint6 valtozasokrol, fejlesztésekrol és fontos
informéciokrol tdjékoztatast nydjtson a felhasznaldé szamara dsszefoglald
jelleggel. A fejlesztések részletes bemutatdsdt a vonatkozé felhasznaloi

kézikonyvek tartalmazzék.

Amennyiben van Gjdonsag a feliileten, igy az az EPTK rendszerbe torténé
belépést kbvetSen egy felugré ablakban jelenik meg a felhasznalo
szamara. Az tizenet elolvasédsa utin lehet tovabblépni a feliiletre. , Az
értesitésben foglaltakat elolvastam” gomb a felugré ablak jobb alsé
sarkdban jelenik meg, kattintasra a hir elolvasotté valik és az ablak

bezarodik.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

OLVASATLAN UZENETEK{1)

HIREK ES UJDONSAGOK - Felk alébarat fejl k a Palyazati E-iigyintézés 2014-2020 felileten
FELADS: EPTK RENDSZER 2017.04.18 124500
Verziészam: 1.33102

2014-2020-a5 unios tiklus palydzatainak bengjtasit és kezelését timogate Sz e-igyintézés eleren (Elek sy 326 Tajékoarard és Kommunikios -EPTKI azoka
modositisok ésfejleserések, amelyek 2 palyazoi ésrevételeket ésigenyeket figyelembe véve javitjak 2 felilet altalanos mikodésat 1 kezelherdséger, hasenzlhatosig

2017. doribs 146l 22 EPTK reniszer tobb feluleté: énntd eleszres kerul bevezetésre, melyekrd| 2z 213hbi rovid Sttekinzést adiuk:

Afelilet optimalisabb attekinthetdsége érdekében a visszalépést és mentést jelzd funkdisgombok milkedése, ehelyezése ésmegnevesése egységesitésre keril:
- eptimalizalis keveckeztében ezen opeidk ezységesen 3 felulet jobl ais6 sarkilsan érhedek el

- seerkesatherd adatiapokon a2 adatok mernését a,Mentés” felllet bezirdsat mentés nélkis a Mégsen, relevns irlapokon pedig a menteés utin U rekord rogzitését 2, Mentés és [ funkad tesa leherdwé:
~csak megtekintésre megnyithard, nem szerkeszthetd adatlapokat  Bezdr” funkaia segitségével lenet elhagy

Mlentsorok lizhat6ssga médosiisra kerilt

~témogatssi kérelem kitoltdben, szerzbdéstervezet kitHtdben, valamint a hatalyba lépett szerzédés megtekintése almenipantan mindig aktiv marad 2z adatlapok felett a funkcd meniiser, amelynel

segitsézével koavetlenul, visszalépés nélkul 3t lenet lépni 2 saron kovetkeas felulerre;

Mlenisorokban  korabban helyesen koitort adatlapokat, ilrve még hibikat iz samlalo megszintetésre kerulr,

Rrendszer elzards esetén, a2 elzérdst megeldad 3éréval, 1 6réval és'5 perccel 2 rendsaerben dolgozé felhasendidkat felugré uzenet irés kezdd dépantsé éstre. Exen felul 3 képernyé
& savjd [ j arml3lo, amely az elzérd, atraléwd idbt mutatja foly

AZ ERTESITESBEN FOGLALTAKAT ELOLVASTAM

8. abra

A felugr6 ablak fejlécében zaréjelben taldlhaté szdm azt mutatja meg a
felhasznal6 szdmara, hogy mennyi altala még olvasatlan Gjdonsag van a
feltileten, mivel a rendszer felugré ablakban mindig csak a legutolso
djdonsagot jeleniti meg. Amennyiben a tajékoztatéhoz csatolmany is
tartozik, gy az a ,Hirek és Gjdonsagok” feliilet segitségével, adott hir

megnyitasat kovetden tolthetd le.



Belépést kovetden a felugré ablakok az alabbi sorrendben jelennek meg;:
# Elégedettségi kérdsiv
4 Ujdonsag

4 Rendszeriizenet

A Segitség funkcidéban kapott helyet a GYIK mentipont is, melynek célja,
hogy az EPTK feliileten a felhaszndlok szdmdra elérhetévé valjanak a
felhasznalok éltal feltett, illetve gyakran ismételt kérdések, és az azokra

adott valaszok.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Segitség/GYIK

GYAKRAN ISMETELT KERDESEK
Q Keresés O]

Kategoria
Kérdés

KRG teszt KRG kérdés

Elszamol  Usability . &s 11l fejleszrési csomag osszefoglaldsa 2017, prilis 19-6n az EPTK rendszer tobb felCletet &rintd fejleszrés kerdl bevezetésre, az alabbi tartalomn

asok funkciégombok makdése, & kerdiit: 0 optimalizalds kdvetkeziében ezen opcick egységesen a felllet jobb alsé sarka
Elszamol a

asok

Tesztl Teszt1.11

Elszamol  Elszamolast kell régziteni?
&30K

9. abra
Felmeriil6 kérdés esetén az Ugyfélszolgalat készséggel 4ll rendelkezésére.
Elérhet6ségei:
Tel: +36 (1) 896 0000

Online iigyfélszolgalat: Ugyfélszolgalat

6 Az EPTK feliilet elérhetdségei

Az EPTK feliilet a Miniszterelnokség pélyazati honlapjarol

(www.palyazat.gov.hu) haromféleképpen érhet6 el, egyrészt a ,Palyazati

keres¢” alkalmazas hasznélatdval, masrészt pedig az ,E-tigyintézés 2014-
2020” mentipontra kattintast kovetSen, illetve a ,Részletes informaciok”
gombra Kkattintva az ,,Uj elektronikus pélyazati feltilet” mentipont
kivalasztasaval. Tovabba természetesen elérhet6 az eptk.fair.gov.hu

kozvetlen linken is.

6.1 Palyazatkeresd

Az alkalmazas a Miniszterelndkség honlapjarél (www.palyazat.gov.hu) a

,Palyazatok” mentipont aldl indithat6 el.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/Pilydzatok

R _
PALYAZATOK EREDMENYEK PALYAZATI KOZLEMENYEK

PALYAZATI KERESO | PALYAZATI DOKUMENTACIOK | TAMOGATOTT PROJEKT KERESO

Palyazati kereso 2018 szeptember 18.11:00
. Megjelent az allami
Palyazati dokumentaciok
Ve ﬁl projektertekeloi szakertsi
Eves Fejlesziesi Keretek névsorba torténs regisztraciora
—t— vonatkoz6 felhivas modositasa
Tarsadalmi egyeztetés 2014-2020
& \ /
2018 szeptember 17.15:45
~ < i Madosult az , Uzleti
HASZNOS INFORMACIOK S
infokommunikacios,
E-UGYINTEZES digitalizacios tokealap” cima
Felhivas termékdokumentacitja
. 2018 szeptember 17.15:15
Mddosult a ,,Human
/ szolgaltatasok fejlesztése
— Ny J térségi szemléletben —
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http://palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
http://www.palyazat.gov.hu/
https://eptk.fair.gov.hu/?p=UqQD_B-mRBqvptMbDcWYxN07U%253D
http://www.palyazat.gov.hu/

A megjelend feliileten listaszert elrendezésben keriilnek megjelenitésre a
tdmogatédsi kérelem kifrdsok. Az EPTK feliilet azon kifrdsok esetében
nyithaté meg a ,Pélyazati keres6” alkalmazasbol, melynek megnevezése

mellett, illetve adatlapjan megtalalhat6 a , Palyazati kitolt6” funkciégomb.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/Palydzatok/Pilydzatkeresd

Adatok frissitési datumas

Palydzati keresd

Az alabbi harom beallitdssal meg tudja keresni az On szamara legmegfeleldbb palyazati lehetdségeket.

Terileti sziirés beallitisa Palyazatok a kivalasztott teriileten: Magyarorszag
Sziirési feltételek besllitisa Szirve: 2016.12.08, A kivalasztott nap utan
Rendezés beallitasa Rendezve: Tamogatas név szerint, novekvé sorrend

Vérhaté taldlatok széma; 147 db. palydzat

BBA-5.1.1-16 - EMPACT miiveletek szimanak novelése, részvétel kizds nyomozdcsopertokban (JIT)
Beadasi hatarids: 2017.12.31.
Maximum igényelhetd dsszeg: 46.370.000 Ft.
Témogatas intenzitis: 100%
Tamegatds formaja: vissza nem téritends
Beadds kezdete: 2016.07.14.
Tamogatds minimum Gsszege: 2.500.000 Ft.

Részletek Pélydzati kitGltd Pélydzati dokumentadio

EFOP 3.4.3-16 - Felsdoktatasi intézményi fejlesztések a felséfoku oktatds mindségének és hozzaférhetdségének egyiittes javitasa érdekében
Beadssi hatarids: 2018.11.19.
Maximum igényelhetd osszeg: 3.800.000.000 Ft.
Témogatds intenzitds: 100%

Tamegatas formaja; vissza nem téritends
Beadds kezdete: 2016.11.18.
Tamogatas minimum osszege: 50.000.000 Ft.

Részletek Pélyazati kitoltd Pélyazati dokumentadio

11. abra

A ,Palyazati kitolt6” gombra kattintdst kovetSen a rendszer atirdnyitja a
felhasznal6t az EPTK feliilet bejelentkez6 oldaldra. Amennyiben az adott
felhasznal6 még nem rendelkezik érvényes felhasznaloi fidkkal a feliilet
hasznalatahoz, tgy regisztralnia kell. Ervényes és aktivalt felhasznaléi fiok
esetén csupdn a regisztraciés trlapon rogzitett email cimet és jelszot

sziikséges begépelni, valamint a , Bejelentkezés” gombra kattintani.

Az EPTK feliletre torténd bejelentkezést kovetSen automatikusan, a
felhasznal6é altal, a ,Palyadzati keres6¢” alkalmazasban el6zetesen
kivalasztott timogatasi kérelem kiirasdhoz kapcsol6dé kitolt6 alkalmazéasa
jelenik meg, melynek hasznalataval a tamogatast igényl6 megkezdheti a

tdmogatési igényének szerkesztését.
6.2 E-iligyintézés/2014-2020

A 2014-2020-as id6szakban az e-tigyintézéshez sziikséges EPTK rendszer a
Miniszterelnokség (www.palyazat.gov.hu) , E-tigyintézés”/ ,2014-2020

Pilyazati {igyintézés” mentipontjdb6l szintén elérhet6 a tdmogatast
igényl6k szdmara.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés

PALYAZATI KERESG | PALYAZATI DOKUMENTACIOK | TAMOGATOTT PROJEKT KERESG

PALYAZATOK EREDMENYEK
2018 szeptember 18. 11:00

/ Megjelent az allami
ail

projektértékel6i szakértsi
névsorba téreénd regisziraciora
—— vonatkozo felhivas modositasa

- AN /

Q3] am@ > ¥

PALYAZATI KOZLEMENYEK

2018 szeptember 17. 15:45

™ ;
E-UGYINTEZES HASZNOS INFORMACIOK Modosult az , Uzleti
. / infokommunikacios,
=l digitalizacios t6kealap” cimu
2014-2020 Palyazati Ugyintézés Felhivas termékdokumentacioja

Egységes beléptet6 felilet (SSO)
2018 szeptember 17.15:15
Modosulta ,,Human
szolgaltatasok fejlesztése
térségi szemléletben -
kedvezmeényezett térségek”
cimd felhivas dokumentacioja

E-beszerzés

Monitoring bizottsag

Kozbeszerzés

PALYAZATI KOMMUNIKACIO

2007-2013 Palyazati Ggyintézés

2018 szeptember 17. 13:30
N\ / n docu Latanad
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http://www.palyazat.gov.hu/

A ,2014-2020 Palyazati tigyintézés” mentipontra kattintast kovetSen
megjelenik az EPTK feliilet eléréséhez sziikséges bejelentkezé ablak.

Amennyiben az adott felhaszndlé még nem rendelkezik érvényes
felhasznal6i fiokkal a feliilet hasznalatdhoz, ugy regisztrdlnia kell.
Ervényes és aktivalt felhasznaléi fiok esetén csupén a regisztraciés tirlapon
rogzitett email cimet és jelszot sziikséges megadni, valamint a
,Bejelentkezés” gombra Kkattintani. Ezt kovetéen az EPTK felilet

f6oldaldra iranyitja a rendszer a felhasznalét.

Palyazat.gov.hu/Kezddképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-2020

Udvézoljiik a Palyazati e-igyintézés 2014-2020 felileten, az El ikus Palyazo Tajé 0 s R A
inditasahoz kérjiik, jelentkezzen be, vagy regisztraljon!

Tovabbi sikeres Ugyintézést!

» BEJELENTKEZES

Ertesitési e-mail cim *

Jelszo *

A csillaggal * jelolt mezBk kitdltése kotelezd. Bejelentkezés Bejelentkezés jelszévaltoztatassal

Regisziracios segédiet  Regisztracio Elfelejtett jelszd

13. abra -

7 Regisztracio

X, A féoldalon taldlhato ,E-tigyintézés” ,2014-2020” mentipont
/ % kivalasztasat kovetéen megjelenik az EPTK feliilet, ahol
ﬂ : | lehet6ség nyilik a regisztracids segédlet megtekintésére, a
regisztraci6 végrehajtasira valamint a regisztracioét kovet6 bejelentkezésre
is.

Palyazat.gov.hu/Kezddképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés

Bejelentkezés Bejelentkezés jelszévaltoztatassal

Elfelejtett jelszo

Regisztracios segédiet  Regisztracio

14. abra

A feliileten elérhet és letdlthetd a ,Regisztracios segédlet” gomb
segitségével a regisztraciés folyamat egyes lépéseit bemutato

dokumentum.

A regisztraciés folyamat a ,Regisztraci6” gombra kattintassal kezdhet6
meg. Els6 lépésként a regisztracio tipusat sziikséges kivalasztani, melyek
az alabbiak lehetnek:

# Maganszemély;

# Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet;

# Jogi személyiségli- és Jogi személyiség nélkiili vallalkozas,
Nonprofit gazdasagi tarsasag és Egyéb gazdasagi szervezet;

# Koltségvetési- és koltségvetési rend szerinti gazdalkodo szervek.



Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Regisztricié

- 2
A regisztracio tipusanak kivalaszasat kovetsen, az Grlap kitoltésével, majd a ,Regisziracia” gomb megny gi arendszerbe. A
regisztraciot kivetden az On altal megadott értesitési e-mail cimre kiidot aktivalo link segitségével erdsitheti meg regisztraciojat.
—{ Regisztracio tipusa
Maganszemély Regiszracio o)
Nanprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet Regisztraci6 ®
Jogi ésJogi nélkiil Nonprofit gazdasag] tarsasag és Egyéb
gazdasagi szervezet Regisziracié ©
2 rend szerint szervek Regisztraci6 ®
Mégsem ()
15. dbra

A megfelel6 tipus kivalasztasa utdn, a tipusmegnevezés mellett taldlhato
,Regisztraci6” gomb kivalasztasaval jelenithet6 meg a regisztracios
folyamat soran kitoltendd trlap. A kitoltend6 adatok korét a regisztracié

tipusa hatarozza meg.

Valamennyi regisztraciéos tipus esetén sziikséges az adatvédelmi
nyilatkozat mellett, a Felhasznal6i szabélyzat elolvasasa és elfogadasa a
regisztracios folyamat részeként.

A korabban regisztralt felhasznal6knak is meg kell ismerni és el kell
fogadni a Felhasznaléi szabalyzatot, szamukra a Hirek és Ujdonsagok

funkci6 felugro ablak formajaban jelenik meg.

7.1 Maganszemély

A regisztraciés folyamat sordn mindosszesen néhdny adat rogzitésével
azonnal létrehozhaté a felhasznaldi profil. A megjelené feliileten minden
adat kitoltése kotelezd, annak érdekében, hogy a regisztracios trlap
véglegesithetd legyen. Az adatok megadasat kovetSen az trlap aljan
lathaté meger6sité kodot sziikséges begépelni a rendelkezésre allo
mezbbe, elolvasni és elfogadni az adatvédelmi nyilatkozatot, illetve a
Felhasznal6i szabalyzatot végul pedig az oldal aljan kell az elhelyezett

27

~Regisztracié” gombra kattintani.
A kotelezGen kitdltend6 adatok az alabbiak:

4 FErtesitési email cim: email cim, mellyel a regisztraciét kovetSen
lehet&ség nyilik a feliiletre torténd bejelentkezésre, valamint erre
az elérhet6ségre (is) kertilnek elkiildésre a tdmogatési kérelmet

érint6 értesits email iizenetek is.

# Jelszo: Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithets. Tartalmaznia
kell az angol ABC kis és nagybetlit A-t6l Z-ig, ékezet nélkil,
valamint legaldbb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.

# Jelszo6 tjra: Legaldbb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithetd.
Tartalmaznia kell az angol ABC kis és nagybettit A-tol Z-ig, ékezet
nélkiil, valamint legaldbb egy szdm karaktert, 0-t6l 9-ig.

Vezetéknév

Keresztnév



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Regisztricio/Magdnszemély

REGISZTRACIO

(Magénszemély)

A regisziracié tipusanak Kivalasziasat kovetden, az Uriap Kitoltésével, majd a 4ci6” gomb = 3inat a rendszerbe. A
regiszraciét Kovatden az On Altal megadott értesitési e-mail cimre kUldott aktivald link seitségéval erbsitheti meq ragisztraciojat

» REGISZTRACIOS ADATCK

Ertesitési e-mail cim =

Jelszo

Jelszé djra*

Vezetékneév *

Kereszinéy ~

qum u O Megerdsitd kod

(7| Elolvastam &s megértettem az adatvédeimi nyilatkozatot.
(| Elolvastam és elfogadom a Felhasznaléi szabalyzatot

Acsillaggal * jeldlt mezdk kifditése kitelezd

Megsem () Regisaticis ()

g,

-
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7.2 Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt

szervezet

A regisztracié soran a csillaggal megjelolt mezdk kitoltését kotelezSen el
kell végezni, ezt kovetSen rogziteni a feliilet aljan lathatd regisztraciot
megerdsité biztonsagi kodot a rendelkezésre allé mezdébe, elolvasni és
elfogadni az adatvédelmi nyilatkozatot, illetve a Felhasznél6i szabélyzatot,
végiil pedig az oldal aljan elhelyezett ,Regisztraci6” gombra kattintdssal

lezarhat6 a regisztracié folyamata.

A regisztracios trlapon megadhat6 adatok a kovetkezoek:

& # &+ &

Ertesitési email cim: e-mail cim, mellyel a regisztraciot kovetSen
lehet6ség nyilik a feliiletre torténé bejelentkezésre, valamint erre
az elérhet6ségre (is) kertilnek elkiildésre a tdmogatési kérelmet

érint6 értesit6 e-mail tizenetek is.

Jelsz6: Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithetd. Tartalmaznia
kell az angol ABC kis és nagybetlit A-t6l Z-ig, ékezet nélkiil,
valamint legaldbb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.

Jelsz6 tjra: Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithetd.
Tartalmaznia kell az angol ABC kis és nagybettit A-t6l Z-ig, ékezet
nélkiil, valamint legaldbb egy szdm karaktert, 0-t6l 9-ig.

Vezetéknév
Keresztnév
Gazdalkodasi formakod

Adobszam

A meger6sit6 kod begépelését és az adatvédelmi nyilatkozat és a

Felhasznal6i szabalyzat elfogadasat kovetéen a ,Tovabb” gombra

kattintva az alabbi adatok megadasara is lehet6ség nyilik. Az adatok koziil

a Cég neve és a Statisztikai szam mez6 kitoltése kotelezd.

#

# & & & # + &

Cég neve
Statisztikai szam
Helység
Irdnyitoszam
Kozteriilet
Héazszam
Helyrajzi szdm
Postafiok.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Regisztricié/Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet

REGISZTRACIO
e

Aregisciricio tipusanak 3 den, az 0 mad 3 Regezrars” rendszerbe A
0/t kv i ik segitségével endingt meg regIa it

» REGISZTTRACIOS ADATOK

Ertasitési o.mail cim

| Hitelesitési acatok

Nns Kviizszva

Gazddikoddsi fermaksd *
Addszim *

! enemay O Megertsih ki

Elaivastam és megéettem az adatviseimi nyiatkozaiot
Eloivastam s elfogadem a Feltasznéib szabilyzatot

Acsilaggal " feolt mez5i kiditése Koteez

Mégsem ()] Tovane [0 Q
"

17. abra *

Amennyiben a regisztracids tirlapon minden kotelezéen kitoltendd adat
rogzitésre kertilt, valamint nem tartalmaz formai hibat az tirlap, abban az

esetben a regisztracié megtorténik.

7.3 Jogi személyiségii- és Jogi személyiség nélkiili
vallalkozas, Nonprofit gazdasagi tarsasag és

Egyéb gazdasagi szervezet

A regisztracio folyamata két lépcsds. Els6ként a kotelezs, csillaggal
megjelolt mezdk Kkitoltését sziikséges elvégezni, rogziteni a felilet aljan
lathat6é regisztraciot megerdsité biztonsagi kédot a rendelkezésre allo
mez6be, elolvasni és elfogadni az adatvédelmi nyilatkozatot, illetve a
Felhasznal6i szabalyzatot, végiil pedig az oldal aljan elhelyezett
,Kozhiteles adatok lekérése” gombra Kkattintdssal elindithaté az
el6z6ekben rogzitett adatok alapjan torténé kozhiteles adatok

lekérdezésének folyamata.
A csillaggal jelolt, kotelez6 adatok a kovetkez6ek:

# TFrtesitési email cim: email cim, mellyel a regisztraciét kovetSen
lehetéség nyilik a feliiletre torténé bejelentkezésre, valamint erre
az elérhet6ségre kertilnek elkiildésre a tAmogatasi kérelmet érint6

értesitd e-mail {izenetek is.

# Jelszo: Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithets. Tartalmaznia
kell az angol ABC kis és nagybetlit A-t6l Z-ig, ékezet nélkiil,
valamint legaldbb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.

# Jelszo ujra: Legaldbb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithetd.
Tartalmaznia kell az angol ABC kis és nagybettit A-tol Z-ig, ékezet
nélkiil, valamint legaldbb egy szdm karaktert, 0-t6l 9-ig.

Vezetéknév

Keresztnév



# Gazdalkodasi formakod

# Addszam
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Regisztricio/Jogi személyiségii- és Jogi személyiség nélkiili villalkozds,
Nonprofit gazdasdgi tarsasdg és Egyéb gazdasdgi szervezet

REGISZTRACIO

{Jogi szeméyiségi- és Jogi szeméiyiség nélkili villelkozis, Nonprofit gazdssigi tirsesig és Egyéb gazdasagi szervezet)

A regisziracio tipusanak kivalasztasat kovetden, az Girlap ével, majd a | 6" gomb a
regisziraciot kovetden az On Aital megadott értesitési e-mail cimre kuldott aktivald link segitségével erdsitheti meg regisziraciojat.

» REGISZTRACIOS ADATOK

Ertesitési e-mail cim *

Jelszé *

Jelszé tjra

Vezetéknév =

Keresztnév *

Gazdalkodasi formakod *

Nincs kivalasziva

Addszam *

mw G Megerdsitd kod
®| &s megé az
8| és elfogadom a
Acsillaggal * jel6it mezdk kitoltése kotelezs,
'
e o - =
égsem @ Kozhiteles adatok lekérése @ 1
»
18. abra

Sikeres kozhiteles adatlekérést kovetSen az alabbi adatok automatikusan
megjelenitésre keriilnek, kitoltésiik nem sziikséges, csupan ellenérizni kell

az adatokat, igény szerint modosithatéak.

-

Cég neve
Statisztikai szam
Helység
Irdnyit6szam
Kozteriilet

Hazszam

# # & $ $ # &

Helyrajzi szam (Hrsz.)

# Postafiok

Sikertelen kozhiteles adatlekérés

- melyrél figyelmeztet6 tizenet
tdjékoztatja a tdmogatast igénylst -
,Kozhiteles adatok

kattintassal. Amennyiben az tGjabb prébalkozas is sikertelennek bizonyul

utan lehet6ség nyilik tGjabb

probalkozasra az ismételt lekérése” gombra
abban az esetben rogziteni sziikséges az imént felsorolt, jelen esetben
hianyz6 adatokat. A folyamat lezardsahoz a ,Regisztraci6” gombra
sziikséges kattintani. Amennyiben a regisztraciés tirlapon minden,
els6sorban kotelezéen kitoltendé adat rogzitésre keriilt, valamint nem

tartalmaz hibat az trlap, abban az esetben a regisztracié megtorténik.



7.4 Koltségvetési- és koltségvetési rend szerinti

gazdalkodoé szervek

A regisztracié folyamata itt is két 1épcs6s. Els6ként a kotelezd, csillaggal
megjelolt mezdk kitoltését sziikséges elvégezni, rogziteni a feliilet aljan
lathaté regisztraciét megerdsité biztonsdgi kodot a rendelkezésre 4llo
mezbbe, elolvasni és elfogadni az adatvédelmi nyilatkozatot, illetve a
Felhasznal6i szabdlyzatot, végiil pedig az oldal aljan elhelyezett
,Kozhiteles adatok lekérése” gombra Kkattintdssal elindithaté az
el6z6ekben rogzitett adatok alapjan torténé kozhiteles adatok

lekérdezésének folyamata.
A csillaggal jelolt, kotelez6 adatok a kovetkezdek:

¢ FErtesitési email cim: email cim, mellyel a regisztraciét kovetéen
lehetéség nyilik a feliiletre torténdé bejelentkezésre, valamint erre
az elérhet6ségre (is) kertilnek elkiildésre a tdmogatasi kérelmet

érints értesits e-mail tizenetek is.

# Jelszo: Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithetd. Tartalmaznia
kell az angol ABC kis és nagybettit A-t6l Z-ig, ékezet nélkiil,
valamint legaldbb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.

# Jelszo6 ujra: Legaldbb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithetd.

Tartalmaznia kell az angol ABC kis és nagybettit A-t6l Z-ig, ékezet

nélkiil, valamint legaldbb egy szdm karaktert, 0-t6l 9-ig.

Vezetéknév

Keresztnév

Gazdalkodasi formakod

# & & &+

Adoészam

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Regisztricié/
Koltségvetési- és koltséguetési rend szerint gazdilkodé szervek

REGISZTRACIO

=i rend szerint gazddlkeds

A regisziracio tipusanak kivalasztasat kovetGen, az Orlap kitdltésével majd a F acié™ gomb asaval reg 3 arendszerbe A
regisztraciot kbvetden az On ltal megadott &rtesitési e-mail cimre kildétt aktivald link segitségével erdsitheti meg regisziraciojat.

» REGISZTRACIOS ADATOK

Ertesitési e-mail cim *

Jelszd *

Jelszo ujra *

Vezetéknéy *

Keresztnév =

Gazdalkodasi formakad *
Nincs kivalasziva v

Adészam *

m “w G Megerdsitd kod

(| Eloivastam és é az

| és a

A csillaggal * jelolt mezdk kitbltése kotelezd

Mégsem @” Kozhiteles adatok lekérése @I 93‘
A
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Sikeres kozhiteles adatlekérést kovetéen az alabbi adatok automatikusan
megjelenitésre kertilnek, kitoltésiik nem sziikséges, csupan ellenérizni kell

az adatokat, igény szerint modosithatéak.



Cég neve
Statisztikai szam
Helység
Iranyitoszam
Kozteriilet

Hazszam

# # & $ + + &

Helyrajzi szam (Hrsz.)

# Postafiok

Sikertelen kozhiteles adatlekérés - melyrél figyelmeztet6 tiizenet
tdjékoztatja a tdmogatast igénylét - utdn lehet6ség nyilik djabb

probédlkozasra az ,Kozhiteles adatok ismételt lekérése” gombra
kattintassal. Amennyiben az tGjabb proébalkozas is sikertelennek bizonyul
abban az esetben rogziteni sziikséges az imént felsorolt, jelen esetben
hianyz6 adatokat. A folyamat lezardsahoz a ,Regisztraci6” gombra
sziikséges kattintani. Amennyiben a regisztraciés tirlapon minden,
els6sorban kotelezéen kitoltendé adat rogzitésre keriilt, valamint nem

tartalmaz hibat az trlap, abban az esetben a regisztracié megtorténik.
7.5 Regisztracio aktivalasa

A regisztracios folyamat végeztével egy egyszer hasznélhato, regisztraciot
megerdsité email keriil elkiildésre a regisztracios tirlapon rogzitett email
cimre. Az tizenetben taldlhat6 linkre kattintva elvégezhet6 a regisztracio

megerdsitése.

A meger&sitésre minden esetben sziikség van, egyéb esetben a felhasznal6i

fiokba val6 bejelentkezés, nem lehetséges.

A regisztraciot megerdsité email megérkezését kovets 24 oraban el kell
végezni a regisztrdci6 meger@sitését, az emailben szereplé linkre

kattintassal.

Sikeres megerGsitést kovetSen a regisztraciés email cim és az trlapon
rogzitett jelsz6 haszndlatdval lehet6ség nyilik az EPTK feliiletre torténd

bejelentkezésre.
7.6 Bejelentkezés

Az EPTK rendszerbe torténé bejelentkezéshez a Miniszterelntkség

pélyazati honlapjanak (www.palyazat.gov.hu) ,E-tigyintézés”/ ,2014-

2020 Palyazati tigyintézés” meniipontjara sziikséges kattintani, valamint a
megjelend bejelentkezé ablakba beirni a regisztracié sordn rogzitett email
cimet és jelszot, végiil pedig a ,Bejelentkezés” gomb megnyomaéséaval

megtorténik a felhasznalé bejelentkeztetése.

Kiemelendd, hogy els6 alkalommal bejelentkezni kizarélag azon

; email cimmel és jelszéval lehetséges, mely a regisztracios
folyamat sordn a felhasznalo altal rogzitésre kertilt. Tovabba

feltétel, hogy a regisztraciot kovetSen a felhasznaloé elvégezze a

regisztraciéjanak megerd&sitését.

Az aktivalasrol b6vebben a ,Regisztracio aktivaldsa” fejezetben frtunk.


http://www.palyazat.gov.hu/

Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-2020

Uclvzoljik a Palyazati e-Ugyintézés 2014-2020 felCleten, az Elektronikus Pélyazo Téjékoztato € Kommunikscios Rendszerben! A személyes
fellleteinek i kerjik, be, vagy

Tovabbi sikeres (gyintézést!

» BEJELENTKEZES

Ertesitési email cim *

Jelszé *

elirdh C

Megerdsitd kod *
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7.7 Bejelentkezés jelszovaltoztatassal

Amennyiben jelszovaltoztatds valik sziikségessé, abban az esetben a
bejelentkez6 ablakba az email cimet és a regisztracié soran rogzitett jelszot
sziikséges begépelni, majd a ,Bejelentkezés jelszévaltoztatdssal” gombra

kattintani.
A megjelend feliileten az alabbi adatok rogzitését sziikséges elvégezni:
% Jelszo: a felhasznal6 éltal Gjként megadhato jelsz6, melynek az
alabbi kovetelményeknek kell megfelelnie:
# Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter lehet.
# Tartalmaznia kell az angol ABC kis és nagybettit A-t6l Z-

ig, ékezet nélkul.

4 Tartalmaznia kell legaldbb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.

# Nem egyezhet meg a korabban hasznélt jelszavakkal.
# Jelsz6 dGjraz: az 1) jelsz6 megismétlése az egyezlség

biztosithatésdganak érdekében

A fentiekben ismertetett jelszomodositast a feliilet aljan talalhaté ,Mentés”
gomb megnyomasaval véglegesitheti a felhasznal6, mig a feliilet jobb fels6
sarkdban  talalhat6 ,Vissza” gomb hasznalataval elvethet§ a
jelszémodositasi szandék.

Jelszovéltoztatads és annak elvetése esetén is bejelentkezteti a felhasznal6t a

rendszer, mely utan az EPTK rendszer féoldala tekinthet6 meg els6ként.
7.8 Elfelejtett jelszo

Amennyiben elfelejtette  jelszavat, ugy a bejelentkez6 feliileten
mindosszesen az ablak aljan elhelyezked6 , Elfelejtett jelsz6” linkre

sziikséges kattintani.

A megjelend feliileten, a regisztraciés trlapon rogzitett email cimet,
valamint a képen taldlhaté azonosité koédot sziikséges begépelni a
rendelkezésre all6 mez&kbe, majd ezt kdvetéen az ,,Ok” gombra kattintani.
A ,Mégsem” gomb megnyomasaval elvethet§ az elfelejtett jelszo

potlasanak lehet&sége.

A regisztraciés email cim és az azonosité kod beirdsa utan a rendszer egy
email tizenetet kiild a felhasznal6 szamdra, melyben tdjékoztatja a tovabbi

teend6krol.

Az tizenetben taldlhat6 elérhet6ségre kattintassal a felhasznédlé szamara
megjelenik az Gj jelsz6 megadasat lehet6vé tévé ablak.



4 Frtesitési e-mail: automatikusan kitoltésre keriil, a regisztraci6

soran megadott email cim keriil megjelenitésre ebben a mez&ben
4 Jelszo-visszadllito kod: automatikusan kitoltésre keriil, a
felhasznalénak nem kell médositani a mez6 tartalméan
# Jelszo: a felhaszndl6 altal Gjként megadhato jelsz6, melynek az
alabbi kovetelményeknek kell megfelelnie:
# Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter lehet.
4 Tartalmaznia kell az angol ABC kis és nagybet(it A-t6l Z-
ig, ékezet nélkiil.
# Tartalmaznia kell legalabb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.
# Nem egyezhet meg a kordbban hasznalt jelszavakkal.
# Jelsz6 Gjra: az 4j jelsz6 megismétlése az egyezbség

biztosithatésdganak érdekében

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Elfelejtett
jelszo6 meguidltoztatdsa

wsikerl A bejelentkezes sikeresvalt

JELSZO MEGVALTOZTATASA
1 jelszénak az alabbi kivetelmenyeknek kell megfel elnie:

legfeljebb 64 ka
kel a2 angol ABK

- Leg:
- Zybetn is A 161 2 ig, ekezet nelkil
. b ezy Kert, 0ol iz,

= Mem egyezhet meg s korabban hasznalt jelszavakkal.

» ADATLAP
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A fentiekben ismertetett jelszomoédositast a feliilet aljan taldlhato
~Megvéltoztat” gomb megnyomadsaval véglegesitheti a felhasznal6, mig a
~Mégsem” gomb haszndlatdval elvethet6 a jelsz6 moddositasi szandék.
Sikeres jelszomoddositast kovetGen megjelenik a bejelentkez6 ablak, ahol a
regisztraci6 soran megadott email cim, valamint immaron mar a
moédositott jelsz6 hasznalataval jelentkezhet be a felhasznalé az EPTK
rendszerbe. A sikeres jelszomoédositasrél a rendszer email tizenetben

tdjékoztatja a felhasznalét.

Az EPTK feliilet fejleszt6 altali elzarasarol tdjékoztaté informécié jelenik
meg a feliiletet fejlécén, visszaszamlal6é forméjaban. A visszaszamlalé azt
mutatja meg, hogy elzdras kezdetéig mennyi id6 van hatra. Az elzarés
kezdetekor a felhaszndlod kijelentkeztetésre kertiil, és az elzdrds tartama
alatt nincs lehet6sége a belépésre. Felugré ablak is tajékoztatja a
felhasznalét 3 és 1 oraval, valamint 5 perccel az elzaras megkezdése el6tt.



8 EPTK rendszer bemutatasa

Bejelentkezést kovetéen az EPTK rendszer tidvozlGoldaldara jut a
felhasznal6. A feliilet fels6 részén rovid tdjékoztatd tizenet fogadja a
felhasznalo6t, mely tizenet alatt a rendszer f6 mentipontjait tekinthetik meg
a tAmogatast igénylsk.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés /Bejelentkezés

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-20200
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A fejezethez videds segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével
beolvasva a QR-kddot, illetve a YouTube ikonra valdé kattintassal

(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videot.

il

(&l
3 YouTube


https://www.youtube.com/watch?v=X01cvNCWIPQ&index=16&list=PL5QHPZHBnG8bHP7ldf7WB_lQ37CdxS929

8.1 Fejléc

A feliilet bal fels6 sarkéban talalhaté Széchenyi 2020 ikon hivatkozasként

miikodik, mely atirdnyit a www.palyazat.gov.hu oldalra.

Emellett lathat6 a bejelentkezett felhasznal6é neve, valamint email cime.
A feliileten megjelenitésre keriilt az utols6 belépés pontos id6pontja. Az
idépont egyrészrol tajékoztatja a felhaszndlét az utols6 munkavégzés
idejérol, masrészt ellendrizhets, hogy a felhasznalé utolsé bejelentkezése

Ota tortént-e Gjabb belépés.

Az EPTK rendszerben torténé munkavégzés korlatozott ideig érheté el
minden felhasznalé szamara. Az idékorlat 60 percben kertilt limitalasra. A
biztonsagi idSkorlat lejarta elStt figyelmezteti a rendszer a felhasznalot,
ahol lehet6ség nyilik a munkamenet meghosszabbitdsara anélkiil, hogy
djra be kellene jelentkezni a rendszerbe. A feliilet aktiv hasznélatdval
(példaul adatrogzitéssel, majd mentéssel) az idékorlat automatikusan
frissitésre kertil, igy Gjbol 60 perc all a felhasznédlé rendelkezésére. A
biztonsagi id6korlat meghosszabbitdsdra manualisan is lehet6ség van az

id6korlat mellett talalhaté , megtjit” linkre torténd kattintassal.
A jobb fels6 sarokban talalhato ikonok jelentése a kovetkez6:
# i segitség meniipont

# Haz: kivalasztasdval lehet6ség nyilik azonnal az EPTK

kezdélapjara navigalni

4 Boriték: kattintdssal a rendszertizenetek feliilete jelenik meg a
felhasznalok szaméra. Az EPTK rendszer kezdd&lapjardl torténd
megnyitast kovetden minden tdmogatasi kérelemhez kapcsolodo
tizenet megjelenitésre kertil, mig kérelem kivélasztasat kovetSen
kizarélag az adott tdmogatasi kérelemhez kapcsol6do tizenetek

tekinthet&ek meg.

# Kijelentkezés: kivéalasztasaval lehet6ség nyilik az EPTK rendszer

Breadcrumb

A breadcrumb az EPTK feliileten hasznalt Gtjelz6 sav és navigacios eszkoz,
amely a kiinduléponttél a felhaszndlo jelenlegi tart6zkodasi helyéig vezet6
utat mutatja meg a felhasznalé szdmara. Arra is lehetséget ad, hogy tobb
lépést is vissza lehessen lépni egyetlen kattintassal, ha a felhaszndlé a

kivalasztott elemre kattint a rendszer a megfelel§ pontra navigalja.

A megjelenités mindig teljes, el6fordulhat, hogy tobb soros.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/F6oldal/Projektjeim listdja/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Projekt
adatok médositdisa

Debreceni Judit Utolst belépés:
teszipalyazat2@gmail.com 2017.0322 1324
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http://www.palyazat.gov.hu/

8.2 Uzenetek

Az tizenetek mentipont alatt az alabbi adattartalommal taldlkozhatunk:

&

&

Tamogatasi kérelem szdma: feltiintetésre keriil azon tdmogatasi

kérelem szama, melyhez a rendszeriizenet tartozik

Erkezett:

kiildésének datuma

Megjelenitésre keriil a rendszertizenet feliiletre

Targy: megjelenitésre kertil, az tizenet témaja

Kézbesités datuma: megjelenitésre keriil, hogy mikor olvasta el az

iizenetet a felhasznalo.

Ha tobb felhasznalé is jogosult a tamogatasi kérelemhez
kapcsol6do tizenetek megtekintésére, tigy a kézbesités datumanak
a legkorabbi (barmely) felhasznéal6é altali megtekintés mindstil.
Abban az esetben, ha az atvétel a kézbesitési vélelem bealltaig nem
torténik meg, Ugy a kézbesitési vélelem id6pontja kertil
felttintetésre.

Atvevé felhasznalé /kézbesitési vélelem: megjelenitésre keriil azon

felhasznalé neve, aki el6szor tekintette meg az tizenetet.

Csatolmany: felttintetésre kertil, hogy az adott tizenethez tartozik-

e csatolmany, vagy sem

& ikon: kattintasaval elérhet6vé valik az tizenet tartalma

8.2.1 Kézbesitési vélelem

A rendszeriizenet érkezésének idGpontjatoél szédmitott hetedik napot
kovetSen el nem olvasott tizenetek esetén kézbesitési vélelem 1ép életbe,
ami altal a rendszer a hatarid6 lejartat kovetSen olvasottnak tekinti a

rendszeriizenetet.

8.2.2 E-mail értesitések

Arrol, hogy rendszertizenet érkezett a tajékoztatd feliiletre, a rendszer
automatikus e-mail tizenetet kiild a tamogatisi kérelem kitolt6ben
rogzitett hivatalos képvisel6, kapcsolattartd, és a tamogatasi kérelmet
benytjté felhaszndlé részére, a felhasznalé altal a regisztracié soran
illetve  ha

tamogatasi

megadott e-mail cimre, Projektkezel6  személykertilt

hozzarendelésre a kérelemhez, abban az esetben a
Projektkezel$ e-mail fiokjaba.
Az email szovegében megjelenitésre kertil az a projektazonositd, melyhez

kapcsoléddan rendszeriizenet érkezett a feliiletre.
8.2.3 Ertesitések

, Amennyiben rendszertizenet érkezik, arrél felugré ablak
\ £ tdjékoztatja a felhaszndlét, mar a rendszerbe torténd
belépéskor. Az {iizenet elolvasisaig a feliileten egyéb
foglaltakat

elolvastam”gombra kattintva, vagy a levélben szereplé ,dokumentum”

munkafolyamat nem  végezhet§. Az ,értesitésben

gombra kattintva az értesitést olvasottnak tekinti a rendszer.



A fejezethez videés segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével
beolvasva a QR-kddot, illetve a YouTube ikonra valé kattintassal

(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videot.

3 YouTube

8.2.4 Early warning figyelmeztet6 iizenetek

A tamogatasi kérelmek kezelése sordn hataridék kotik a tamogatast

igényltket/kedvezményezetteket ~ bizonyos  eljarasrendi  lépések
megtételére. Ezen hatarid6k kozeledtével éppen ezért fontos felhivni a
figyelmet kozeledtiikre. A  figyelmeztetés minden esetben a
kedvezményezett altal kotelez6en haszndlandé kommunikacids feliileten,

az EPTK-n jelenik meg, rendszeriizenet formajaban.

Minden figyelmeztet6 {izenet tipushoz kiilon rendszeriizenet szoveg

kertilt kialakitasra.

Altalanosségban véve, ha a Tamogaté altal a hidnypétlas/tisztazo
kérdés/nyilatkozat EUPR-b6l kikiildésre kertilt EPTK-ra az adott
tdmogatdsi kérelemnél, és ha mar adott az atvétel napja, akkor a hataridé

szamithato:

# a kézbesitési vélelem alapjan beéllt hatarid6 szerint;
# atényleges atvétel datumat alapul véve;

% vagy a hatarid6 hosszabbitaskor megadott datum alapjan.

Ha a hianypétlas/tisztazé kérdés/nyilatkozat nem kertilt még bekiildésre
EUPR-be (a bekiildés gombra még nem nyomott rd a Tamogatést

igényl6/Kedvezményezett ra EPTK-n), akkor pedig:

% a benyujtasi hataridéig még rendelkezésre &ll az értesitésben
megjellt napszam;
4 és a napok naptari napban szamol6édnak.
Az EPTK-ra kikiildott hianypotlas és tisztazé kérdés atvétele a
hianypétlas/tisztazé kérdés funkciéba torténé belépés alkalmaval jon
létre, vagy pedig a kézbesitési vélelem bealltaval. Ez esetben az tizenet
kikiildésének feltételei:

# mar legyen adott a benyujtasi hatarid6 napja;
# a tisztazé kérdés nem keriilt még bekiildésre EUPR-be (benytijtés
déatuma tires)
A Dbenyujtds hatarideje datum az atvétel modjatol fliggetlentil a
hianypétlasban/tisztazé kérdésben megadott napokkal szamol, igy az kell

figyelembe vennie a Tamogatast igénylének/Kedvezményezettnek.

Ennek megfeleléen az aldbbi esetekben és id&pontokban megy
rendszeriizenet az EPTK Uzenetek funkcioba:


https://www.youtube.com/watch?v=gE5KptDu_78&list=PL5QHPZHBnG8bHP7ldf7WB_lQ37CdxS929&index=1

1 nappal el6tte

1 nappal el6tte

1 nappal el6tte

1 nappal el6tte

1 nappal el6tte

1 nappal elStte

1 nappal el6tte

1 nappal el6tte

Zaro elszamolés / Zar6
beszamol6 benytjtasi

kotelezettség

Zaro kifizetési igénylés
hianypétlas bekiildése

15 nappal a mérféldké
benyujtdsanak hatarideje el6tt

30 nappal a Zéar6 elszamolas
benyujtdsanak hatarideje el6tt

1 nappal a Zar6 elszamolas

benyujtdsanak hatarideje el6tt

1 nappal elStte

1 nappal elStte

Az els6 hianypotlas kézhezvétele
+60 nap el6tt 3 nappal




Az aldbbi targyt rendszeriizenetek érkeznek a fent meghatarozott

idépontokban:

# Rendszeriizenet - Emlékeztet§ tamogatdsi kérelem hianypétlas
benytjtdsara

# Rendszeriizenet - Emlékeztetd tdmogatési kérelem tisztazo kérdés
benytjtdsara

# Rendszertizenet - Emlékeztet6 szerzédéstervezetre vonatkoz6
nyilatkozat benyujtasara

# Rendszertizenet - Emlékeztet§ szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok benytjtasara

# Rendszeriizenet - Emlékeztet6 szerzédéskotési dokumentumok
hianypétlas benyujtasara

# Rendszertizenet -  Emlékeztet6  halaszott  hatalybalépés
feltételeinek benyujtasara

% Rendszeriizenet - Emlékeztet6 szerz6désmoédositas hidnypétlas
benytjtasara

# Rendszeriizenet - Emlékeztet6 beszamolé tisztazé kérdés
benytjtasara

# Rendszertizenet - Emlékeztet6 elszamolas tisztazé kérdés
benytjtasara

# Rendszeriizenet - Emlékeztet§ elszamolas és beszamol6 tisztazo
kérdés benytjtasara

# Rendszeriizenet - Emlékeztet6 mérfoldko teljesitésére

# Rendszeriizenet - Emlékeztet6 zar6 elszdmoldas és zar6 beszamolo

teljesitésére

Mindez hivatott segiteni a hatarid6k betartasat és a gyorsabb tigyintézést.

Fontos kiemelni, hogy a BM és VP konstrukcidk esetén csak a
relevéans esetekben keriil kikiildésre figyelmeztetés, igy csupan a
Projektkivalasztas és Szerzddéstervezet modulok early
warning iizeneteit kaphatjdk meg az emlitett két konstrukcié Tamogatas

Igényléi.
8.3 Labléc

Az EPTK feliilet alsé részén taldlhatéak a f6bb elérhetéségek, valamint a
rendszer hasznalatdval kapcsolatos észrevételek rogzithetéségének
gytijtéoldala, mely az ,Irjon nekiink” linkre kattintassal érhet6 el minden

felhasznalo szamara.

8.3.1 Irjon nekiink

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Féoldal/Ldbléc

« irjon nekiink
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Az ,Irjon nekiink” meniipont kivalasztasat kovetéen megjelend
észrevételek, javaslatok rogzitésének feliiletén az aladbbi adattartalommal

talalkozik a felhasznalo.



Palyazat.gov.hu/Kezd6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
ﬁgyintézés/Bejelentkezés/Fﬁoldul/Lﬁbléc/irjan nekiink

VISSZA
ESZREVETELEK, JAVASLATOK
» ESZREVETELEK, JAVASLATOK ADATLAP
Megerdsitd kéd *
Beielent e-mail cime *
@amail.com
Bongészd tipusa
Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) 36 (KHTML, like 03538 77 Safarii537.36
Link
12p=pqgO_B-Gv
Eszrevétel tipusa
Nincs kivalasztva
Eszrevétel
P
2000 karakler leitésére van még lehetoség
Acsillaggal * jeloit mez6k kitoltése kotelez5. Eszrevétel elkiildése Q
K 4

W’
25. ibra ’

P

Megerdsit6 kod: kotelezben rogzitendé adat, melyet a
megnevezés feletti dbrarol sziikséges leolvasni és begépelni a

rendelkezésre 4116 mez6be;

Bejelent6 e-mail cime: automatikusan kitoltésre keriil$ tartalom a

bejelentkezett felhasznél6 email cimének figyelembe vételével;

Bongész6 tipusa: automatikusan kitoltésre keriil§ tartalom a

bejelentkezett felhaszndlé bongészéjének figyelembe vételével;

Link: automatikusan Kkitoltésre keriil6 tartalom a bejelentkezett

felhasznal6é EPTK rendszerben 1év6 helyzetéhez kapcsoléddan;

Eszrevétel tipusa: legordiilé mezébdl valaszthaté ki az észrevétel

tipusa.

A legordiil6 menti tartalma:

# Feliilethaszndlattal kapcsolatos fejlesztési javaslat;
4 Hasznalattal kapcsolatos észrevétel;

# Programhiba;

# Tartalmi észrevétel;

Eszrevétel: szoveges mezd, melybe 2000 karakter mennyiségben
kotelez6en rogzitend6ek az észrevételek, javaslatok az EPTK

rendszer hasznalhat6ésagaval kapcsolatban.

Indoklas: a mez6 csak abban az esetben jelenik meg, ha az
észrevétel tipusaként Feliilethasznalattal kapcsolatos fejlesztési
javaslat kertilt kivélasztasra. Egyéb esetben a mez6 nem lathaté az
adatlapon, valamint madsik tipus valasztasa esetén elttinik a
feliiletr6l a mezébe rogzitett értékekkel egyiitt. A mez6 toltése

kotelez6 maximum 500 karakter erejéig.

Elérési utvonal/érintett funkcié pontos megnevezése: szintén
csak akkor jelenik meg a mez6, ha az észrevétel tipusaként
Feliilethasznalattal kapcsolatos fejlesztési javaslat keriilt
kivélasztasra. Egyéb esetben a mez6 nem lathaté az adatlapon,
valamint madsik tipus vélasztdsa esetén eltiinik a feliiletrél a
mezdbe rogzitett értékekkel egyiitt. A mez6 toltése kotelezd, a

rendelkezésre 4ll6 karakterszam: 200.



Palyazat.gov.hu/Kezdd6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
ﬁgyintézés/Bejelentkezés/Fﬁoldul/Lﬁbléc/irjan nekiink/Eszrevétel tipusa: Feliilethaszndlattal
kapcsolatos fejlesztési javaslat

Indoklas

500 karakter leldtésére van meg lehetdség

Elérési utvonal / érintett funkcid pontos megnevezése

200 karakter lzltésére van még lzhetdzeg

26. abra
Amennyiben az észrevétel tipusa modosul
; ,Feliillethasznalattal kapcsolatos fejlesztési javaslatrol”

barmelyik masik értékre, felugré tizenetben jelzi a rendszer
ennek kovetkezményét, miszerint az indoklas és az elérési tGtvonal
mezG6kbe irt tartalom elvész.
Palyazat.gov.hu/Kezdbéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

ﬁgyintézés/Bejelentkezés/Fo”oldul/Ldbléc/frjon nekiink/Eszrevétel tipusa modosul:
Feliilethaszndlattal kapcsolatos fejlesztési javaslatrél barmi mdsra

KERDES

Figyelem, az "Eszrevétel tipusa” mez6
éntékének modositasaval az indoklas és
elérési atvonal mezdkbe irt tartalom elvész,
folytatja a modositast?

27. abra

Ay
d

-

Az értesitést tudomasulvételével az észrevétel tipusa moédosul, az
, Indoklas”

mezb6kbe irt értékek torlésre, a mez6k maguk pedig elrejtésre kertilnek. A

és ,Elérési atvonal/érintett funkcié pontos megnevezése”

Mégsem gomb hatdsara az adatlap értékei valtozatlanok maradnak.

A rendszerrel kapcsolatban tett megjegyzés az ,Eszrevétel elkiildése”

gombbal tovabbithaté az illetékes szervezetek részére, akiktél a

Tamogatast igénylé email forméajaban kapja meg a vélaszt.

A gomb megnyomdsaval egyid6ben lefutnak a sziikséges

ellendrzések, az adatlap hidnyos kitoltését hibatizenetben jelzi a

=

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Fo”oldaI/Ldbléc/frjan nekiink/Eszrevétel elkiildése

rendszer.

Kerjik javitsa az aldbbi beviteli hinakat:
« Megerdsitd kod nem lehet dres.
o Amegerdsitd kod helytelen.
s+ AEszrevétel mezd kitdltése kotelezd.

Kerjik javitsa az alabbi beviteli hibakat:
« Az Indoklas mezd kitdlése kotelezo.
« Az Elérési dtvonal f érintett funkcio pontos megnevezése mezo kitdltése kitelezd.

o

7

-

A sziikséges adatok teljeskort kitoltését és az ,Eszrevétel elkiildését”

28. abra

kovetSen a rendszer felugré ablakban megerdsiti a javaslatok, meglatasok,

tapasztalatok elkiildésének sikerét.



A felugré ablak tizenetét az OK gomb megnyomasaval tudomasul veheti a

felhasznalo.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Féoldal/Libléc/Irjon nekiink/Eszrevétel elkiildése

FIGYELEM! ¥

Tisztelt felhasznaldl

Az Eszreuételel-c: javaslatok fellleten
tovabbitott kérdését rendszerlink sikeresen
rigzitette, munkatarsaink a lehetd
legrividebb iddn belil vilaszolnak.

&

29. abra
8.3.2 Kezdélap, Kilépés

A lablécben szintén megtalalhatoak a fentiekben ismertetett ,Kezd6lap” és
,Kilépés” funkcidk, melyeknek haszndlata megegyezik a feliilet fejléce

soran ismertetettekkel.

8.3.3 Bejelentkezések

A lédblécben a Bejelentkezések link segitségével tekinthet§ meg tovabba az
utolsé 10 bejelentkezést tartalmazé oldal, ahol a felhaszndlé nyomon
tudja kovetni a fiokba tortént bejelentkezéseket, detektalni az esetleges
nem altala végzett bejelentkezést, és meg tudja tenni a sziikséges lépéseket.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/FSoldal/Libléc/Bejelentkezések

VISSZA

UTOLSO 10 BEJELENTKEZES

Belépés [dfpont|a Ipclm

2017.09.08. 17:15:39 8420629113
Gsszesen 1 tal

30. abra



9 F6 meniipontok

Az EPTK rendszer féoldalan hét, kiemelt fontossagti meniipont jelenik

meg a bejelentkezést kovetden.

Alapértelmezetten ikonok formajaban keriilnek megjelenitésre az alabbi
meniipontok, azonban minden felhasznalé szamara lehet6ség nyilik a

mentipontok bévebb adatainak megjelenitésére is.

Palyazat.gov.hu/Kezd6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Féoldal

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-20200

TAMOGATAST IGENYLO(K) TAMOGATASI LEHETOSEGEIM PROJEKTJEIM
ALAPADATAI / PROJEKTKEZELOK

31. dbra
Tédmogatast igényl6(k) alapadatai;
Tamogatasi lehet6ségeim;

Projektjeim;

& # # &

Kozbeszerzéseim;

KOZBESZERZESEIM E-BESZERZES SAJAT PROJEKTEK ALLAMI ERTEKELES
STATISZTIKAJA
7

# E-Beszerzés;
% Sajat projektek statisztikdja;
4 Allami értékelés.

Az ikonokon kiviil a bal oldali fémeniisav segitségével is megnyithat az

egyes meniipontok tartalma, a kék fémentipontok linkként funkcionalnak.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/F6oldal

Tamogatast igényld(k) alapadatai /
Projektkezeldok

Tamogatasi lehetiségeim
Projekijeim
Kozbeszerzéseim
E-beszerzés

Sajat projekiek statisztikdja

Allami értékelés

Dokumentumtar

32. abra



9.1 Tamogatast igényld(k) alapadatai /
Projektkezelk

Ebben a mentipontban nyilik lehetésége a tdmogatést igénylének adatai
rogzitésére, szerkesztésére, valamint tovabbi tdmogatast igényld
rogzitésére. Tovabba a mentipont ad lehet6séget a taimogatasi kérelmekhez

hozzarendelt projektkezelSk rogzitésére, megtekintésére, szerkesztésére.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-20200

o Sierl A bejeerkenes skeres vait!

TAMOGATAST IGENYLO(KI ALAPADIATAI | PROJEKTKEZELOK TAMOGATAS] LEHETOSEGEIM PROJEXTIEIM

33. abra

9.1.1 Tamogatas igénylé(k) alapadatai

Az els6 fill alatt a “Tamogatast igényl6(k) alapadatai” adatlap jelenik meg.
A feliileten listaszerti elrendezésben keriilnek megjelenitésre az alabbi
adatok, melyek az attekinthet6séget szolgaljak.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Tdmogatdist
igényld(k) alapadatai

34. abra

Neév
Adobszam

Létrehozéas datuma

& # & &

Célcsoport



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Tdamogatdst
igényld(k) alapadatai

Debreceni Judit Utolso belépés:
teszipalyazat? @gmail com 2017.03.22 09:44

Foa

Magdnszemély
Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet

Jogi személyiség(i- és Jogi személyiség nélkdli vallalkozas, Nonprofit gazdasagi tarsasag és Egyéb gazdasagi szervezet

Koltségvetési- és koltségvetési rend szerint gazdalkod6 szervek

Hataron tili tAmogatast igényls

Kalfoldi szervezet

35. abra /

A tamogatast igénylének lehet6sége nyilik Gjabb igényl6k rogzitésére a

feliilet bal felsé sarkdban talalhaté ,Uj” gombra kattintassal. A rogzités
megkezdéséhez a regisztraciés folyamat soran megismert tipust sziikséges
kivalasztani, majd ezt kovetSen a megjelend tirlapon rogziteni az adatokat.
A regisztraciéos folyamat az oldal aljan taldlhaté ,Mentés” gombra
kattintassal zarhato le, valamint tarolhatdak el az adatok a rendszerben. A
sikeres rogzitést kovetéen tjabb elemmel boviil , Tamogatéast igényl6(k)

alapadatai” mentipontban talalhaté timogatast igényldk listaja.

Palyazat.gov.hu/KezdGbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatist igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Tdamogatdst
igényld(k) alapadatai

Thmaga: gty oo e ©

03 karaer nenere van e ebetoseg.

36. abra &

A tamogatést igényl6 adatainak szerkesztéséhez a jobb oldalon talalhat6

Tamagast gty s e
Pr—

[rys——

e 8ol i et ©

ppe——
[rr——

ceruza ikonra kattintdssal nyithaté6 meg a szerkeszt6 feliilet. A megjelen6
oldalon ,Alapadatok”, ,Székhely” és ,Hivatalos kapcsolattart6”

kategoridk szerint szerkeszthet6ek az adatok.

A celldkba torténé kattintassal az adattartalom megvaltoztathaté. A
moédositdsok végeztével az oldal aljan talalhaté ,Mentés” gombra

kattintassal tarolhatoak el a rendszerben rogzitett adatok.

Az el6z6 oldalakra torténé navigalashoz a feliilet jobb fels6 sarkaban
talalhaté ,Vissza” gomb haszndlataval nyilik lehet6ség. Fontos, hogy
minden esetben a feliileten talalhat6 ,Vissza” gomb segitségével torténjen

a navigélds a munkamenet biztositasdnak érdekében.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Tdamogatdst
igényld(k) alapadatai

= ]
37. abra . /

A feliileten talalhat6 elemek kozott keresés indithatéd az oldal fels6 részén
taldlhaté6 ,Keresés a listiban” megnevezés alatt talalhaté keres6
segitségével. Lehet6ség nyilik ,Név” és ,Addészam” szerinti szlirésre a
,Keresés” gomb megnyomadsat kdvetSen.

Keresési eredményeink elmenthetjiik a jobb oldalon talalhat6 ,Keresés
mentése” gombbal. Elmentett keresési feltételeinket a ,Mentett keresési
feltételek” gombbal hivhatjuk el6.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Tdamogatdst
igényld(k) alapadatai

‘ Tarmogatast igénvlaik) alapadatai ‘ Projektkezeléik

Q) Keresés O

Néy

38. abra

Az ftrlapok tartalma exportdlhaté, mely funkci6 az oldal aljan kertilt
elhelyezésre. Excel export készitésére azonnal lehet6ség van az ,Excel
export” gomb megnyomdsaval, azonban a gomb mellett talalhat6é nyilra
kattintva legordiilé mezében jelennek meg a tovabbi export lehetségek.

Ezekre kattintva elkészithet6ek a kivant formatuma fajlok.
# (CSV export

HTML export

PDF export

OOCalc export

Word export

& & & & &

OOWriter export

9.1.2 Projektkezeldk

A projektkezel6k mentipontban lehet6ség nyilik egy adott tamogatasi
kérelemhez hozzarendelni kiils6 szereplSket, kiils6 felhasznédlokat (a
tovabbiakban ProjektkezelSket). A felhasznalé rogzitését kovetSen,
amennyiben a felhasznalé rendelkezik EPTK fiokkal, az ©sszekotés
létrejon, és a felhasznalé a sajat EPTK fiokjan keresztiil, jogosultsaganak
megfeleléen hozzafér ahhoz a tamogatdsi kérelemhez, amihez
hozzarendelésre keriilt. Amennyiben a felhasznal6 még nem rendelkezik
felhasznaléi fiokkal, tgy a szamara kikiildott email értesitésben szerepld
utasitasokat kovetve, lehetSsége nyilik a rendszerben regisztrdlni. A
regisztraciét kovetSen szintén létrejon az 0Osszekotés, és a felhaszndld

hozzafér ahhoz a tAmogatasi kérelemhez, amihez hozzarendelésre kertilt.



A projektkezel6k fiil alatt kertilnek megjelenitésre lista nézetben a

tdmogatdsi kérelmekhez hozzarendelt projektkezel6k. Az aldbbi
projektkezel6k és projektkezel6i tipusok keriilnek megjelenitésre:

# Tamogatast igényl6 tipusi projektkezel§ felhasznalok; a

bejelentkezett felhasznal6 altal kezelt projekt(ek)hez rogzitettek,

vagy ugyanezen projektek esetén hivatalos képvisel6k,

kapcsolattartok, benyujté felhasznald(k)

# Projektkezel§ tipusad felhaszndlok: azon kérelmekhez kertiltek
hozzarendelésre, melyekhez az el6z6 tipusban megnevezett
bejelentkezett felhasznalé hozzarendelésre kertilt (projektkezel6i
tipustdl fiiggetlentil)

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényl6(k) alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezel6k

iy re———

39. abra

A rendszer tehat kilistazza bejelentkezett felhasznalo altal kezelt projektek
projektkezeléit, illetve azon projektkezel6ket is, akik olyan projektekhez
kertiltek rogzitésre, melyekhez a felhasznal6t szintén rogzitették. A
projektkezel6k megtekinthetik a teljes listat, tehat lathatjdk egymadst a
felhasznalok, egyediil szerkesztési jogosultsaga van kizarélag a hivatalos

képvisel6, tamogatast igényl6 és kapcsolattart6 felhasznalonak.

A projektkezel6k listdban a szerkesztési jogot ceruza jelzi, még a

megtekintési jogot nagyité ikon szemlélteti.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezeldk

Eredmények megjelenitése 41-tdl 50-ig 58 talalathol.

Projektkezeld tipusa~ Jogosultsag tipusa - Letiltva~

Projektkezeld Olvaso Igen &
Projektiezeld Olvaso Nem r
Projektkezeld Olvaso Nem &
Projektkezeld Olvaso Nem &
Projektkezeld Olvaso Nem &
Projektkezeld Olvast Nem s
Projektkezeld Olvastd Nem s
Projektkezel& Olvastd Nem &
Kapcsolattartd Bekdidd Pl
Projektkezeld Bekildd Nem &

e
40. abra 9/’

A Projektkezel6k adatlap az alabbi oszlopokat tartalmazza:

Név, E-mail cim, Telefonszam, Tamogatasi kérelem szama és
megnevezése, Ervényesség kezdete, Ervényesség vége, Projektkezels

tipusa, Jogosultsag tipusa, Letiltva, Szerkesztés/Megtekintés ikon.



Fontos, hogy csak és kizarolag abban az esetben van szerkesztésre
lehet&ség, amennyiben a tipus ,Hivatalos képvisel6”, , Kapcsolattarté” és
, Tamogatast igényl6”. A listdban a felsé mez6ben elhelyezett mez&k altal
valik elérhetévé a keresés. A lista sztikithet6 a tdamogatési kérelem szama,
illetve a projektkezel6 felhaszndlé neve szerint.

Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezel6k

o~ sz

[ e T R p——

Wt (O] eestsmenese(3) Mennebereses ek

S
[

T LT T gt s b
e ama T g s e

41. abra . /

Az ftrlapok tartalma exportalhaté, mely funkcié az oldal aljan kertlt

elhelyezésre. Excel export készitésére azonnal lehet6ség van az ,Excel
export” gomb megnyomdsaval, azonban a gomb mellett talalhaté nyilra
kattintva legordiilé mez6ben jelennek meg a tovabbi export lehetségek.
Ezekre kattintva elkészithet6ek a kivant formatuma fajlok.

CSV export

HTML export

PDF export

OOCalc export

Word export

# & # $ # &

OOW riter export

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezel6k

EXCEL EXPORT ‘

42. dbra &

Projektkezel6 a bal fels sarokban 1év6 “Uj’ gombra allva az egérmutatéval,

a megjelend 'Projektkezel6 rogzitése” gombra kattintva rogzithetd.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezel6k

[ a,

43. abra
A gombra kattintva megjelenik az 0j projektkezel$ rogzitésére alkalmas
trlap.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igénylo(k)
alapadutaVProjektkezelﬁk/Projektkezelﬁk/l'lj

UJ PROJEKT KEZELS

@

/

44. abra -



# Alapadatok

&

&
&

Projektazonosit6*: legordiilé listabol vélaszthat6s. Azon
projektek jelennek meg, amelyeket vagy az adott
felhaszndl6 nyujtott be/szerkeszti, VAGY hivatalos
képvisel6ként/ VAGY kertilt

hozzarendelésre.

kapcsolattartoként

A projekt azonositdja és megnevezése is megjelenik.
Amennyiben még nem benydjtott a projekt, akkor csak a
megnevezés fog szerepelni a listdban.

Név*

E-mail cim*: az 6sszekotés a felhaszndldé és a tdmogatési
kérelem kozott kizardlag teljes egyezbség esetén jon létre.
A Kkis-és

rogzitéskor.

nagybettik haszndlatdara is tgyelni kell

Telefonszam

Beosztas

# Jogosultsag tipus:

&

Olvasé jogosultsag: az adott felhaszndlé kizarélag olvasasi
jogosultsagot kap. Se szerkeszteni nem tudja az egyes

tirlapokat, se bekiildeni azokat.

Szerkeszt6 jogosultsdg: az adott személy szerkesztheti a
projekt trlapjait, de az egyes (irlapokat nem kiildheti be.
Tehat a ,Bekiildés” gomb inaktiv szdmdra a tamogatasi
kérelem életdtjanak egyes adatlapjain (pl. tamogatasi
kérelem benydijtasa, elszamolas/beszamol6 bekiildése). A
szerkeszt6 jogosultsdg magaba foglalja az olvasé és

szerkeszt6 jogosultsag tipust.

# Bekiild6 jogosultsag: lehet6ség nyilik a projekt életttja
sordan adodo tirlapok EUPR-be kiildésére (pl. tAmogatasi
kérelem benydijtasa, elszamolads/beszamold bekiildése). A
bekiild6 jogosultsagt felhasznalok érhetik el a rendszerbe
beépitett nyilatkozatok elfogadasat is. Példaul: Tamogatasi
szerz6dés tervezet elfogadasarol szolo nyilatkozat. A
bekiild6 jogosultsag magéba foglalja az olvaso, szerkeszt6

és bekiildé jogosultsag tipust.
# A jogosultsagi tipusok az adatlapon legordulé listabol

valaszthatdak.
# Frvényességi adatok:
# FErvényesség kezdete*,
% FErvényesség vége*,
# Projektkezel6 inaktivaldsa*

A rogzitett projektkezel6 az adott tdmogatési kérelem teljes folyamatat
latja és a neki kiosztott joggal végezheti feladatait a rendszerben.
Projektkezel6 rogzitése és szerkesztése csak az alabbi projektkezel6 tipust
felhasznalok szamara engedélyezett: tdmogatast igényl6, hivatalos
képvisel, kapcsolattarto. Projektkezel§ tipust felhasznalé dj
projektkezel6t nem rogzithet, tovdbba egy mar rogzitett projektkezel6t

szerkeszteni/letiltani sem tud.



9.1.2.1 ProjektkezelSk tipusai

A tipus nem allithaté be, a rendszer automatikusan hatdrozza meg. Az

alabbiakban felsorolt tipust felhasznalokat kiilonboztetiink meg:

# tdmogatéast igényld: a tamogatasi kérelmet benytjté felhasznalo
megjelenitésre kertil a kés6bbi, esetleges inaktivdlds miatt.

Alapértelmezetten bekiild6 jogosultsdggal rendelkezik.

# hivatalos képvisel6: a tamogatasi kérelem kitolté 'Hivatalos
képvisel6(k)” adatlapon rogzitésre keriilt hivatalos képvisel§(k)
szintén megtekinthet6 a ,Projektkezel6k” meniipontban.

Alapértelmezetten bekiild6 jogosultsdggal rendelkezik.

# kapcsolattart6: ~amennyiben a kapcsolattarto(k) rogzitésre
kertilt(ek) a tamogatdsi kérelem kitolt6 “Kapcsolattarto(k)’
adatlapon, tdgy a ,Projektkezel6k” mentipontban szintén
megtekinthet6(ek) a rogzitett személy(ek). Alapértelmezetten

bekiild6 jogosultsaggal rendelkezik.

# projektkezels: a hivatalos képviselén és kapcsolattarton kiviili,
bizonyos feladat elvégzésére megbizott személyek. Manualisan

rogzithet6ek a mentipontban.

A projektkezel6k tipusa a jelenleg érvényes eljarasrend szerint kertil
kialakitasra, igy a hivatalos képvisel6 és kapcsolattart6 tipust felhasznalok
a projektkezel6k listiban nem modosithatéak a tamogatasi kérelem
bekiildését kovetden. Ezen szereplSk a projekt élettatjanak egyes szakaszai
altal moédosithatéak (pl. tAmogatasi szerz6désmodositas). Hatalyba lépett
szerz6dés esetén, amennyiben a felhaszndlé moédositja (példaul
szerz6désmodositas keretében), igy a projektkezelSk listdban is feliilirodik

az adott felhasznalo.

Tehat a feltileten nincs lehet6ség a ,Tamogatast igényl6(k) alapadatai /
Projektkezel6k” mentipontban manualisan rogziteni kapcsolattarté vagy

hivatalos képvisel6 tipusu projektkezel6t.

9.1.2.2 Projektkezel6 felhasznalok szerkesztése/modositasa

A hivatalos képviselének, kapcsolattartonak és tamogatast igényls
felhasznalonak teljes jogta hozzaférése van a projektet kezel§ személyek
jogosultsagainak kezeléséhez. Ennél fogva kizarélag a hivatalos képviseld,
tdmogatdst igénylé felhasznalé és kapcsolattarté modosithatja a
projektkezel személy felvételekor esetlegesen rogzitett érvényességi
adatokat, jogkoroket. Projektkezel6 rogzitésekor az érvényesség kezdete és
érvényesség vége mezOk megadasa kotelez6. A  projektkezelSk
természetesen megtekinthetik a teljes listat, tehat lathatjdk egymast a
felhasznalok, egyediil szerkesztési jogosultsaga van kizarélag a hivatalos
képvisel6, tamogatast igényl6 és kapcsolattarté felhasznalénak. A
projektkezel6k listdban a szerkesztési jogot ceruza jelzi, még a

megtekintési jogot nagyit6 ikon szemlélteti.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezelk

Eredmények megjelenitése 41-tél 50-ig 58 talalathal

Projektkezeld tipusa~ Jogosultsag tipusa~ Letiltva~
Projektkezel& Olvaso Igen s
Projektkezel Olvasa Nem &
Projektkezel6 Olvaso Nem &
Projektkezeld Olvaso Nem s
Projektkezel& Olvasd Nem &
Projektkezel6 Qlvaso Nem &
Projektkezel& Olvasd Nem s
Projektkezel Olvasa Nem &
Kapcsolattarto Bekuldd pel
Projektkezel& Bekdldd Nem s

=9

4

45. abra

A megfelel6 jogosultsaggal rendelkez6 felhaszndlé egy mar rogzitett
projektkezel6 felhasznal6é adatlapjat szerkesztheti, az ott 1év6é adatokat
feliilirhatja.

Palyazat.gov.hu/Kezdbéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k)
alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezel6k/szerkesztés

PROJEKT KEZELO MODOSITASA

46. abra /

9.1.2.3 Projektkezels/ tamogatast igényld felhaszndlé letiltasa

A megfelel6 tipussal rendelkezé felhasznal6 szamara elérhet6vé valik a
manuadlisan rogzitett projektkezel6 felhasznal6k inaktivalasa.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k)
alapadatai/Projektkezel6k/Projektkezel6k/szerkesztés

¥ PROJEKTKEZELO ADATLAP
Projektazonosité *
GUL-16-A-2016-00028 Masolat - Teszt projekt bekiddott GUL-16-A

Név *
Tesztelo 3

E-mail cfm *

teszipalyazat3@gmail.com

Telefonszam

Beosztas

Jogosultség tipus
Olvasa
Ervényesség kezdete * 2016.08.16.
Ervényesség vége * 2016.08.28.

Projektkezeld inaktivaldsa *

Igen

A csillaggal * jelolt mezok kitoltése kotelezd.

S

47. abra /

-

A projektkezel6 inaktivéalasa legordiilé mez6bdl az Igen kivalasztasat,
majd az adatlap mentését kovetSen az adott projektkezel$ felhasznélo
inaktivdlhat6. Ezzel a tamogatasi kérelem és a projektkezel6
Osszekapcsoldsa megsziinik. A hivatalos képvisel6, kapcsolattarté és
tdmogatdst igényl6 tipusd felhasznalé szamdra elérhet6 a tamogatasi

kérelmet benyjt6 felhasznal6 inaktivva tétele.



9,1.24 Rendszeriizenetek

A tamogatasi kérelemhez hozzarendelt osszes felhasznald

y részesiil a rendszer Altal automatikusan kikildott

\ rendszeriizenetekbdl (felugro ablak). Némelyik
rendszeriizenet atvétele hatarid6 figyelést indit el, fiiggetlen

attol, hogy milyen tipust projektkezel6 felhaszndlo vette at.

9.1.2,5 Email értesités projektkezeld rogzitésrdl/ inaktivalasrol

Az értesit6 e-mail tizenetek a projektkezel6 személynek, a projektkezeld
személy rogzitését kovetSen azonnal elkiildésre keriilnek az ott megadott

email cimre.
Felhasznaléi fiok fliggvényében az alabbi teend6k sziikségesek:

# Amennyiben a felhaszndl6 még nem rendelkezik regisztraciéval,
ugy az Osszekotéshez ezt sziikséges elvégezni. Az értesitésben
megtaldlhatd a regisztracié elvégzéséhez sziikséges link is, ami

regisztracios feltiletre irdnyitja a felhasznalot.

# Fontos, hogy csak abban az esetben lesz sikeres az Osszekotés,
amennyiben a Projektkezel6k adatlapon a projektkezel6t rogzit6
felhasznalé altal megadott, illetve a Regisztraciés trlapon

megadott email cim egyezik.

# Ha a projektkezelének - legyen akar hivatalos képvisel§ vagy
kapcsolattarté - mar van aktiv felhasznaléi fiokja, agy szintén e-
mail  értesitésben  részesiil, melyben  tajékozédhat a
projektkezelésre valé megbizas - adott projekthez kapcsolédé -
tényér6l. Az {lizenet tartalmaz egy linket is, amire kattintva a

felhasznal6t a bejelentkezd feliiletre iranyitja a rendszer.

# A regisztraciét kovetSen a projektkezel6 személy részesiil a
projekt életét érint6 rendszeriizenetekb8l és az e-mail
értesitésekb6l. Fontos kiemelni, hogy amig a projektkezel6
felhaszndl6 nem végezte el a regisztraciét, gy szamara nem
kertilnek kikiildésre a projekt életével kapcsolatos e-mail

értesitések.

A tamogatasi kérelem benyujtasakor a rendszer ellenérzi a felvett
hivatalos képvisel6i és kapcsolattartéi adatokat, melyek alapjan
felhasznalé6i fidkkal rendelkez6, vagy felhasznaléi fiokkal nem rendelkezé
felhasznalénak mindsiti. A felhaszndlé a bekiildés pillanatdban szintén
email értesités formdjaban értesiil a személyi megjelolésrél, és a
projektkezel6 felhasznalé rogzitésekor kikiildott modon és formaban, az
tuzenetben szerepl6 ttmutatas szerint regisztralhat/vagy bejelentkezhet a
rendszerbe. Fontos, hogy csak abban az esetben lesz sikeres az tsszekotés,
amennyiben a tdmogatasi kérelem kitolts Hivatalos
képvisel6/Kapcsolattarté  adatlapon megadott email cim, és a

Regisztracios tirlapon megadott email cim egyezik.

A fejezethez videds segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével

beolvasva a QR-kddot, illetve a YouTube ikonra valé kattintassal

(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videot.



https://www.youtube.com/watch?v=3ZbbH_8DU0g&list=PL5QHPZHBnG8bHP7ldf7WB_lQ37CdxS929&index=7

9.2 Folyamatban lévé feladataim

A mentiponton beliil a belépett felhasznal6 altal kezelt 6sszes projekthez

tartozo6 folyamatban levé feladatok kertilnek megjelenitésre.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

FOLYAMATBAN LEVO FELADATAIM

48. abra

A mentipont segitségével egy feliileten lathat6 minden eljarasrendi
szakaszhoz kapcsol6dé nyitott feladat a felhasznal6 altal kezelt Gsszes

projekt vonatkozéasaban.

A mentipontba belépve megnyilik a Folyamatban 1évé feladataim feliilet,
ahol a projekt életatjgban érintett 8 modul azon feladatai vannak
Osszegytjtve, ahol a felhaszndlonak EPTK-n teenddje van. Az egyes

feladatok a projektkezel6i jogoknak megfelelGen jelennek meg.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Folyamatban 1évé feladataim

FOLYAMATBAN LEVO FELADATAIM

B Témogatési kérelmeim (0 db. feladat) v
@ szerzdéskstések (1 db. feladat) v
= Szerzédésmédosftasi igények (2 db. feladat) v
@ Sz4llitéi szerzédések (3 db. feladat) v
|+ Elslegigények (0 db. feladat) v
(@1 Elszdmolasck (0 db. feladat) v
@ Beszamolok (2 db. feladat) v

§% Fenntartasi jelentések (0 db. feladat) v

49. abra &

Minden egyes modul neve mellett zaréjelben egy szam jelzi, hogy hany

darab folyamatban 1évé feladat van az adott eljarasrendi szakaszban. A
modulok lenyithatok, igy megtekintheté a kivalasztott blokk részletes
feladatlistaja.




Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Folyamatban 1évé feladataim/Modul lenyitisa

FOLYAMATBAN LEVO FELADATAIM

Osszes oszlopban keresés

Projekt szdma Szersbdbsmidoshtis |\ o inests modja | UFARO/BekDides | Hatdridd

- szama N détuma N -

Kereses Keresés Kereses Keresés Keresés Keresés

EFOP-302- 3 Kedvezményszati  Nem Szerkesztés =
GINOP-22.1 2 Kedvezményezeti  Nem Szerkesztés vy

Talalatok: 1 - 2 Osszesen: 2

50. abra

Fontos! Csak azok a feladatok jelennek meg, ahol

értelemszertien még nem kertiltek bekiildésre).

megjelend elemek a tovabbiakban kertilnek részletezésre.

segitségével.

B Timogatési kérelmeim (0 db. feladat) v
@ Szerzédéskotések (1 db. feladat) v
= SzerzGdésmédositasi igények (2 db. feladat) -~

@ szdllitdi szerzéddsek (3 db. feladar) &

; felhasznalonak teend@je van: tehat szerkesztés, rogzités vagy

hianypétlas, tisztdz6 kérdés alatt dllnak a folyamatok (és melyek

Az egyes modulok listafeliiletei eltér6 tartalommal jelennek meg, az adott
modulra vonatkozé leglényegesebb, a feladat beazonositdsat leginkabb

megkonnyité adatok keriilnek feltiintetésre. Az egyes modulok esetén

Adott modul listaelemei kereshetéek az ,Osszes oszlopban keresés”

Ha nincs folyamatban 1év6 feladat a modul kapcsan, azt felirat is jelzi a
modul lenyitdsat kovetSen: ,Onnek jelenleg nincs folyamatban nyitott

tamogatasi kérelme/eldlegigénye/elszamolasa stb.!”

A kivélasztott feladat sora végén 1évé ceruza ikonnal megnyilik a
szerkesztés alatt 4ll6 feladat moédosithato feliilete (olvaséi jogosultsag
esetén kizarélag megtekintés nézetben).
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Folyamatban 1évé feladataim/Szerzédésmédositdsi igények modul
lenyitdsa/Folyamatban 1év6 feladat kivdlasztdsa

[ cinrserons s | sonmemucsnrns | e onss | s | o eoreonise |
TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASI IGENY SZERKESZTESE

+ TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASI IGENY

itdsi igény &
Koltsegvelas madosiias

Acsillaggal * jeldit mez6k kitdltése kblelezd.

51. abra

9.21 Tamogatasi kérelmeim

Azok a tdmogatasi kérelmek jelennek meg, melyek:

# Még rogzités alatt vannak, nem kertiltek bekiildésre, vagy
# Hianypoétlas vagy tisztdzé kérdés van folyamatban, ezért EPTK-n
szerkeszthet&ek.

A listafeliileten az aldbbi projekt adatok lathatoak:

# Projekt szama: a timogatasi kérelem szama;
# Létrehozas datuma: a tamogatasi kérelem létrehozasanak datuma,
tehat kitolt6jének inditdsa EPTK-n;




+ & # +

Benytjtas datuma: a tdimogatasi kérelem EUPR-be torténé eredeti,
els6 bekiildésének datuma;

Konstrukci6 kodja: a felhivas azonosit6 szama;

Megnevezés: a projekt cime;

Tamogatast igényld: tamogatast igénylS neve;

Statusz: Szerkesztés alatt, ha még nem keriilt benyujtasra a
kérelem, Hianypoétlas alatt/Valaszadas tisztaz6é kérdésre, ha a
bekiildést kovetben sziikséges ismételten modositani hidnypotlas
vagy tisztazo kérdés keretében;

Hatarid6: hianypoétlas és tisztazé kérdés esetében a benytjtas

hatarideje.

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam, illetve konstrukcié kodja

szerint torténik.

9.2.2

Szerzddéskotések

Azok a szerzédések jelennek meg, melyekhez a kovetkezd feladatok

valamelyike tartozik EPTK-n:

&
+

&
&

Szerz6déskotéshez nyilatkozattétel sziikséges;

Szerz6déskotés modositas (adatmodositas) van folyamatban, ezért
EPTK-n szerkeszthet6;

Hidnypétlas vagy halasztas van folyamatban a szerzédéskotéshez
sziikséges dokumentumok tekintetében;

Tamogatoi okirat esetén nyilatkozattétel sziikséges;

Téamogatoi okirat atvételre var.

A listafeliilet az alabbi projekt adatokat jeleniti meg:

&
&

Projekt szama: a szerz6déskotéshez kapcsol6do szerz6dés szama;

Megnevezés: a projekt cime;

% Tamogatast igényld: timogatdst igényld neve;

# Statusz: Szerzédéstervezet atvételre var: EPTK-n rendszeriizenet
csatolmanyaként elérhet6 a Tamogaté altal megkiildott TSZ
tervezet, de ennek az atvétele még nem tortént meg.
Szerzédéstervezethez kapcsolédé nyilatkozat benytjtasa: ha a
nyilatkozattétel vagy az adatmoddositas még folyamatban van a
tdmogatdsi szerz6dés tekintetében.

Szerz6déstervezet kotési dokumentumok benyajtisa: a
szerz6déskotéshez felhivasban nevesitett kotelez6en csatolandé
dokumentumok bekiildése még nem tortént meg.

TSZ kotési dokumentumok HP atvételre var: ha a bekiildott
dokumentumok nem voltak teljes egészében elfogadhatdak, a
Téamogaté hidnypotlasi kort ir el6 a hidnyossagok javitasara,
melyrdl rendszeriizenetben értesiil a Kedvezményezett. Amig nem
kertil atvételre a rendszertizenet, addig ez a statusz lathat6é a
feladatnal.

TSZ kotési dokumentumok HP bekiildésre var: amennyiben a
szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok ismételt bekiildése
még nem tortént meg.

Téamogatdi okirat kapcsan 2 statusz jelenik meg: Tamogatoi okirat
atvételre var abban az esetben, ha az okirat kikiildésre keriilt a
kedvezményezett részére, de még nem vette at a rendszertizenetet,
és Tamogato6i okirat nyilatkozatra var, ha az atvételt kovetSen a
sziikséges nyilatkozat megtétele még folyamatban van.

+ Hatarid6: nyilatkozattétel esetén a nyilatkozattétel hatarideje,
szerz6déskotés modositas van folyamatban esetén a benyujtas
hatérideje, és hianypétlas illetve halasztas esetében a benyujtas

hatérideje.

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam szerint torténik.

-




9.2.3

Szerz6désmodositasi igények

Azok a szerz6désmodositdsok jelennek meg, melyek:

+
&

Meég rogzités alatt vannak, nem kertiltek bekiildésre, vagy

Hidnypoétlas  van  folyamatban  naluk, ezért EPTK-n

szerkeszthet6ek.

A listafeliilet az aldbbi projekt adatok jeleniti meg:

+

&

Projekt szdma: a szerz6désmoédositashoz kapcsolédd szerzédés
szama;

Szerzédésmodositas szama: szerz6désmodositas sorszama;
Kezdeményezés modja: Kedvezményezetti, Egyoldalt vagy
Felszolitasra indult;

I:Ijranyitott/Bekﬁldés datuma: ,Nem” érték szerepel, ha nincs
hianypétlas a feladat kapcsan, hidnypoétlas esetén ,Igen és az
eredeti bekiildés datuma” felirat lathato.

Statusz: Szerkesztés alatt, ha még nem kertilt bekiildésre a
moédositasi igény, Hianypotlas alatt, ha a szerzédésmodositas
kapcsan hidnypotlas miatt sziikséges szerkeszteni;

Hataridé: hianypétlas esetén a bekiildési hataridé.

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam szerint torténik.

9.24

Szallitoi szerzddések

Azok a szallit6i szerz6dések jelennek meg, melyek:

&
&

Meég rogzités alatt vannak, nem kertiltek bekiildésre, vagy
Bekiildést kovetéen EPTK-n szerkeszthet6 allapotban vannak.

A listafeliilet az alabbi adatokat jeleniti meg:

Projekt szama: a szallitéi szerzédéshez kapcsolédod szerzédés
szama;

Szallit6i szerz6dés EUPR azonositdja: szallitéi szerz6dés EUPR
azonosité szama, melyet a rendszer automatikusan generdl a
szallitoi szerz6dés bekiildésekor;

Szallit6i szerz6dés szama: a Kedvezményezett és szallité6 kozott
létrejott szallitdi szerzédés szama;

Szallit6i megnevezése: a szallito, tehat szerz6déses partner neve.
Statusz: Rogzités alatt, ha még nem Kkertilt bekiildésre a szallitoi
szerz6dés, Szerkesztés alatt, ha a szallitoéi szerz6dést bekiildése
EUPR-be megtortént, és EPTK-n modosithato;

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam, illetve széllit6i szerz6dés szam

szerint torténik.

9.2.5

Eldlegigények

Azok az el6legigények jelennek meg, melyek:

&
&

Meég rogzités alatt vannak, nem kertiltek bekiildésre, vagy
Hianypoétlds vagy tisztazo kérdés van folyamatban naluk, ezért
EPTK-n szerkeszthet6ek.

A listafeliileten az aldbbi projekt adatok lathatoak:

&

Projekt szama: az el6legigényhez kapcsolodo szerz6dés szama;
Eldlegigény szama: el6legigény sorszama;

Eldlegigény tipusa: Tamogatasi el6leg, Szallitéi elleg vagy
Forditott AFA elsleg;

Igényelt 6sszeg: Igényelt el6leg Osszege;

Elsé bekiildés datuma: ElSlegigény bekiildésének datuma;




+

&

Statusz: Rogzités alatt, ha még nem keriilt bekiildésre az
el6legigény, HP atvételre var, ha a bekiildott el6leg esetén
hianypoétlas kovetkeztében sziikséges modositast végrehajtani,
A

rendszeriizenet atvételéig ez a statusz lathat6 a feladat mellett. Ha

melyr6l  rendszeriizenetben  értesiil a  felhasznalo.
a rendszeriizenet atvételre kertil, akkor a hidnypotlas bekiildéséig
HP bekiildésre var statusz jelenik meg.

Hataridé: hianypétlas esetén a bekiildési hataridé.

A listafeltilet sorbarendezése projekt szdm, illetve el6legigény sorszam

szerint torténik.

9.2.6

Elszamolasok

Azok az elszamolasok jelennek meg, melyek:

+

Még rogzités alatt vannak, nem keriiltek bekiildésre EUPR-be,
VLY

Hidnypétlas / tisztazo kérdés van folyamatban néluk, ezért EPTK-
n szerkeszthet6ek.

A listafeliileten az alabbi projekt adatok lathatéak:

& & & & &

Projekt szama: az elszamolashoz kapcsolddé szerz6dés szama;
Elszamolas sorszama: elszdmolés sorszama;

Elszamolas tipusa: Id6kozi elszamolas, zaré elszamolas;

Elsé bekiildés datuma: Elszdmolés bekiildésének datuma;
Statusz: Rogzités alatt, ha még nem kerilt bekiildésre az
elszamolas. HP atvételre var/Tisztazo kérdés atvételre var:
amennyiben a bekiildott elszamolds esetén hidnypotlast vagy
tisztazo kérdést irt el a Tamogatd, melyrél a Kedvezményezettet
rendszeriizenetben tdjékoztatta, de az még nem kertilt atvételre.

HP bekiildésre var: ha a hidnypotlasra felszolité rendszertizenet
keriilt, de
modositdsok bekiildése még nem tortént meg. Tisztazé kérdés
bekiildésre kérdés
modositasok bekiildése még nem tortént meg.

atvételre hianypétlas kovetkeztében sziikséges

var: a tisztdazo keretében sziikséges

Hatarid6: hianypotlas és tisztazé kérdés esetén a bekiildési

hatéridé.

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam, illetve elszamolas sorszam

szerint torténik.

9.2.7

Beszamolok

Azok a beszamolok jelennek meg, melyek:

&+

Meég rogzités alatt vannak, nem kertiltek bekiildésre EUPR-be, és a
bekiildési hataridejiik az adott naphoz képest maximum 30 nappal
késébb van (azok a beszamoldok, melyek bekiildési hatarideje adott
nap+31 nap, mar nem jelennek meg) vagy

Hidnypétldas  van  folyamatban  naluk, ezért EPTK-n

szerkeszthet6ek.

A listafeliileten az alabbi projekt adatok lathatoak:

& & & &

Projekt szama: a beszamolohoz kapcsol6dé szerzédés szama;
Beszamolo sorszama: beszamol6 sorszama;

Beszamol6 tipusa: szakmai beszamol6, zaré beszamolo;
Elszamolas sorszama: kapcsol6d6 elszamolds sorszdma jelenik
meg, amennyiben relevans. Onéll6 szakmai beszdmol6 esetén a
mez3b lres;
Mérfoldké
szolgal6 mérfoldks datuma;

idépontja: a beszamolasi kotelezettség alapjaul

@




# Bekiildés datuma: Beszdmol6 bekiildésének id6pontja;

4 Statusz: Rogzités alatt, ha még nem keriilt bekiildésre a
beszamol6. HP atvételre var/Tisztaz6 kérdés atvételre var:
amennyiben a bekiildott beszamolé esetén hidnypétlast vagy
tisztazo kérdést irt el a Tamogatd, melyrsl a Kedvezményezettet
rendszeriizenetben tajékoztatta, de az még nem kertilt atvételre.
HP bekiildésre var: ha a hidnypotlasra felszolité rendszertizenet
atvételre kertilt, de hidnypotlds kovetkeztében sziikséges
modositasok bekiildése még nem tortént meg. Tisztazé kérdés
bekiildésre var: a tisztdz6 kérdés keretében sziikséges
modositasok bekiildése még nem tortént meg.

4 Hatarid6: Els6é benytjtaskor a beszamol6é benyujtidsi hatarideje.
Hidnypétlas és tisztazo kérdés esetében a hidnypétlas és tisztazo
kérdés bekiildési hatarideje.

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam, illetve beszamol6 sorszam

szerint torténik.
9.2.8 Fenntartasi jelentések

Azok a fenntartasi jelentések jelennek meg, melyek:

% Még rogzités alatt vannak, nem kertiltek bekiildésre EUPR-be, és a
bekitildési hataridejiik az adott naphoz képest maximum 15 nappal

&

Projekt szama: a fenntartasi jelentéshez kapcsolédé szerzédés
szama;

Fenntartasi jelentés sorszama: jelentés sorszama;

Fenntartasi jelentés tipusa: Projekt fenntartasi jelentés, Zaré
projekt fenntartasi jelentés;

Targyid6szak kezdete: targyid6szak kezd6 datuma;

Targyidészak vége: targyiddszak befejezé datuma;

Statusz: Rogzités alatt, ha még nem keriilt bekiildésre a
fenntartdsi jelentés. HP atvételre var: amennyiben a bekiildott
jelentés esetén hidnypoétlast irt el6 a Tamogatd, melyrSl a
Kedvezményezettet rendszertizenetben tédjékoztatta, de az még
nem kerilt atvételre. HP bekiildésre var: ha a hidnypoétlasra
felszolit6 rendszertizenet atvételre Kkertilt, de hianypoétlas
kovetkeztében sziikséges modositasok bekiildése még nem tortént
meg. Korrekcié bekiildésre var: a korrekcié keretében sziikséges
modositasok bekiildése még nem valdsult meg.

Hatarid6: Els6 benyujtaskor a fenntartdsi jelentés benyujtasi
hatérideje. Hianypétlas és korrekcié esetében a hianypétlas és
korrekcié bekiildési hatarideje.

A listafeliilet sorbarendezése projekt szam, illetve fenntartasi jelentés

sorszam szerint torténik.

késtbbre esik (azok a jelentések, melyek bekiildési hatarideje adott
nap+16 nap, mar nem jelennek meg) vagy

Hidnypétlas vagy korrekcié van folyamatban naluk, ezért EPTK-n
szerkeszthet6ek.

A listafeliileten az alabbi projekt adatok lathatéak:

9.2.9 Egy projekthez kapcsolédoé folyamatban 1évé feladat

Ha egy adott projekt barmelyik moduljanak barmelyik adatlapjan allunk,
akkor a fejlécben a rendszeriizenetek mellett megjelenik egy lista ikon,
melynek lenyitasaval lehet6ség van a kivalasztott projekthez kapcsol6dd

Osszes folyamatban 1évé feladat megtekintésére.




Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt  kivilasztdisa/Szerz6dés/Modositdsi  igény

bejelentése

e e o106 | ocsammasotaros | e omtes | smcuots | conts oot |

TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASI IGENY SZERKESZTESE

» TAMOGATAS! SZERZODES MODOSITAS! 1GENY

Médositasi igény osszsfoglalssa -
ols8gvatds macusids

‘Acsillagoal * it mazsk kitsbsa kitolezs
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Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt  kivdlasztdsa/Szerz6dés/Médositisi  igény

bejelentése/Fejléc-Lista ikon lenyitdsa

EFOP-3.9.2- tersegi
szemléletben - kedvezményezett terségek

Szerzddésmodositasok
3. szamu szerzidés modositasi ipény szerkesztés alatt

r Beszamaolok
| 3/ 3 Szakmai beszamolo Rogzités alatt, hataridd: 2019.04.13. |
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A folyamatban lev6 feladat megnevezése linkként funkciondl, melyre
kattintva megnyilik a szerkesztés alatt 4all6 modosithat6 feliilet a

projektkezeléi jogosultsagnak megfelel6 nézetben.

9.3 Tamogatasi lehetGségeim

A tamogatast igényl6k szdamdra ezen mentiponton belil keriilnek

megjelenitésre az aktualis timogatasi kérelem kiirasok.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

&

PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-20200

TAMOGATASI LEHE TOSE GEIM

g

Alapértelmezetten a tamogatast igénylé gazdalkodasi formakédjanak

54. abra

figyelembe vételével keriilnek megjelenitésre a kiirasok. A , Keresés a
listdban” megnevezést visel6 funkcié alatt lehet6ség nyilik sztirés

beallitasara, mellyel médosithat6 a talalati lista tartalma.

-



Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetdségeim

TAMOGATA SI KERESO VISSZA

Q Keresés O}

BBA-5.1.1/6 - EMPACT MUVELETEK SZAMANAK NOVELESE, RESZVETEL KOZOS NYOMOZOCSOPORTOKBAN (JIT)
Beadds kezdete: 2018.07.16

Beadasi hatérids: 2019.12.31

Maximum igényelhetd 6sszeg: 13 511000 (FY)

Tamogatas minimum 6sszege: 2 500 000 (Fy

Részletek (*) Tamogatasi kérelem kitoltése () Felnivas o)
kg

55. abra . /

A tamogatasi kérelmek esetében a ,, Részletek” linkre kattintva
megtekinthet6ek a tamogatasi kérelem f6bb adatai, mig a , Tamogatasi
kérelem kitoltése” funkcié megnyomasa utan megkezdheté a kérelem
kitoltése.

A ,Felhivas” funkciégomb a kivélasztott konstrukciéhoz kapcsolédo
legfrissebb verzioju felhivas dokumentumhoz navigal. Az Eurépai Unids
palyazatoknal a www.palyazat.gov.hu oldalra, a hazai palyazatok esetén a

felhivast kiir6 szervezet oldalara iranyit a rendszer egy tj ablakban, ahol
az adott konstrukciohoz tartozé adatlapon megtalalhat6 a felhivas és az
egyéb segédletek.

A ,Felhivas” gomb a gyorsabb és egyszertibb keresést hivatott szolgalni:
egy gombnyomadssal ugyanaz az eredmény jelenik meg, mint a

2

, Tdmogatasi keres6” funkci6 , Palyazati dokumentacié” gombja altal.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetdségeim/Felhivds

EFOP-2.1.2-16 Gyerekesély programok infrastrukturalis hattere

Kozlermények

2018-08-22 15:30, 2018-05-07 08:30, 2018-01-25 11:30, 2017-08-16 13:30, 2017-06-30 12:00,
2017-06-20 13:15, 2017-04-27 13:30, 2017-04-12 15:15, 2017-03-24 13:45, 2016-12-16 09:00,
2016-11-25 09:30, 2016-10-25 11:00, 2016-10-06 15:45, 2016-08-10 14:45

Altalanos dtmutaté a felnivasokhoz-Szerzédés mintak-ASZF -kifogas sablon

Gyakran ismételt kérdések:

Tovabb

Kitdltdprogram

Archivum

= 2018.05.07 08:37 - 2018.08.22 09:26
= 2018.01.25 11:39 - 2018.05.07 08:37
= 2017.08.16 13:38 - 2018.01.25 11:29
= 2017.04.27 13:36 - 2017.08.16 13:38
* 2017.0412 15:41 - 2017.04.27 13:36

Kapcsolodo dokumentumok

E’H Felhivas-EFOP_2_1_2_16 (pdf, 925 kb)

(Feltditve: 2018-08-22 09:28:38)

5 Segédletek



http://www.palyazat.gov.hu/

BBA palyazati kiiras — 2018.06.29. & PRINT

Ev bontas:
ryilt 4. kér

Tajékoztatjuk, hogy a mai nap folyaman megjelentek a Belsd Biztonsdgi Alap 2017-20718. évi Munkaprogramjanak negyedik
palyazati kiirdsai a kiilsd hatarok és vizumiigy tAmogatasdara szolgald pénzilgyi eszkazin belil

A 2017 - 2018. évi Munkaprogram keretén belll ebben a kirben az alabbi intézkedések keriiltek meghirdetésre:
BBA—2.1.2/6 - EUROSUR hazai elemeinek tovabbfejlesztése — Nemzeti Helyzetkép

BBA — 2.2 4/6 - Hamis vagy hamisitott Uti okmanyokkal kapcsolatos informacidcserét tdmogatd rendszerek tovabbmikodietése,
fejlesztése

BBA—2 5 2/6 - Hazai hatdsdgok egyiittmiikidésének fejlesziése a hatirellendzés terén
BBA— 2.6.1/6 - HataratkelGhelyek kialakitisa, bdvitése, tovabbfejlesniése
BBA — 2.6.3/6 - Hatarforgalom-ellendrzés technikai feltételeinek fenntartdsa, fejleszése

BBA - 2.6.5/6 - Reagald képesség és mobilitds fokozdsa

A palyazati kitaltd program 2018, julius 16-t91 lesz elérhetd a hitps:/eptk.fairgov.hu weboldalon keresziiil

56. abra

P

A feliilet bal fels6é sarkdban megjelené ,Tamogatasi keres¢” gombra

kattintva a rendszer A&tiranyitia a felhasznalét a Miniszterelnokség

palyazati honlapjan (www.palyazat.gov.hu) taldlhaté ,Palyazatkeress”

alkalmazasba.

A ,Palyazati keres6” alkalmazds bo6vebben a ,Palyazati kerest”
felhasznaloi kézikonyvben kertil bemutatasra, mely az alkalmazas ,Stgo”

mentipontja alatt érhetd el.

9.4 Projektjeim

Azon tdmogatasi kérelmek keriilnek megjelenitésre a mentiponton beliil,
melyek szerkesztése korabban mar megkezd6dott, vagy mar benyujtasra
kertilt.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

PROJEKTIEIM I

57. abra

A feliileten listaszer(i elrendezésben talalhatéak a kérelmek, melyek az
alabbi adatok segitségével azonosithatdak:
# Projekt szdma
Létrehozas datuma
Benyujtas datuma
Konstrukcié kodja
Megnevezés

Tamogatast igényl6

® # # $ &+ &

Statusz.


http://www.palyazat.gov.hu/

A, Projektjeim listdjaban” az alabbiak szerint kereshetiink:

#  Projekt szdma: Felhasznal6 altal irhat6 szovegmezg;

¢ Tamogatasi kérelem allapota: A legordiilg lista tartalma:

*

&

&

&

Nincs kivélasztva

Beérkezett

Bekiildhetd,

Bekuldott

Elesitett palyazat

Ertesités jogosultsagi dontésrél elkiildve
Ertékelés véglegesités

Hatalyba lépett szerz&dés

Hianypoétlas alatt

Hianyp6étlas visszakiildve

Jogutodlas elutasitds miatt megsziint palyazat
Lezart palyazat

Szerkesztés alatt

Szerz6déskotés alatt

Téamogatasi kérelem visszavonva
Valaszadas tisztazo kérdésre

Valaszadas tisztdzo kérdésre bekiildve

# Konstrukcié kodja: Felhasznal¢ altal irhato szévegmez6

# Tamogatasi igényl6 neve: Felhasznal6 altal irhat6 szovegmezd

# Megnevezés/projekt cime: Felhasznal6 altal irhat6 szovegmezd

PROJEKTJEIM LISTAJA
Q Keresés @

~ KERESES A LISTABAN

PROJEKTJEIM LISTAJA

Projekt szama Tamogatast igénylé neve
Tamogatasi kérelem allapota Megnevezés/projekt cime
Nincs kivilasziva B
Konstrukcio kodja

58. abra

A tdmogatési kérelem kitoltésének folyamatét részletesen a , Tamogatasi

kérelem kitolts felhasznaloi kézikonyv” mutatja be.



segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével

A fejezethez videbs
beolvasva a QR-kddot, illetve a YouTube ikonra valé kattintassal
(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videot.

9.5 Tamogatasi kérelem életttja

A, Projektjeim” mentipont megnyitdsat kovetéen lehet6ség nyilik a
tdmogatdsi kérelem szerkesztésére, melyet az adott kérelem barmely

elemére kattintva tehet meg a felhasznalé. A kérelem megnyitdsat

7% z

kovetSen egyrészt az életutat szemléltet6 dbra lathato a feltileten, mésrészt
megjelenitésre keriilnek a tdmogatdsi kérelem Kkitoltéséhez sziikséges

ikonok, valamint a Segitség mentipont.

Tamogatas] kérelem szama;

Tamogaras kérelem készirés,
bekiildés.

Tamogatasi kérelem kitdltd

» Tamogaras kérelem elbiralasa

» Szerzédésterverzet kezelése ‘

» Szerzédés

¢ Finanszirozas

» Szakmai beszamolék

Tamogatast igényld{k) alapadatai
7 Projektkezelék

Tamogatasi lehetdségeim

Allami érrékelés

generalas

Létrehozas ideje

Utolsd médositas ideje
Konstrukci6 kédja
Konstrukcl6 megnevezése
Eljarasrend

Hibk szdma
Figyelmeztetések szdma
Csatolt dokumenturn
Verzibszam

Bekildés ideje

Utolsd sikeres hitelesités ideje
Felhasznalonév

Palyazat.gov.hu/KezdGbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

- TAmogatés! kérelem clme:  Projekt méasolas_teszt Tomogatdst igényl® neve: Herendi Porcelanmanufaktra Zartkortien Mkadd Részvényts

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI TAMOGATAS| KERELEM SZAKMAI TARTALMA

Tamogatasi kérelem bekUldése

2017.04.11.16:19
2017.04.20.11:06
GINOP-22.1-15

K+F versenyképess

Sztenderd eljarasr
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https://www.youtube.com/watch?v=1GUjJf-z3KU&list=PL5QHPZHBnG8bHP7ldf7WB_lQ37CdxS929&index=8

A kérelem, élettitja soran az aldbbi allomasokat veheti fel:

# Tamogatasi kérelemkészités, bekiildés: lehet6ség nyilik a
kérelem szerkesztésére, melyet kovetSen bekiildhetéek a

hibétlanul kitoltésre kertilt tirlapok.

¢ Tamogatasi kérelem elbiralasa: megtekinthetSek a benydjtott
kérelemhez kapcsolodd hianypoétlasok/tisztazé kérdések, a
kérelemmel szembeni dontés eredménye, valamint a kifogasok.
# SzerzGdéstervezet kezelése: a szerz6déssel kapcsolatos tovabbi
teend6k/ allomasok ebben a pontban talalhatéak.
# Finanszirozas: lehet6ség nyilik el6legigénylésre, illetve
elszamolasok benyujtasara.
# Szakmai beszamolék: a tdmogatast igénylsk a beszamolasi
kotelezettségeiknek tehetnek eleget a mentipont hasznalataval.
A tamogatasi kérelem szerkesztéséhez, illetve benyujtdsahoz az aldbbi
mentipontok allnak rendelkezésre:

Palyazat.gov.hu/Kezdbéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

Tamogatas kérelem készités, TAMOGATAST IGENYLO ADATAI TAMOGATAS| KERELEM SZAKMAI T
bekiildés

Tamogatasi kérelem kitoltd

+ Tamogatas kérelem elbiralasa

+ Szerzddéstervezet kezelése
Nyilatkozat generalas Nyilatkozattétel Tamogatasi kérelem bekUiogg

+ Szerzddés ' o
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# Tamogatasi kitolté: a meniipont kivdlasztasat kovetSen
ténylegesen megkezdhet6 a tdimogatasi kérelem kitoltése

# Nyilatkozat generalas: a mentipontra kattintds utdn a rendszer
automatikusan elvégzi a kérelem benyujtasdhoz elengedhetetlen
nyilatkozat el6allitasat. A nyilatkozat létrejottét kovetSen a
felhaszndlonak  mindosszesen  ellendriznie  sziikséges a
dokumentumban taldlhat6 adatokat. Amennyiben minden adat
helyesen kertilt rogzitésre abban az esetben a tamogatast
igénylének csupdn kinyomtatnia sziikséges a dokumentumot majd
alairasaval, illetve a jogszabalyoknak megfelel6 hitelesitéssel
igazolni a nyilatkozatban taldlhaté adatok helyességét, a
tdmogatasi kérelem benyujtasanak jogosultsagat.

# Nyilatkozattétel: az alairt nyilatkozatot sziikséges szkennelni,

majd a ,Nyilatkozattétel” mentiponton beliil csatolni a fajlt

# Tamogatasi kérelem bekiildése: lehet6ség nyilik a kérelem

elektronikus tton torténd benyujtasara.

A Kkérelem szerkesztéséhez, valamint benytjtdsahoz sziikséges
mentipontok mellett tajékoztatd tizenetek kertiltek megjelenitésre, melyek
szemléltetik a funkcidk tulajdonsagait, feltiintetik az esetlegesen
csatoland6 dokumentumokat, valamint célkitlizést iranyoz el6 a

tdmogatdst benyudjtok szamara.



9.6 Térképtér 2014-2020

A tamogatast nyert projektek f6bb adatai megjelennek a Térképtér 2014-

2020 (https://terkep.fair.gov.hu/) oldalon is a megvaldsitas f6 helyszine

szerinti telepiilésnél.

Abban az esetben, ha nem egyértelmli a szerzédéshez rogzitett

megvalositasi helyszinek kozott szerepls 6 helyszin cime (pl.: Kozteriilet

mezében ,hrsz” kifejezés szerepel), akkor el6fordulhat, hogy a projekt

nem a megfeleld, valés helyszinen jelenik meg a térképen. A megjelenés
helyének korrigalasara EPTK oldalon a , Helyszin médositasa térképtéren”

funkci6 ad lehet&séget.

(\;(

Projektjeim/Szerkesztés/

Figyelem! Kizarélag a hatalyos
projektek oldalan érhet6 el a funkcié és csak azon felhasznalok

szamara, akik bekiild§ szerepkor jogosultsaggal rendelkeznek.

) Projekticim J) 1K0P-1.1.0-15-2017-00021

d

IKOP-1.1.0-15-2017-00
- B3
Hatalyos tamogatasi szerzGdés megtekintése
Médositasi igény bejelentése Szerzédés alapadat
-
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A ,Helyszin moédositdsa térképtéren” funkciéra kattintva megjelenik a

térkép:

szerzGdéssel rendelkezd

{\’

-

Projektjeim/Szerkesztés/ Helyszin médositdsa térképtéren

HELYSZIN MODOSITAS TERKEPTEREN
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A térképen megjelend ikon jelzi, hogy hol jelenik meg a projekt a Térképtér
2014-2020 feliileten. Az ikon mozgatasaval médosithaté a térképen vald
megjelenés helyszine. Az ikon elhtizdsa utdn az 4j helyszin mentése
automatikusan megtorténik és

megjelenik ,A  helyszinkoordinatak

moédositdsa megtortént!” felirat.

I -

—

R
—

| e eI

v
T

A helyszinkoordinatak médositasa megtdriént!
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Térképtéren megjelens informaciok:

# Projekt adatai:


https://terkep.fair.gov.hu/

Palyazat szama: projekt kivalasztasban szerepld
, Konstrukei6 kédja”;

Kedvezményezett neve: hatalyos szerz6désben szerepld
,Tamogatast igénylé teljes neve” (Kedvezményezett
alapadatai);

A projekt cime: hatalyos szerzédésben szereplé ,A
projekt cime” (Szerz6dés adatlap);

Megvalodsitds helyszine: a hatdlyos szerzédésben a
megvalositasi helyszin adatlapon szereplé ,Helység”.
Amennyiben tobb megvalositasi helyszin van, akkor a 6
helyszin helysége szerepel. Amennyiben tobb {6
megvalositasi helyszin van, a térképen akkor is csak 1
helyen fog megjelenni a projekt (a legkordbban rogzitett,
vagyis a legkisebb azonositéval rendelkez6 helyszinen);
Témogatasi kérelem benytjtdsanak datuma: a projekt
kivalasztasban szerepl6 ,Bekiildés ideje” datum;
Téamogatds  megitélésének  datuma: a  projekt
kivalasztasban szerepls, utols6, hatalyos, tdmogatod
jellegti dontés , Hatélyba lépés datuma” (Dontések);
Megitélt tamogatds: projekt kivalasztasban szerepld,
utols6, tdmogatd jellegli dontés ,Megitélt tamogatas”
Osszege (Dontések);

Tamogatédsi arany (%): a Tamogatott Projekt keresében
megjelend , Tamogatas aranya” mez6 értéke;

Szerz6dés hatalyba 1épésének datuma: hatalyos
szerz6désben szerepld , A hatélyba lépés datuma” datum
(eredeti, els6 hatélybalépés datuma);

Szerz6désben megitélt tamogatds (Ft): hatalyos
szerz6désben szerepl6 ,Tamogatas osszege (Ft)”;

# GSzerz6désben elfogadott osszktg. (Ft): hatalyos
szerz6désben szerepld ,,Osszkéltség (Fr)”;

# Projekt tervezett kezdése: hatdlyos szerzédésben
szerepld , A projekt megvaldsitasinak kezdete” datum;

# Projekt tervezett befejezése: hatalyos szerzédésben
szereplé ,A projekt fizikai befejezésének hatarideje”
datum;

# Kifizetett tamogatas Osszege (Ft): a szerzédésben
kifizetett 6sszeg;

# Projekt befejezésének déatuma: hatédlyos szerzédésben
szerepl6 ,Projekt tényleges fizikai befejezése” datum.

# Leiras: hatadlyos szerz6désben szereplé ,Részletes szakmai
tartalom” (Projekt részletes bemutatasa), amely a Tamogatott
Projekt keres6ben is megjelenik a ,Projekt Osszefoglalasa”
részben.

# Képek: a szakmai beszamoldkhoz benytjtott képek koziil
azok, amelyek megjelenését a projektet kezel6 szervezet
engedélyezte.

Projekt adatai Leiras Kepek
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9.7 Sajat projektek statisztikaja

A sajat projektek konnyed nyomonkovetése érdekében a mentiponton

beliil megtekinthet6ek a tdmogatasi kérelmekre vonatkozé adatok.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

S AT PROJEKTEK STATISZ TIKA &

g

Az alabbi adatok kertilnek megjelenitésre a mentiponton beliil:

65. abra

Tamogatasi kérelem szdma;
Tamogatast igényls;
Statusz;

Tédmogatdi dontés datuma;

& & & # &+

Megitélt tamogatas;
# Hatalyba lépés datuma.

A mentiiponton beliill megjelenitett adatok a dontésig tartalmazzak a

projektre vonatkozé informaciokat.

@

9.8 E-Beszerzés

Az E-Beszerzés mentiponton beliil nyilik lehet6ség azon, tamogatasi
kérelmekkel kapcsolatos beszerzések rogzitésére, amelyek kozbeszerzés
értékhatar alattiak.

A mentipontba belépve keriilnek megjelenitésre azok a beszerzések,
kordbban

melyek  szerkesztése mar megkezd6dott, vagy mar

véglegesitésre kertiltek.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

E-BESZERZES

S

A feliileten listaszer(i elrendezésben taldlhatéak az e-beszerzések, melyek
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az alabbi adatok mentén azonosithatok.

# Kedvezményezett neve
Létrehozas datuma
Utols6é médositas datuma
Beszerzés targya

Kapcsol6dé projekt szama

# # & + &

Véglegesités datuma



Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

2mant e 123808 snoescents

2080110 080023 suosezsts

EXCEL EXPORT TORLES

[ p———y
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A feliilet bal fels6 sarkaban megjelens , Uj E-Beszerzés rogzitése” gombra
kattintva a rendszer atiranyitja a felhaszndlét a rogzité feliiletre. Az
adatlap megfelel6 kitoltése, és mentése utan a ,Dokumentum csatoldsa”

funkcio segitségével lehet a sziikséges dokumentumokat feltolteni.

Legaldbb 1 fajl csatoldasa kotelez6! Az itt felcsatolt fajlok a

; ,Csatolt dokumentumok megtekintése” funkciéban érhetéek el.
Amennyiben sziikséges az adatokat moédositani a szerkesztés

gombra kattintva lehet megtenni. A véglegesités gombra kattintva a
megerdsitést kovetéen az adatok méar nem moddosithatdak, torlésre van

lehet&ség.

# E-beszerzés azonosité (automatikusan tolt6dé mezd, az els6
mentést kovetéen a rendszer automatikusan Kkitolti ezt egy
azonositéval.)

# Kedvezményezett neve
Teljesités helye (legordiilé mez6bdl valaszthato ki a telepiilés)
Beszerzés targyanak besoroldsa (legordiil6 mez6bdl valaszhatoé ki,
arubeszerzés, épitési beruhazas, vagy szolgéltatas megrendelés)

# Ajanlattételi hatarid6é (Hibatizenet figyelmeztet, ha a berogzitett
datum kevesebb, mint 5 nappal késébbi az aktudlis datumhoz

képest)

Teljesitési hatarid6

Beszerzés nettd érték (a kozbeszerzési értékhatdrok szerinti
legordiil6 mezsbdl valaszthato ki)

Projektazonositéval rendelkezik? (Igen/Nem)

Kapcsolodo OP (legordiilé listabol valaszthato ki)

Kapcsolodé projekt szama: Ha a felhasznal6 ezt a mez6t nem tolti
ki, az e-beszerzés mentésekor figyelmeztet6 tizenet formajaban
hivja fel a felhasznalé figyelmét miszerint; ,Még nem rendelkezik
projektszammal.  Felhivjuk  figyelmét, hogy a beszerzési igény
véglegesitése kapcsin a Felhivds megkezdettségre, elszdmolhatésigra
vonatkozo rendelkezéseit vegye figyelembe.”

1. Kivélasztasi szempont (200 karakter erejéig szabadon
szerkeszthet6 szoveges mez6)

2. Kivélasztasi szempont (200 karakter erejéig szabadon
szerkeszthet6 szoveges mezd6)

3. Kivélasztasi szempont (200 karakter erejéig szabadon
szerkeszthet6 szoveges mezd)

4. Kivélasztasi szempont (200 karakter erejéig szabadon
szerkeszthet6 szoveges mezd6)

5. Kivélasztasi szempont (200 karakter erejéig szabadon

szerkeszthet6 szoveges mezd6)
Beszerzés tipusa (legordiilé listabol valaszthato ki, nem kotelezd)

Beszerzés 6 targyanak besoroldsa (legordiilé mez6bél valaszhato
ki, kotelezd)

Beszerzés targyanak besoroldsa (legordiilé mez&bél valaszhato ki,

nem kotelezd)



# Beszerzés targyanak besoroldsa (legordiil6 mezsbdl valaszhato ki,

nem kotelezo)

# DBeszerzés targyanak besoroldsa (legordiil6 mezsbdl valaszhato ki,

nem kotelezo)

A listafeltileten elérhet6 egy , Torlés” funkcid, melynek segitségével a mar
berogzitett, de még nem véglegesitett e-beszerzéseket torolheti a
felhasznal6. A rendszer megerdsitést kér, mert a miivelet nem vonhat6
vissza. Akéar csoportos torlésre is lehet6ség van a kivant e-beszerzésekhez
tartozo jelolénégyzetek bepipalasaval és a , Torlés” gomb megnyomédsaval.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/E-beszerzés

(he@EszERzts ROGITESE wissza
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Palyazat.gov.hu/Kezddéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/E-beszerzés

CSATOLT DOKUMENTUMOK MEGTEKINTESE | DOKUMENTUM CSATOLASA || VEGLEGESITES
o
d

69. abra

Az E-Beszerzés meniipontban rogzitett adatok a véglegesitést kovetSen

elérhet6ek lesznek a https:/ /www.palyazat.cov.hu/e-beszerzes feliileten.

9.9 Dokumentumtar

A rendszer féoldalanak bal oldali meniisordban, annak legalsé
funkciégombjaként  jelenik meg a  folyamatosan  elérhet6
, Dokumentumtar” funkcio.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/F6oldal

Tamogatast igényla(k) alapadatai /
Projektkezelok

Tamogatasi lehetdségeim
Projekijeim

Kiozbeszerzéseim

Sajat projektek statisztikdja

Allami ériékelés

Dokumentumtar
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A Dokumentumtar funkci6é tartalmazza és listaszertien felsorolja a
bejelentkezett felhasznalo altal kezelt, kivalasztott projekthez
kapcsol6dé valamennyi, az EPTK feliileten felcsatolt dokumentumot.

A dokumentumtarban elérheté dokumentumok kore kibéviilt, ezental a

tamogato altal engedélyezett fajlok is elérhetGek.


https://www.palyazat.gov.hu/e-beszerzes

A Dokumentumtér funkcié megnyithaté kiilon lapfilon vagy kiilon
ablakban is, akdr tobb példanyban is a bongészében vélasztott opcid
szerint, igy lehet6ség van az EPTK rendszer hasznalataval parhuzamosan
a kapcsol6dé dokumentumok listazaséra is.

A dokumentumlista elemei - a fajlok rendelkezésre all6 tulajdonségai
szerint - kereshetfek és megtekinthet6ek. A dokumentumok és a

vonatkozé meta adatok egyedileg és csoportosan is letdlthetGek.

Dokumentumtar f6mentipontra kattintva egy listaablakban megjelenik a
bejelentkezett felhasznal6 altal kezelt projektlista, ugyanaz, mint amelyet a
Projektjeim funkci6 alatt lthat.
A megjelen6 oszlopok az alabbiak:
# Projekt szama
Létrehozas datuma
Benyujtas datuma
Konstrukcié kodja
Megnevezés
Téamogatast I[gényl6

Statusz

& & & + +# # &

Nagyito ikon, mely az adott projekt dokumentumainak
megtekintését szolgalja.

Keresni a listdban az aldbbi keresési feltételek mentén lehet:
# Projekt szdma
# Tamogatast Igényl6 neve
# Tamogatési kérelem allapota
*

Megnevezés/ projekt cime

A lista az EPTK tobbi listas feltiletével megegyezé moédon sorba

rendezhetd, exportalhato, lapozhato.

A projektet kivalasztva megnyilik a projekthez kapcsol6dé valamennyi,
az EPTK feliileten felcsatolt dokumentum, valamint a Tamogaté altal
engedélyezett fajlok.

A Dokumentumtéarban elérheté fajlok egységes mappanézet struktara
szerint kertilnek csoportositdsra: az automatikusan vagy manualisan
feltoltott dokumentumok tipusonként mappdkba rendszerezve is
megjelenithet6ek, kereshet6ek és sztirhet6ek.

A ,Mappanézet valasztasa” panel a ,Keresés a listdban” mez&csoporthoz
hasonléan becsukhato és kinyithato.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Féoldal/Dokumentumtdr /Projekt kivilasztdisa

DOKUMENTUMTAR
GINOP-5.1.9-17-2017-

» MAPPANEZET VALASZTASA

IéI-TELJES DOKUMENTUMLISTA
—Palyazati kitolta
F-Projekt kivalasztds és dontés

F-Srerzidéskezelas

[
[
BlFFinanszirozas
[

HMNyomonkdvetés
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A kivélasztott projekt vonatkozdsaban a mappanézet dinamikusan

leképezi a projekt eljarasrendi torténetét:

# Egyrészrdl csak azok a mappdk jelennek meg, amelyek relevansak
a projekt életitja szempontjabdl, és az adott szinthez tartozik
csatolt fajl;

# Masrészrél annyi szerzédésmodositas, elszamolas, hianypoétlas,
stb. almappa jelenik meg a listaban, ahany szerzédésmodositast,
elszamolast, hianypotléasi kort stb. rogzitettek a projekthez.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/F6oldal/Dokumentumtdr /Projekt kivilasztdsa

DOKUMENTUMTAR
GINOP-5.1.9-17-2017-

» MAPPANEZET VALASZTASA

Ii_'I—TELJES DOKUMENTUMLISTA
—Palyazafi kitdltd
EHProjekt kivalasztas és dantes
EFSzerzGdéskezelés

Szerzddéstervezet
E-Szerzddések

EHvédositas

L01. szamu médositasi kérelem

EFFinanszirozas

Elélegkérelem

Kifizetési kérelem

EHMyomonkivetés &\/
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A konyvtéarstruktira legfelsé szintjén a , Teljes dokumentumlista” nézet
jelenik meg: a linkre kattintva minden f4jlt kilistdz a rendszer, amely a

kivalasztott projekthez tartozik.

Az als6bb mappaszintek az elnevezésiiknek megfelel6 dokumentum

tartalma sztikitett fajllistat jelenitik meg.

A dokumentumok az érintett modul és csatolasi hely (mely funkciéhoz
kapcsoléddan csatoltdk a fajlt) meta adatai alapjan automatikusan

kertilnek besorolasra a megfelel6 mappakba illetve almappakba.

Minden projekt esetén - annak életttjatdl fiiggetlentil -megjelenhet a
fastrukttraban az ,Egyéb”elnevezésti mappa illetve a ,Mappdhoz nem

rendelt fajlok” nézet.

Az ,Egyéb” mappa azon fajloknak nyujt gytjtéhelyet, melyek egyrészrél a
Témogatoé altal kertiltek csatoldasra EUPR-ben, és megitélése szerint a
Téamogatast  igényl¢/Kedvezményezett  szdmara  megtekinthetd,
engedélyezett dokumentumok korébe tartoznak, masrészrél a meglévé

mappédkhoz nem besorolhatéak.

A ,Mappahoz nem rendelt fajlok” nézet csak akkor lathat6 és aktiv, ha
tartozik hozza fajl. Ezek a dokumentumok szintén EUPR-b6l érkeznek,
abban az esetben, ha a Tamogaté6 megitélése szerint a Tamogatést
igényl6/Kedvezményezett szamédra megtekinthetéek. EUPR-ben azok a
fajlok kertilnek ebbe a mappaba automatikusan, melyek hibas general6das
vagy hibas feltoltési folyamat kovetkeztében nem sorolhatéak a

rendelkezésre all6 eljarasrendi mappak valamelyikébe.

Az egyes mappaszintek a ,+” és a ,- “jelekre kattintva nyithatéak ki és
csukhatoak be.



Minden szint szoveges elnevezése linkként funkcional, melyre kattintva
az igy kivalasztott mappa tartalma a lenti dokumentumlistaban jelenik
meg. A kivalasztott mappaszint megnevezése feliratként jelenik meg a
,Keresés a listdban” panel felett.

Palyazat.gov.hu/Kezd6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/F6oldal/Dokumentumtir /Projekt kivilasztdsa/Mappanézet

kivdlasztdsa
DOKUMENTUMTAR
GINOP-5.1.9-17-2017-
» MAPPANEZET VALASZTASA
EFTELJES DOKUMENTUMLISTA
Palyazati kitditd
"HProjekt kivélasztds és dontés
FSzerzodeskezelés
I FSzerzgdéstervezet I
Liiianypotias
FSzerzédések
-Finanszirozas
Hiyomonkovetés
MAPPA: SZERZODESTERVEZET
Q Keresés O}
= File neve Modul Leiras
[ 1550753576 pdf Egyéb Vallalkozni érdemes! Allskeresék és fiatalok vallalkozéva valdsa a Dél-
Dunéntil régisban
(] 1526456107 .pdf Egyéb Vallalkozni érdemes! Alldskerestk &s fiatalok vallalkozéva véldsa a Dél-
Dunéntil régioban
[J 1525960912.pdl Egyéb Véllalkozni érdemes! Aldzkeresdk és fiatalok vallalkozové vildsa a D&k
Dunéntil régisban
[ 1523367791.pdl Egyéb Véllalkozni érdemes! Alldskeresdk és fiatalok véllalkozva vildsa a D&k
Dunéntil régisban
() 1520179466 pdf Egyéb Vallalkozni érdemes! Allskeressk &s fiatalok vallalkozéva valdsa a Dél-
Dunéntil régisban
[] FAIRdokumetnum20180118181704.p0f Szerzddaskezelds  Tamogatasi szerzddés megkbtéséhez sziikséges dokumentumok hidny,
beérkezeft
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P

Barmely mappanévre kattintva eléallitott dokumentumlistaban a , Keresés
a listaban” funkci6 éltal tovabbi sztirési lehet6ség biztositott. A keresési
tartomany ilyenkor az aktualisan kivalasztott mappaszinten elérhet6

dokumentumok listéja.

A megnyil6 listafeliileten az aldbbi paraméterek szerint keriilnek

megjelenitésre az egyes dokumentumok:

# File neve: a csatolt dokumentum fajlneve kiterjesztéssel. Aktiv
linkként mtikodik, rakattintva letdlthetd a fajl;

# Modul: melyhez kapcsoldddéan a dokumentum keletkezett. A
kovetkezok lehetnek:

Palyazati kitoltd;

Projekt kivalasztas és dontés;

Helyszini szemle;

Szerz6déskezelés;

Finanszirozas;

Nyomonkéovetés;

Helyszini ellenérzés;

Kifogaskezelés;

Szabaélytalansag

# & F £ £ + + F $ F

Egyéb.

% Leiras: a dokumentum feltoltési/csatolasi/generalasi helyéhez
kapcsolodo adat;

# Megnevezés: a fajl feltoltésekor rogzitett megnevezés;

# Feltoltés datuma: fajl feltoltésének datuma;

# Feltoltés helye: a fajl feltoltésének helyét jeloli, amely EPTK vagy
EUPR;

# Dokumentum mérete: dokumentum mérete KB-ban.

A listaban taldlhat6é paraméterek alapjan lehet6ség van keresni a listaban a

Keresés a listaban funkcio altal.

Az Excel export a sziirési feltételek eredményét exportalja! A
; jelolénégyzeteket a Dokumentumok letoltése funkcidégomb

hasznédlja, az Excel export miikbdéséhez nincsen koze.



Lehet6ség van a listdban szereplé6 dokumentumok egyedi és csoportos
letoltésére. A jelolénégyzet bepipalasaval hatdrozhaté meg, hogy egy vagy

lapfiilenként t6bb (de maximum 50) fajlt kivanunk-e letolteni.

A Dokumentumok letoltés funkciégombra kattintva a rendszer a

jelolénégyzetben kivalasztott dokumentum(ok)at ZIP formatumba letolti.

Amennyiben nincs kijelolve egy dokumentum sem, a Dokumentum

letoltése gomb megnyomasakor figyelmeztets tizenet jelenik meg.

A dokumentumok egyesével is letolthetéek a fajl névre kattintva, mely
aktiv linkként mtikodik.

9.9.1 Teljes mappastruktara

Az egyes mappaszintek mindig dinamikusan jelennek meg, tehat csak

akkor, ha talalhaté az adott szinthez tartozo fajl.

Egy szint kivalasztdsakor az adott modulhoz és kivalasztott szinten
értelmezett megbontas (nézet) szerinti sszes kapcsolodo fajl megjelenik a

dokumentumlistaban.

Egy f4jl mindig a keletkezése szerinti legalsé almappa szintbe kertil
automatikusan besorolasra, ezéltal az almappa elérési Gtjanak magasabb

mappaszintjein is megjelenik a dokumentum.

Az alabbi abra j6l szemlélteti ezt a miikodést:

1. SZINT: Teljes dokumentumlista
2. SZINT: Palyazati Kitoltd
2. SZINT: Projekt kivdlasztds és dontés
2. SZINT: Szerzodéskezelés
2. SZINT: Finanszirozas
3. SZINT: Elélegkérelem
3. SZINT: Kifizetési kérelem
4, SZINT: 1.5z id6kozi kifizetési kérelem
5. SZINT: Hidnypdtlas
= |ddkozi kifizetési igénylés hidnypotlisa.pdf
5. SZINT: Elszdmolo bizonylat
6.SZINT: Teszt bizonylat 01
6.5ZINT: Teszt bizonylat 02
> Dokutdr fejlesztés.pdf
4. SZINT: 2.sz. z4ro kifizetési kérelem
5. SZINT: Elszamold bizonylat
6. SZINT: Zaro bizonylat
=Finansz fejlesztés zard 01. xlsx

A ,Dokutar fejlesztés.pdf” nevli dokumentum a Finanszirozas modul 1.
id6kozi kifizetési igénylés 2. Teszt bizonylataban kertilt rogzitésre, és igy a
sziirke hattérszinnel jelolt ©sszes almappdban és mappédban meg fog

jelenni, hiszen e fontebbi szinteken is odatartozéként értelmezhetd.

Ugyanigy az ,1d6kozi kifizetési igénylés hianypoétlasa.pdf” nevi fajlrol
tudni, hogy azt az 1. id6kozi Kkifizetési igényléshez kapcsoléddan
rogzitették, igy ez a dokumentum amellett, hogy ezen a szinten
megjelenik, a kozvetleniil kapcsolédé magasabb mappaszinteken is

elérhet8, melyeket piros bettiszinnel jeloltiink.

A ,Teljes dokumentumlista” szint (1. szint) alatt, mely az adott
projekthez tartozo dsszes dokumentumot tartalmazza, az alabbi szintek és

mappastruktara kertilt kialakitasra:



Palyazati kitolté

Projekt
kivalasztas és
dontés

Helyszini szemle

Hianypotlas

Tisztazo6 kérdés

1. szama

helyszini szemle

2. szamua

helyszini szemle

X.szamu

helyszini szemle

Helyszini
szemle

jegyz6konyv

Helyszini
szemle egyéb
tipusa
dokumentum

Helyszini
szemle
jegyz6konyv
Helyszini
szemle egyéb
tipusa

dokumentum

Helyszini
szemle
jegyz6konyv

Helyszini
szemle egyéb
tipusta

dokumentum

Szerzédéskezelés

Finanszirozas

Szerz6déstervezet

Szerz6dések

El6legkérelem

Hianypotlas

Hianypotlas

Szallit6i

szerz6dés

Modositas

Tamogatasi
el6leg

Szallitoi

el6leg

1. szama
modositasi

kérelem

2. szamu
modositasi
kérelem
X.szamu

modositasi
kérelem

1. szama

el6legkérelem

2. szamu

el6legkérelem

X.szamua

eldlegkérelem

1. szdma

el6legkérelem

2. szamu

el6legkérelem

X.szamu

el6legkérelem

Hianypétlas

Hianypotlas

Hianypétlas

Hianypotlas

Hianypétlas

Hianypotlas



Kifizetési kérelem

Forditott 1. szama
AFA elsleg el6legkérelem

2. szama
el6legkérelem
X.szamu
el6legkérelem
1. szdmu Hianypétlas
id6kozi
kifizetési
kérelem
Tisztazo
kérdés
Elszamolo
bizonylat
2. szama Hidnyp6étlas
idékozi
kifizetési
kérelem
Tisztazo

kérdés

Hiadnypotlas

Hiadnypotlas

Hianypoétlas

Elszamolo
bizonylat
azonosito 1.

Elszamolo
bizonylat

azonosito 2.

Elszamol6
bizonylat

azonositod X.

X.szamu
id6kozi
kifizetési

kérelem

X+1. szamu
zaro kifizetési

kérelem

Elszamolo
bizonylat

Hianypotlas

Tisztazo
kérdés

Elszémolo
bizonylat

Hianypétlas

Elszamolo
bizonylat
azonosito 1.

Elszamolo
bizonylat
azonosito 2.

Elszdmolo
bizonylat

azonosité X.

Elszamolo
bizonylat

azonosito 1.

Elszamol6
bizonylat

azonosito 2.

Elszamolo
bizonylat

azonosité X.



Nyomonkovetés

Koveteléskezelés

1. szama

beszamol6

2. szamua

beszamol6

Tisztazo

kérdés

Elszamolo Elszamolo
bizonylat bizonylat

azonosito 1.

Elszamol6
bizonylat

azonosito 2.

Elszamolo

bizonylat

azonosito X.

1.szamu
kovetelés

azonositd

2.szamu
kovetelés

azonositd

X. szama
kovetelés

azonositod
Hianypétlas
Tisztazo
kérdés
Hianypétlas

Tisztazo
kérdés

X.szamu

beszamolo

1. szama
fenntartasi

jelentés

2. szamu
fenntartasi

jelentés

X.szamu
fenntartasi

jelentés

1. szdmu egyedi

jelentés

2. szamu egyedi

jelentés

Hianypotlas
Tisztazo
kérdés

Hianypotlas

Tisztazo

kérdés

Hianypotlas

Tisztazo

kérdés

Hianypotlas

Tisztazo
kérdés

Hianypétlas
Tisztazo
kérdés
Hianypétlas

Tisztazo
kérdés



Helyszini
ellendrzés

X.szamu egyedi
jelentés

1. szama
helyszini

ellen6rzés

2. szamt
helyszini

ellen6rzés

Hianypétlas

Tisztazo

kérdés
Helyszini
ellen6rzés
jegyz6konyv
Helyszini
ellen6rzés
jegyz6konyv
kiegészités
Helyszini
ellen6rzés
egyéb tipusu
dokumentum

x. intézkedési
terv
alatamaszto

dokumentum

Helyszini
ellen6rzés

jegyz6konyv

Helyszini
ellen6rzés
jegyz6konyv
kiegészités
Helyszini
ellen6rzés

egyéb tipusu

Kifogaskezelés

Szabalytalansag

X.szamu
helyszini

ellen6rzés

1. szamu kifogés

2. szamu kifogas

X.szamu kifogéds

1. szama

szabalytalansagi

dokumentum

x. intézkedési
terv
alatamaszto

dokumentum

Helyszini
ellen6rzés

jegyzékonyv
Helyszini
ellen6rzés
jegyz6konyv
kiegészités
Helyszini
ellen6rzés
egyéb tipusu
dokumentum

x. intézkedési
terv
alatamaszto

dokumentum


https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH
https://eupr-release.fair.gov.hu/?p=tsYPzcBTIL_B-dKHnHqC0ZyKMp_B-eCKcc4mDxo30wTI_C-ehk_C-jkQavSpmmMJgiZuukexrdwdBVSdqtOD_C-938ENH28Kt9GMW8MOmH

Egyéb
dokumentumok

Mappahoz nem
rendelt fajlok

gyana

2. szamua

szabalytalansagi
gyana
X. szama

szabalytalansagi

gyana

9.10 Allami értékelés

A jelentkezés értékelének mentiponton beliil nyilik lehet6ség &llami

értékeldként jelentkezni.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

ALLAMI ERTEKELES B g

74. abra

A ,Jelentkezés értékel6nek” mentiiponttal kapcsolatos informacidkat az
,Allami Ertékel6k felhasznal6i kézikonyv” dokumentumban talalhatéak

meg,.



10 Hataridds Feladatlista

Az EPTK rendszer jobb oldali meniirendszerében kapott helyet a
Hatarid6s feladatok listafeliilet, mely a belépett EPTK felhasznalé altal
latott projektek esetében listazza ki a 30 napon beliil esedékes hatarid6s
feladatokat, illetve a 3 honapnal nem régebben lejart hatarid6vel

rendelkezéeket.

Kizérdlag azok a feladatok jelennek meg a listdban, melyek a belépett

felhasznal6 altal hozzaférhet6ek olvasasra vagy szerkesztésre.

A Hatéridgs feladatok meniisor folyamatosan elérhetd, de tetszés szerint
elrejthetd, illetve barmikor visszanyithaté6 a mentisor oldalan elhelyezett
kis haromszog ikon segitségével. Belépéskor alapértelmezetten nyitott
allapotban jelenik meg, a munkafolyamat soran azonban megjegyzi a
rendszer annak aktualis megjelenitését (nyitott vagy csukott), igy a

kovetkez6 EPTK belépésig az aktualis dllapot szerint lathato.

Alapértelmezetten a LegstirgGsebb nem lejart hataridés feladatok koziil
az 5 legaktualisabb lathato, a , Teljes feladatlista” gombra kattintva pedig
megjelenik a teljes hatarid6s feladatlista, mely a 30 napon beliil esedékes
hataridés feladatokat, illetve a 3 hodnapnal nem régebben lejart

hatarid6vel rendelkezéeket is megmutatja.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

Legsiurgdsebb nem lejart hataridos
feladatok

KEHOP-5.3.1-17-
2_elszamolas hianypotlas benyijtasa
Hataridd: 2019.03.13.

KEHOP-3.1.1-17-
Szerzddesmodositas benyijtdsa
Hataridd: 2019.03.14.

EFOP-1.35-16-
4. 5z. merfoldkd teljesitése
Hataridd: 2019.03.15.

KEHOP-2.1.2-15-
1. 52. mérfoldkd teljesitése
Hataridd: 2019.03.15.

KEHOP-2.1.3-15
1. sz. merfoldkd teljesitése
Hataridd: 2019.03.15.

TELJES FELADATLISTA

(akiudlis &s lejart hataridds fetadatok)

75. abra

Amennyiben nincsen 30 napon beliili hatdridével esedékes hataridés
feladat, akkor a Legstirgetébb nem lejart hatdridés feladatok lista
értelemszertien tires marad, csak a ,Nincsen 30 napon beliil esedékes
hatdridds feladat” felirat 1athato.



Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

LegsUrgdsebb nem lejart hataridos
feladatok

Mincsen 30 napon belil esedékes hataridds feladat

76. abra

A hatéridés feladatlista a kovetkez6 események hataridejét figyeli:

Tamogatasi kérelem hianypotlas benyujtasa

Tamogatasi kérelem tisztazo kérdés benyujtasa

Szerzddéstervezetre vonatkozo nyilatkozat benyujtasa

Szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok benyujtasa

Szerz6déskotési dokumentumok hianypétlasanak

benyujtasa

Halaszott hatalybalépés feltételeinek benytjtasa

Szerz6désmodositas benyujtasa

Szerz6désmodositas hianypoétlas benyujtasa

Beszamol6 hianypoétlas benytujtasa

Beszamol6 tisztazo kérdés benyajtasa

Mérfoldké teljesitése

El6legigénylés hianypétlas benytjtasa

Elszamolas hidnypétlas benyajtasa

Elszamolas tisztazo6 kérdés benyujtasa

Elszamolas és beszamol6 tisztazo kérdés benyujtasa

Zar6 elszamolas és zard beszamolo teljesitése

PE]J/ZPE] hianypétlas / korrekcio teljesitése

PEJ/ZPE] benyujtasa



10.1 Legsiirget6bb nem lejart hataridés feladatok

Ezen gyorslistan a 30 napon beliil esedékes hataridés feladatok koziil az 5
legsiirg6sebb jelenik meg hatarid6 szerint novekvs sorrendben. Hatarid6
egyezGség esetén a projektszam szerinti masodlagos sorbarendezés

érvényestil.

A listdban tgynevezett ,Feladatkartyak” lathatok, melyek tartalmazzédk a
hatarid6s projekt szamat, a teljesitend6 feladat megnevezését és a konkrét
hataridot.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati iigyintézés/Bejelentkezés

Legsurgdsebb nem lejart hataridos
feladatok

KEHOP-5.3.1-17-2017-000
2. elszamolas hidnypotlds benydjtasa
Hataridd: 2019.03.13.

&

A projektszam és a feladat megnevezés linkként funkciondl, melyre

77. abra

kattintva a rendszer a vonatkozé feladat kitolts feliiletére navigal a
felhasznal6 jogosultsdganak megfelel nézetben. Ez azt vonja maga utan,
hogy csak azok a feladatlinkek érhetéek el szerkesztésre a belépett
felhasznal6é szamdra, amelyek aktualisan elvégezhetGek, és esetiikben a
felhasznalé szerkesztésre jogosult. A link altal megnyitott Kkitoltd
ablakokbdl torténd visszalépés esetén nem a f6oldal jelenik meg ismét,

hanem az adott funkci6 elérési titvonala szerinti korabbi feltiletre navigal.

)

A feladatkartya akkor jelenik meg a gyorslistdban, ha az alabbi feltételek

teljestilnek:
# Az elvégzend6 feladat a fenti listdban felsorolt esemény
valamelyike.
% Az elvégzend?d feladat a belépett EPTK felhasznalo altal lathato6
projektek valamelyikéhez kapcsolodik.
% Az elvégzend? feladat a belépett EPTK felhasznalo altal lathat6

hatarid6s feladatok koziil az els6 5 legstirg&sebb kozé tartozik.

Ha a feladat elvégzésre kertiil, a feladatkartya elttinik a listabol.
10.2 Teljes feladatlista

A Teljes feladatlista megmutatja az 6sszes aktualis és lejart feladatot is.

A listafeliilet a , Teljes feladatlista”gomb altal érhet6 el, amely akkor aktiv
és kattinthat6, ha legalabb 1 elem lekérdezhet§ a listdban (tehat van
minimum 1 hataridés vagy lejart feladat). Ellenkez6 esetben a gomb

inaktiv.
Aktuélis feladatnak a 30 napon beliil esedékes feladatok szamitanak.

Lejart feladatnak a 3 honapnal nem régebben lejart feladat mindstil.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Jobb oldali meniisor- Teljes feladatlista

TELJES FELADATLISTA: AKTUALIS ES LEJART HATARIDOS FELADATOK m
AKTUALIS FELADATOK: Minden feladat, amely 30 napon belill esedékes
LEJART FELADATOK: Minden feladat, amely 3 hénapnal nem régebben jart le

benyigtisa

Q Keresés O]

Feladatieirds Projektszam Kedvezményezett neve Projekt cime Hatdrid =
Szamfcésmicosités  KEMOP-21215-  nonprof Korlitok Feleldsséq Tarsassq  BAMATy0s IvdvizminGség-javitd Program 180112
benyigisa 2016

we KEHOP-212-15-  yonnroft Korlstoh Felelisségl Tarsasag  BaMNY0s IvbvizminGség-javitd Program 2019.01.12
zezbdésmodositis 2018

benyigtisa

.5z KEHOP-2 1315 ponproft Koritol Felelgsség Tarsassg. A &5 Szakavdt 1 Programia 20190112
szerzédésmodos tis 2018

benyigtisa

0= KEHOP-21.315  Nonceoft Korfdiolt Faleissdgl Torsasdg  Uireg telepulés vévizmindség-javite program 2019.0112.
szemfodsmédosiiés  2017-00050

Benyistisa

182 KEHOP-5.3.1-17-  Nonprofit Korldloh Felelgsségl Tdrsasdg & X Kapcsoldsa, FOTAV Z 2019.0201

szerzidésmidositis 20170

tévhdrandszereiben

KEHOP-531-17-  Monprofit Koriloll Feloiisségi Tarsassg  Kondenzicids kazin lelepiiése az EVAT Zrt. Malomrok ulcal litomivibe 20190313,
2017-000

KEHOP-311-17-  Nonpeoit Korisiol Foleldoségt Tarsasdg  SZskektiv hullsdsgyl#d rendszer megijiisa és kibdvitise Godon 2019.03.14.
201800

EFOP-13516-  Nonprofit Kariaiol Feleljsségl Tarsasdg . Kozos dedekink - Tdrsadaimi szerepvaRalds ords/6se a kazossbgek lefesztibsivel Foldeson

201600
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A lista az alabbi oszlopokbdl all:

*

Feladatleiras: A hataridés feladat megnevezése, amely egyben
linkként is funkciondl. A linkre kattintva megnyilik a vonatkozo
feladat Kkitolt6 ablaka a belépett felhasznald jogosultsdganak
megfelel6 nézetben (olvasasra vagy szerkesztésre). A link altal
megnyitott kitolté ablakokbol torténé visszalépés esetén nem a
listafeltilet jelenik meg ismét, hanem az adott funkci6é elérési
atvonala szerinti korabbi feliiletre navigal.

Projekt szama: A projekt azonosité szama, melyhez a hatarid6s
feladat tartozik.

Kedvezményezett neve: A projekt kedvezményezettjének neve
jelenik meg, konzorcium esetén a f6palyazo.

Projekt cime

Hataridé: Feladat teljesitésének hatarideje.

A lista tartalma alapértelmezetten hataridé szerint novekvé sorrendben

van rendezve.
A listaban kiilonb6z6 szinek jelzik a feladatok hatdridejének statuszat:

# Sziirke: Lejart hatdridds feladat.
4 Narancssarga: Adott napon hataridds feladat.
# Keék: A jovében esedékes feladat.

A feladat elttinik a listabdl, ha elvégzésre kertl.

11 Fajlcsatolas

11.1 Fajlcsatolasi lehetéségek a rendszerben

Az EPTK rendszerben projektje élettitja sordn, vagy egyéb munkavégzés
kapcsan az alabbi helyeken taldlkozhat a felhasznalé dokumentumcsatold
funkcioval:

palyazati dokumentum listaz6

palyazati dokumentum hidnypétlas listazoé

el6leg dokumentum listdz6

el6leg hianypoétlas dokumentum listazé

elszamolas dokumentum listazo

elszamolas hianypétlas dokumentum listazé

beszdmol6 dokumentum listazo

beszamol6 hidnypétlas dokumentum listazo

szerz6dés dokumentum listazo

& # # & £ $ # & F F

szerz6désmodositas dokumentum listazo



szerz6désmodositas hianypotlas dokumentum listazo
szerz6édéstervezet dokumentum listazo
szerz6déstervezet hidanypétlas dokumentum listdzo

szallitoi szerz6dés dokumentum listazo

# & # & &

végst kedvezményezett dokumentum listdz6 (ESZA résztvevok
EPTK mentipont)

kifogés dokumentum listazo

allami értékelés dokumentum listazo

e-beszerzés dokumentum listdzé

Ellenjegyzés dokumentum megtekintés és visszatoltés

& & ¢ & &

Rendszer / Hirek és tijdonsagok

11.2 A funkcié miikodése

A dokumentum feltoltése a funkcidéba valé belépést kovetSen kétféle
moédon lehetséges. Egyrészt a mez6be kattintva kitallézhat6 a kivant f&jl,
masrészt a dokumentum behtizhaté a mezébe, igy is megtorténik a
feltoltés. Lehet6ség van akar tobb dokumentum egyideji kijelolésére és
behuzésara, igy a dokumentumok egyszerre tolthetdk fel.
Palyazat.gov.hu/Kezd6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem készités, bekiildés/ Egyéb
miiveletek/Dokumentumok csatoldsa

Kattintson, vagy huzzon ide fajlokat a feltdltéshez
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A dokumentumok feltoltésének késziiltségi allapotat egy-egy ikon jelzi.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem készités, bekiildés/ Egyéb

miiveletek/Dokumentumok csatoldsa

Fijl neve Megnevezes

Nincs takdiatl

S RIS T (ARSI 0 AT OGS, IR Ry I

Kattintsan, vagy hizzon ide tajokat 3 feloiéshez

Feltoltés datuma Dokumentum mérete
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A feltoltott dokumentumok sztornézdsira is lehet6sége nyilik a

felhasznalonak. A listafeliilet végén, a szerkesztés ikon mellett taldlhato

XU

~Sztornd” gombra kattintva.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem készités, bekiildés/ Egyéb

miiveletek/Dokumentumok csatoldsa

Sztornd
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11.3 Dokumentumok letoltése 11.4 Fajltipusok

A felcsatolt dokumentumok letoltésére a listafeliilet felett elhelyezett A rendszer hasznélata sordn az alabbi kiterjesztésti és méretdi fajlok

,Dokumentumok letoltése” gombra kattintva nyilik lehet6ség.
csatoldsa lehetséges:

Moéd van csoportos letoltésre is, ez esetben a jelolénégyzetben be kell

pipalni a letdlteni kivant dokumentumokat, melyek tomoritve, zip

forméatumban toltédnek le.

Palyazat.gov.hu/Kezd6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati Keép fajl MDI 15 MB

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem készités, bekiildés/ Egyéb
miiveletek/Dokumentumok csatoldsa/Dokumentumok letoltése

Word dokumentum DOC 30 MB
Excel dokumentum XLS 30 MB
+ Siker! A csatolt dokumentum sikeresen sztorndzasra keriilt]
. L. PDF dokumentum PDF 200 MB
DOKUMENTUM MODOSITASA -A
Kép fajl JPG 30 MB
Word dokumentum DOCX 30 MB
Excel dokumentum XLSX 30 MB
o Fail neve Kép fajl GIF 30 MB
7] J EPTK_Eldleg_kezikonyv_v18.57 docx
- . e Excel dokumentum Csv 30 MB
Lil.] 1802011016280.zip -
o } Kép fajl PNG 15 MB
82. abra



Kép fajl

Power Point fajl

Power Point fajl

Kép fajl

XML file

Video

Vegyes

AutoCad

Web dokumentum

Web dokumentum

Web dokumentum komplett

Video

Hangfajl

JPEG

PPT

PPTX

BMP

XML

AVI

DAT

DWG

HTM

HTML

MHT

MOV

MP3

15 MB

15 MB

15 MB

15 MB

200 MB

200 MB

10 MB

50 MB

512 KB

512 KB

10 MB

200 MB

30 MB

Video

Video

Outlook iizenet

Tomoritett dllomany

Rich Text dokumentum

Video

Tomoritett allomany

Videé

MS recorder

Video

E-konyv

Szoveges dokumentum

Elektronikus dosszié

MPEG

MSG

RAR

RTFE

WMV

ZIP

WOB

WMR

FLV5

EPUB

TXT

ES3

10 MB

200 MB

200 MB

1 MB

100 MB

200 MB

10 MB

10 MB

10 MB

30 MB

100 MB



12 Felugro ablak Excel export esetén

Az EPTK feliileten elérhet6 export funkcidk esetén az exportalt lista feliilet
Osszetettségét6l és az adatok mennyiségétsl fliggéen az exportalds
hosszabb id6t is igénybe vehet. A hosszabb ideig tarté exportdlds esetén
egy felugrd tizenet jelenik meg, amely tdjékoztatja a felhasznalét arrol,
hogy kérését rogzitette a rendszer, de a kért feladat feldolgozasa a
szokasosnal hosszabb id6t vesz igénybe. , Az On kérését a rendszer rigzitette.
Eléreldthatolag az exportalds hosszabb idét fog igénybe venni. Kérjiik szives
tiirelmét!”

Az EPTK feliileten az alabbi esetekben elkiiloniil a mtikodés:

# EPTK/Projektjeim/Projekt
kivélasztdsa/Finanszirozas/Elszdmolasok/ Keretfelhasznalas
nyomonkovetése

4 EPTK/Projektjeim/Projekt
kivalasztasa/Finanszirozas/Elszamolasok/Elszamol6 bizonylat
életut

4 EPTK/Projektjeim/Projekt
kivalasztasa/Finanszirozas/Elszamolasok/El6leg elszamolasok
nyomonkdovetése

Ezen funkciok esetében az Export gombra vald kattintast kovetéen a
rendszer felugré ablakban tajékoztat; ,A kért adatok exportdldsa sikeresen
elindult. Rendszeriizeneteben értesitjiik az exportilas eredményérdl.” Ezt
kovetéen a felhasznalé akar mdés oldalt is betolthet, a fajl generdldsat
kovetSen a rendszer egy rendszeriizenetben értesiti a fajl elkésziiltérdl és
annak elérhet6ségérdl. A rendszertizenetben 1évé Export gombra kattintva

tolthetd le az exportalt adatokat tartalmazé fajl.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

B €0 G m W BT bttt % [T
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13 Listak

Minden lista feliilet tartalma rendezheté csokkens vagy novekvd

sorrendbe az adott paraméter szerint az oszlop fejlécére kattintva.

Az adott feliileten megjelend elemek kozott keresés indithaté a , Keresés a
listdban” megnevezés alatt talalhat6 keres6 panel segitségével.

Minden taldlati listdban 50 elem jelenik meg 1 oldalon, és
alapértelmezetten az aktuélis oldal 50 eleme keriil exportalasra. Ez alol
kivételt képeznek az egyedi jogosultsdghoz kotott listdk - esetiikben az

export a teljes tartalommal torténik.



Minden lista feliilet exportalhat6 a lista aljan taldlhaté Excel export gomb
segitségével. A gomb mellett talalhaté nyilra kattintva legordiil6 mez6ben
jelennek meg a tovabbi export lehet6ségek, melyek altal elkészithet6ek a
kivant formatum féjlok:

CSV export;

HTML export;

PDF export;

OOCalc export;

Word export;

& & & $ # &

OOWriter export;

A téblazatban megjelolt listak esetén a beallitott sztirési feltételek a lista

adott elemének megtekintését/szerkesztését kovetden is megmaradnak.

Ezen feltil, amennyiben egy tobb oldalas lista esetén olyan elem keriil
megnyitasra, amely nem az els6 oldalon taldlhato, akkor az elem bezéarasat
kovetSen a listanak az az oldala jelenik meg, amelyen a megnyitott elem

szerepel.

A felhasznal¢ altal beallitott keresési/sztirési feltételek, illetve tobboldalas
listdk esetében a lapozdsok megtartasa addig marad meg a rendszereben,
amig a felhasznal6 az aktualis munkamenetet meg nem szakitja (nem lép
ki a rendszerbdl), vagy nem kezd egy 1j lista sztirési, keresési feltételeinek

rogzitésébe.

A keres6panel a beédllitott értékekkel lathaté marad mindaddig, amig a

lista a keresési feltételek szerint jelenik meg,.

Elszamolasok
listaja
Elszamolo
bizonylatok listaja

Elszamolo
bizonylat tételek

listaja

Elszamolo
bizonylat 6sszesitd
tétel lista

Megvalositasi
helyszinek

Monitoring
mutatok

Mérfoldké

Projektjeim/Finanszirozés/Elszamolasok

Projektjeim/Finanszirozés/Elszamolasok/ Elszdmolé
bizonylatok

Projektjeim/Finanszirozéas/ Elszamolasok/ Elszamolé
bizonylatok/Elszamol6 bizonylat tételek

Projektjeim/Finanszirozas/Elszamoldsok/Elszamolo
bizonylat 6sszesit6k/Elszamol6 bizonylat 6sszesité
tételek

Projektjeim/Tamogatasi kérelem készités,
bekiildés/Tamogatasi kérelem
megtekintése/ Tamogatasi kérelem szakmai

tartalma/Megval6sitasi helyszinek

Projektjeim/Tamogatasi kérelem készités,
bekiildés/Tamogatasi kérelem
megtekintése/ Tamogatasi kérelem szakmai

tartalma/Monitoring mutatok

Projektjeim/Tamogatasi kérelem készités,
bekiildés/Tamogatasi kérelem
megtekintése/ Tamogatasi kérelem szakmai
tartalma/Mérfoldkovek



Projektjeim/Tamogatasi kérelem készités,
Miiszaki-szakmai bekiildés/Tamogatasi kérelem
eredmény megtekintése/ Tamogatasi kérelem szakmai

tartalma/Mtszaki-szakmai eredmény

Projektjeim/Tamogatési kérelem készités,
bekiildés/ Tamogatasi kérelem megtekintése/Pénziigyi
Koltsé gek adatok/Koltségek;
Projektjeim/Szerz6dés/Modositasi igény bejelentése/Igény
bejelent6 kitolté megtekintése/Pénziigyi adatok/Koltségek

Uzenetek Uzenetek ikon

14 EPTK Admin funkcié

A kialakitott funkcié altal lehet6sége van a tdmogatasi kérelmet kezeld
Intézményrendszeri felhasznaloknak betekinteni a kivalasztott Tamogatast
Igényl6/Kedvezményezett felhasznalé tamogatasi kérelmébe oly moédon,
ahogy azt egy olvasé jogosultsdgti projektkezeld felhasznal6 latja. Célja,
hogy minél hatékonyabban tudja segiteni a projekttel kapcsolatos

munkavégzést.

Az Intézményrendszeri felhasznédlé a projekthez kapcsolédoé tizeneteket

nem kapja meg EPTK-n, és nem is tudja megtekinteni 6ket.



ElérhetGségek Eurépal Uni6
7. . Eurdpai Strukturdlis
Irjon nekiink: és Beruhdzasi Alapok
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Telefonos meniirendszer

Ko6szonjiik a figyelmet!

Reméljiik, haszonnal forgatta a kézikonyvet.

Kérjuk, ha barmilyen észrevétele, kérdése mertilne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban, azt jelezze felénk az aldbbi elérhetéségek valamelyikén:

Széchenyi 2020 tigyfélszolgalat
Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos meniirendszer)
E-tigyfélszolgalat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat

Kérjiik, ha barmilyen kérdése vagy észrevétele meriilne fel a kézikonyvvel kapcsolatban, azt jelezze felénk az alabbi elérhetéségen annak érdekében, hogy a
kovetkez6 moédositds soran figyelembe vehessiik.

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.
E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetdség szerint a
fekete-fehér opciot valassza.
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