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Bevezetés

A tamogatast igényldk részére késziilt tananyag célja, hogy betekintést nytdjtson a
Palyazati e-iigyintézés 2014-2020 Elektronikus Péalyazé Tajékoztaté és Kommunikécios
feliilet (tovabbiakban: EPTK) és az Eurépai Uniés Programok Rendszere (tovabbiakban
EUPR) kozott torténd folyamatok kezelésébe és hasznos gyakorlati ismeretekkel lassa el
a kezd6 és gyakorlott felhaszndl6t a tamogataskozvetités folyamatairél. A tananyag
folyamatabrék segitségével modellezi a két rendszerben torténé rogzitési, engedélyezési

lépéseket.

Jelen tananyagban bemutatasra keriil a teljes tamogatiaskozvetités folyamata, a
regisztraciotol a kifizetésig, érintve a specidlis folyamatokat egyarant, igy, mint az

Allami értékelés, DEB iilések illetve ESZA résztvevik egyedi kezelései.

Bizunk benne, hogy a folyamatabrdk gytijteménye a segitségére lesz a feliilet

akadalytalan hasznalatdban.

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat
% nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetiség szerint

-
! afekete-fehér opciot valassza.
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2, Az EPTK féképerny
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3. Az EPTK féképernydjének kiegészité meniisora
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4, A f6 meniipontok alatt talalhat6 funkcidk

4.1 Tamogatast igényldk alapadatai
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4.1.1 Az egyes lépések rovid leirasa

Ezen mentipont esetében nyilik lehet6sége a tamogatast igénylének adatai rogzitésére,

szerkesztésére, valamint Gjabb tdmogatds igényld felvitelére a rendszerben.

Az els6 ful alatt a ,Tamogatast igényld(k) alapadatai” adatlap jelenik meg. A feliileten
listaszerti elrendezésben keriilnek megjelenitésre az igényl6k adatai, melyek az
attekinthet6séget szolgaljak. Ezen a feliileten kell megadnia az igényl6knek az altalanos

adatokat, a Székhely cimet és a Hivatalos képvisel6 adatait.
A cellakba torténd kattintassal az adattartalom megvéltoztathaté. A médositasok végeztével az

oldal aljan taladlhaté ,Mentés” gombra kattintassal térolhatdak el a rendszerben rogzitett
adatok.

4.2 Projekt kezelGk adatai

| Székhelycime |
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421

Az egyes lépések rovid leirasa

A projektkezel6k meniipontban lehet6ség nyilik egy adott tamogatdsi kérelemhez

hozzarendelni kiilsé szerepléket, kiilsé felhasznalokat (a tovabbiakban ProjektkezelGket). A

felhasznal6 rogzitését kovetSen, amennyiben a felhaszndlé rendelkezik EPTK fiokkal, az

Osszekotés létrejon és a felhasznalo a sajat EPTK fiokjan keresztiil, jogosultsaganak megfelel6en

hozzafér ahhoz a tdmogatasi kérelemhez, amihez hozzarendelésre keriilt. Amennyiben a

felhaszndl6 még nem rendelkezik felhaszndl6i fidkkal, dgy a szdmara kikiildott email

értesitésben szerepld utasitisokat kovetve, lehet6sége nyilik a feliileten regisztralni. A

regisztraciot kovetSen szintén létrejon az Osszekotés, és a felhaszndlé hozzafér ahhoz a

tdmogatasi kérelemhez, amihez hozzarendelésre keriilt.

Az alabbi projektkezelSk és projektkezel6i tipusok keriilnek megjelenitésre:

&

Tamogatast igényl6 tipust projektkezel6 felhaszndldok: A tdamogatast igényld
(akinek a fidkjaban el6szor szerkesztésre kertilt a tdm. kérelem), hivatalos
képvisel6, kapcsolattart6, és a ,manudlisan” rogzitett projektkezeldk..
Projektkezel$ tipust felhasznaldk: azon kérelmekhez keriiltek hozzarendelésre,
melyekhez az el6z6 tipusban megnevezett bejelentkezett felhasznélo
hozzarendelésre keriilt (projektkezel6i tipustdl fiiggetlentil).

Jogosultsag tipus:

&

&

Olvasé6 jogosultsag: az adott felhasznalé kizardlag olvasasi jogosultsagot kap. Se
szerkeszteni nem tudja az egyes tirlapokat, se bekiildeni azokat.

Szerkesztd jogosultsag: az adott személy szerkesztheti a projekt tirlapjait, de az
egyes Urlapokat nem kiildheti be. Tehat a ,Bekiildés” gomb inaktiv szdmara a
tamogatasi kérelem életatjanak egyes adatlapjain (pl. tdmogatdsi kérelem
benyujtasa, elszdmolas/beszamolé bekiildése). A szerkeszt6 jogosultsdg magaba
foglalja az olvasé és szerkeszt6 jogosultsag tipust.

Bekiild6 jogosultsiag: lehet6ség nyilik a projekt életatja soran adoédé tirlapok
EUPR-be kiildésére (pl. tdmogatasi kérelem benyujtasa, elszamolas/beszamolo
bekiildése). A bekiild6 jogosultsagti felhasznalok érhetik el a rendszerbe beépitett
nyilatkozatok elfogaddsat is. Példaul: Tamogatasi szerzédés tervezet
elfogadésarol sz616 nyilatkozat. A bekiild6 jogosultsag magaba foglalja az olvaso,
szerkeszt6 és bekiild6 jogosultsag tipust.

A jogosultsagi tipusok az adatlapon legordiil6 listabol vélaszthatéak.



4.3 Projektjeim

Projektjeim
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4.3,.1 Az egyes lépések rivid leirasa

Azon projektek keriilnek megjelenitésre a mentiponton beliil, melyek szerkesztése

korabban mar megkezdddott, vagy mar benytjtasra kertilt.

A feliileten listaszert elrendezésben talalhatéak a tdmogatdsi kérelmek, melyek az aldbbi

adatok segitségével azonosithatéak:

Projekt szama;

Megnevezés;

# & & + + 4+

# Statusz.

A mentipont alatt listdizhaté a palyazati

Létrehozas datuma;
Benyujtas datuma;

Konstrukcié kédja;

Tamogatast igényl6

szerkesztésétdl a lezart projektig.

életat Osszes statusza, egészen a kitolts



44 Kozbeszerzéseim

A 2014-2020-as id6szakra vonatkoz6
kozbeszerzések atmenetileg az SSO oldalon
rogzithetéek.

Amennyiben mar rendelkezik SSO oldali #
regisztraciéval, agy aze-mail cimés a jelszc
megadasaval lehet belépni az SSO feliiletre.
Amennyiben még nincs SSO regisztracidja, agy
el6bb a regisztraciot kell elvégezni.
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4.5.1 Az egyes lépések rovid leirasa

Az ,E-Beszerzés” meniiponton beliil nyilik lehet6ség azon, projektekkel kapcsolatos

beszerzések rogzitésére, amelyek kozbeszerzés értékhatar alattiak.



A meniipontba belépve keriilnek megjelenitésre azok a beszerzések, melyek szerkesztése

korabban méar megkezd6dott, vagy mar véglegesitésre kertiltek.

A feliileten listaszerti elrendezésben taldlhatéak az e-beszerzések, melyek az aldbbi

adatok segitségével azonosithatdak:

Kedvezményezett neve
Létrehozas datuma

Beszerzés targya

# & & &+

Kapcsolodé projekt szama.

Az ,E-Beszerzés” mentipontban rogzitett adatok a véglegesitést kovetSen elérhetSk

lesznek a https:/ /www.palyvazat.gcov.hu/e-beszerzes feliileten.

4.6 Sajat projektek statisztikaja

_

¥
Tamogatasi kérelem szama
-

— Tamogatast igényl6
—

Beszerzés targya
—

Sajat projektek \_S;éfusz
statisztikaja

l Tamogatoi dontés datuma
| —

Megitélt timogatas

I Hatalybalépés datuma
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4.6,1 Az egyes lépések rovid leirasa

A sajat projektek konnyed nyomonkodvetése érdekében a meniiponton beliil

megtekintheték a timogatasi kérelmekre vonatkozoé adatok.

Az alabbi adatok kertilnek megjelenitésre a mentiponton belil:

Tamogatasi kérelem szdma;
Tamogatést igényls;
Statusz;

Tamogatoéi dontés datuma;

Megitélt tamogatas;

$ & & ¢ & 4+

Hatalyba 1épés datuma.

A mentiponton beliil megjelenitett adatok a dontésig tartalmazzik a projektre

vonatkozo6 informaciokat.


https://www.palyazat.gov.hu/e-beszerzes

4.7 Allami értékelés

Allami
értékelés

471 Az egyes lépések rovid leirasa

Az édllami értékelének jelentkezé személynek EPTK regisztracioval kell rendelkeznie
ahhoz, hogy a feliilet elérhet6 legyen szdmdra. Amennyiben még nem rendelkezik

regisztracioval, azt megteheti az eptk.fair.gov.hu oldalon, a regisztraciét javasoljuk

maganszemélyként elvégezni.
Az ,Allami értékelés” meniiponton beliil nyilik lehetdség allami értékelsként jelentkezni.

A mentipontba belépve sziikséges nyilatkozatot tenni, amelyet a ,Nyilatkozom” résznél
lehet végrehajtani az ,Igen” értéket védlasztva. A folyamat csak akkor folytathato, ha a
nyilatkozat elfogaddsra és mentésre keriilt. Az értékel6 alapadatai mentiponton beliil
nyilik lehet6ség a személyes adatok, a munkahelyek és a szakért6i tématertilettel

kapcsolatos adatok rogzitésére a jelentkez6 vonatkozéasaban.

Az egyéb mitiveletek mentiponton beliil nyilik lehet&ség a nyilatkozat megtekintésére, a
sziikséges dokumentumok csatolasara, az adatlapokon végzett rogzitések teljes

ellendrzésére, ezt kovetSen pedig a jelentkezés bekiildésére.

Amennyiben minden kotelez6 adat kitoltésre keriilt, a véglegesités és bekiildés

funkcioval lehet elkiildeni a jelentkezést. A sikeres bekiildésrél tajékoztat a rendszer.

Rendszertizenetben tajékoztatdst kap, amennyiben jelentkezése elfogadasra keriilt

EUPR-ben. Az ,Allami értékelés” funkcio ,Egyéb mitiveletek” alatt megjelenik szamara


https://eptk.fair.gov.hu/?p=UqQD_B-mRBqvptMbDcWYxN07U%253D

egy 4j, ,Keretszerzédés és tajékoztatok” mentipont, melyben letolthet§(k) a szamara
megkiildott  keretszerz6dés(ek), valamint a  tovabbi Iépésekr6l  tajékoztato

dokumentumok.

Rendszertizenetben értestil arr6l, ha allami értékel6ként megjelolésre keriill egy
tdmogatdsi kérelem esetén. Az értékelés elfogadasardl nyilatkoznia sziikséges, majd az
,Ertékelés megkezdhets” datumtol elkezdheti az értékelés rogzitését. Az értékelés a
mentést kovetSen a Véglegesités funkciogombbal zdrhato le, és ezzel egyiitt bekiildésre
keriil EUPR-be.

4.8 DEB iilések

' Vezetéknév '
l Keresztnév '

| Kiilsé szervezet I
DEB iilések | I

Beosztas

[ Telefonszam
T

J
Mobil telefonszam J
J

Tr
Fax

4.8.1 Az egyes lépések rovid leirasa

Amennyiben Dontés-el6készité Bizottsag kiilsé tagsagi jogot kap a kiilsé tag, dgy a
rendszer megvizsgalja az email cim alapjan, hogy rendelkezik-e mar érvényes EPTK

regisztracioval.

Abban az esetben, ha még nem rendelkezik regisztralt felhasznaléoval az EPTK
rendszerben, automatikus értesités kertil kikuldésre a regisztrdci6 megtételére

vonatkozéan az EUPR-ben rogzitett email cimére.

Amennyiben a felhaszndlé6 mar rendelkezett EPTK regisztraciéval, amikor kiils6 bizottsagi
tagként rogzitésre kertilt az EUPR rendszerben, a funkciéba belépve megjelenik szdmara a

kiils6 bizottsagi tag adatlap az aldbbi mezdkkel:



# Név*: a kiils6 DEB tag vezeték- és keresztnevének megadédsara szolgalo
szovegmezs. Kotelezben kitoltends adat.

# Szervezet*: a kiils6 DEB tag szervezete rogzithet6 a mez&be. Az itt megjeldlésre
keriil6 szervezet EUPR-ben is megjelenik, a Foémenti/Torzsadat/Személyi
torzsadatok/Bizottsagi tagok funkciéban kapott lista Szervezet oszlopaban.
Kotelez6en toltend6 adat.

# DBeosztas*: rogzithet6 a kuls6é DEB tag beosztasa a rendelkezésre 4llo
szovegmezGben. Kotelezben kitoltends adat.

# Telefon*: a rendelkezésre 4ll6 szammez&be vehet6 fel a kiils6 DEB tag
telefonszdma. A ,Telefon” és a ,Telefon (mobil)” mezék egyike kotelezéen
kitoltendé.

# Telefon (mobil): a rendelkezésre 4ll6 szammez6be vehetd fel a kiils6 DEB tag
mobilszama. A ,Telefon” és a ,Telefon (mobil)” mez6k egyike kotelez6en
kitoltends.

# Fax: a rendelkezésre 4ll6 szammez&be vehetd fel a kiils6 DEB tag fax szdma. Nem
kotelez6en kitoltendd adat.

A DEB {ilés engedélyezését kovetéen minden kiilsé tagnak email értesités keriil kiktildésre
a hozzarendelés tényérsl. A DEB tilések funkciéban azok a DEB iilések jelennek meg a
listaban, amelyekhez a felhasznélé kiilsé bizottsagi tagként hozzarendelésre keriilt. A
DEB tilésre kattintva nyilik meg a lista, amely az tiléshez rendelt tamogatasi kérelmeket

sorolja fel.

Az adott tdmogatasi kérelemhez tartoz6é adatok (a tdmogatdsi kérelem, a beadaskor
csatolt dokumentumok, a tdmogatdsi kérelemhez csatolt nyilatkozat valamint a
hianypétlas és tisztazé kérdés soran csatolt dokumentumok) a tamogatdsi kérelem

kivélasztdsa utan tekinthet6ek meg, ezzel segitve a kiils6 tagot a felkésziilésben.

Abban az esetben, ha lezarasra keriil egy adott DEB tilés, amelyhez a felhasznalé kiils6
bizottsagi tagként hozza van rendelve, akkor az EPTK feliileten a tovabbiakban mar nem

fog megjelenni az a DEB tiilés.



5. A tamogataskozvetités folyamata

1. Regiszitraci6 az EPTK feliiletén

2. Projekt adatok megadasa

&

2.1. Tamogatast igényl6(k)
alapadatai/Projekt kezel6k

v

L. Projektkivalasztas
EUPR-ben

2.2. Tamogatasi lehetGségeim

1I. Szerz6déstervezet

. készitése EUPR-ben
2.3. Projektjeim

EUPR-ben

II1. Finanszirozas az

Mérfoldkével
érintett: Igen




A kérelem, életttja sordn az aldbbi dllomdasokat jarja végig:

+

+

Tamogatasi kérelem készités, bekiildés: lehet6ség nyilik a kérelem
szerkesztésére, illetve bekiildhet6ek a hibatlanul kitoltésre keriilt tirlapok.
Tamogatasi kérelem elbiralasa: megtekinthet6ek és bekiildhetSek a benydtjtott
kérelemhez kapcsol6dé hidnypoétlasok / tisztdzé kérdések, nyomon kovethetéek a
kérelemre vonatkoz6 dontések eredményei, a dontések ellen inditott kifogdsok itt
rogzithetdek.

Szerz6déstervezet kezelése: megtekinthetd a tamogaté altal Osszeallitott
szerz6dés tervezet, a szerz6déskotéshez sziikséges adatmodositasok és
dokumentumcsatolasok itt végezhet6ek el.

Szerz6dés: a hatdlyos szerzédéssel kapcsolatos modositdsi igények itt
kezelhet6ek.

Finanszirozas: lehet&ség nyilik el6legigénylésre és az elszamolasok benyujtaséra.
Szakmai beszamoldk: a tdmogatast igényl6 a beszdmoladsi kotelezettségeinek
tehet eleget, valamint fenntartdsi jelentéseket készithet a mentipont hasznélataval.



5.1 Tamogatasi kitolt6 szerkesztésének folyamata

2.3. Projektjeim

23.1.Kitolté szerkesztése

Tamogatasi igényl6 adatai TK szakmai tartalma Pénziigyi adatok Egyéb miiveletek

Nyilatkozat generalas H Nyilatl étel H Tamogatasi kérelem bekiildése J

» Tamogatas kérelem elbiralasza

+ Szerzédéstervezet kezelé

» Szerzodes
+ Finanszirozas

» Szakmai beszamolok

Tamogatast igénylo(k) alapadatai
/ Projektkezeldk




5.2 Palyazat bekiildése EUPR-be

»

b

»

»

Tamogatas kérelem elbiralaza
Szerzddestervezet kezelése
Szerzédes

Finanszirozas

Szakmai beszamelok

T-nogclusr wylﬁl(] alapadatai

Tamogatasi igénylo
adatai

TK szakmai
tartalma

Pénziigyi Egyéb
adatok m letek

T,

2.3. Projektjeim

2.3.2. Palyazat bekiildése

»

b

»

»

Tamogatas kerelem slbiralasa
Szerzodestervezet kezelose
Szerzodes

Finanszirozas

Szakmai beszamolok

T-nogclnsr wyldl:] alapadatai

Tamogatasi igénylé

adatai

TK szakmai
tartalma

Pénziigyi Egyé
adal miiveletek




2.3. Projektjeim

» Szerzddésrervezer kezelése
» Szerzddés

+ Finanszirozas

» Szakmai beszamolék

Tamogatast igénylé(k) alapadatai
/ Projektkezelok

Tamogatasi lehetéségeim

%

Koézbeszerzéseim
E-beszerzos
Sajat projektek statisztikaja

Allami értékelés

Dokumentumtar

5.2.1 Az egyes lépések rivid leirasa

A Tamogatasi lehet6ségeim kozott kivdlasztott felhivds cimére, vagy ezen belil a
,Tamogatasi kérelem kitoltése” gombra Kkattintva kezdeményezheti 1j tamogatasi

kérelem tirlapjainak kitoltését.

A tamogatdasi kérelem barmely adatara kattintva megnyithaté a kérelem és folytathat6 a

tamogatasi kérelem kitoltése.

1. Tamogatasi kérelem kitolt6: a mentipont kivalasztasat kovetSen ténylegesen
megkezdhet6 a timogatési kérelem kitoltése. Részletezése lejjebb talalhato.



2. Nyilatkozat generalas: a meniipont akkor valik aktivva (narancssarga szinnel

jelezve), amennyiben hiba nélkiili, benydjthaté kérelem allt el6. A nyilatkozat

generdlas sordn a rendszer automatikusan elvégzi a kérelem benyujtdsahoz
elengedhetetlen nyilatkozat el6allitdsat. A nyilatkozat létrejottét kovetSen a
felhasznalénak mindosszesen ellendriznie sziikséges a dokumentumban talalhato

adatokat.

3. Nyilatkozattétel: Amennyiben minden adat helyesen keriilt rogzitésre, a
Tamogatast igénylének vagy elektronikusan ala kell irnia a nyilatkozatot, vagy ki
kell nyomtatnia azt, és cégszerti aldirds utdn beszkennelve visszacsatolni a

»~Nyilatkozattétel” mentiponton beliil.

4. Tamogatasi kérelem bekiildése: A tdmogatdsi kérelem benyujtasa jelenti a
kitoltott Grlapok, valamennyi csatolt melléklet, illetve a csatolt elektronikusan
vagy cégszertien aldirt nyilatkozat egy meghatarozott idépontban valé
megkiildését a tamogatast kezel6 szervezet részére. A rendszer éra - perc -
mésodperc pontossdggal rogziti a tdimogatasi kérelem benytjtdsanak datumat és
idejét. Az id6bélyeg alkalmazasa lehet6vé teszi a benyujtasi hataridék
masodpercre pontos beaddsanak meghatarozasat, illetve ellenérizhet6vé teszi a
beadott timogatési kérelmek benytjtasanak pontos idépontjit, valamint biztositja,
hogy hataridén tal ne legyenek mdar megkiildhet6k tdmogatdsi igények. A
bekiildés gomb hasznalata utdn a benytjtott tdmogatasi kérelmek mar nem

modosithatok, csak megtekinthetdk.

A tamogatasi kérelem bekiildésétkovetSen a tamogaté megkezdi az ellenérzést, értékelést.

Jogosult

Az eredmény alapjan meghozza a dontését.

Nem jogosult

Nem jogosult

A tamogatoi dontés a kovetkez6 eredménnyel hozhaté meg;:

# Elutasitas;

# Forrashidny miatt elutasit - tartaléklistar6l csokkentett Osszkltg-gel és
feltételekkel timogathato;

# Forrashidny miatt elutasit - tartaléklistardl csokkentett osszkltg-gel tamogathato;



+ ¢ & ¢ & & $ & $ &

Forrashidny miatt elutasit - tartaléklistarol feltételekkel tamogathato;
Forrashidny miatt elutasit - tartaléklistar6l timogathato;

Tamogatés;

Tamogatds - csokkentett mérték;

Tamogatas - csokkentett mérték és feltételes

Tamogatds - csokkentett 6sszkoltség;

Tamogatas - csokkentett 6sszkoltség és feltételes;

Tamogatds - csokkentett 6sszkoltség és mérték;

Tamogatdas - csokkentett 6sszkoltség, mérték és feltétel;

Tamogatas - feltételes.



5.3 Tamogatasi kérelem hianypoétlasa

2.3. Projektjeim
Projektkivalasztas EUPR-ben

/

Hianypétlas

Szerzddeéstervezet kezelése

» Szerzodes
+ Finanszirozas
» Szakmai beszamolok

Tamogarasr igénylé(k) alapadarai
[ Projektkezeldk

Tamogatasi lehetdségeim
Projektjeim
Kozbeszerzéssim
E-beszorzes

Sajar projekrek srariszrikaja
Allami érrékelés

Dokumentumrar

5.3.1 Az egyes lépések rivid leirasa

Amennyiben az eljarasrendi szabdlyozas, illetve a kiirds lehet6vé teszi, ellentrzés
eredményeként nem teljestilt, vagy hidnyos szempontokat hianypétlas keretében pétolni

lehet.

Ha a tamogatasi kérelmet kezel6 szervezet a tdmogatasi kérelem vonatkozdsaban
hidnypotlast ir els, arrél a tamogatast igényl6é az ,Uzenetek” funkcioban értesitést kap,
egyuttal szerkesztésre visszakapja a hidnypotlassal érintett adatlapokat is. A hidnypoétlas

tényérél a Tamogatast igényl6 részére értesités keriil kikiildésre. A levél tartalmazza a



hidnypétlasra vonatkoz6 részletes informdacidkat. A hidnypétlas hatarideje az

elektronikus értesités elolvasdasanak datumatol szamitodik.

Amennyiben az elektronikus levél 7 napon beliil nem keriil atvételre, akkor beallitasra

keriil a Kézbesitési vélelem és a hataridd a Kézbesitési vélelem datumatol szamitodik!

A hidnypoétlasra vagy tisztazd kérdésre visszakiildott tdmogatdsi kérelem statusza
,Hianypéotlas alatt”-ra vagy ,Tisztazé kérdés alatt”-ra valt a visszakiildés tipusanak

megfelelGen.

Tisztdz6 kérdésre akkor van lehet6ség, ha ezt az eljardsrend vagy a Felhivas lehetévé

teszi, és amennyiben hidnypétlas utan tovabbra is sziikség van informdciéra.
5.4 Kifogas benyujtasa

A kifogas benyujtasara a kifogas alapjaul szolgalé dontés meghozatalat kovetéen van
lehetéség. Az EPTK feliileten a Tamogatasi kérelem elbirdldsa utdn aktivva valik a
Kifogasok funkci6, amelyen keresztiil a dontés Tamogatast igényl6 tudoméséra jutasatol

szamitott 10 napon beliil, egyszeri alkalommal kifogas nytjthat6 be a dontés ellen.

A kifogéds elbirdlasat lezar6é dontésrol értesité tizenet kertil kikiildésre a Tamogatést

Igénylének az EPTK feliileten.

A folyamatot lezaré dontési pontok a kovetkezdk:

# Dontéshozo6i allaspont jovahagyasa Onrevizi6, jogszeri allapot helyreallitasa
esetén.
# Miniszteri dontés jovahagydsa barmely dontés tipus esetén
Az Uzenet csatolmanydban a dontés részleteirdl tajékoztatd levél nyithaté meg PDF

formatumban.



5.5 Szerzddéstervezet kezelése, adategyeztetés folyamata

2.3.SzerzGdéseim

2.3.3. Nyilatkozattétel

Szerzddéstervezet 6sszeallitaisa EUPR-ben

Szorzddéstervezet kezelése

Tamogato altal megkaldott szerzddés
tervezet megtekintése

Moédositasi
iranymutatasok
tirlaponként

Myilatkozattétel a megismert tervezetrdl

Szerzddés tervezet madositésénak
elvégzése
SzerzGdéskotéshez szikséges

dokumentumok csatoldsa és bekildése

Modositott szerzddés tervezet elbiralasa

Hisnypotlss / Halasztott hetalybalépés
feltételeinek teljesitése

» Szerzodeés
+ Finanszirozas
+ Szakmai beszamolék

Tamogarast igényld(k) alapadarai
/ Projektkezelék

Tamogarasi lehetdségeim
Projektjeim
K&zbeszerzéseim
E-beszerzés

Sajar projekrek sratisztikaja

Allami érrékelés

Dokumentumrar

5.5.1 Az egyes lépések rovid leirasa

A ,TSZ tervezet megkiildése” tirgyu rendszeriizenet atvételét kovetSen, a kérelmek
kozul kivalasztva azt a kérelmet, amelyhez tdmogatédsi szerz6dés tervezet érkezett (a

kérelem soran 1év6 ceruza ikonra kattintva torténhet a kivalasztds), a timogatasi kérelem



életatjan az oldals6 meniisav pontjai koziil a ,Szerzédéstervezet kezelése” valik
aktivva (narancssarga szinnel jelolve). Csak a rendszeriizenet és levél atvételét kovetden
valnak aktivva a szerz6dés megkotéséhez sziikséges funkciok EPTK-n. Amennyiben a
levél nem keriil atvételre, meniipontok nem aktivalédnak, csak a kézbesitési vélelem

bealltaval!

A Szerzédéstervezet kezelése meniipont alatt lehetséges:

¥ Megtekinteni a tamogatasi szerz6dés tervezet érvényes (tdmogat6 altal kikiildott)
adattartalmat;

# Szerz6déskotés eljarasrendi hataridejeit megismerni,
# Rogziteni nyilatkozatat

o a szerz6déstervezet adattartalmara vonatkozoéan

Nyilatkozat tipusok:

Elfogadas;
Visszalépés;

o O O

Moédositas kezdeményezése;
o Adatmoddositédsi kotelezettség elfogadasa.
# Elvégezni azokat az adatrogzitéseket, adatmodositisokat, amelyekre felszolitotta a
tamogat6 és moédositani a szerzédéstervezet hibasnak vagy hidnyosnak vélt adatait;
% Szerzddéskotéshez sziikséges dokumentumokat benyajtani.



5.6 Tamogatasi szerz6dés tervezet elbiralasanak folyamata

2.3.Szerz6déseim

Szerzddéstervezet osszeallitisa EUPR-ben

Tamogaras kérelem készités,
bekiildés

Tamogaras kérelem elbiralasa

Szorzodéstervezet kezelése

Tamogatd altal megkdldott szerzddés
tervezet megtekintése

Nyilatkozattétel a megismert tervezetrdl
Szerzddés tervezet modositdsanak
elyégzése

Moédositasi
iranymutatasok
tirlaponként
Szerzddéskotéshez szlikséges

dokumentumaok csatolasa és bekildése

Maodositott szerzédés tervezet elbiraldsa

HidnypGtlds / Halasztott hetdlybalépés
feltételeinek teljesitése

» Szerzodeés
» Finanszirozas

+ Szakmai beszamoelék

Tamogarasr igényla(k) alapadarai
/ Projektkezelok

Tamogarasi leheréségeim
Projektjeim
Kozbeszerzéseim

E-beszerzés

Sajar projekrek stariszrikaja

Allami érrékelés

5.6.1 Az egyes lépések rovid leirasa

Amennyiben a nyilatkozat tipusa Modositds kezdeményezése, vagy Adatmoédositasi
kotelezettség elfogadasa, akkor ez a mentipont szerkeszthetévé valik. A ,Szerzédés
tervezet modositasanak elvégzése” meniipontra kattintva megnyilik az aktualis
szerzGdés tervezetb6l, a rendszer altal készitett masolat, az dgynevezett

munkapéldany. A munkapéldany hivatott elkiiloniteni a tdmogaté dltal mar elfogadott



tervezet adattartalmat a szerkesztés és egyeztetés alatt all6 adattartalomtél. Mivel nem az
érvényes szerz6édéstervezetben vagyunk, a munkapéldany mivolta miatt az dsszes trlap

szerkeszthets, nem csak a tdimogatoé altal megjeloltek.

A moédositasi iranymutatassal, tdimogato altal megjelolt funkciék nevei a mentiben zold

szinnel jelennek meg.

Modositasi iranymutatissal nem megjelolt funkcié szerkesztése csak indoklas
megadasa utan lehetséges, igy a modositasok majd konnyen kovetheték lesznek mind
EPTK, mind EUPR oldalon.

Hibatlan adattartalom esetén a nyilatkozat és a moddositott adattartalom bekiildésre
keriilhet a tamogatéonak, a ,Modositott szerzédés tervezet bekiildése” gombra
kattintva. A bekiildést kovetéen a ,Szerz6dés tervezet modositasanak elvégzése”
mentipont zold hatteret kap, a tovabbiakban a munkapélddny megtekintheté mar csak

alatta, nem lehet médositani. A sikeres bekiildés tényérdl tizenetben értesiti a rendszer.

A kedvezményezett a Szerzédéstervezet kezelése - ,Szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok csatolasa és bekiildése” meniipont alatt tudja a szdmara Osszedllitott
dokumentumlistdhoz csatolni a sziikséges dokumentumokat. A bekiildés megerdsitését
kovetben a bekiildés nem visszavonhatd, tovdbbi dokumentumok csatoléasa, illetve a

feltoltott dokumentumok szerkesztése nem lehetséges.



5.7 A hatalyba léptetés folyamata

2.3. Projektjeim

Tamogatas kérelem elbiralasa

Szorzddéstervezet kezelése

Tamogatasi szerzodés adattartalom

Nyilatkozatrétel a megismert tervezetril

Szerzodés tervezet modositasanak
elvégzése

Szerzddéskatéshez szikséges
dokumentumok csatoldsa és beklldése Szerz6dés hatalyba léptetése EUPR-ben

Modositott szerzddés tervezet elbirdlasa

/

Hianypotlas / Halasztott hatalybalépés
il feltételeinek teljesitése

Tamogatast igénylé(k) alapadatai
I Projektkezelck

Tamogatasi lehetéségeim
Projektjeim
Kézbeszerzéseim
E-beszerzés

Sajar projektek statisztikaja
Allami érrékelés

Dokumentumrar



5.7.1 Az egyes lépések rivid leirasa

Amennyiben a tdmogatédsi szerzGdés aldirasi folyamata lezajlott, a timogaté az EUPR
rendszerében rogziti a szerz6déskotés, és amennyiben nem keriilt halasztott
hatalybalépés feltétel rogzitve, tigy a hatalyba lépés datumat. A hatdlyba 1épésrél a
kedvezményezett rendszertizenetben értesiil, a megkotés datumatol a szerzédéstervezet

szerz6déssé valik.

Ezt kovetSen pedig aktivva valik a Szerzdédés, ahol a szerz6édésmoédositas folyamata
zajlik, amennyiben relevéns, illetve a Finanszirozés és a Szakmai beszamoldk, hiszen ett6l
a ponttél kezdve a Kedvezményezett igényelhet el6leget és adhat be elszamoléast. Errél

kés6bb irunk részletesen.



5.8 A szerzddésmddositas folyamata

2.3. Projektjeim

Tamogaras kéreloem készires,
bekiildés

Tamogatas kérelem elbiralasa
Szerzddéstervezer kezelése / SzerzGdés modositas EUPR-ben
Szorzodés : \»/

Hatalyos tamogatasi szerzodés
megtekintése

—
—
h

Modositasi igény bejelentése

Hianypotlas/ Halasztott hatalybalépés
feltételei

= Szillitdi szerzGdés adatainak rogzité:

Valtozasbejelentés/
Szerz6désmaodositas

Tamogarast igénylé(k) alapadarai
/ Projektkezelck

L

Tamogarasi leheréségeim

Szerz6désmaodositas esetén
|

Projektjeim
Kozbeszerzéseim
E-beszerzas

Sajar projekrek statiszrikaja
Allami érrékelés

Dokumentumrar



5.8.1 Az egyes lépések rovid leirasa

A szerz6dés modositasara vonatkozo igény és a moédositasi folyamat a Projektjeim ikon

alatt, az érintett szerz6dés Szerz6dés/Maodositasi igények bejelentése alatt érhetd el.

A kedvezményezett a moddositisok megkezdése el6tt Osszefoglalé indokldst ad az
eszkdzolt modositasrol. Az igény bejelenté kitolté alatt a munkapéldany trlapjain kell

elvégezni a kivant médositasokat: az adatok moédositasat, torlését, j adatok rogzitését.

A munkapéldany trlapjain valé szerkesztésnek eléfeltétele az adatkorhoz kapcsolodo
tételes modositasi indoklas régzitése. A modositani kivant funkcidra kattintva megnyilik

az trlap feliilete, vagy listanézete, tirlapfajtatol fliggéen.

A ,Modositasi indoklds” gomb alatt menthetiink indoklast a funkciémoédositashoz,

hasonldéan a szerzédéstervezet egyeztetési szakaszaban hasznalt megoldassal.

A moédositasi bejelentés keretében atvezetett adatmoédositdsok nem irjak feliil a

mindenkori hatalyos timogatasi szerz6dés (beleértve a Tamogato6i Okiratot) adatait.

A moédositasi igényben rogzitett adatok csak a bejelentés elfogadasaval és amennyiben a
szerz6désmodositds nyoman Gj tdmogatasi szerzédés késziil, annak hatalyba lépésével

keriilnek atemelésre a szerz6désbe.

A dontés tipusok a kovetkezok lehetnek:

1. Elfogadas

# A modositasi folyamat lezarasra keriil, a hatdlyos szerz6édés adatai médosulnak
az elfogadott tirlapok tartalmanak megfelel6en;

4 EPTK feliiletén rendszeriizenethez csatolt sablonlevélben értesiil a dontésril

2. Elutasitas

# A modositasi folyamat lezardsra kertil, a hatalyos szerzédés adatai nem
moédosulnak;
4 EPTK feliiletén rendszeriizenethez csatolt sablonlevélben értesiil a dontésrdl.

3. Részben elfogadas:

# Részben elfogad6 dontés esetében csak azon trlapok kertilnek moédositésra,
amelyekre elfogad¢ elbiralds sziiletett.

A szerz6désmodositasnak harom esete lehetséges:
1. A valtozas bejelentést:

# A valtozas bejelentés szerinti adatok médositasra kertilnek a hatdlyos TSZ-ben /
TO-ban EUPR-ben, és EPTK feluiletén. A modositasi bejelentés elfogadé



dontésének jovdhagyasaval kertilnek a hatdlyos szerz6dés adattartalma ala
atemelésre a médositasban foglaltak.

2. A szerz6édésmodositast TO esetén:

# Legeneralodik a moddositott adatokat tartalmazé Tamogatéi Okirat, mely
tartalmazza a verzidjara vonatkozé adatot

# Elindul a TO alairasi folyamat a FairSign-ban

# Az alairt TO-t a kedvezményezett rendszeriizenethez csatoltan kapja meg

3. A szerz6désmodositast TSZ esetén:

# A TSZ kikiildésével egy id6ben EPTK-ra kikiildésre keriil az elfogadasrol szolé
vagy a részben elfogadasrol szo6l6 tdjékoztatd levél is, amely tartalmazza az
elutasitott szempontokat

# Az alairasi folyamat papiron torténik.

5.8.2 A szallitoi szerzddés

A szallitéi szerzédések rogzitésére és bekiildésére a Tamogatasi szerz6dés

hatalybalépésétdl kezdve van lehet6ség EPTK feliileten.

A Szallitoi szerz6dés rogzitésére a Szerzédés / Szallitéi szerzédés adatainak rogzitése

mentipont alatt kialakitott feltileten van lehet6ség.

A szallitoi szerz6dés adatlap az aldbbi adatokat tartalmazza:

4 Szerz6dés adatai,
# Szallito adatai.
A szAallitéi szerzédéshez kapcsolédéd oOsszegek a ,Szerzédéses oOsszegek” gombra

kattintva rogzithetéek.

A vallalkozoi szerz6déshez kapcsolédo bankszamlaszam(ok) a ,Szallitod
bankszdamlaszamai” mentipont alatt rogzithetéek. Ez a funkci6 a szallitéi szerz6dés

adatainak bekiildését kovetSen is aktiv marad, Gij bankszamlaszam barmikor rogzithetd.

A szallito adatai dtemelhetéek kozhiteles adatbazisbdl az , Adatok hitelesitése” gomb
hasznalataval. Ehhez legalabb a gazdédlkodasi formakéd és az addészam mezé kitoltése
sziitkséges. A hitelesitéssel a hianyzé adatok atemelésre keriilnek, a kozhiteles
adatbédzisban 1év6tsl eltéré adatok felilirédnak. A hitelesitést kovetSen sziikséges az
adatok ellend6rzése, indokolt esetben azok manudlisan modosithatoak.

A szallitéi szerzédések adatainak rogzitésére szolgalo feliileten, a , Dokumentumok”
alatt 1évé dokumentumcsatold funkcié segitségével szerzédésenként csatolhatdak a
kapcsolod6 alatdmaszté dokumentumok. Minden szallitéi szerzédéshez legalabb egy

dokumentum csatolasa kotelez6.



5.9 Nyilatkozattétel az elsé kifizetési kérelemhez

2.3. Projektjeim

Nyilatkozattétel elsd kifizetés igényléshez +— Név/Konzorciumi partner
Eldlegigénylés
== Biztositék I
Elszamolasok AN
Szakmai beszamolék Halasztott onerd l

Tamogarast igénylé(k) alapadarai
/ Projektkezelék

Tamogarasi loheréségeim
Projekrtjeim
Kozbeszerzéseim
E-beszorzas

Sajar projekrek statisztikaja
Allami érrékelés

Dokumentumtar

i

5.9.1 Az egyes lépések rovid leirasa
F6 szabaly szerint nyilatkozni a Tamogatast igénylének mindig az elsé kifizetési igénylés

benyujtasakor kell, ami lehet el6legigény vagy kifizetési kérelem keretében benyujtott

elszamolés.



Az EPTK-n a Finanszirozas fémeniin beliil, és addig nem aktiv az Elélegigénylés és
Elszamolasok menii, amig az elsé kifizetéshez (elGleg vagy elszamolas) nem tortént

meg a nyilatkozatok kitoltése.

Amennyiben az elszamolas gyakorisaga tobbszori, mindkét nyilatkozati pont megjelenik

a nyilatkozattétel adatlapon.

Amennyiben az elszdmolas gyakorisaga egyszeri, csak a biztositékmentességre vonatkoz6
nyilatkozati pont jelenik meg (mivel egyszeri elszamolé nem igényelhet Oner6

elszamolast).

Konzorciumban megvaldsulé szerzédések esetében valamennyi konzorciumi taghoz
rogziteni kell a nyilatkozatokat, és az El6legigénylés és Elszdmolasok menii mindaddig
nem aktiv, amig valamennyi konzorciumi tagra vonatkozéan kitoltésre nem keriilt a

nyilatkozat.

A nyilatkozat elfogadasa utin az adatlap megtekintésre barmikor megnyithaté, az
adatlap aljdn pedig megjelenik a nyilatkozatot kit6lt6 felhasznalé neve és e-mail cime

valamint az elfogadés pontos idépontja.



5.10 Az elSlegigénylés folyamata

2.3. Projektjeim

Tamogatas kérelem készités,
bekiildés

Tamogatas kérelem elbiralasa
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5.10,1 Az egyes lépések rovid leirasa

Az elblegigénylés rogzitésének feltétele a tamogatdi okirat/tamogatdsi szerz6dés
hatdlyba lépése és az els6 Kkifizetés igényléshez sziikséges nyilatkozat megtétele. A
Projektjeim funkcién beliil a Szerz6dés/Hatalyos tamogatasi szerz6dés megtekintése
feliileten ellendrizhetd, hogy megtortént-e a hatalyba 1épés, vagyis a hatalyba lépés
datuma kitoltott.

Harom féle el6legigénylés rogzitésére van lehet6ség:

# Tamogatasi el6leg;

+ Szallitoi elSleg;

# Forditott AFA eléleg.
El6legigénylés rogzitésének lépései:

# El6legigénylés adatainak rogzitése;

# Kapcsolod6 dokumentumok csatolasa (amennyiben sziikséges);

# Elolegigénylés bekiildése.
Tamogatasi el6leg rogzitésének feltétele, hogy a szerzédés adatlapon szerepld
,Tamogatasi el6leg maximalisan igényelhet6 6sszege” mez6 értéke nagyobb legyen, mint

nulla.

A rogzités sordn az Eléleg allapota automatikusan megjelenik az elsé mentést majd a bektildést
kovetben, tipusa lehet:
o Rogzités alatt (elSlegigénylés o Hianypotlas bekiildve

adatlap els6 mentése utdn és a
bekiildés el6tt)

o Visszavont

o Elfogadott
o Beérkezett (bekiildés utan)

o Elutasitott
o Hianypotlas alatt

A sikeres adatmentést, valamint féjlfeltoltést kovetéen a ,Bekiildés” funkcidval

bekiildhet6 az elGlegigénylés az EUPR rendszerbe.

A bekiildés sikerességérdl az oldal fels6 részében, zold savban megjelend , Az elSlegigény

bekiildése sikerrel zarult” felirat biztosit.

Bekiildés utan az el6legigénylések listaban a Benytjtas datum oszlopban megjelenik a
bekiildés déatum. Ezutin az el6legigény adatlap csak megtekintésre nyithaté meg,

modositdsdra, sztornézasra, dokumentum csatoldsara nincs lehet&ség.

o



5.11 Az elszamolas és beszamolo rogzitésének folyamata
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5.11.1 Az egyes lépések rovid leirasa

A ,Finanszirozas” meniipont az EPTK feliilet f6 oldalarol érhet6 el a Projektjeim
meniibdl. A Finanszirozas ablak narancssirga szine jelzi, hogy a tamogatéi okirat,
illetve a tamogatasi szerzGdés hatalyba lépett és nincs mas akadadlya az Elszamolasok
rogzitésének. Az id6kozi elszamolds rogzitésének feltétele a szerzédés hatédlyos

tamogatoi okirattal vagy tdmogatasi szerz6déssel torténé rendelkezése.

Az id6kozi elszamolés rogzitésének feltétele a tdAmogatési okirat / tAmogatasi szerz6dés
hatdlyba lépése. A Tamogatédsi kérelmeim funkcion belill a ,hémérs” felulet 4. pont,
Szerz6dés - Tamogatoi okirat adattartalma feliileten ellendrizhets, hogy megtortént-e a

hatélyba 1épés, vagyis a Hatalyba l1épés datuma kitoltott.

Az aldbbi harom adatlap szolgél az elszamolas adatainak megadasara:

Elszamolés adatainak rogzitése

Elszdmol6 bizonylat (pl. szamla) alapadatinak rogzitése, ezen beliil tigyfél/szallito
adatainak megadésa

# Elszamol6 bizonylat tétel (pl. szamlatétel) rogzitése.

A narancssarga szinli Elszamolasok funkciora kattintva jutunk el az elszamolasok

listdjanak feliiletére, ahol a mar rogzitett/bekiildott elszamolasok jelennek meg.

Az oldal bal felsé sarkaban taldlhaté Uj elszamolas rogzitése funkciégombra kattintas

utan legordiil6 meniiben megjelenik:

# Ujidokozi elszamolas rogzitése és
# Uj zar6 elszamolas rogzitése almenti.

Mérfoldkovekhez rendelt elszamolas

# Legalabb egy mérfoldké meghatarozasa sziikséges, ami nem eshet egybe a zar6
kifizetési igénylés benyujtasaval
# Szakmai beszamolot és kifizetési igénylést egyiittesen kell benydjtani, ahol a szakmai

beszamolo ,,erésebb”

4 Lehet mérfoldké nélkiili kifizetés is, szakmai beszdmol6 nélkiil, viszont a minimaélisan
igényelhet6 tdimogatds 6sszege meghatarozott

# Formai és tartalmi kovetelmények, illetve az alatdmasztas médja meghatérozott.



Elszamolé bizonylat/6sszesité felépitése

Bizonylatok egy csoportja
Egyedileg sorszamozott

Elszamola
TR Tipusa lehetidokozi vagy zaré

Elszamolo

= Bizonylat adatainak rogzitése
bizonylat/ Elbirlaslegkisebb egysége
osszesito
Elszamol6 Tételek koltséghez rendelése
bizonylal Elszamolni kivant osszegek megadasa

S OUS R  tételenként

Bizonylat allapot tipusai:

Rogzités alatt: a bizonylat rogzitésétdl a bekiildésig;

Beérkezett: a bizonylat bekiildésétdl a dontés jovahagyasaig;

Hidnypoétlas alatt: a bizonylat hidnypotlasra kiildése a hianypoétlast kovetd dontés
jovahagyasaig;

4 Ujra hidnypétlas alatt: csak zar6 elszamolas esetén (id6kozi elszamolas kizérdlag
egyszer hidnypotolhatd) a bizonylat hianypoétlasra kiildésétél a hidnypétlast kovets
dontés jovahagyasaig;

Elfogadott: a dontés jovahagyasatol;

Elutasitott: a dontés jovahagyasatol.
Az Elszamol6 bizonylat adatlaprél érhet6 el az Alatamaszté dokumentumok funkci6..
Ebben a funkciéban csatolhatéak azok a dokumentumok, melyek a bizonylat tétel
adatlapon kivalasztott koltség tipus alapjan az adott szdmlahoz bekiildésre kell, hogy

kertiljenek.

Nyilatkozattétel funkciéban van lehet6ség az elszdmolashoz kapcsolédo nyilatkozatok
megtételére. A funkcié az Elszamolds adatlap megtekintése és szerkesztése nézetébdl
érhet6 el. A Nyilatkozattétel megnyomésa utdn a nyilatkozattétel adatlapra jutunk. Az
oldal bal fels6 sarkdban talalhaté  Szerkesztés funkciégombra  kattintva

kezdeményezhetjiik a rogzitést.
A Bekiildés funkci6 az Elszamolas adatlap szerkesztése nézetébdl érhet6 el.

Az elszamoldshoz kapcsolodd beszamol6 egytittesen, e funkciéval kiildhet egy lépésben
be az EUPR rendszerbe.



