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Bevezetés 

A Pályázati e-ügyintézés 2014-2020 Elektronikus Pályázó Tájékoztató 

és Kommunikációs rendszer (továbbiakban: EPTK) elsődleges célja, 

hogy a Támogatást igénylőknek, Kedvezményezetteknek, Konzorciumi 

Tagoknak lehetőséget adjon támogatási kérelmük benyújtására, 

biztosítsa a benyújtott támogatási kérelmük, hatályos támogatási 

szerződések, elszámolások nyomon követését a megfelelő informatikai 

támogatottság mellett. Emellett a bírálati folyamathoz szükséges egyéb 

funkciók is helyet kaptak a felületen. 

Az e-ügyintézés felületen megjelenő adatok a Fejlesztéspolitikai 

Adatbázis és Információs Rendszer Központi Rendszeréből (FAIR KR), 

valamint Európai Uniós Programok Rendszeréből (EUPR) származnak, 

melyet a támogatási kérelmet kezelő szervezet munkatársai töltenek fel 

adatokkal. Az e-ügyintézés felületről beküldött adatok szintén az 

EUPR rendszerbe töltődnek be. 

Az „Állami értékelés” menüpontot bemutató kézikönyv végigvezeti a 

felhasználót az állami értékelőnek való jelentkezés és értékelés 

folyamatán. Bemutatásra kerül az állami értékeléshez kapcsolódó 

felület felépítése, megjelenő funkciógombjai és tölthető adatlapjai. 

Részletesen taglaljuk a lépéseket beszédes folyamatábrák segítségével 

az értékelőnek történő jelentkezéstől az értékelés rögzítésén át, annak 

beküldéséig. 

A kézikönyv által informálódhat a jelentkezéshez kért személyes, 

munkahelyi és szakértői tématerülthez kapcsoló adatok rögzítésének 

menetéről, a csatolandó dokumentumok listájáról.  

Megismerkedhet az értékelői adatlap tartalmával és felépítésével, 

valamint az általa megtekinthető pályázati anyagokkal.  

Bár a kézikönyv egy önállóan is használható funkciót taglal, az EPTK 

felület hatékony és teljes kihasználásához nem nélkülözhető a többi 

vonatkozó kézikönyv áttekintése sem. Az EPTK felület további 

funkcióinak bemutatásáról, valamint a támogatást igénylő 

nyilvántartási és információs lehetőségeiről bővebben az EPTK 

felhasználói kézikönyvben olvashat, mely a többi funkcióhoz tartozó 

kézikönyvvel együtt az EPTK felület bejelentkezést követő főoldalán 

található „Segítség” menüpont alatt érhető el. 

Bízunk benne, hogy a kézikönyv segítségére lesz a felület hatékony 

használatában. 

Kérjük, gondoljon a környezetére, és csak a feltétlenül 

szükséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott 

oldalaknál figyeljen rá, hogy lehetőség szerint a 

fekete-fehér opciót válassza. 
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 1 Ikonok magyarázata 

Kép Jelentése 
 

Azonnali értesítés 

 

Fontos! 

 

Hiba! 

 

Felhasználó/Kedvezményezett 

 

Határidő 

 

Megtekinthető 

 

Szerkeszthető feladat 

 

 Regisztráció 

 

Újdonság 

 

Videós segédlet 
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 2 Újdonságok 

Tisztázó kérdés megjelenítése 

EPTK-n az értékelők számára - 

kiegészítés 

Értékelés adatlap 

Tisztázó kérdés megtekintése 
7.4 fejezet Nem releváns 
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 3 Az állami értékelés folyamata 
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Funkciók bemutatása 

 4 Regisztráció 

Az állami értékelőnek jelentkező személynek EPTK 

regisztrációval kell rendelkeznie ahhoz, hogy a felület 

elérhető legyen számára. Amennyiben még nem rendelkezik 

regisztrációval, azt megteheti az eptk.fair.gov.hu oldalon, a regisztrációt 

javasoljuk magánszemélyként elvégezni. Az EPTK felületre történő 

regisztráció pontos menetéről az általános EPTK felhasználói 

kézikönyvben olvashat. Belépést követően a főoldalon megjelenik a 

felhasználó számára az Állami Értékelés menüpont. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés 

 

1. ábra 

A menüpont az oldalsó menüsávból is kiválasztható. 

EPTK/Kezdőképernyő/Oldalsó menüsáv/Állami értékelés 

 

2. ábra 

  

https://eptk.fair.gov.hu/?p=UqQD_B-mRBqvptMbDcWYxN07U%253D
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 5 Jelentkezés értékelőnek 

Az állami értékelés menüponton belül nyílik lehetőség állami értékelőnek 

jelentkezni.  

A menüpontba belépve szükséges nyilatkozatot tenni, amelyet a 

„Nyilatkozom” résznél lehet végrehajtani az „Igen” értéket választva. A 

folyamat csak akkor folytatható, ha a nyilatkozat elfogadásra és mentésre 

került.   

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés 

 

3. ábra 

Ezt követően jelennek meg a menüpontok az adatlapokkal, melyek 

kitöltése kötelező a véglegesítéshez. 

 5.1 Értékelő alapadatai 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelő alapadatai 

 

4. ábra 

Az értékelő alapadatai menüponton belül nyílik lehetőség a személyes 

adatok, a munkahelyek és a szakértői tématerülettel kapcsolatos adatok 

rögzítésére a jelentkező vonatkozásában. 
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 5.1.1 Személyes adatok 

Ezen az adatlapon kell megadni a jelentkező személyes adatait. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Személyes adatok 

 

5. ábra 

A *-gal jelölt és egyéb adatok megadása kötelező, melyek az alábbiak: 

 Azonosító; 

 Titulus; 

 Vezetéknév;  

 Keresztnév; 

 Értékelő adóazonosító jele;  

 TAJ szám;  

 Születési hely; 

 Születési idő; 

 Anyja neve; 

 Irányítószám vagy helységnév; 

 Közterület; 

 Házszám; 

 Számlavezető bank neve; 

 Belföldi bankszámlaszám; 

 Értesítési e-mail cím, 

 Telefonszám és a mobil szám közül az egyik mező kitöltése 

kötelező. 

Amennyiben bármelyik kötelezően töltendő adat rögzítése 

hiányos, a rendszer a Mentés gomb megnyomásakor 

hibaüzenetben figyelmeztet a pótlásra. 

Mentést követően a rendszer figyelmeztető üzenetben ad 

tájékoztatást arról, hogy bizonyos dokumentumok feltöltése 

kötelező, amit az Egyéb műveletek/Dokumentum csatoló 

menüpontnál lehet megtenni. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Személyes adatok/Mentés 

 

6. ábra 
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 5.1.2 Munkahelyek 

Ezen a felületen kell rögzíteni a jelenlegi, illetve amennyiben volt, akkor a 

korábbi munkahelyeket, amit az „Jogviszony szerinti munkahelyre és 

munkavégzésre vonatkozó adatok rögzítése” gombbal lehet megtenni. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Munkahelyek 

 

7. ábra 

Felhívjuk a figyelmét, hogy csak a jelenlegi munkahely 

rögzítése kötelező.  

Az Új Jogviszony szerinti munkahelyre és munkavégzésre vonatkozó 

adatok rögzítése esetén a típus mező értéke alapértelmezetten a 

„Jelenlegi” értéket tartalmazza. A Típus mező alatt az alábbi szöveg került 

megjelenítésre: 

„Az érvényes jelentkezéshez csak a jelenlegi Jogviszony szerinti 

munkahelyre és munkavégzésre vonatkozó adatokat szükséges megadni.” 

A felületen a *-gal jelölt mezők kitöltése kötelező: 

 Típus;  

 Munkáltató neve;  

 Beosztás (foglalkozás, munkakör). 

Amennyiben a „Típus” mezőben a „Jelenlegi” opció került kiválasztásra, 

az alábbi mezők kitöltésére is kötelez a rendszer: 

 Munkáltató adószáma; 

 A pályázó a törvény szerint állami alkalmazott-e. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Munkahelyek/Jogviszony 

szerinti munkahelyre és munkavégzésre vonatkozó adatok rögzítése 

 

8. ábra 

Mentés után a rendszer lehetőséget ad arra, hogy a munkáltató adatait 

hitelesítse, ezt az adatok hitelesítése gombbal lehet megtenni, amely nem 

kötelező. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Munkahelyek/Jogviszony 

szerinti munkahelyre és munkavégzésre vonatkozó adatok rögzítése/Mentés 

 

9. ábra 

 5.1.3 Szakértői tématerülettel kapcsolatos adatok 

Ezen a felületen lehet rögzíteni, hogy milyen szakértői területen szerzett 

tapasztalatokat a jelentkező. A „Szakértői tématerülettel kapcsolatos 

adatok rögzítése” gomb segítségével végrehajtható a művelet. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Szakértői tématerülettel 

kapcsolatos adatok 

 

10. ábra 

Területenként legalább 36 hónap időtartam tapasztalat 

szükséges az adatlap mentéséhez. Több szakértői terület is 

rögzíthető. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelés alapadatai/Szakértői tématerülettel 

kapcsolatos adatok/Szakértői tématerülettel kapcsolatos adatok rögzítése 

 

11. ábra 
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 5.2 Egyéb műveletek 

Az egyéb műveletek menüponton belül nyílik lehetőség a nyilatkozat 

megtekintésére, a szükséges dokumentumok csatolására, az adatlapokon 

végzett rögzítések teljes ellenőrzésére, ezt követően a jelentkezés 

beküldésére. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek 

 

12. ábra 

 5.2.1 Nyilatkozatok 

A menüponton belül megtekinthető a jelentkezési folyamat elején rögzített 

nyilatkozat. 

 5.2.2 Dokumentum csatoló 

Ezen a felületen kell felcsatolni a jelentkezéshez szükséges 

dokumentumokat. A következő dokumentumok csatolása kötelező: 

 Munkáltatói igazolás – Alapjogviszony; 

 EUROPASS típusú önéletrajz. 

Az érintett dokumentum sorának végén található ceruza ikon segítségével 

átirányít a rendszer a dokumentum módosítása adatlapra. 

A dokumentum feltöltése a funkcióba való belépést követően kétféle 

módon lehetséges. Egyrészt a mezőbe kattintva kitallózható a kívánt fájl, 

másrészt a dokumentum behúzható a mezőbe, így is megtörténik a 

feltöltés. Lehetőség van akár több dokumentum egyidejű kijelölésére és 

behúzására, így a dokumentumok egyszerre tölthetők fel.  

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Dokumentum csatoló/Szerkesztés 

 

13. ábra 

A dokumentumok feltöltésének készültségi állapotát egy-egy ikon jelzi. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Dokumentum csatoló/Szerkesztés 

 

14. ábra 

A feltöltött dokumentumok sztornózására is lehetősége nyílik a 

felhasználónak. A listafelület végén, a szerkesztés ikon mellett található 

„Sztornó” gombra kattintva. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Dokumentum csatoló/Szerkesztés 

 

15. ábra 

A felcsatolt dokumentumok letöltésére a listafelület felett elhelyezett 

„Dokumentumok letöltése” gombra kattintva nyílik lehetőség.  

Mód van csoportos letöltésre is, ez esetben a jelölőnégyzetben be kell 

pipálni a letölteni kívánt dokumentumokat, melyek tömörítve, zip 

formátumban töltődnek le. 

Miután minden előírt dokumentum csatolása megtörtént, a dokumentum 

adatlapon ennek tényét meg kell erősíteni a vonatkozó jelölőnégyzet 

bepipálásával. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Dokumentum csatoló 

 

16. ábra 
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 5.2.3 Teljes ellenőrzés 

A funkció segítségével a rendszer megvizsgálja, hogy milyen beküldést 

akadályozó hibák vannak az adatlapokon, így az értékelőnek lehetősége 

van leellenőrizni a jelentkezését az adatok végleges beküldése nélkül. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Teljes ellenőrzés 

 

17. ábra 

 

 5.2.4 Véglegesítés és beküldés 

Amennyiben minden kötelező adat kitöltésre került, a véglegesítés és 

beküldés funkcióval lehet elküldeni a jelentkezést. A sikeres beküldésről 

tájékoztat a rendszer.  

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Véglegesítés és beküldés 

 

18. ábra 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Véglegesítés és beküldés/Ok 

 

19. ábra 

Ezt követően az adatok már csak megtekinthetőek. 

Az állami projektértékelői szakértői névsorba történő sikeres 

regisztrációról rendszerüzenetben értesül a jelentkező. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Állami projektértékelő regisztráció 

 

20. ábra 

 6 Elbírálás 

 6.1 Elutasítás 

Amennyiben a jelentkezés elutasításra kerül, a jelentkező 

rendszerüzenet keretében kap tájékoztatást az elutasítás 

okáról. Elutasítás esetén lehetőség van ismételt jelentkezésre: 

az adatlapok szerkeszthetővé válnak, és újra beküldhetőek. 

EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Értékelési feladat 

 

21. ábra 



 

 

 15 

 6.2 Keretszerződés és tájékoztatók 

A jelentkezés elfogadását követően tájékoztatás érkezik a 

jelentkező EPTK felületére, melyben értesítik, hogy felvételt 

nyert az állami értékelők közé. 

EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Állami projektértékelő regisztráció 

 

22. ábra 

A megküldött keretszerződést és kapcsolódó dokumentumokat, valamint 

a további lépésekről tájékoztató információkat EPTK-n az „Állami 

értékelés” funkcióban található „Egyéb műveletek” alatt megjelenő, 

„Keretszerződés és tájékoztatók” menüpont alól lehet elérni. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Keretszerződés és tájékoztatók 

 

23. ábra 

A funkcióban az alábbi dokumentumok érhetőek el: 

 Keretszerződés és Személyi biztonsági adatlap és nyilatkozat, - 

rendszer által sablon alapján generált; 

 Tájékoztató levél a keretszerződés visszaküldésével kapcsolatos 

tudnivalókról;  

 Tájékoztató a további teendőkről, illetve a felhasználói kézikönyv 

az értékelési felületről. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Keretszerződés és tájékoztatók 

 

24. ábra 

A visszaküldéssel kapcsolatos tudnivalókról valamint a további 

teendőkről szóló tájékoztatás már az elbírálás előtt is megtekinthető, a 

keretszerződés és a személyi biztonsági adatlap csak az elbírálás után 

jelenik meg. 

 7 Értékelés folyamata 

 7.1 Értékelés elfogadása 

A felhasználó rendszerüzenetben értesül arról, ha állami 

értékelőként megjelölésre kerül egy támogatási kérelem 

esetén, valamint, a feladathoz kapcsolódó elektronikusan 

aláírt feladat elrendelő letölthető az Egyéb műveletek/ Feladat elrendelők 

és TIG-ek menüponton alól elérhető.  

EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Értékelési feladat és Feladat elrendelő 

dokumentum aláírásáról szóló értesítés 

 

25. ábra 
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Az értesítés átvételét követően az Állami értékelés funkcióban megjelenik 

a felhasználóhoz rendelt támogatási kérelmek listája. A listában láthatja, 

hogy mely kérelem esetén szükséges nyilatkoznia a felkérés elfogadásáról, 

ezen támogatási kérelmek státusza Megrendelő elfogadására vár. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés 

 

26. ábra 

A sor végén található ceruza ikon segítségével megnyílik a nyilatkozat. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Megrendelős elfogadásra vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés 

 

27. ábra 

Az értékelési feladat elfogadásának felületén a projekt alapadatain túl 

(Projekt címe és Támogatást igénylő neve) megjelenítésre kerülnek az 

értékelés alapadatai is, melyek a következők: 

 Feladat várható kezdete: Inaktív mező, az EPTK-ra való feladat 

megérkezése és a tájékoztatás megküldésének napja +7 nap kerül 

itt megjelenítésre. Ez a dátum azt követően sem változik meg, 

hogy az állami értékelő a nyilatkozattételt elvégezte. 

 Feladat várható befejezése: Szintén inaktív mező. Az itt látható 

dátum a következő számolás alapján kerül megjelenítésre: az 

EPTK-ra való feladat megérkezése és a tájékoztatás 

megküldésének napja + 7 nap + értékelési napok száma.  

 Díjazás összege: Az adott értékelés esetében beállított díjazás 

összege. 

Az alapadatok alatt az összeférhetetlenségre és titoktartásra vonatkozó 

szövegmező látható, melynek tartalma a következő:  

„Büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy a feladat ellátás során 

titoktartási kötelezettségel rendelkezem. A feladat ellátás során tudomásomra jutó, 

a Munkáltató által átadott iratokról, dokumentumokról másolatot, kivonatot csak a 

Munkáltató előzetes engedélyével készítek, és ezen iratokba harmadik személy 

részére betekintést nem adok, illetve semmilyen más módon nem hozzom azok 

tartalmát harmadik személy tudomására.”  

A Nyilatkozom mező legördülő listájából választható ki az alábbi opciók 

szerint, hogy az értékelési feladat elfogadásra vagy elutasításra kerül-e az 

értékelő által: 

 Az értékelési feladatot elfogadom, továbbá a fenti feltételeknek 

megfelelően, annak határidőben történő teljesítését vállalom és 

nyilatkozom, hogy nem áll fenn összeférhetetlenség. 

 Nem fogadom el az értékelési feladatot, egyéb okból. 
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 Nem fogadom el az értékelési feladatot, mert összeférhetetlenség 

áll fenn. 

Ha az értékelési feladat nem kerül elfogadásra, az indoklás mező 

kitöltése kötelező. 

Elfogadás esetén az értékelés státusza „Vizsga szükséges” állapotra vált, 

amennyiben az érintett felhívás tekintetében még nem rendelkezik 

vizsgával a felhasználó. 

Az állami értékelés felület megnyitásakor megjelenik az E-learning 

funkciógomb azon felhasználóknál, akik már rendelkeznek 

keretszerződéssel. A gomb segítségével a felhasználók közvetlenül a 

vizsgafelületre jutnak, ahol ki tudják választani, hogy mely 

konstrukcióhoz tartozó vizsgát kívánják teljesíteni.  

Amennyiben a felhíváshoz kapcsolódó vizsga teljesítésre került, vagy 

esetleg nem vizsgaköteles a konstrukció értékelése, az értékelés állapota 

„Értékelésre vár”státuszra módosul.  

Az „Értékelés megkezdhető” oszlopban szereplő dátumig nagyító ikon 

tapasztalható a kérelem sorának a végén, addig csak megtekinthető a 

pályázati anyag és az értékelői adatlap. 

Az „Értékelés megkezdhető” dátumtól a „Beküldési határidőig” a nagyító 

helyett ceruza ikon jelenik meg, ezzel indítható az értékelés rögzítése. 

Fontos! A Vidékfejlesztési Program projektjei esetében csak a 

nyilatkozat elfogadása történik az EPTK-n, az értékelés az IIER 

rendszerben kerül elvégzésre. 

 7.1.1 Feladat elrendelők megtekintése 

Az Egyéb műveleteken belül kialakításra került a Feladat elrendelők és 

TIG-ek menüpont, melynek megnyitásával megjelenik a 

dokumentumokat megjelenítő felület, ahol listázásra kerülnek az 

értékelőhöz kapcsolódó, FairSign-ban elektronikusan aláírt Feladat 

elrendelők és Teljesítés igazolások. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek 

 

28. ábra 
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Feladat elrendelők és TIG-ek 

 

29. ábra 

A dokumentumok letölthetőek a gémkapocs ikonra kattintva. A felületen 

megjelenik az értékelés IH általi elfogadásának ténye, valamint 

nyomonkövethető, hogy az állami értékelési feladatért járó díj kifizetése 

megkezdődött-e.   

A lista az alábbi adatokat tartalmazza: 

 Támogatási kérelem száma: Elfogadott értékeléshez kapcsolódó 

támogatási kérelem száma. Csak akkor jelenik meg, ha az értékelő 

már elfogadta a számára delegált értékelési feladatot. 

 Értékelési feladat kezdete: A megjelenő dátum az alábbi számítás 

szerint kalkulálódik: a feladat EPTK-ra történő megérkezése és 

tájékoztatás megküldésének napja + 7 nap. Ez a dátum nem 

változik meg az állami értékelő nyilatkozattételét követően sem. 

 Értékelés elfogadásra került: Amennyiben az IH elfogadta a 

tartalmi értékelést, és véglegesítette az ehhez kapcsolódó feladatot, 

a mezőben „Igen” érték jelenik meg, ellenkező esetben „Nem” 

szerepel. 

 A kifizetési folyamat megindításra került: Amennyiben a 

teljesítést igazoló szakmai ellenjegyző a FairSign rendszerben 

elektronikusan aláírta a teljesítést igazolást az érték „Igen”-re 

változik, ellenkező esetben „Nem” szerepel. 

 

 Feladatelrendelő dokumentum: Elektronikusan aláírt 

feladatelrendelő. Akkor kerül csak feltöltésre az EPTK felületre, ha 

a FairSign rendszerben minden szükséges aláírás elektronikusan 

megtörtént, és az értékelő elfogadta az értékelési feladatot. 

 Teljesítés igazolás: Elektronikusan aláírt teljesítés igazolás. Akkor 

kerül csak feltöltésre az EPTK felületre, ha FairSign-ban a 

teljesítést igazoló szakmai ellenjegyző elektronikusan aláírta. 

Gémkapocs ikonra kattintva megtekinthető az elektronikusan 

aláírt teljesítés igazolás. Csak akkor jelenik meg, ha van az 

értékelési feladathoz kapcsolódóan elektronikusan aláírt teljesítés 

igazolás. 
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 7.2 Értékelés elvégzése 

Az állami értékelés menüponton belül megjelenő listáról a ceruza ikon 

segítségével kezdhető az értékelés rögzítése. A megjelenő értékelői 

adatlapon a *-gal jelölt mezők kitöltése kötelező, melyek az alábbiak: 

 Értékelői megállapítások összefoglalása; 

 Javasolt támogatás összege;  

 Javasolt összköltség; 

 Javasolt döntés típus; 

 A meghatározott szempontok szerinti értékelés rögzítése; 

 Megjegyzés mező az egyes értékelések indoklása gyanánt. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés 

 

30. ábra 

 

Az egyes értékelési szempontok típusuk szerint kétfélék lehetnek: 

 Eldöntendő; 

 Pontozásos. 

Az eldöntendő értékelési szempontok esetén az alábbi eredmények 

választhatóak ki (paraméterezéstől függően): 

 Megfelelt; 

 Nem megfelelt; 

 Részben megfelelt;  

 Nem releváns. 

Pontozásos szempont esetén manuális és a rendszer által végzett 

automatikus pontozás is lehetséges (paraméterezéstől függően). A 

pontozás eredménye mindkét esetben a paraméterezésben beállított 

mértékig pozitív illetve negatív értéket vehet fel. 

Automatikus pontozás esetén a számított mező alatt egy külön mezőben 

manuálisan korrigálható a számított érték. 

A 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet vonatkozó paragrafusa szerint a 

korábbi programozási időszak tapasztalatait is figyelembe kell venni egyes 

projektek értékelésekor. Amennyiben egy projektnél pénzügyi korrekciót 

eredményező szabálytalanság történt, azt pontszámot csökkentő 

tényezőként kell figyelembe venni az értékelés során. Negatív pontozás 

csak a mikro-, kis- és középvállalkozások számára is nyitva álló, standard 

kiválasztási eljárásrenddel érintett felhívásoknál alkalmazható. 

Amennyiben valamelyik értékelési szempont esetén nincs kitöltve 

indoklás a Megjegyzés mezőben, mentést követően a rendszer 

figyelmeztető üzenetet küld. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés 

 

31. ábra 

Az adatlapon elhelyezett Pályázati dokumentumok funkciógomb 

segítségével megtekinthetőek a támogatást igénylő által a támogatási 

kérelem beküldésekor illetve az esetleges hiánypótlás alkalmával feltöltött 

dokumentumok.  

Az Értékelés kiegészítése funkciógombbal az állami értékelő tud 

dokumentumot csatolni az értékeléshez. 

Az értékelés a mentést követően a Véglegesítés funkciógombbal zárható 

le, és ezzel együtt beküldésre kerül EUPR-be. A rendszer üzenetben 

figyelmeztet, hogy a művelet nem visszavonható. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés/Mentés/Véglegesítés 

 

32. ábra 

A támogatási kérelem státusza „Értékelés beküldve” állapotra változik, a 

rögzített értékelés ettől kezdve csak megtekintésre nyitható meg. 

Amennyiben az értékelés véglegesítése nem történik meg a beküldési 

határidőig, a támogatási kérelem státusza „Elutasított felkérés”-re 

módosul. 

 7.2.1 Felszólító rendszerüzenetek az értékelés elvégzésére 

Az értékelési feladat határidejének lejártát megelőző 2 

naptári nappal felszólító rendszerüzenet kerül kiküldésre 

az állami értékelő EPTK felületére. 

EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Értékelési feladat határideje 

hamarosan lejár 

 

33. ábra 

Ezen felül az értékelési feladat határidejének napján is 

felszólító rendszerüzenet kerül kiküldésre. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Értékelési feladat határideje lejárt 

 

34. ábra 

 7.2.2 Automatikus feladat elvétel 

Amennyiben nem történik meg az értékelés véglegesítése a megadott 

határidőig, úgy a beküldési határidőt követő napon a feladat 

automatikusan elvételre kerül az értékelőtől a rendszer által, és az 

értékelési feladat eltűnik a listából. 

Az automatikus elvétel minden olyan esetben megtörténik, amikor az 

értékelési feladat elvégzése nem teljesül határidőn belül, így az elvétel 

bekövetkezhet:  

 az IH által kezdeményezett tisztázó kérdés feladatot megelőző 

értékelési feladatok esetén; 

 a tisztázó kérdésre adott választ követően; 

  IH minőségbiztosítás után; 

 vagy bármely egyéb okból kifolyólag visszakapott állami 

értékelés esetén. 

A feladat visszahívásáról rendszerüzenetben értesül az állami értékelő. 

A felszólító rendszerüzenetek és az értékelési feladat elvétel nem érintik 

a Vidékfejlesztési Program projektjeit.  

 7.2.3  Manuális feladat elvétel 

A rendszer általi automatikus feladat elvételen túl a ME-PKF munkatársai 

manuálisan is kezdeményezhetik az értékelési feladat értékelőtől való 

elvételét egészen addig, amíg az értékelési feladat szerkesztés alatt áll 

EPTK-n (értékelés státusza Értékelésre vár).  

A feladat visszahívásáról rendszerüzenetben értesül az állami 

értékelő. 

EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Értesítés értékelési feladat elvételéről 

 

35. ábra 
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 7.3 Tisztázó kérdés rögzítése 

Az értékelés során lehetőség van tisztázó kérdés rögzítésére, amennyiben 

az adott szempont pontosítást igényel. 

Az értékelési szempontok alatt található Új tisztázó kérdés 

funkciógombbal kezdeményezhető a pontosítás. 

A funkcióra kattintva egy felugró ablakban figyelmezteti a rendszer az 

értékelőt, hogy az értékelésnél eddig nem mentett adatok el fognak veszni. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés/Új tisztázó kérdés 

 

36. ábra 

A Mégsem gombra kattintva visszatér az adatlapra, és el lehet menteni a 

már berögzített adatokat, „Igen” gombra kattintva mentés nélkül 

továbbhalad a folyamat, és lehet rögzíteni a tisztázó kérdést. 

A tisztázó kérdés adatlapon a szempont nevét, mely kapcsán 

kezdeményezzük a pontosítást, automatikusan beemeli a rendszer. A 

tisztázó kérdés leírása kötelezően töltendő mező, itt nyílik lehetőség a 

pontosítás kifejtésére 4000 karakterszámig.  

Mentést követően az értékelői adatlapon változik a funkciógomb 

elnevezése és színe: Új tisztázó kérdésből Tisztázó kérdés lesz, amely 

pirossal jelenik meg. 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés/Tisztázó kérdés 

 

37. ábra 

A tisztázó kérdés a Véglegesítés gombbal küldhető be, amennyiben 

minden szempontnál kitöltésre került az eredmény. Ennek hiányában 

figyelmeztet a rendszer:  
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés/Tisztázó kérdés/Véglegesítés 

 

38. ábra 

 7.4 Tisztázó kérdésre adott válasz megtekintése 

A tisztázó kérdésre adott válasz beérkezéséről 

rendszerüzenetben értesül az értékelő. Az értesítés átvételét 

követően folytatható az értékelés.  

Amennyiben adott értékeléshez beérkezik a tisztázó válasz, 

arra az értékelés adatlapján is felhívja a figyelmet a rendszer 

egy figyelmeztető üzenet által. 

Ha az IH által kért tisztázó kérdésre érkezik a válasz, a figyelmeztetés a 

következő: „Figyelem! Az IH által kért tisztázó kérdésre adott válasz 

megtekinthető a Tisztázó kérdés megtekintése gomb alatt! A megküldött 

válaszok alapján kérjük, módosítsa értékelését, amennyiben releváns.” 

Amennyiben állami értékelő kezdeményezte a tisztázó kérdést, a válasz 

beérkezésekor a figyelmeztetés szövege az alábbira módosul: „Figyelem! Az 

értékelő(k) által kért tisztázó kérdésre adott válasz megtekinthető a Tisztázó 

kérdés megtekintése gomb alatt! A megküldött válaszok alapján kérjük, 

módosítsa értékelését, amennyiben releváns.” 

A tisztázó kérdésre adott válasz részletei az értékelés adatlapján megjelenő 

Tisztázó kérdés megtekintése gomb alatt tekinthető meg. 

A gomb hatására megnyíló listafelületen az értékelés során lezajlott összes 

tisztázó kérdés megjelenik külön-külön soron, melyek a tisztázó kérdés 

főbb paramétereit mutatják, úgy mint az EPTK-ra küldés dátuma illetve a 

Válaszadás-beérkezés időpontja. A válaszadás részletei a tisztázó kérdés 

tartalmának megnyitásával, a nagyító ikon által ismerhetők meg. 

A megnyíló Értékelés folytatása adatlapon a Tisztázó kérdés utáni 

megjegyzés mezőben az IH által tett belső észrevétel olvasható, 

amennyiben rögzített a beérkező válaszhoz egyéb kiegészítő hozzászólást. 

A kérdésre adott konkrét válaszok az adatlap bal felső sarkán elhelyezett 

Tisztázó kérdés megtekintése gomb segítségével ellenőrizhetőek.  

A megnyíló felület „Hiánypótláshoz csatolt dokumentumok” gombjára 

kattintva megtekinthetők a Támogatást igénylő által EPTK-n csatolt 

dokumentumai, mely(ek) a Tartalmi – szakmai hiányosságok fülön a 

csatolással teljesítendő hiánypótlandó szempont alatt szintén elérhetők. 

Amennyiben a Kitöltőben történt adatmódosítás, az szintén megtekinthető 

a Tartalmi – szakmai hiányosságok fül bal alsó részén elhelyezett Kitöltő 

gomb révén. 

A tisztázó kérdés felületén láthatóak továbbá az Eljárásrendi dátumok, 

melyek a ki- illetve a beküldés részleteiről/határidőiről tájékoztatnak. 
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 7.5 Kifogás megtekintése 

Amennyiben az állami értékeléssel érintett projekt esetében kifogás került 

benyújtásra a támogatói döntés ellen, és az intézményrendszer által az 

pozitív elbírálást kap (kifogásnak helyt adó döntés), akkor lehetőség van 

a megismétlendő eljárási cselekmény meghatározására. Ha a 

megismétlendő eljárási cselekményként újbóli értékelést rendelnek el, 

akkor az ismételt értékelést végző állami értékelő számára fontos, hogy 

informálódjon a támogatási kérelem kapcsán benyújtott kifogás 

részleteiről, a kifogás alátámasztásaként csatolt dokumentumokról 

valamint a beküldött kifogás elbírálási eredményének főbb információiról. 

Az értékelés során az értékelés adatlapon megjelenő Kifogás 

funkciógomb segítségével tekinthetőek meg a részletek. 

 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés 

 

39. ábra 

A Kifogás gomb hatására megnyíló felületen két kifogás adatlap látható.  

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés/Kifogás 

 

40. ábra 

A felső kifogás adatlap a támogatást igénylő által benyújtott kifogás 

adatait tartalmazza, úgy mint:  

 Kifogás benyújtásának dátuma; 

 Sérelmezett rendelkezés pontos megjelölése; 

 Kifogás indoklása. 

A berögzített adatokon túl a támogatást igénylő által a kifogáshoz 

felcsatolt dokumentumok is megtekinthetőek a Csatolt dokumentumok 

funkciógomb segítségével.  

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Értékelésre vár státuszú támogatási 

kérelem/Szerkesztés/Kifogás/Csatolt dokumentumok 
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41. ábra 

A Csatolt dokumentumok funkcióban a kifogáshoz eredetileg csatolt 

dokumentumok kerülnek listázásra, melyek megnyithatóak és letölthetőek 

(egyesével vagy csoportosan). Vissza gombbal a kifogás adatlapok 

felületére jut a felhasználó. 

Az alsó kifogás adatlapon az intézményrendszer által lefolytatott kifogás 

elbírálásának részletei tekinthetőek meg, melyek az alábbiak: 

 Döntés tulajdonos; 

 Döntés dátuma; 

 Döntés indoklása: Az állami értékelőnek itt lehetősége nyílik 

tájékozódni arról, hogy a kifogás elbírálása során megállapított-e 

bármilyen szakmai értékelésre vonatkozó feltételt vagy elvárást az 

intézményrendszer. 

 Döntés jóváhagyásának dátuma. 

 8 Teljesítés igazolások megtekintése 

A felhasználó rendszerüzenetben értesül arról, ha letölthetővé 

válik Egyéb műveletek/ Feladat elrendelők és TIG-ek 

menüponton alól az elektronikusan aláírt teljesítés igazolás 

az elvégzett értékelés tekintetében. 

EPTK/Kezdőképernyő/Üzenetek/Üzenet megtekintése/Teljesítés igazolás megküldése 

értékelői tudomásul vétele 

 

42. ábra 

Az Egyéb műveletek Feladat elrendelők és TIG-ek menüpont 

megnyitásával megjelenik a dokumentumokat megjelenítő felület, ahol 

listázásra kerülnek az értékelőhöz kapcsolódó, FairSign-ban 

elektronikusan aláírt Feladat elrendelők és Teljesítés igazolások. 
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EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek 

 

43. ábra 

EPTK/Kezdőképernyő/Állami értékelés/Egyéb műveletek/Feladat elrendelők és TIG-ek 

 

44. ábra 

A dokumentumok letölthetőek a gémkapocs ikonra kattintva. A felületen 

megjelenik az értékelés IH általi elfogadásának ténye, valamint 

nyomonkövethető, hogy az állami értékelési feladatért járó díj kifizetése 

megkezdődött-e.   

A lista az alábbi adatokat tartalmazza: 

 Támogatási kérelem száma: Elfogadott értékeléshez kapcsolódó 

támogatási kérelem száma. Csak akkor jelenik meg, ha az értékelő 

már elfogadta a számára delegált értékelési feladatot. 

 Értékelési feladat kezdete: A megjelenő dátum az alábbi számítás 

szerint kalkulálódik: a feladat EPTK-ra történő megérkezése és 

tájékoztatás megküldésének napja + 7 nap. Ez a dátum nem 

változik meg az állami értékelő nyilatkozattételét követően sem. 

 Értékelés elfogadásra került: Amennyiben az IH elfogadta a 

tartalmi értékelést, és véglegesítette az ehhez kapcsolódó feladatot, 

a mezőben „Igen” érték jelenik meg, ellenkező esetben „Nem” 

szerepel. 

 A kifizetési folyamat megindításra került: Miután a teljesítést 

igazoló szakmai ellenjegyző a FairSign rendszerben 

elektronikusan aláírta a teljesítést igazolást az érték „Igen”-re 

változik, ellenkező esetben „Nem” szerepel. 

 Feladatelrendelő dokumentum: Elektronikusan aláírt 

feladatelrendelő. Akkor kerül csak feltöltésre az EPTK felületre, ha 

a FairSign rendszerben minden szükséges aláírás elektronikusan 

megtörtént, és az értékelő elfogadta az értékelési feladatot. 

 Teljesítés igazolás: Elektronikusan aláírt teljesítés igazolás. Akkor 

kerül csak feltöltésre az EPTK felületre, ha FairSign-ban a 

teljesítést igazoló szakmai ellenjegyző elektronikusan aláírta. 

Gémkapocs ikonra kattintva megtekinthető az elektronikusan 

aláírt teljesítés igazolás. Csak akkor jelenik meg, ha van az 

értékelési feladathoz kapcsolódóan elektronikusan aláírt teljesítés 

igazolás. 

 

 

 



 

Elérhetőségek 
Írjon nekünk: 
eugyfelszolgalat 
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Köszönjük a figyelmet! 

Reméljük, haszonnal forgatta a kézikönyvet. 

Kérjük, ha bármilyen észrevétele, kérdése merülne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban, azt jelezze felénk az alábbi elérhetőségek valamelyikén:  

Széchenyi 2020 ügyfélszolgálat 

Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos menürendszer) 

E-ügyfélszolgálat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat 

Kérjük, ha bármilyen kérdése vagy észrevétele merülne fel a kézikönyvvel kapcsolatban, azt jelezze felénk az alábbi elérhetőségen annak érdekében, hogy a 

következő módosítás során figyelembe vehessük.  

Új Világ Nonprofit Szolgáltató Kft. 

E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu 

Kérjük, gondoljon a környezetére, és csak a feltétlenül szükséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknál figyeljen rá, hogy lehetőség szerint a 

fekete-fehér opciót válassza. 
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