Elérhetdségek Europel Unio

<. B Eurépai Strukturdlis

Irjon nekiink: és Beruhazasi Alapok
eugyfelszolgalat \GYARORSZAG
Infovonal: 06-1/896-0000 KormAnva

Telefonos meniirendszer

EPTK - Példatar

Széchenyi 2020
Tamogatast igénylok / Kedvezményezettek

részére sz010 esetleirasok gytijteménye

18.78 verzid
2018. Oktéber


https://palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
https://www.palyazat.gov.hu/telefonos_menurendszer

Tartalomjegyzék

1. Monitoring mutatok/Indikdtorok rogzitését segit esettanulmany .............ccoceeeeennne. 4

1.1 Az innovacios és K+F projekteknek kozpénzbdl nydjtott tdimogatashoz illeszkedd

magdnberuhdzas tipust indikétor elsé célértékének rogzitése.......cooevvvviiiinnnien. 6

1.2 Eves export drbevétel els6 célértékének rOgZItESe .......oveviurririiieieieieieiceieeieeieiens 8
2. Szerzbédéstervezettdl a szerz6désig esettanulmany ..........ccccooviiiiiiiiiiiii 9
21 BPTK/UZENEEK .....ooviiiiieieeeeee e 10
2.2 Nyilatkozattetel .....cocoiiiiiiiiiiiiii e 11
221 EPTK/UZENEEK ... 12
2.3 Szerz6dés tervezet modositdsanak elvégzése .............cccoiiiiiii 12
2.4  Szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok csatoldsa és bekiildése .................. 14
2.5 EPTK/UZENEEK .....oooviiieiiieeieeeeee et 16
2.6 HIGNYPOIAS...coiiiiiiiiiic e 16
2.7 EPTK/UZENEEK ....ocoiiuiieeieeeeee e 16
2.8 EPTK/UZENELEK .....coiiuiiieieeeeeeeeeee e 16
3. Tamogat6i Okirat esettanulmany ..o 17
3.1 Rendszertizenet- Tamogatoi okirat .............ccooiiiiiiiiiiiii e 17
4. SzerzOdésmMOAOSIEAS. .......cooouiiiiiiiiiiii i 19
4.1  Szerz6désmodositds - Mérfoldkovek ... 21
4.2  Szerz6désmodositds - Monitoring mutatok .............ccccoiiiiiiiiii 25
4.3 HIANYPOtIAS....oooiiiiiiii 26
5. FINANSZITOZAS ...ovvviiiiiiiiiiiiiii e 28
5.1 Személyi koltségek elszamolasi moOdja .........oooviiiiiiiiiiiiiiiiiicic e 28
5.2 Elszamolas hidnypotlasi esetek és teendSk..........ooooiiiiiiiiiiiiii 32
5.3  Devizas szamlak kezelése................ccccoiviiiiiiiiii 39



Bevezetés

Tisztelt Olvaso!

A 2014-2020-as programozdsi id6szak tdmogatast igényl6i részére készult Példatar célja,
hogy hatékony segitséget nyujtson az Elektronikus Palyazé Tajékoztaté és
Kommunikaciés Rendszer hasznalata sordn el6forduld, esetleg ismétlédd rogzitési

feladatok kezelésében.

A Felhasznaléi elégedettségi felmérés tapasztalatait és a beérkezett észrevételeket
megvizsgalva késziilt el a Példatar els6 kiaddsa. Az esettanulmanyok gytjteménye,
melyben egyrészt a monitoring mutaték rogzitési osszefiiggéseit mutatjuk be, masrészt
pedig a tdmogatdi dontést6l a szerzédés tervezet szakaszait a szerzédés megkotéséig,
kitérve a Tamogatoi Okirat esetére és ezek hatalyba 1épését kovets szerz6dés modositas
folyamatara. Tovabba kifejtésre keriilnek a Finanszirozas modul, elszamolasokat érint6
kérdések, osszeftiggések melyek kitérnek a személyi koltségek elszamolhatésagara, egyes

hianypétlasi esetekre, illetve a devizéds szamlak kezelésére.

A késoébbiekben a Példatar tovabbi kiadéasai varhatdok, amiben a finanszirozas tovabbi
tertileteire is kitériink, illetve feldolgozunk olyan tovabbi eseteket, amik tovéabb

részletezik az egyes folyamatok specialitdsait.

Bizunk benne, hogy a Példatar és az esettanulméanyok hasznosnak bizonyulnak az EPTK

feliileten torténd rogzitések soran!

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat
nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetdség szerint

a fekete-fehér opciot valassza.



1. Monitoring mutaték/Indikatorok rogzitését segitd
esettanulmany

A monitoring mutaték a projekt elérehaladasanak kovetésére és kihatdsainak mérésére
alkalmas értékek, vagyis a projekt szamszertisithet6 eredményei. Célja adatgydjtés a
megvalositasra vonatkozodan, az eredeti célok tiikrében.

Az Elektronikus Palyazo Téjékoztaté és Kommunikdciés Rendszerben (tovabbiakban:
EPTK) a hatalyos szerzédéssel rendelkez8, megvaldsitott projekt ,Szakmai beszamoldk”
funkciéjdban taladlhaté ,Monitoring mutaték” adatlap kitoltése Szakmai és Zar6é szakmai
beszamolé esetén is lehetséges.

A fejezet egy példan keresztiil igyekszik a mutatok helyes rogzités modjat bemutatni. A
kivélasztott teszt projekt megvaldsitasa soran tobb egyedi hardver eszkoz és szoftver
komponens keriilt kifejlesztésre ,okos otthon” témakodrben. A monitoring mutaték a
konstrukciénak megfelel6en keriiltek paraméterezésre, a lentebb felsorolt tipusok széles
skalajat fedik le.

A Szakmai beszamol6 funkcidba belépve az érintett beszamol6t kivalasztva - esetiinkben
ez egy zar6 - megkezdhetd, illetve folytathat6 a beszamolé rogzitése.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Beszdmolok listdja

) i o) ek i
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Besz&mold sorszama Besz&mold tipus Elszamolas azonositd Meérfaidks idpontja Benydjtasi hatérids Beszamolé 4llapota

" 2ar6 szakmai beszamolo 2019.10.31. 00:00:00 2019.11.15. 00:00:00 Rogzités alatt
EXCEL EXPORT

Szokmai beszamolok

Mérfoldkavekhez kapcsol6dé Szakmai
Beszamolok

1. abra

A Szakmai beszdmol6é mentiponton beliil, a Monitoring mutaték funkciéba belépve a
Tamogatasi Szerzédésben rogzitett monitoring mutatdok jelennek meg. A rogzitett
monitoring mutatok listadja egy oldalon maximum 50 db mutatét jelenit meg, a tovabbi
sorok megtekintéséhez az oldal aljan lapozni kell.



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Beszdmolok listdja/Zdro szakmai beszdmolé

SZAKMAI BESZAMOLO EGYEB MOVELETEK

ZARO SZAKMAI BESZAMOLO
Teszt --2.1.1-15

Projekt varhat befejezése 2019.10.31.
Beszémold gyakoriség Tobbszori elszamolo
Létrehozas datuma 2017.10.20. 10:48:29
Madosités datuma Nincs beallitva
Mérfoldkd idSpontja 2019.10.31. 00:00:00
Beszamold / Elszamolas sorszama 17

2. abra

A megvalositasi idészak zaré idépontjdhoz titemezett célértékek mellé a beszdmoléban a
ténylegesen elért értéket kell rogziteni, a tényelérés datummal egytitt. A beszamolékhoz
kapcsolédodan csak a tényértékek és ténydatumok szerkeszthet6k a ceruza ikonra, majd
a ,Szerkesztés” gombra kattintva. A bazis és célértékek csak szerzddés folyamatiban
korrigalhatéak.

Minden olyan monitoring mutatéhoz kotelezé tényadatot rogziteni, amelynek a

céldatuma korabbi, mint a beszamolo rogzitésének a napja.

A feltulet els6¢ blokkja, a mutaté tulajdonsagait tartalmazza, melyek a tényértékek
rogzitésében nytjtanak segitséget.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Beszdmolok listdja/Zdré szakmai beszdmolé/Rogzitett monitoring
mutatok listdaja/Monitoring mutaté megtekintése

Monitoring mutaté *
Az innovacios &s K+F projekteknek
Mértékegység
Bazis értelmezett
Kazlési mod
Intervallum

Egész / tirt

3. abra

# Meértékegység: az adott mutatéhoz rendelt mértékegység;

# DBazis értelmezett (Igen/Nem): megmutatja, hogy az adott mutaté esetében
értelmezett-e a kiindulasi érték. Amennyiben igen, a monitoring mutaté feliiletén
megjelenik a korabban (Tamogatasi kérelem kitoltében/ Szerz6désben) megadott
bazisérték-, és datum. Amennyiben a bazis nem értelmezett, a monitoring mutato
feltiletén, a tényadatok rogzitésekor kizarélag a célérték és céldatum lathato.

# Kozlési mod: A ténydatum és a tényadat rogzitése kotelez6. Az indikator tipusa,
kozlési médként megadott tulajdonsaga donti el, hogy kumulalt, vagy az el6z6
id6szakhoz képesti valtozas adatot adjunk-e meg.



o Kumulalt: gongyolve az aktualis datumhoz tartozé Osszesitett értéket mutatja.
Ez a targyid6szakig elért Osszes valtozas, tehat a mutaté targyidészakban
aktualis értéke. Amennyiben a bazis értelmezhet6 és kumulédltan kell a
tényadatot rogziteni, gy a rogzitendd tényadatba bele kell szdmolni a
kiinduldsi, vagy bazisértéket, tgy hogy az éppen aktudlis allapotot mutassa a
tényadat.

o Valtozés: két id6szak kozott tortént valtozast mutatja meg. Amennyiben a
bézisadat értelmezhetd, a bazisérték és az aktualis érték kiilonbsége. Ha pedig
tobb beszamold/ jelentés esetében kapcsolédik vallalas ,véltozas” tipusa
mutatatéhoz, a két id6szak, jelentett érték kozott tortént valtozas értéke.

Amennyiben egy mutaté ,kozlési moéd”-ja kumuldlt, a feltleten a ,Tény

kumulalt” mez6 valik szerkeszthetévé. Ha pedig a ,kozlési moéd” valtozas, a

,Tény véltozas” mez6 lesz irhato.
% Intervallum: a tény kumulalt, vagy tény valtozas mezdkbe irhat6 érték minimuma
és maximuma;

¢ Egész/ Tort: mutatja, hogy a tény kumulélt, vagy tény valtozds mez&kbe irhaté

értékek esetében van-e lehet6ség tortszdmot megadni, vagy csak egész szamot.

1.1 Az innovécios és K+F projekteknek kézpénzbdl nyujtott
tamogatashoz illeszked6é magéanberuhdzas tipusa indikator

elsd célértékének rogzitése

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Beszdmolok listdja/Zdré szakmnai beszdmold/Rogzitett monitoring
mutatok listdja

Q Keresés O]
cel cel
Bazisérték Bazisérték Cél cel Bssaviltozss  kumuldit  Tény Tény Tény Tény
Monitoring mutaté megnevezése k

détuma détuma  véltozés dstuma  viltozss  ssavéltozds  kumulait
|Az innovacios es K+F kozpenzbol nytjtott

Az innovacios és K+F kozpénzbol nytjtott

202212 100000 613000 613000 2017.11.0 5600000 5600000 5600 000
1
201912 513000 513000 513000

4, abra



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Beszdmolok listdja/Ziré szakmai beszdmolé/Rogzitett monitoring
mutatok listdja/A villalkozdsoknak kozpénzbél nyiijtott tamogatishoz illeszkedd magdanberuhdzds
monitoring mutato megtekintése

Monitoring mutatd *
Az innovacids és K+F projekteknek kizpénzbdl nydjtott tAmogatashoz illeszkedd maganberuhazas
Mértékegység £
Bazls értelmezett Nem
Kozlési mad Valtozas adat
Intervallum 0 - 56000000
Egész / tort Egész szam
5. abra

# Mértékegység: (nem szerkeszthet6 mez6) a tényadat mez8ben rogzitett értékhez

kapcsolod6 mértékegység, esetiinkben Euro

# Bazis értelmezett: (nem szerkeszthet6 mez6) nem, azaz a példaban szerepld

monitoring mutaté esetében kiinduldsi érték nem értelmezhets, emiatt a

tényadatok rogzitésekor kizardlag a célérték és céldatum jelenik meg.

# Kozlési mod: (nem szerkeszthet6 mez6) valtozas adat, vagyis a valtozas mértéke

rogzitendd a tényadat soron, a projekt kezdetétSl a pénziigyi zarasig eltelt id6

vonatkozédsidban zar6 beszamol6 esetében.

# Intervallum: (nem szerkeszthet§6 mez6) 0-56000000, vagyis a tényadat (tény

véltozds) mez6be a megadott intervallumon belil rogzitendd érték, a példank

esetében 513 000 ez az érték, mely belesik a megadott intervallumba.

# Egész/tort: (nem szerkeszthet6 mez6) Egész szam, a monitoring mutatoé tényadata

(tény valtozas) esettinkben csak egész szam lehet.

# (Cél datum: (nem szerkeszthet6 mez6) 2019.12.31. Esetiinkben a 2019.10.31. projekt

befejezési napjahoz igazitva az tizleti év vége.

# (¢l valtozés: (nem szerkeszthet6 mezd) 513 000, azaz 2019.12.31-ig tervezett érték

(szerz6déskotés szakaszaban rogzitett érték).

# (Cél osszes valtozas: (nem szerkeszthet6 mez6) 513 000, a ,Cél datum”-ig tervezett

Osszes valtozas értéke.

# Cél kumulalt:(nem szerkesztheté6 mez&) 513 000, a ,Cél datum”-ig tervezett

kumulalt érték.

# Tény datum: (szerkesztheté mez0), itt sziikséges rogziteni a tényadat elérésének

napjat, mely a pénziigyi zaras napja, példankban 2017.10.31.

# Tény véltozas: (szerkesztheté mez6), 513 000, a ,Tény datum”-ig elért valtozas, a

~Mértékegység” soron rogzitettnek megfelelGen.

Szamitasi moéd a Versenyképes Kozép-Magyarorszag Operativ Program - Indikator

definiciés lap értelmében: A projektgazda tdmogaté dontéssel rendelkez6 projektje(i)

esetében akkor sziikséges az indikatorrél adatszolgdltatdst benydjtani,

tdamogatott pdlyazoé vallalkozasnak mindsiil. A projekt megvaldsitdsahoz megitélt

tamogatas mellé felhasznalt onerd. Tervadat: timogaté dontéssel rendelkez6 pédlyazat

esetében relevans. Tényadat: pénziigyileg lezart palyazat esetében relevans.



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Beszdmolok listdja/Zdr6 szakmai beszdmolé/Rogzitett monitoring
mutatok listdja/Monitoring mutaté megtekintése

Céldatum 2019.12.31.

Célvéltozss S EaTET

Cél Bsszes valtozss 513 000,00

Cél kurnulalt 513 000,00

Tény datum * 2017.11.28.

Tény véltozés * 513 000
Tény dssz véltozds

Tény kumulalt

A csillaggal * jelolt mezok kitoltése kotelezd.

6. abra

1.2 Eves export drbevétel elsd célértékének rogzitése

#

Meértékegység: (nem szerkesztheté mez6) a tényadat mezében rogzitett értékhez
kapcsol6d6 mértékegység, esetiinkben Ft.

Bazis értelmezett: (nem szerkeszthet6 mezd) igen, ezért a monitoring mutatéd
feltiletén megjelenik a kordbban a szerz6désben rogzitett bazisérték-, illetve bazis
datum.

Kozlési mod: (nem szerkeszthet6 mez6) kumulalt adat, vagyis gongyolve
rogzitendé az aktudlis datumhoz tartozé Osszesitett érték. Ez a targyidészakig
elért Osszes valtozas, tehdt a mutaté targyidészakban aktualis értéke. Mivel a
tesztpéldaban a bazis is értelmezett és kumuléltan kell a tényadatot rogziteni, igy
a rogzitendo tényadatba bele kell majd szdmolni a kiinduldsi értéket, tgy hogy az
éppen aktudlis 4allapotot mutassa a tényadat. Vagyis a valtozds mértéke
rogzitendd a tényadat soron, a projekt kezdetétsl a pénziigyi zarésig eltelt id6
vonatkozasaban zar6 beszamol6 esetében.

Intervallum: (nem szerkeszthet6 mezd) 0 - 15000000000, vagyis a tényadat (tény
kumulalt) mez6be a megadott intervallumon belil rogzitendé érték, a példank
esetében 31 000 000 ez az érték, mely belesik a megadott intervallumba.
Egész/tort: (nem szerkeszthet6 mezd) egész szam, a monitoring mutaté tényadata
(tény valtozas) esettinkben csak egész szam lehet.

Béazis datum: (nem szerkesztheté mez6), a kiinduldsi érték (bazisérték), vagyis a
kés6bbi viszonyitdsi alap elérésének napja, altaldban a tdmogatasi kérelem
benyujtasdt megel6z6 utolsé lezart tizleti év utolsé napja, esetiinkben is ennek
megfelelen 2015.12.31.

Bazis érték: (nem szerkeszthet§ mezs), a Tamogatdsi Szerz&dében/Okiratban
rogzitett érték jelenik meg.

Cél datum: (nem szerkeszthet6 mez6) esettinkben 2020.12.31.

Cél valtozas: (nem szerkesztheté mezd) 2 221 000, azaz 2020.12.31-ig tervezett
érték (szerz6déskotés szakaszaban rogzitett érték).

Cél 0Osszes véaltozds: (nem szerkeszthet6 mez6) 2221000 a ,Cél datum”-ig

tervezett dsszes valtozas értéke.



# Cél kumulélt:(nem szerkeszthet6 mez&) 513 000 a ,Cél datum”-ig tervezett
kumulalt érték.

# Tény datum: (szerkesztheté mez0), itt sziikséges rogziteni a tényadat elérésének
napjat, mely a pénziigyi zaras napja, példankban 2017.10.31.

# Tény kumulalt: (szerkeszthet6 mez@), 513 000 a , Tény datum”-ig elért valtozas, a
~Mértékegység” soron rogzitettnek megfelelGen.

2. Szerzddéstervezettdl a szerzddésig esettanulmany

Az Epiileteket Fejleszté Kft. KEHOP-5.2.2-16-2017-11111 szamt teszt palyazat célja a
Tanulas Féiskola épiileteinek energetikai korszertiisitése, fenntartasi- és tizemeltetési
koltségeinek csokkentése. A beruhdzas megvaldsulasanak koszonhetSen a fejlesztésben
érintett épiiletek meg fognak felelni az Eurépai Uni6 altal meghatarozott iranyelveknek,
illetve a karosanyag-kibocsatdas mérséklésével hozzdjarulnak a kornyezettudatos
energiafelhasznalashoz.

A beruhdzas és fejlesztés kalkuldlt 6sszes koltsége 200 milli6 forint, amit a palyazat
beadasakor a Tamogatast Igényld részletesen kifejtett. A pdlyazati anyag bekiildésre
kertilt és a TaAmogaté Szervezet visszajelzésére var.

Mit lehet tenni, ha értesités még nem érkezett, de a palydzat madr bekiildésre keriilt?

Amennyiben mar sziiletett dontés, akkor az EPTK feliiletre belépve és az érintett projektet
kivélasztva a Tdmogatéds kérelem elbirdlasa/Dontések funkciéban tekinthet6 meg annak
tipusa és részletei. A dontéssel egy id6ben rendszeriizenet is érkezik mind az EPTK
feliiletre valé belépéshez hasznalt email cimre, mind pedig az EPTK/Uzenetek
funkcidjaba. Ez al6l kivétel, ha az adott projekt 100 %-ban tdmogatott. Ez esetben a
Tamogatdsi Szerz6dés tervezet vagy Tamogatéi Okirat kikiildésekor értestil a
Kedvezményezett a timogatds tényérél, illetve az elején emlitett médon.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem elbirdldsa/Dontések

Qe ©

Hianypotlas/Tiszrazd kérdés Dontés jellege Déntéstipusa  Dintés datuma datuma Iy oka

Donussek $ Tamogatsi dontés Tamogatas 2017.0202 I 2 I

Kifogdsok

VISSZA
+ Szorzédéstervozot kezolése
» Szorzédés KEHOP-5.2.2-16-2017-11111 - EPULETEK KIEMELT
R ——— EPULETENERGETIKAI FEJLESZTESEI - TAMOGATOI DONTES
+ Szakmai beszémolék Dé&ntés adatok
Kapesoléds egyed KEHOP-5.2.2+16-2017- 11111 épliletek kiemelt épUietenergetival fejlesziései
/ Projekrkezelsk
= ) = . Dontés jellege Tamogatoi dontes
Déntés tipusa Tamogatds
Dontés détuma 2017.0201.
Indoklis
Elfogadott dsszkbltség 200 000 000 Ft
Megitélt timogatis 200 000 000 Ft
Déntés dituma 2017.02.02
7. abra



2.1 EPTK/Uzenetek

A Rendszeriizenetek kozott sziikséges elolvasni és atvenni a ,Tamogatdsi szerz6dés
tervezete” targyu iizenetet. Akkor szamit atvettnek a levél, ha a Kedvezményezett a

ATOLT HIVATALOS LEVEL . PP PP o1
-re kattint. Ez a hatarid6k szamitdsanak szempontjabol fontos.

A Projektek koziil az aktudlis szerzédést kivédlasztva a kovetkez6 feliilettel taldlkozik a
Kedvezményezett:

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése

KEDVEZMENYEZETT ADATAI PROJEKT SZAKMAI TARTALMA PENZUGYI ADATOK EGYEB MOVELETEK

KEHOP-5.2.2-16-2017-11111

Szerz8dés alapadatok

Palyazé neve Fejlesztés  Korlatolt Felelésségl Tarsasag
tervezet megtekintése | JEASHIPTE Egyetem . energetikai ejlesztése
Nyilatkozattétel a
megismert tervezetrd| Tamogatds dsszege (Ft) 200 000 000 Ft
SzerzGdés tervezet Osszkiltség (Ft) 200 000 000 Ft
modositasanak
elvégzése Biztosftéknydjtésra kiteles Nincs beallitva!
Szerzédéskitéshez A projekt megvaldsitasanak kezdete 2017.06.30
et A projekt fizikal befejezésének hatarideje 2018.08.31
dokumentumok
e L 7566 elszamolés benydjtasanak hatérideje 2018.10.01
Médositott szerzédés Nyllatkozat tevé

tervezet elbirdlasa
SzerzGdéstervezet elfogadasanak datuma

Hidnypértlas / Halaszrott
hatalybalépés Konzorciumi megvalésitas

feltételeinek teljesitése . .
I ——

8. abra

A narancssarga szin jelzi, hogy melyek azok a lépések, amik elvégzendék és
szerkeszthet6k. Ebben a szakaszban a Kedvezményezettnek két £6 feladata van. Az egyik,
hogy nyilatkozatot tegyen, a masik pedig az, hogy a szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumokat csatolja.

Miel6tt azonban elkezdené, érdemes megtekinteni a hataridéket az Egyéb
miiveletek/Szerz6déskotési hatdridék megtekintése funkcidban. Itt arra kell figyelni,
hogy hany nap all rendelkezésre a valaszadashoz és a dokumentumok csatoldshoz. Ezt
tallépni nem lehet, ha lejar, akkor a bekiildés gombok elttinnek.



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése/Egyéb miiveletek/Szerzédéskitési hatdriddk
megtekintése

SZERZODESKOTESI HATARIDOK MEGTEKINTESE

Szerzfdés tervezet EPTK-ra killdve s Ay
| vataszadasrs rendelkeztsre 8116 napok sz4ma dsszesen e |
Kézbesitési vélelem kalkulilt iddpontja 2017.12.05. 10:45:46
EPTK:n tortént tvétel idSpontja 2017.11.28. 10:47:44
Arvétel médja

tényleges
Kézbesitési vélelem bedllta esetén tényleges drvétel
idépontja

= thozé ny hatéridej 2017.12.13. 23:59:59 I

Tortént hatdridé bbitds a .
vonatkozéan

T5Z tervezetre vonatkozd nyilatkozat détuma

I T iges doh k benydy 2017.12.13. 23:59:59 I

Tértént hatridd hosszabbitas a dokumentum

nem

benydjtisira vonatkozéan
757 kiitésh kséges dok vh
détuma
4 ény Aital alaire TSZ bekildésének
hatdrideje
Tortént hatéridé hosszabbitds a kedvezményezett e
aldlrt TSZ b j
: 3ital alaire TSZ bekiidésé
idéponga
T52 dituma 4 dltall aldiris datuma)

9. abra

Ezt kovetSen meg kell nézni azt, hogy a beadott palydzaton moédositott-e a Tamogato
Szervezet és mit kuldott ki szerzédéstervezetként. A bal oldali mentisavban a

Tamogat6 altal megkuldott szerz6dés
Lervezet meglekintése -re kattintva lehet ezt megtenni. Az egyes trlapok, amelyek zold

bettiszinnel jelennek meg, ott észrevételeket fogalmazott meg a Tdmogatd, amik a
funkciéba belépve a M SL LS 1o n olvashatok annak részletei.

Ha tisztdba keriilt a Kedvezményezett azzal, hogy milyen adatokat kell médositania az
irinymutatdsok alapjan és azzal is, hogy ezeket milyen hataridén belil sziikséges
teljesitenie, akkor mar tud nyilatkozni arrél, hogy kivan-e szerz6dést kotni és eleget tenni
a megfogalmazott kéréseknek vagy ugy dont, hogy ezen a ponton nem folytatja és
visszalép.

2.2 Nyilatkozattétel

Mi az oka annak, hogy a nyilatkozattételbe belépve nem ldthatok gombok?

Ennek két oka lehet. Vagy nem kertilt 4tvételre a levél a rendszer szempontjabdl vagy a
belépett Felhasznalé nem rendelkezik ,Bekiild6” jogosultsaggal. Utdbbi ellenérizhets a
Kezdéoldal/Tamogatas(t) igényl6(k) alapadatai/Projektkezelk listdban.

Ha minden el6zetes feltétel teljestilt, akkor megtehet$ a nyilatkozat arrél, hogy elfogadjuk
az adatmodositasi kotelezettségét vagy arrél, hogy visszalép a szerzédéskotéstosl. Jelen
példéban az els6 esetet nézziik, hogy bemutathaté legyen a folyamat.



2.2.1 EPTK/Uzenetek

A nyilatkozat megtétele utdn visszajelzésként rendszeriizenet érkezik ,Tamogatasi
szerz6dés tervezet adattartalmdra vonatkoz6 kedvezményezetti nyilatkozat beérkezett”
targgyal. Innen is tudhato, hogy a nyilatkozattétel sikeresen megtortént.

2.3 Szerzddés tervezet modositasanak elvégzése

Az adatmoédositasi  kotelezettség elfogadasaval az oldals6 meniisdv szinei a
kovetkez6képpen valtoznak:

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése

Tamogaras kérelem készités,
bekiildés

Tamogaras kérelem elbiralasa
Szerzodésrervezer kezelése

Tamogatd altal megkdldott szerz6dés
tervezet megtekintése

Nyilatkozattétel a megismert tervezetril

Szerzddés tervezet mbdositdsanak
elvégzése

Szerzodéskotéshez szikséges
dokumentumok csatoldsa és bekildése

Modositott szerzddés tervezet elbirdlasa

Hianypdtlas / Halasztotr hatalybalépés
feltételeinzk teljesitése

» Szerzddes
+ Finanszirozas

+ Szakmai beszamolék

10. abra

Mar elvégezhet6k azok a moédositdsok, amiket a Tamogaté kért, a ,Tamogaté altal
megkiildott szerz6dés tervezet megtekintése” funkciéban. Els6sorban a zodld bettiszinnel

_ és modositasi iranymutatassal ellatott megjegyzésekre érdemes reagalni.



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerzédéstervezet kezelése/Szerzodéstervezet modositisdanak
elvégzése/Kedvezményezett adatai/Képviseld adatai/Médositdsi iranymutatds

Tamogatas kérelom KEDVEZMENYEZETT ADATAI PROJEKT SZAKMAI TARTALMA PENZOGYI ADATOK EGYEB MOVELETEK
Kasivas, bokids

Tamogatssi kérelem KEPVISELO ADATAI

megrekintése

Tamogatas kérelem U) KEPVI ADATAINAK ROGZITESE | MODOSITASI IRANYMUTATAS
v 1

Szerzédéstervezer

kezslése.

Q Keresés [0

_ KEPVISELO ADATAI FUNKCIO MODOSITASI IRANYMUTATASA / INDOKLASA x Hibak sz&ma ST etats s ek erams 5]

0 0 @ -

» Szerzddés
o 0 a ¢

Irénymutatés
Reérjuk a Jogok 5 s20ksgg szerint 0 o g -

» Finanszirozas

» Szakmai beszamolék =
3930 Karakrer |s(réséra van még lenetsseg

Madositas! indoklas.
A kért modositasokat ezt tek

Eredmények megjelenitése 1-t6l 3-ig 3 talalatbol.

3939 karakter le(itésére van még lehetdség

Mentés

A

11. abra

A Tamogaté szamara segitség lehet az, ha a Kedvezményezett az irdnymutatdsban
megfogalmazottakra valaszt adva a ,Moddositas indoklas”-t kitoltve reagalunk és fejtjiik
ki az adott témdval kapcsolatos visszajelzésiinket. Amennyiben ezt megtessziik és
elmentjiik, akkor az eddig zold bettivel megjelolt tirlap piros hatteret kap. Ennek
hianydban marad az eredeti zold betliszin és annak ellenére, hogy a moédositasok
megtorténtek, ez a Tdmogatd szaméara mégsem lesz egyértelm(, mig 6ssze nem hasonlitja
az adatokat az eredeti adatokkal, ami tobb id6t vesz igénybe.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerzédéstervezet kezelése/Szerzddéstervezet modositisdnak
elvégzése/Kedvezményezett adatai/Képvisel6 adatai

KEDVEZMENYEZETT ADATAI
-

Kedvezményezett alapadatai
Konzorciumi tag alapadatai
Kedvezményezett cfim adatai

Kapcsolattarté adatai
Adéathat6sagi nyilatkozat

Kedvezményezett csere

12. abra

Ha az 6sszes Tamogato6 altal megjelolt irdnymutatasra reagélunk és van olyan adat, amit
viszont mi szeretnénk szerkeszteni, akkor arra is van lehet8ség, az adott drlap
megnyitasat és a ,Modositas indoklas” kitoltését kovetéen. Ez kotelezd a szerkesztés
érdekében és a moddositas végeztével piros hattérrel jelenik meg az adott trlap, ami
megint csak segit abban, hogy a Tamogat6 lassa, hol tortént valtozas.



Ha mindennel végeztiink, be kell kiildeni az adatokat EUPR rendszerbe a

Médosftott szerz6és tervezet bekildése
gombra kattintva. Ha nincs hiba, akkor a bekiildés megtorténik,

ha pedig van, azok javitanddk és ha mar hibamentes, akkor bekiildendSk. Ezt kdvetSen
modositani, valtoztatni, visszavonni nem lehet.

Mi lehet az oka annak, ha a ,Szerzddéstervezet modositisanak elvégzése” opcié ismét
narancssirga szinii?

A Tamogatd megvizsgalta a rendelkezésre 4ll6 adatokat és tovabbi egyeztetés céljabol
visszakiildte EPTK-ra a Kedvezményezettnek moédositasra, hogy az egyéb észrevételeket
és modositasokat el tudja végezni. Errél természetesen rendszeriizenet is érkezik.

Ilyenkor lehet tovabbi modositdsi indokldssal megjellni tfirlapokat?

Igen, van ra lehet6ség. A modositasok végeztével be kell kiilldeni az adatokat EUPR-be.

2.4 Szerzddéskotéshez sziikséges dokumentumok csatolasa és
bekiildése

A szerz6dés megkotéséhez, illetve az el6z6ekben taglalt adatok moédositasahoz
kapcsolédodan tartozhatnak aldtdmaszté dokumentumok, amiket fel kell csatolnunk és

bekiildeniink EUPR rendszerbe. A EEMSEESSEEEERINIETN -ra kattintva eldszor ki kell

vélasztania, hogy milyen mappahoz/téméahoz szeretnénk csatolni. Ezt a képernyé6 alsé
részén kell megtenni és ott az is latszik, hogy mely mappédhoz kotelezé a csatolas.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése/Szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumok
csatoldsa és bekiildése

Kotelezd Benyujtas Dokumentum
I Dokumentum neve melléklet médja csatolva
Egyéb a projekthez tartozo alatamaszto dokumentum (ok) Nem Elektronikus Nem 2
Nyilatkozat arrol, hogy a tervezett koltségeket, tevékenységenkent, utéfinanszirozas vagy szallitoi finanszirozas keretében Igen Elektronikus Nem

kivanja elszamolni.

13. abra

Az adott mappaba belépve a ,Dokumentum csatolas” funkciéval tolthet6k fel a kivant
dokumentumok, egyesével. A ,Megnevezés’-be irt névvel fog szerepelni a
Dokumentumtarba, amit majd a Tamogato ellenérizni fog, ezért javasolt beszédes nevet
adni, mert sokat segithet és gyorsithat az ellen6rzés folyamatan.



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerzédéstervezet kezelése/Szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok
csatoldsa és bekiildése/Mappa kivdlasztdsa/Csatolds

DOKUMENTUM CSATOLASA

Megnevezés *
alairasi_cimp_Epuleteket_Fejleszo_Kft
Kitallézott fajlok *

FAJL KIVALASZTASA
A csillaggal * jelolt mezdk kitdltése kotelezd. m |

14. abra

A dokumentumokat nem elég felcsatolni, be is kell kiildeni a ,Dokumentumok
bekiildése” gombra kattintva.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése/Szerzddéskotéshez sziikséges dokumentumok
csatoldsa és bekiildése/Dokumentumok bekiildése

Mentés ® I Dokumentumok bekildése @I

15. 4bra

Amint ez megtorténik, a bal oldali meniisdv minden pontja zold lesz, tehdt egyéb teendd
nincs. A kovetkezé 1épésben maér arrdl kapunk tajékoztatast, hogy sziikséges-e tovabbi
adatmodositds vagy pedig a csatolt dokumentumok kore hidnyos-e.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése

Tamogatras kérelom
készites. bokildé

kezelése

Tamogato altal megkaldott
szerz0dés tervezet

megtekintése

Nyilatkozattétel a megismert
tervezetrdl

Szerz6dés tervezet
modositdsanak elvégzése

Szerz6déskotéshez szikséges
dokumentumok csatolasa és
bekuldése

16. abra



2.5 EPTK/Uzenetek

Miutdn a bekiildés megtortént, arrél érkezik visszajelzés rendszeriizenet formdban,
melynek targya ,Tamogatdsi szerzédés megkotéséhez sziikséges dokumentumok
beérkezése”. Ez csupan arrdl tajékoztat, hogy a dokumentumok feltoltése sikeres volt.

2.6 Hianypétlas

Amennyiben a dokumentumok kozott van olyan, ahol hidnypotlds sziikséges, a
hianypétlassal érintett dokumentum elektronikus felcsatolasaval tudjuk bekiildeni az

aktivva valo MEEEEERTEIED mentipont alatt. Ez a folyamat soran csak egyszer
torténhet, a bektildést kovetéen a dokumentumok mdédositdsdra mar nincs lehetéség.

2.7 EPTK/Uzenetek

A Tamogato altal modositasi iranymutatasokkal- és a Kedvezményezett altal 6nall6an is
megjelolt és modositdsi indoklassal ellatott tartalommal birdlja el a Tdmogatoé Szervezet és
kuldi meg a Tamogatdsi Szerz6édést aldirdsra a Kedvezményezettnek. Abban azok a
tételek, melyek elfogadasra kertiltek, médosultak, igy méar mindkét fél altal elfogadhato
feltételekkel az tizenetekbdl letoltendd a szerz6dés, majd kinyomtatva és alairva
visszakiildend® postan a Tamogaténak.

2.8 EPTK/Uzenetek

A szerz6dés kolcsonos aldirdsat kovetSen utolsé 1épésként szintén rendszeriizenetben
értesiiliink arr6l, hogy a szerzédése hatalyba lépett. Ennek az tizenetnek a targya
»,Tamogatdsi szerz6dés megkiildése kedvezményezetti aldirasra”.

Innentdl a szerzédés finanszirozhato, igényelhet6 el6leg, beadhaté kifizetési kérelem és
rogzithet6 szallitéi szerz6dés.



3. Tamogatoi Okirat esettanulmany

A teszt projekt célja olyan hatékony eszkozok kutatdsa, amelyek a gyakorlatban segitenek
a hatranyos helyzet(i, elmaradottabb csoportok és kozosségek felzarkéztatasaval
foglalkoz6é human szervezetek munkdjaban. Ennek érdekében olyan szakmai kapcsolatok
kiépitése kiilfoldon és itthon egyarant, amelyek tapasztalatcseréje hozzéjarul a kiilonb6z6
orszagokban miikodo6 rendszerek fejlesztéséhez és eszkoztaruk bovitéséhez.

A fejlesztés kalkulalt 6sszes koltsége 50 millié forint, a tdimogatdsa szintén, tehdt 100%-os
finanszirozasban részesiil. A projektre vonatkozé adatokat a palyadzat beadasakor a
Tamogatast Igényl6 részletesen kifejtette. A pdlyadzati anyag bekiildésre keriilt és a
Tamogato Szervezet visszajelzésére var.

Mit lehet tenni, ha értesités még nem érkezett, de a palydzat mar bekiildésre keriilt?

Amennyiben mar sziiletett dontés, akkor az EPTK feliiletre belépve és az érintett projektet
kivalasztva a Tamogatas kérelem elbirdlasa/Dontések funkcidban tekinthet6 meg annak
tipusa és részletei. A dontéssel egy id6ben rendszertizenet is érkezik mind az EPTK
felilletre valé belépéshez hasznalt email cimre, mind pedig az EPTK/Uzenetek
funkcidéjadba. Ez alél kivétel, ha az adott projekt 100 %-ban tdmogatott. Ez esetben a
Tamogatasi Szerzédés tervezet vagy Tamogatéi Okirat kikiildésekor értesiil a
Kedvezményezett a timogatés tényérdl, illetve az elején emlitett médon.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem elbirdldsa/Dontések

Témogatés kérolom készités,
o
Témogatés kérolom olbirdlasa

Hianypotias/Tisztazo kérdés

e T

QKeresés O]

» Szerzédéstervezet kezelése
Dantés jellege Dntés tipusa détuma

Szerzé6dé
! Szerzodes Jogosultsagi dontés Tamogatasi kérelem jogosult 2017.07.28 o
» Finanszirozds Tamogatdi dontés Tamogatas 2017.10.10 »

» Szakmai beszamolék

Tamogarast igényis(k) alapadarai

1 Projoktkezeldk

Allami értékelés

17. abra

3.1 Rendszeriizenet - Tamogatoi okirat

A Tamogato6i Okirat Tamogato részérdl torténd elektronikus aldirasat kovetéen az okirat
rendszeriizenetbe agyazva megjelenik az Uzenetek kozott. Azt megnyitva a gomb
segitségével tolthetd le annak tartalma.



Amennyiben a tdmogatédsi dontés tipusa Tamogatas, a tAmogatéi okirat hatdlyba 1ép, ha
az Okiratot kézhez vessziik, azaz letoltjiikk a kikiildott okiratot, valamint akkor, ha nem
vessziik at, de bedll a kézbesitési vélelem, ami a dokumentum Tamogaté altali kikuildését
kovetd 7 napon beliil megtorténik.

A szokasos forméatumban, azaz Urlap szinten megtekinthet6 a ,Tamogatéi okirat
adattartalma”.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerzédéstervezet kezelése/Tdmogatéi okirat adattartalma

Szerzddéstervezet
kezelése

» Szerzddés

18. abra

Ezt kovetSen aktiv lesz a ,Nyilatkozattétel a Tamogatéi Okiratrdl”, ahol elfogadjuk a
Tamogatoéi Okirat tartalmat, egytuttal lemondunk a kifogds benyujtdsdnak lehet6ségérdl.
Amig a nyilatkozat megtehet8, narancssarga szinti a gomb.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése/Nyilatkozattétel a Tdmogatéi Okiratrdl

Szerzédeéstervezet
kezelése

» Szerzddés

19. abra
Ezt megnyitva a Nyilatkozat csak elfogadhaté.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6déstervezet kezelése/Nyilatkozattétel a Tdmogatéi Okiratrdl

v Sikerl  Adatlap sikeresen elmentve.
v Sikerl A ryilatkozat tiécel sikeresen lezajlor
NYILATKOZATTETEL
» NYILATKOZATTETEL
gy 3 timogats fogadam, egydral hozzdjd lépdsénes Tovibbs v 2 i
Afentiekes ehohvastam, megértetiem!
v
Nyllatkozaos edogads felhasznsléneve:  Tesat Elek
il test. ht
cime:
Nyllatkozat elifogadas ciruma: sysdate
Acsillaggal = jelolt mezdk kitokaze kotelezs.
20. dbra

Ha a nyilatkozatot elfogadtuk, az Okirat hatdlyba lép. A rendszer rogziti, hogy melyik

EPTK felhaszndl6 és mikor rogzitette a nyilatkozatot és innent6l kezdve a szerzédés
finanszirozhato.



4, Szerz6désmodositas

A Klima Kft. KEHOP-5.2.2-16-2017-22222 szamu teszt palydzat célja a meguajuld
energiaforrasok haszndlatdnak népszertisitése, az engedélyeztetési folyamatok
ismeretében szakmai tdmogatas nyujtasa a fejlesztendd teriileteken igénybe vett alternativ
eszkodzok kivalasztasahoz és felhaszndlasahoz. Ezzel nagyban hozzajarulnak az Eurépai
Uni6 altal meghatarozott megujul6 energiaforrasokbdl szarmazo részarany eléréséhez.

A szerz6dés 2016.11.13-an lépett hatalyba és a projekt kalkulalt 6sszes koltsége 320 milli6
forint, amit 4 mérfoldkére bontva tervez megvalésitani a Kedvezményezett.

A Kedvezményezett életében és a projekthez kapcsoléddan a szerz6dés hatdlybalépést
kovet6en valtozas tortént, ezért err6l koteles a Tamogatot tdjékoztatni, amire a
Szerz6dés/Modositasi igény bejelentése funkcidban van lehetGség.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6dés/Modositisi igény bejelentése

Tamogaras kérelem

készités, bekiildés

Tamogatas kérelem
Ibirald

Szerzodéstervezer

kezelése

Szerzodes

Hatélyos timogatasi
szerzddés megtekintése

Modositasi igény bejelentése

Hianypotlas/ Halasztott
hatalybalépés feltételei

Szallit6i szerz6dés adatainak
rogzitése

Szakmai beszamolok

21. abra

e nd el -kor a ,Modositasi igény dsszefoglalasa” mez6be kell beirni azokat az
informdcidkat, amelyek dtmutatasul szolgdlnak a Tamogaténak, hogy

mi és miért valtozott. Jelen esetben szervezeti atalakitds miatt a ,Képvisel6 adatai” és a
»~Monitoring mutaték” valtoztak meg. Majd a mentést kovetden lesz lehetéség a kitoltébe
szerkeszteni az adatokat az , Igénybejelentd kitolt6” gomb segitségével.
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IGENY BEJELENTO KITOLTO DONTES MEGTEKINTESE

+ Sikerl  Adatlap sikeresen elmentve

TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASI IGENY

» TAMOGATAS| SZERZODES MODOSITASI IGENY

Szervezeti dtalakuldsunk miatt valtoztak a Képviseldk adatai, illetve médosftottunk a monitoring mutatékon is.

A csillaggal * jeldlt mezdk kitdltése kotelezd

22. abra

Ezt kovetSen késziil el a ,MUNKAPELDANY”, ami lehet6vé teszi azt, hogy a
Kedvezményezett altali médositasok rogzitheték legyenek. Ez egyben azt is jelenti, hogy
ezek a rogzitések még nem {irjak feliil a szerz6désben eredetileg szereplé adatokat, az csak
majd a Tamogaté dontésétdl fliggéen modosulhat teljesen, egészben vagy egyaltalan nem.

l ﬂFIgyeImez[e[és: SzerzGdes munkapéldany elkészitése Tolyamatban van, €2 a mavelet akar tGbb percet is igénybe veher, koszonjok trelmer. I

Ha a ,Munkapéldény létrejon, akkor mar a megfelel6 tirlapokat kivdlasztva az adatok
modosithatok.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6dés/Modositdsi igény bejelentése/Igény bejelentd
kitolté/Kedvezményezett adatai/Képviseld adatai/Modositis indoklds

KEDVEZMENYEZETT ADATAI PROJEKT SZAKMAI TARTALMA PENZOGYI ADATOK EGYEB MOVELETEK VISSZA

KEPVISELO ADATAI
MODOSITAS INDOKLAS
Q, Keresés @
Képvisel6 neve Témogatsst igényl6 Hibsk sz4ma Figyelmeztetések szdma
KEPVISELG ADATAI FUNKCIO MODOSITASI IRANYMUTATASA / INDOKLASA % ’ : .
] ] Fel
] ] Fel
Vi Eredmények megjelenitése 1-t6l 3-ig 3 talalatbol

4000 karakuer leCnesére van még lehetdség

Modositas! indoklas
Tesz Jakab helyett Teszteset Kelemen lett az egyUttes képviseletl joggal rendelkezd kepviseld

3907 karakter lslnsére van még lehetdseg

Mentés

4

23. abra

A moédositas végeztével, piros hattérrel jelenik meg az adott trlap, ami megint csak segit
abban, hogy a Tamogato6 lassa, hol tortént valtozas.



EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6dés/Mddositdsi igény bejelentése/Igény bejelentd
kitolté/Kedvezményezett adatai

KEDVEZMENYEZETT ADATAI
~

Kedvezményezett alapadatai
Konzorciumi tag alapadatai
Kedvezményezett cim adatai
Képvisel6 adatai
Kapcsolattartd adatai
Anathat6sagi nyilatkozat

Kedvezményezett csere

24. abra

4.1 Szerzédésmodositas - Mérfoldkovek

Mar a tamogatasi igény benyujtdsa soran sziikséges projektszinti mérfoldkoveket
meghatdrozni, ami a projekt megvalésitasa szempontjabdl jelentés id6ponto(ka)t, jelent&s
esemény megtorténtét vagy a projekt megvaldsitisa révén elért szakmai vagy mtiszaki
eredmény felmeriilésének idépontjait mutatja. A pozitiv tdmogatéi dontés kovetben a
szerz6dés tervezet szakaszban is moédosulhatnak az adatok, illetve a szerz6dés hatdlyba
lépését kovetden is, kezelésének modja azonos.

Hogyan fiiggnek dssze a Mérféldkovek és a Szakmai Beszamolok?

A Szakmai Beszamolé meniipont alatt a ,Mérfoldkovekhez kapcsolédd Szakmai
Beszamolok” funkcié megnyitasaval juthatunk el a beszamolokat rogzit6 feliiletre. Az itt
megjelend listdban, a szerz6dés hatdlyba lépését kovetSen automatikusan generalt
Szakmai Beszamoldok jelennek meg, a hatdlyos tamogatasi szerzédésben, illetve
Tamogatoi Okiratban szereplé Mérfoldké adatok alapjan.

A Kedvezményezett a tdmogatasi szerz6désben foglalt titemezés szerinti mérfoldkovek
elérését kovetd tizenodt nmapon beliil koteles a Kedvezményezett a kifizetési igénylés
részeként benyujtott Szakmai Beszdmoloé keretében a miiszaki-szakmai elérehaladasanak
bemutatasaval a projekt eredményességérol, valamint hatékonysagarél beszamolni.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai Beszdmoldok

D I Ty

o
Q Keresés Q)
Beszdmold Elszamolds Mérfoidkd Benyujtasi Beszdmold Lezards Bekildés Hibak Figyelmeztetések
sorszama Beszdmold tipus  azonositd iddpontja hatsrids sllapota Idépontja détuma széma szhma
2/2 Zard szakmal 2018.1201 2018.12.16. Rogzités alatt A
beszamoid 00-00:00 00:00:00
11 Szakmal beszamolo 1 2017.09.30 2017.10.15. Rogzites atatt A
00:00:00 00:00:00
EXCEL EXPORT
Eredmények megjelenitése 1101 2-ig 2 1alalatbol.
Fenntartasi jelentések
i
25. abra

A  mérfoldkovek listdgjaban a ,Beszamolé allapota” oszlop mutatja meg a

mérfoldkovek/beszamolok aktualis allapotat (pl.: Rogzités alatt; Hianypotlas alatt stb.).




Minden beszamolé sor végén egy ikon jelzi, hogy mely mérfoldk6hoz tartoz6 beszamold
szerkeszthet6 vagy megtekinthet6. A listdbol megtudhaté, hogy mikor éri el a
mérfoldkovet a projekt, hogy milyen hataridével kell benytjtani a Tamogaté szervezet
felé, illetve a bekiildést kovetSen annak datumat és a kapcsol6doé elszamolds sorszamat.
Tobbszori elszamoldk esetén tobb Szakmai Beszamol6 is lehet, egyszeri elszamol6 esetén

egy zaré Szakmai Beszamol6t tartalmazhat a lista.

A projekt fizikai befejezését tekintjilk az utolsé mérfoldkének tobbszori elszamoldk

esetén, egyszeri elszamoldknal pedig egy Zar6 Beszamolé van, egy mérfoldkével.

A szerkeszthet6 beszamol6é a sor végén talalhaté ,ceruzdval” nyithaté meg, ahol a
szerz6dés tobb alapadatét is lathatja a Kedvezményezett. Ezen a feliileten mérfoldkovek
nem moédosithaték, szerz6désmodositas sziikséges hozza és erre egy figyelmeztetd tizenet

hivja fel a felhasznal¢6 figyelmet, tehat a médositasi igény benytjtasanak sziikségességére.

,Kérjiik, bektildés el6tt ellenérizze a szerzé6désben meghatarozott mérfoldké adatokat, és
amennyiben a tényleges valtozdsok miatt sziikséges, még a beszamol6/elszamolds
benyujtasdt megel6z6en nytjtson be szerz6désmodositasi igényt! Bekiildést kovetéen mar
nincs lehet6ség az érintett mérfoldké datuméanak és sorszamanak modositasara. Tovabb a
modositasi igény bejelents feliiletre.” A figyelmeztet$ tizenet a beszdmold szerkesztése

alatt is végig olvashaté.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai Beszdmolok

—

@Figyeimeztetes 4ges. még en " st Kovetden mis
Q Keresés ®
Besz4mol6 sorszima Beszamold tipus Elszdmolds azonositd Mértoldka iddpontje Benyjtisi hatéridd Beszamol6 dliapota Lezdrés idbponta Bekuldés détuma Hibdk széma Figyelmeztetések szima
616 24rb szakmai beszamoid 2018.10.30. 00:00.00 2018.11.14. 00:00.00 Rogzités aatt ps
515 Szakma beszamoio 2018.08.30. 000000 2018.09.14. 00:00:00 Beerkezett 20180117 111033 0 e
414 Szakmai beszamold 2017.12.31. 00:00:00 2018.01.15. 00:00.00 Hidnypotids bekuidve 2018.01.16. 17:5249 e
33 Szakma: beszamoid 2017.10.30. 00:00.00 2017.11.14. 00:00.00 Erogacva 2017.11.14. 09:45:02 0 0 a2
212 Szakma: beszamoio 2017.10.24. 00:0000 2017.11.08 00:00:00 Erogacva 2017.1108 1840:18 0 0 b
1 Szakmai beszamold 2017.09.30. 00:00.00 2017.10.15. 00:00.00 Erogacva 2017.10.16. 131942 0 0 e

26. abra

A figyelmeztetd tizenet ,Tovabb a modositasi igény bejelents feliiletre” része linkként
funkciénal, és rakattintva a Szerz6dés/Modositasi igények féoldalara navigél a rendszer,

ahol eleget tehet a Kedvezményezett bejelentési kotelezettségének.



https://eptk-release.fair.gov.hu/?p=TR86twzJITfyyfcVeuK3S8GyxeIX0BAdeHzJ7cbK
https://eptk-release.fair.gov.hu/?p=TR86twzJITfyyfcVeuK3S8GyxeIX0BAdeHzJ7cbK

EPTK/Projektjeim/Szerz6dés/Mébdositdsi igények

MODOSITASI IGENYEK

Q Keresés O}
Modositasi igény Bekuldés Modositasi igény Dontés Kapcsolt modositasi UjranyitottBekuldés
sorszama dituma Bekuldd felhasznalo Kategorida médja igényrdl dituma igény dituma

0170614 Viitozss veieientds Keavezményezets Erogacis 2017.06.14 Joen 2017.06.13
2 2017.00.04 Viitozds bejelentés Kedvezményezets Elfogacis 2017.00.11 Igen 2017.08.08
3 2017.10.30 Vatozds delentés Keavezményezets Elfogacas 2017.11.07 gen 2017.10.06
4 2017.11.20 Viitozds bejelentés Kedvezményezets Effogacis 2017.11.30 Nem
5 20171214 Szerz6oésmocositds Kedvezményezets Effogacas 201801.08 Igen 2017.12.11
6 Kedvezményezett Nem

[ ocnovor
27. abra

A szerz6dés modul, médositasi igények inditasat kovetSen a mérfoldkovekben szereplé
alabbi szdmmez6k abban az esetben is modosithatok, amennyiben az érintett
mérfoldkéhoz kapesoltan mar keriilt bekiildésre szakmai beszamolé. Szamos konstrukci6
mérfoldké adatlapjain megtaldlhatéak ezek az adatmezdk (de nem minden mérfoldké

adatlapon!)

# A mérfoldkd eléréséig felhaszndlni tervezett timogatds 9sszege
# A mérfoldkd esetében felhaszndlni tervezett dsszeg

% A mérfoldko eléréséig igényelni tervezett el6leg mezdk.

Hogy modositani lehessen az adatokat, a Modositasi indoklasban sziikséges
megindokolni, hogy mi okbdl torténik a valtoztatds, mert a Tamogatdé Szervezet az
alapjan tdjékozodik.

EPTK/Projektjeim/Szerz6dés/Modositisi igények/Igény bejelentd kitolté/Projekt szakmai
tartalma/Mérfoldkovek

MERFOLDKOVEK
I MERFOLDKOVEK FUNKCIO MODOSITASI IRANYMUTATASA / =
INDOKLASA
« Siker!  On elérte a maximum

Q Keresés ®

Mérfoldko ek

sorszama Eredmeény I -~
- 4000 karakter leGtésére van még lehetdség - -
1 ATancsics b A

Egységes G Mo

Mérfoldkd modositasa az elérési datum médositasa miatt
EXCEL EXPORT <
_ 3945 karakter leUtésére van még lehetdség

Mentés

1-ig 1 tallatbél

BEZARAS

28. abra

A ,Modositas indoklas” mentését kovetSen szerkeszthet6k a mérfoldkovek, az aldbbiak

szerint.
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MERFOLDKO MODOSITASA

RLES

Mérfoldkd megnevezése: = Projekt fizikai befejezése

174 karakter lettésére van még lehetéség
Mérfoldkd sorszama: * 4

Mérfoldko elérésének tervezett datuma: = 2020.08.01

Az Udvar ati kazanhazban a hamm kom.ener kazanbdl kettSbdl (2-es s 3-as konténer) a teljes hdtermeldk elbontésra kerulnek. Az T-es konténer a hotermelésrél levalasziasra
keril T3 2lendd szakasz az Udvar kazanhaz- Trabant’ hékozpont kézétt tavvezetékat énnti

Y

708 karakter letitésére van még lehetdség
A mérfoldkd eléréséig felhasznalni tervezett 300000
tamogatas Gsszege *

Orlap azenosits: 332400

Acsillaggal * jelolt mezék kitbltése kotelezd. m |

29. abra

Az adatlapon szerepl6 tobbi mezé szerkesztésére nincs méd, tehdat nem modosithatéak a
mérfoldké adatlapon, amennyiben a kapcsol6dé beszamol6 mar bekiildésre keriilt EUPR-

be. Ugyanez vonatkozik a mérfoldké torlésére is, tehat a torlés sem lehetséges ez esetben.

Ha a mérfoldkovek a megfelel6 médon moédositasra kertiltek, akkor a , Teljes ellen6rzés”
funkcioval listdzédnak a javitand6 hibdk és figyelmeztetések. Ha a mérfoldkovek
modositdsra kertiltek, akkor a monitoring mutatékat is hozzd kell igazitani, ami a
kovetkez6 fejezetben keriil kifejtésre. Ez esetben az ellendrzés sordn hibatizenetként
jelentkezik, hogy mely monitoring mutaték, mely értékei az érintettek, az alabbiak

szerint.

Szcrzﬁds;ﬁb:wcztladailapn | Kedvezményezehalapadmal.1 | Konzorciumi tag a[apadataln Kedvezményezeti tulajdonosai ‘

Kérem telintse &t, hogy relevans vagy nem relevéns a projekire vonatkozdan az "Egyéb projektek Gsitdsara kapott ta asok” funkcio toltése!

Monitoring mutaték funkeié: "Az Gveghazhatdst okozé gézok éves csokkenése (tonna CO2 egyenériék)” monitoring mutatd elss célénék elérésének datumat pontosan a projekt
fizikai befejezésének iddpontjara kell rogziteni. Kérjuk, végezze el a médositast!

Monitoring mutatok funkcio: "Az Gveghazhatast okozo gazok éves csokkenése (tonna CO2 egyenérték)” monitoring mutatd masodik célénték elérésének datumat pontosan a
projekt fizikai befejezését kovetd 1. fenntartasi év iddpontjdra kell rogziteni. Kérjik, végezze el a médositast!

Monitoring mutatok funkcid: "Az Gveghazhatast okoza gazok éves csokkenése (tonna CO2 egyenérték)™ monitoring mutaté harmadik célérték elérésének datumat pontosan a
projekt fizikai befejezését kovetd 2. fenntartési év iddpontjara kell régziteni. Kérjuk, végezze el a médositast!

Monitoring mutatok funkcio: "Az (veghazhatést okozo gazok éves csokkenése (tonna CO2 egyenérték)” monitoring mutaté negyedik célérték elérésének datumat pontosan a
projekt fizikai befejezését kovetd 3. fenntartasi év idspontjara kell rogziteni. Kérjik, végezze el a médositast!

Monitering mutaték funkeié: “Az Uveghdzhatdst okozé gazok éves csokkendse (tonna CO2 egyenérték)” monitering mutatd otodik célérték elérésének datumat pontosan a
projekt fizikai befejezését kovetd 4. fenntartasi év iddpontidra kell rogziteni. Kénok, végezze el a madositast!

Monitoring mutatok funkcié: Az "Energiahatékonysagi fejlesztések altal elért primer energia felhasznalas csokkenés (GJ/év)” monitoring mutatd elsd célérték elérésének datumat
pontosan a projekt fizikai befejezésének idGpontjara kell régziteni. Kérjuk, végezze el a médositast!

Maonitoring mutaték funkcid: Az "Energiahatékonysagi fejlesztések altal elért primer energia felhasznalas csokkenés (GJ/év)" monitoring mutatd masodik célérték elérésének
datumat a projekt fizikai &sét kavetd 1. fenntandsi év iddpontjdra kell rogziteni. Kérjuk, végezze &l 3 médositast!

Monitaring mutatek funkcié: Az "Energiahatékonysagi fejlesztések altal elért primer energia felhasznalas csékkenés (GJ/év)” monitoring mutatd harmadik célérték elérésének
datumat a projekt fizikai b ését kovetd 2. fenntartasi év idépontjara kell rogziteni. Kénuk, végezze el a modositast!

Monitoring mutaték funkcid: Az "Energiahatékonysagi fejlesztések altal elért primer energia felhaszndlds csokkenés (GJ/év)" monitoring mutatd negyedik célérték elérésének
datumat pontosan a projekt fizikai befejezését kovetd 3. fenntartasi év idGpontjara kell rogziteni. Kérjik, végezze el a médositast!

Monitoring mutaték funkeié: Az "Energiahatékonysdgi fejlesztések altal elént primer energia felhaszndlas csokkenés (GJ/év)” monitoring mutatd otodik célénék elérésének
déatumat pontosan a projekt fizikai befejezését kivetd 4. fenntartasi év idGpontjara kell rdgziteni. Kérjik, végezze el a modositast!

Monitering mutaték funkcié: Az "Energiahatékonysagi fejlesztések altal elért primer energia felhasznalas csokkenés(GJ/év)" és "Az Gveghazhatast okozé gazok éves csokkenése
(tonna CO2 egyenérték)" mutatdhoz pontosan € db célénték rogzitése szikséges. Kérjuk, végezze el a javitast

30. abra

Miutéan kész vagyunk a sziikséges mddositasokkal, az eddigiekben mar megismert médon
piros hattérrel jelenik meg a moédositott tirlap.
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PROJEKT SZAKMAI TARTALMA PENZUGYI ADATOK
A

Kozszolgaltatasért jaro ellentételezés formaja tamogatas

31. abra

4.2 Szerzédésmoddositas - Monitoring mutatok

Hasonléan eljarva a ,Monitoring mutatéok” esetében is, szintén csak a ,Moddosités
indoklas” kitoltése utdan van mod a szerkesztésre. Ennél a példédnal torolhetSk a
monitoring mutaték, djak vihettk fel, illetve a ,Cél datumok” és a , Cél valtozas” adatok
modosithatok, igazitva a Mérfoldké elérési datumokhoz. Utébbi kihat a kumulalt
adatokra is.

A ,Cél datum” és a ,Cél valtozas” mez6k is moddosithatok az 1j, aktudlis adatoknak
megfelel&en, illetve a teljes ellen6rzés soran kapott hibalista alapjan. A kumulalt adatokat
pedig a rendszer szdmolja automatikusan és nem feliilirhatok.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerzédés/Mdbdositdsi igény bejelentése/Igény bejelentd kitoltd/Projekt
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» MONITORING MUTATO ADATLAP

Monitoring mutats *

Mértékegység KWh/év

Bazls értelmezett Nem

Kazlésl mod Valtozas adat
Intervalium 1 - 9999999999

Egész / tort Tort s2am

Cél ddtum * 2019.08.31

Célvaltozis *

Cél Gsszes viltozds £00 100,0000

Cél kumulle £00 100,0000

Tény datum

Tény valtozds

Tény Gssz valtozds

Tény kumulalt

A csillaggal * jelolr mezdk kitoltése kotelezo. m Mentés és ] Mégsem

32. abra

Miutan kész vagyunk a sziikséges modositdsokkal, az eddigiekben méar megismert médon
piros hattérrel jelenik meg a moédositott tirlap.
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PROJEKT SZAKMAI TARTALMA PENZUGYI ADATOK

I

Szerz6dés adatlap

Projekthez szikséges kozbeszerzési eljarasok dsszefoglaldsa

Projekt részletes bemutatdsa

Projektmegvalésitasban résztvev szakmai kozremiikodék bemutatasa
Megvaldsftasi helyszinek

Monitoring mutaték

Mérfoldkovek

Miiszaki-szakmai eredmény

33. abra

Amennyiben indokolt, csatolhat6é(k) dokumentum(ok) a ,Dokumentumcsatol6”
segitségével, majd a folyamatot befejezve a , Bekiildés”-re kattintva kiildhet6 be a teljes
anyag EUPR-be.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6dés/Médositdisi igény bejelentése

aos |
TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASI IGENY SZERKESZTESE
» TAMOGATASI SZERZODES MODOSITAS| IGENY

igény *

Szervezetl atalakulasunk miatt valtoztak a Képviseldk adatai, illetve modositottunk a monitoring mutatékon is

A csillaggal * jeloit mezok kitoltése kotelezo. m Mégsem

34. abra

A modositasi igény sikeres bekiildését kovetSen errdl rendszeriizenet is tajékoztatja a

Kedvezményezettet, melynek targya ,Ertesités - Szerzédés modositasi igény
beérkezésérol.

4.3 Hianypétlas

Ha a Tamogaténak még van észrevétele, hogy a médositasi igényt el tudja birdlni, akkor
,Szerz6désmoédositasi kérelem hidnypotlé levél” érkezik és a -re

kattintva tekinthet6 meg az, hogy mit talalt hidnyosnak a Tamogaté és hany nap all
rendelkezésre a teljesitésre.
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0] IGENY ROGZITESE || IGENY(EK) VISSZAVONASA

MODOSITASI IGENYEK

Q Keresés O]
Médositasi Bekiildd Médositasl Déntés a Kapcsolt
igény Beklldés felhasznald igény Kezdeményezés modositasi Hatalybelépés mbdositasi Ujranyitot§Bekildés Visszavonva
sorszama datuma kategdrisja mbdja Igényrdl datuma igény datuma Megtekintés
1 2017.11.1 Elfogadas  SzerzG6désméd Kedvezményeze Elfogadas 2017.11.15 Igen Nem 2 rl
4 @ @ hu dositas jud
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Amennyiben ezt a Kedvezményezett poétolja és bekiildi, ismételten kap egy

rendszeriizenetet ,Szerz6dés mddositasi igény beérkezésér6l” targgyal, mint az elején.

EPTK féoldal/Projektjeim/Projekt/Szerz6dés/Médositdisi igény bejelentése

I 0 IGENY ROGZITESE | IGENY(EK) VISSZAVONASA

MODOSITASI IGENYEK

Q, Keresés @
Modositasi Bekildd Modositasi Déntés a Kapcsolt
igény Bekildés felhaszndlé Igény Kezdeményezés médositdsi  Hatalybelépés médositasi [ Ujranyitot/Bekildés Wisszavonva
sorszéma datuma kategériaja médja igényrdl datuma igény datuma Megtekintés
1 2017.11.1 Effogadas  Szerzodésmé  Kedvezményeze Elfogadas 20171115 Igen 2017.11.16 em Pl pel
4 @ ti.hu dositas ul
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Ha valamilyen oknal fogva a médositasi igény nem fogadhato el és a Tdmogato elutasitja

azt, arr6l egy ,Ertesités - Szerzédésmodositasi kérelem elutasité levél” targya

rendszertizenetben tajékoztatja a Kedvezményezettet. Ez esetben a hatalyos szerz6dés

véltozatlan tartalommal marad érvényben.

Ha pedig elfogadésra kertil a médositasi igény a Tamogaté altal, akkor a , Tamogatasi

szerz6dés modositas elfogadasa” rendszeriizenet elolvasdsa, majd ezt kovetSen a

,Modositott Tamogatdsi szerzédés megkiildése kedvezményezetti aldirdsra” targyu

izenetben megtalalhato TAMOGATAS| SZERZODES letoltésével, kinyomtatasaval, alairasaval
és a Tamogatonak val6 visszakiildésével zarhat6 a folyamat a Kedvezményezett részérdl.



5. Finanszirozas

5.1 Személyi koltségek elszamolasi modja

Az elszamolhatésag nemzeti szintli szabalyozédsa kdzponti szintdi, erre vald tekintettel az
Utmutaté  alapjan nem  késziilhetnek  operativ  programonkénti  specifikus
elszamolhatésagi dtmutaték, az Iranyité Hatésagok kiilon, egyedi elszamolhatésagi
szabdlyozast nem alkalmazhatnak. Ha a hatékony forrasfelhaszndlas megkoveteli, az
Iranyité6 Hatésdgok az elszamolhatdsdgi szabdlyokat az adott felhivds céljahoz testre
szabva sztikithetik, a fejlesztés céljatol fiiggben részletezhetik, specifikdlhatjdk a keret
jellegli szabalyozdshoz képest (pl. a fejlesztés jellegéhez igazodva kizarhatnak egyes
koltségtételeket vagy feltételhez kothetik azok elszamoldsat).

A projekt elszamolhat6 koltségei kozott azon koltségek tervezhetSk, amelyek a projekt
tamogathatd tevékenységeihez kapcsolédnak, szerepelnek a Felhivasban rogzitett
elszamolhaté koltségek kozott, és megfelelnek az 4altalanos elszdmolhatésagi
feltételeknek.

A koltségek elszamolhatésagaval kapcsolatos édltalanos el6irasokat, tovabba az egyes
koltségtipusokra vonatkozo6 részletes szabalyozast a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5.
mellékletét képez6 Nemzeti szabdlyozds az elszdmolhaté koltségekrsl - 2014-2020
programozési idészak c. ttmutaté tartalmazza.

A mintaként vélasztott GINOP-3.4.1-15-6s keretében az aldbbi koltségek tervezhettk,
illetve szamolhaték el (LSD. www.palyazat.gov.hu / Palyazati dokumentaciok /

Felhivéashoz tartoz6 pénziigyi tajékoztato):

# Projekt tel6készitési koltségek

Beruhazas: Ingatlanvasarlas, Tertilet el6készités, Epités, Eszkozbeszerzés

Projekt megvalésitasdhoz kozvetlentil kapcsol6dé szolgaltatas

Projekt szakmai feliigyeletében kozvetlentil kozremtikodd szakért6k személyi
jellegti raforditasa: Személyi jellegti koltségek, Utikoltség, kikiildetés (napidij és
szallas) koltsége

# Projekt megval6sitashoz kapcsolodo egyéb tevékenységek, szolgaltatasok.

Példankban a GINOP-3.4.1-15-2018-000001-es teszt projekt Személyi jelegti koltségeit (pl.
Bérkoltség, bérjarulék) szeretné elszamolni.

& & &

A fejezet egy példan keresztiil igyekszik a helyes rogzités modjat bemutatni.

Személy jellegii raforditasok (bérkoltség és bérjarulék):
A projekt megvalésitasaban és / vagy szakmai feltigyeletében kozvetlentiil kozremtikodo

= projektmenedzseri,
=  mitszaki,
* adminisztrativ

feladatokat ellaté - munkaviszonyban, megbizdsi viszonyban stb. foglalkoztatott -
munkatarsak bérkoltsége és bérjaruléka a tamogatott projektben valé foglalkoztatas
aranyaban vehet6 figyelembe. Bérként, bérjellegti juttatasként a munkabérnek kizarélag a
munkavégzéssel kozvetleniil osszefiiggs tételei, illetve annak a munkatarsak projekt
menedzselésére forditott munkaidejével aranyos része (munkaidé-kimutatds alapjan
megdéllapitott) szamolhat6 el.


http://www.palyazat.gov.hu/

Szintén ebbe a kategériaba tartozik azon projektet végrehajtok bére, akik szamara a
projekt keretében nem kertil munkabér elszamoldsra, hanem a munka elvégzése
célfeladatok kiirasdval oldhaté meg. A személyi jellegli raforditdsok elszdmolasa a
Tamogatdasi Szerz6désben meghatarozott médon igényelhetd.

Az egyes koltség fajtdkra vonatkoz6 OsszesitSket az EPTK feliileten meghatarozott
formaban kell benydujtani az Excel formédban csatolandé személyi jellegt koltségosszesits,
értékcsokkenési Osszesité és a masodik projektelem koltségosszesitd kivételével. Az
Osszesité benyujtasival a Kedvezményezett nyilatkozik arrél, hogy az 0Osszesit6ben
szerepl6 koltségtipusok a jelzett idSpontban kifizetésre keriiltek és az Osszesit6ben
szerepld koltségek a projekt érdekében meriiltek fel, mas tdmogatas terhére nem keriiltek
és a jovOében sem keriilnek elszamoldsra. Az 0Osszesité adatainak kitoltésével a
Kedvezményezett nyilatkozik arrol, hogy az Osszesitében szerepld tételek elszdmolasi
bizonylatainak eredeti példanyait zaradékolta.

Rogzitésének menete a kovetkez6:

Az elszamolasok listdjan vagy mar meglév6, szerkeszthet6 elszamoldast médositunk, vagy
egy Uj elszdmolas rogzitink.

UJ ELSZAMOLAS ROGZITESE KERETFELHASZNALAS NYOMONKOVETESE | ELSZAMOLO BIZONYLAT ELETUT
s
OVETE VISSZA

Fidéshez bekilditt modositasiigény tartozik.

ELSZAMOLASOK LISTAJA
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Uj elszamolas esetén rogzitése esetén sziikséges toltentink a Mérfoldkshoz kotottséget
(Igen, Nem), a Beszdmoléhoz kapcsolédé adatokat (vagy beszamoloét kell kotniink az
elszamoldshoz, mérfoldké kotottség esetén, vagy a szakmai elérehaladas osszefoglalot
toltjiik). Az trlap mentését kovetéen kezdhetjiik meg az elszamol6é bizonylatok felvitelét.

UJ ELSZAMOLAS ROGZITESE

Tamogatas kérelem ELSZAMOLAS ADATAI
elbirdlisa

Elszamolds sorszama:

Elszamolas tipusa: o

Idokdzi elsza...
MérfoldkGhoz kotott: *

Hem N

Beszamola: .

Nincs kivalasztva v
Szakmai elrenaladas Teszt
= efoglala: r s = Y
CEREEE 4994 karakter lelitesere van még lehetdseg
Elszamolas igényelt timogatas

osszesen (Ft):

Eléleg elszamolisra szant
tamogatas 6sszege (Ft):

Uriap azonosits: 20100

Seim

38. abra



A bérosszesitét elszamold bizonylatként sziikséges rogziteni az EPTK feliiletén, ahol
lehet6ség van alatamaszté dokumentum csatolasara is, az IH altal meghatarozott sablon

szerint.
Az elszamol6 bizonylat adataindl meghatarozzuk:

# Bizonylat tipusa: Bérosszesitd

# Bizonylat sorszama: Kedvezményezett dltal toltendé kotelez6 mez6. Jelen
esetben: 1/Szalmai_Bérosszesitd

4+ Bizonylat kelte: Kotelez6en toltend6 datum mez6. A példa szerinte 2017.12.15.

# Teljesités datuma: Kotelez6en toltends datum mezé. Jelenleg: 2017.12.12.

Ugyfelek adatai

ELSZAMOLO BIZONYLAT ADATAI

Elszamold bizonylat adatai =

Bizonylat tipusa: * . 5
o = Bérisszesitd

Bizonylat sorszama: * 1/Szakmai_Bérosszesitd_
Bizonylat kelte: * 2017.12.15.
Teljesités datuma: * 2017.42.12.

Devizanem: *
HUF
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Az tigyfelek adataindl meghatdrozzuk a bizonylat:

# Finanszirozdsi tipusat
# A vev( adatait
# A szallit6 adatait.

Ezt kovetben rogzitésre kertilhet az elszamold bizonylat tételei. Az IH altal megadott
sablon alapjan (Minta):



Kérjik, jeldlje meg, hogy a tamogatasi szerzédés/tamogatoi okirat 1. sz. mellékletének megnevezés oszlopa
Elszamolhatd kiltség: értelmében az dsszesitében szerepld kiltség mely elszamolhatd kiltséget jelenti, az Elektronikus Pélyazd Téjékoztatd
és Kommunikacids felileten milyen elszémolhatd kdltségre kivanja azt régziteni.

Munkavallald, megbizott Az oszlop tatalma az "ADATATHELYEZES" gomb megnyomasaval automatikusan toltédik a Projekt jelenléti iv
személy neve: tablabal, kérjiik, azok adattartalman utélag NE modositsanak!

Teljesités idiszak kezdete- |Az oszlop tartalma az "ADATATHELYEZES" gomb megnyomasaval automatikusan toltédik a Projekt jelenléti iv
vége: tablabdl, kérjik, azok adattartalman utélag ME médositsanak!

Az oszlop tartalma az "ADATATHELYEZES" gomb megnyomasaval automatikusan toltédik a Projekt jelenléti iv

Jogeim: tablabdl, kérjik, azok adattartalman utélag NE modositsanak!
Keérjik, jeldlje meg, hogy a munkavallald / megbizott személy a projekten milyen "mindségben” dolgozik, pl.: "kutatd-
fejlesztd”, "technikus”, "eqyéb kisegitd személyzet", "projektmenedzser”, "marketing munkatars”, “inkubator vezetd",
A projektben milyen “inkubdtor segédszemélyzet”, egyéb: " Kizardlag abban az esetben téltendd, amennyiben a felhivas Az
"mindségben” latja el a elszamolhatdsag tovabbi feltétele c. fejezete, valamint a Pénziigyi tajékoztatd korlatokat tartalmaz az elszamolhato
feladatait? személyi jellegii raforditas maximalis dsszegére vonatkozoan (kilonds tekintettel a kutatdk, fejlesztdk, technikusok

és egyeb kisegitd személyzet, projektmenedzser és marketing munkatars, inkubator vezetd és segédszemélyzet
személyi jellegl raforditasaira).

Az oszlop tartalma az "ADATATHELYEZES" gomb megnyomasaval automatikusan toltodik a Projekt jelenléti iv

[el S tablabsl, kérjiik, azok adattarialman utélag NE médositsanak!

Keérjik tintesse fal a munkavallaldnak adott idészakban, adott jogcimre térténd dsszes bruttd bérellegl kifizetését
(bérkarton, bérjegyzék, vagy mas hasonld adattartalmi dokumentum alapjan). Tobb hénapra vonatkozo, de nem havi
rendszerességil kifizetés esetén (pl. megbizasi di], célfeladat) a kdltségeket abban az elszamolasi iddszakban
szerepeltesse, melyben azok kifizetésre keriltek, ez esetben a felmeriilés iddszaka nem mérvadd (pl. ha a
kedvezményezett elsd elszamoldsa 01.01-06.30-rél, majd a masodik 07.01-12.31-rél szdl. akkor az elsd féléves megbizasi
dij, mely augusztusban keril kifizetésre, a masodik elszamolasban kell, hogy szerepeljen)! Kérjik, hogy az oszlop
adattartalmat csokkentsék a Felhivisban s a Pénzigyi tajékoztatdban nevesitett nem elszamolhato kéltségekkel, és
az ott szereplo korlatozasok (pl. kutatdk bérére vonatkozd) figyelembe vételével tiltsék ki

Elszamolhaté bruttd bér /
illetmény / megbizasi dij /
céljuttatas / sth.:

Keérjik feltintetni a személyi jellegli egyéb kifizetéseket (bérjellegl juttatasok. pl. munkaba jaras kiltsége, cafeteria).
Tébb hénapra vonatkozé, de nem havi rendszerességii kifizetés esetén (pl. cafeteria) a kéltségeket abban az
Elszdmolhatd személyi elszamolasi idGszakban szerepeltesse, melyben azok kifizetésre kerlltek, ez esetben a felmerilés idGszaka nem
jellegii egyéb kifizetések: |mémvadd! Kérjik, hogy az oszlop adattartalmat csokkentsék a Felhivasban és a Pénziigyi tajékoztatdban nevesitett nem
elszamolhato koltségekkel, és az ott szerepld korlatozasok (pl. kutatdk bérére vonatkozd) figyelembe vételével
toltsék ki.

/
semoifly / SZEMELYI JELLEGU KOLTSEGEK OSSZESITOUE
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Az Excel tablazatok pontos és hatékony kitoltéséhez elengedhetetlen a kitoltési ttmutatok
értelmezése. A ,bérkoltség elszdmolasi csomag” az elszamolasi id6szakban felmeriilt
koltségek kifizetését kovetden nyujthaté be!

A Személyi jellegli koltségek elszamolasa esetén az alabbi dokumentumokat sziikséges
csatolni (Jelen kiirds alapjan):

4 Excel formatumban:

o a pénziigyi tajékoztaté 1. sz. mellékletét képez6 , bérkoltség elszamolasi
csomag” Excel,

# alairt, beszkennelt példanyban a ,bérkoltség elszamolasi csomag” tablazatai:



o a projekt jelenléti iv kitoltott, munkavéllalok, Kedvezményezett &ltal
alairt, szkennelt példanya,

o a személyi jellegi koltségek tablazat Kedvezményezett &ltal alairt,
szkennelt példanya,

o célfeladat, megbizdsi szerz6édés, munkaidén kiviili kereset kiegészités
esetén teljesitésigazolds / célfeladat teljesiilésének igazolasa.

Mindkét tablazatot zaradékolni sziikséges.

Barmennyi sor is lesz az Excel sablonban (t6bb munkavallalé koltségeinek elszamoldasa
esetén), a rendszerben (EPTK) csak két f&sort sziikséges elszdmolé bizonylat tételként
rogziteni.

# Szakmai bérjarulék
# Szakmai bérkoltség.

Ennek képe a kovetkez6:

ELSZAMOLO BIZONYLAT TETELEK LISTAJA
INOP-3.4.1-15 = 1. szamu elszamolas > 1/Szakmai_Bérdsszesitd_ sorszamu bizonylat
Q, Keresés @
étel lgényelt timogatas Elfogadott timogatas  Elutasitott timogatas  Eldleg elszamolas Hsszege
egnevezése Kdltség (Ft) (Ft) (Ft) (Ft)
zakmai Bérjarulék Szakmai 497 331 0 o 606 502 2
bérjarulék
zakmai Bérkiltség Szakmai 2116 305 0 i) 2 580 860 2
bérkitség
41. abra

A tételek, illetve a szdmlafej mentését kovezben az elszamoléds lezarhatoé és bekiildhet6
EUPR-ben, amennyiben a rendszer nem taldl hibat az elszdmolasban. (Kotelez6en
toltend6 elemek kitoltésre kertiltek, Nyilatkozat megtortént).

5.2 Elszamolas hianypotlasi esetek és teenddk

Ha az id6kozi kifizetési igénylés - ideértve mérfoldk6hoz kapcsolodo kifizetési igénylés
esetén az ennek részeként benydujtott szakmai beszamolét is - hianyos vagy hibas, a
beérkezést6l szamitott 30 - sz4allitéi finanszirozas esetén 15 - napon beliil, legfeljebb 15
napos hataridé kittizésével az adott igénylésben szereplé valamennyi hiany, illetve hiba
megjelolésével hidnypoétlasra, illetve a hiba javitdsdra hivja fel a Kedvezményezett
figyelmét az Iranyité6 Hatosag. A hianypoétlassal érintett elszamold bizonylat kifizetése
ezzel egyidejtileg felfliggesztésre kertil, vagyis a nem megfelel6 tételek nem keriilhetnek
az utalvanyozaté tételek korébe. Ha a szakmai beszamolé szorul hianypétlasra,
valamennyi elszamolé bizonylat kifizetése felfliggesztésre keriil. Idékozi kifizetési
igénylésnél hidnypotlasra legfeljebb egy alkalommal keriilhet sor. Ha a Kedvezményezett
altal benyujtott idékozi Kkifizetési igénylés vagy annak egy része ellentmondésos
informéciokat tartalmaz, az Irdnyit6 Hat6sag a hianypotlast kovetéen egy alkalommal az
informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az ellentmondéasok feloldasat kérheti a
Kedvezményezettdl legfeljebb 3 napos hataridé kittizésével tisztazo kérdés formajaban.

Az ET Tavkozlési Szolgaltatd Zrt. esetében a Tamogaté az elszamolas elbirdlasanak
eredményeként hianypotlast irt els. Az EPTK feliileten az Uzenetek funkciéban az
ellenérzés eredményérél tdjékoztatast és a hidnypoétlasra felszolitast kap a



Kedvezményezett. A felszolité levél letoltését az Uzenetek funkcioban az iizenet
megtekintése soran a Dokumentum linkre kattintva lehet megtenni. A levél tartalmazza a
hianypétlasra vonatkozo részletes informéciokat.

2 sz melléklet a(z) IKT-2018-102-11 iktatoszamu levélhez - Elszamold bizonylatokhoz, valamint az elszamolas egészéhez fﬁzt’it[l
megjegyzesek részletezése: IKT-2018-102-11-
El 16 bizonylat ama | Szallité/bizonylat Elszamolé bizonylathoz flizétt megjegyzés
kiallitéjanak neve
A-000285 reativ 1. Felhivjuk figyelmiket, hogy az elektronikus feltleten elirasra kertlt a szamla sorszama
Reklamugynékség | _A-000285 . Kérnjik, ezt javitani sziveskedjenek, és a szamlanak megfeleld
Kit sorszamot régzitsék a felaletre

2. Eszrevételeztik, hogy a szamlahoz kapcsolodo kifizetést igazolo kivonat nem fedile a
szamla teljes 6sszegét. Kéménk benydjtani a még fennmaradé  2.750 - Ft 6sszegrél szolo
bankszamlakivonatot, elektronikus bankszamlakivonatot vagy banki igazolast elektronikus
uton.

3. Eszrevételeztiik, hogy az Egységes Palyazoi Tajékoztato Fellileten az elszamold
bizonylat elszamolni kivant 6sszegéhez kisebb Gsszeg kerilt feltuntetésre, mint a tétel teljes
osszege.

Kérjuk nyilatkozatukat arra vonatkozéan, hogy miért kivannak kevesebb 6sszeggel
elszamolni, mint a szamlatétel tényleges értéke. Amennyiben szikséges, kérjuk javitani.

4. Tajékoztatjuk, hogy a Pénzugyi Tajékoztaté 5.2.1.1.1 pontja alapjan, az eldleg szamlak
kivételével az eredeti szamlakon a tamogatasi szerzédés kedvezményezettiének ,a
teljesitést igazolom” vagy az ,atvettem” felirat alatt cégszer(i alairassal (alairas és
amennyiben jogszabaly vagy az alairasi cimpéldany szerint szukséges cégbélyegzd) kell
igazolnia a teljesitést, azaz a vasarolt termék atvételét, hasznalatbavételét. Ez nem
szukséges, amennyiben a kedvezményezett egyéb dokumentummal (pl. teljesités igazolas,
széllitolevél, tzembehelyezési jegyzGkonyv) igazolja a teljesitést. Amennyiben szukséges,
kérjuk, sziveskedjenek pétolni, s az elszamolo bizonylatot elekitronikusan Gjra benydjtani

részunkre.
Blsct i ooy ama | Szallito/bizonyl Elszamolé bizonylathoz fiizétt megjegyzés
kiallitéjanak neve
Bérosszesité_1000 ET Tav.
S7nlnalatata
zTeszt Projekt Kérjik, sziveskedjenek mindharom tabla fejlécén az elszamolasi id6szak zaro datumat

Részvénytarsasag |modositani oly médon, hogy az a Személyi jellegl koltségek 6sszesitdje tablaban szerepld
legkésobbi pénzigyi teljesitési datum (2017.12.12) legyen.

A Személyi jellegi koltségek osszesitdjében Teszt Ember 2017.08. és 09. havi bére
meghaladja a Munkaltatoi igazolas a foglalkoztatasrél c. nyomtatvanyon feltuntetett
szerz6désben meghatarozott brutté bérét ( 100.000 Ft). Kérjuk vizsgaljak felul, és
amennyiben szikséges, javitsak a tablazatot.

Keérjuk, hogy az el6z6ekben jelzett hibakat javitani sziveskedjenek, majd a javitott tablakat
mind alairtan, mind excel formatumban ismételten megkuldeni sziveskedjenek.

Elszamolas egészéhez fuzott 1. Kénjuk sziveskedjenek cégszeri nyilatkozatban megerdsiteni, hogy a 11111111~
megjegyzés 22222222-00000000 szamu bankszamlaszam felett a kedvezmeényezett vallalkozas
rendelkezik és a tamogatas folyositasat erre a bankszamlara kérik.

42. abra

A hianypoétlast a levélben meghatdrozott moédon sziikséges elvégezni. Jelen esetben egy
szamlat és egy Dbérosszesit6t sziikséges javitani. A hidnypdtlas elvégezést a
»Hiadnypotlasok” funkciora kattintva kezdhetjiik meg.

A kovetkez6 javitasokat kell elvégezni:

A-000285-6s szamla javitasai:

# A-000285-0s szamla sorszama nem megfelel6. Ezt az alatdimaszté6 dokumentum
alapjan sziikséges korrigalni. (Szdmla szerkesztési feladat)

# Az A-000285-6s szamldhoz tartozé banki utaldst igazolé dokumentumot
sziikséges felcsatolni. (Csatolasi feladat)



# Az A-000285-6s szamla rendszerbe rogzitett, elszamolni kivant 6sszege kisebb,
mint a tétel teljes Osszege. Erre vonatkozéan hivta fel a figyelmet az IH
munkatédrsa, hogy tegyen a Kedvezményezett nyilatkozatot, vagy javitsa a szamla
tétel osszegeit. (Szdmla szerkesztési, csatolasi feladat)

# Tovabba sziikséges felcsatolni az atvett termék/ szolgaltatas atvételét igazolo
dokumentumok, teljesitési igazolasat. (Csatoldsi feladat).

Bérosszesité 1000 javitasa:

# Sziikségessé valt az 0Osszesit§ zar6 datumanak moddositdsa. Ennek meg kell
egyeznie a legkésGbbi teljesités datumaval. ( EXCEL csatolési feladat).

# Teszt Ember havi bérének elszamoldsa nem igazodik a Munkéltatéi igazolas a
foglalkoztatasrol c. dokumentumban feltiintetett brutté bérekkel. Ennek
megvizsgalast kéri az IH. ( EXCEL csatolasi feladat).

Az elszamolas egészéhez flizott megjegyzés:

# A Kedvezményezettnek nyilatkoznia sziikséges a  HP levélben megjelolt
bankszamaroél, hogy az ET Tavkozlési Szolgaltaté Zrt. rendelkezik e a szamla
felette és a tAmogatas folyositdsra ezen a szdmlén torténjen. (Csatolasi feladat).

Hogyan kezeljiik a HP levélben foglaltakat?

Elszamolas HP esetén a hianypétlas teljesitése a
Finanszirozas/Elszamolasok/Hidnypoétlasok funkcié alatt lehetséges, mivel itt érhet6ek el
a bizonylatok szerkesztés nézetben.

EPTK/Kezdéképernyd/Projektjeim/Elszdmolds/Hidnypotldsok

NYILATKOZATTETEL | ELSZAMOLO BIZONYLATOK | GSOPORTOS ELOLEG ELSZAMOLAS | HIANYPOTLASOK | ELSZAMOLAS ATTEKINTESE

ELSZAMOLAS ADATAI

Elszamolas sorszama: 1
Elszamolas i 3 = 5
et ldgkoz elszamolas
Mérfoldkhdz kétott: *
Igen
Beszamold:
1. Szakmai beszamold - Mérfoldkd idépontja: 2017.09.01

Szakmai eldrehaladas osszefoglalé:

5000 karakter leGtésére van még lehetdség

(Ft): 2946 474

Eldleg elszamoldsra szant tamogatas osszege (Ft): 3503 262

Acsillaggal * jelolt mezdk kitaltése kotelezd

43. abra

A hianypotlasra kattintva az elszdmolas hidnypotlasok listdba kertiltink, ahol a nagyité
ikon segitségével a hianypotlas megtekinthetd.

Q Keresés O]
cim Hidnypétids tipusa Jovihagyas datuma Stétusz Kifogas miatt érvénytelenfive
Elszamolas hidnypdétlasa Elszamolas hidnypétlasa 2016.11.18, JovahagyvarEPTK-1a kuldve Fl
EXCEL EXPORT
Eredmények meglelenitése 0-101 0-Ig O talalatbol.
44. abra

A hianypoétlas két adatlap fiilre tagolédik, az elsé fiilon tajékoztaté jeleggel az
eljarasrendi datumok jelennek meg, ezen a feliileten nincs teendd a hidnypoétlas sordn.



Eljarasrendi datumok

Tartalmi - szakmai hidnyoss

|

Hianypétlashoz / tisztazd kérdéshez kapcsolédéd datumok:
Hianypotias tipusa

Elszimolds hidnypdtids

Hataridd 15 (napban megadva)
Véglegesités(EPTK-ra killdés és

aronnali értesités megkiildése)

2018.02.08. 11:53:34

EPTK-n tarténd megjelenés datuma
2018.02.08

itési vélelem kalkulalt id Gy
2018.02.15,

EPTK-n térténd atvétel datuma
2018.02.14

Atvétel médja

Avett

Kézbesitési vélelem bedllta esetén tényleges atvétel datuma
2018.02.14

Benyiijtas hatarideje
2018.03.01

45. abra

A masodik, Tartalmai - szakmai hidnyossagok fiilon a hianypétlasra jelolt ellenérzési
szempontok és az azokhoz irt megjegyzés jelenik meg. A hidanypodtlas funkcié mindkét
adatlapjarol (eljardsrendi datumok és tartalmi szakmai hidnyossagok fiil) jobb alsé
sarkaban taldlhat6 Kitolté funkciégomb segitségével érjilk el a hidnypotlasra jelolt
elszamolo6 bizonylatokat és azok tételeit:

——
készités, bekildés
Tamogatasi kérelem

megtekintése - - -
SRS ROl | Tartalmi - szakmai hidnyosségok

Témogatas kérelem

elbiraldsa
Ellenérzési szempont megnevezése Hianypétias modja Indoklas
Szerzadéstervezet kezelése
Az elszimol6 bizonylathoz kapcsol6dé alétamaszto Kit6lts .
= P Indoklas
megfeleld
Az elszamoig i 9 dokume
kertltek. ntumok nem megfeleld tartalommal keriitek ben:
Finanszirozés
Szakmai beszamolok
Tamogatast igényla(k) Aksdvezményezett utfinanszirozas esetén az slszamold  Kitalts .
alapadatai / Projektkezeldk bizonylat teljes 6sszegét, szillitéi inanszirozas esetdn - Indokds _____________________________
- . - P N - A keavezményezetl uléfinanszirozas esetén az elszamold bizonylatt
halasztott anerd elszamolds kivételével - a tamogatason eljes 5sszeget szallitdl finanszirozas esetén - halaszott 6nerd elsz.
Tamogatasi lehetdségeim felili ész! kiegyenlitett, illetve halaszott Gnerd amolas kivete|ével - 3 tamogatsson fellli részt nem egyenitette ki, i

Ietve halasziott nerd elszamolas esetén az onerdvel vald elszamol

elszAmolas esetén az onerdvel vald elszamoldst o nem megiclelsen felissitedte

Projektjeim megfelelgen teljesitette.

Kizbeszerzéseim

E-beszerzés Az elszémold bizonylat a kedvezményezett nevére és Kitoltd

P PR - - S Indoklas
cimére kerit kidllitasra, és tartalmazza a kitelezen elgirt e
Saiat projektek statisztikaia emeret Az elsz3mol6 bizonyTat nem a kedvezmanyezel nevare &s dmere kerll
ajat projektek statisztikdy elemeke kiallitasra, éshagy nem tartalmazza a kitelezGen eldirt elemeket

Allami értékelés

Dokumentumtar

Eredménysk megjelenitése 146l 3-ig 3 talalatbsl

46. abra

A Kitolt6 gombra kattintva vélaszthatunk, hogy az Elszdmolds vagy az Elszamol6
bizonylatok adatlapjait szeretnénk szerkeszteni.



VISSZA

Elszamolas @] IEIszémoIt’: bizonylatok @]

A csillaggal ® jeldlt mezfk kitoltése kotelezd

Véglegesités @‘
47. abra
A Bizonylatra kattintva
Igényelt Elfogadott Eloleg Tételek
Bizonylat Finanszirozas tamogatas tamogatas elszamolas szama Felfuggesztve|
izonylat sorszama Szallité neve allapota tipusa (Ft) osszege (Ft) osszege (Ft) (db)
Bérdsszesits_1000 ET T" . é . Hidnyp6tia Utéfin: irozds 2613636 0 3187 362 2 Nem
Szolgalataté Zartkorlien
M{koddé Részvénytarsasag
A-00285. Kreativ Hidnypétidas  Utéfinanszirozds 332838 0 405 900 1 Nem
Rekldmiqyndkséq Kt
48. abra

Uj elszamol6 bizonylatot lehet rogziteni hianyp6tlas soran, lehetéség van alatdmasztd
dokumentum csatoldsdra, viszont a hidnypoétlasra kikiildott bizonylat és tétel torlésére
nincs lehetésége. Elszamol6é bizonylat gombra lépve megjelennek az elszamolas
bizonylatai, melyek koziil csak a Hidnypétlas alatt-i allapottal rendelkezé bizonylatok
modosithatoak.

A hianypétlas alatti elszamol6 bizonylat adatlaprol médositasra elérhetSk:

4 A Szallito; Szallitoi szerz6dések
# Az Alatamaszté dokumentumok és
# Az Elszamol6 bizonylat tételek funkciok.

Els6ként javitjuk a szdmla , hidnyossagait”.

A-000285-6s szamla javitasai a rendszerben:

# Az elszamol6 bizonylat adatai fiil/ bizonylat sorszdma mez¢ adattartalma javasra
kertilt. (A-00285/20)

Az IH é&ltal kért moédositdsok nem ,csak” a HP levélben szerepelnek, hanem az
elszamolo bizonylat fiil, hidanypétlas indoka mez6 is tartalmazza, azonban itt mar
csak a konkrét elszamolé bizonylathoz ftiz6tt instrukcidk latszanak.



Bizonylat tipusa: *

Bizonylat sorszama: *
Bizonylat kelte: *
Teljesités datuma: *

Devizanem: *

Elszamold bizonylat adatai = Ugyfelek adatai

ELSZAMOLO BIZONYLAT ADATAI

| Szamla

I -A-00285/20 I

2017.08.17.

2017.08.01.

HUF

Kedvezményezett megjegyzése:

2000 karakter leitésére van még lehetdség

TECHNIKA| ADATMEZOK
Teljesitéskori devizaarfolyam:

Elszamolé bizonylat allapot:

Hianypotias

Hianypdtas indoka:

Eerull a szamia sorszam
a rogzitsék a feliiletre

Eszrevételeztitk, hogy a szamldhoz kapesolods kifizetést igazold kivonat nem fedi le a szamla telies 6sszegé
Kérnénk jtani a még fennm: 2.750,- Ft 6s57€q| i ikus bank

ton.

vagy
Eszrevételeztiik, hogy az Egységes

egehez kiseb eg kerult felfi e
18435 karakter leitésére van még lehetdség

P
i

oztatd Feliileten az elszamold bizonylat elszamolni kivant 6 .
R e

49. abra

# A szamla oner6 és AFA utaldsra vonatkozé bankszamlakivonatot a HP levélben
foglaltak alapjan sziikséges csatolni az Aldtdmaszté6 dokumentumok funkciéban.

50. abra

ALATAMASZTO DOKUMENTUM MEGTEKINTESE
- [==]
Kotelezd Benyijtas Dokumentum

Dokumentum neve melléklet maodja
Arészvételtigazold fotddokumentacid, illetve hang- vagy videdfelvétel Nem Elektronikus Nem B
Piaci ar igazolasa nem kézbeszerzéskiteles tevékenység esetén Nem Elektronikus Igen el
Teljesitésigazolds az elvégzett Gliminta a targyiasult Nem Elektronikus lgen pel
Kifizetés bizonylata Mem Elekironikus Igen 2
Szerzidés vagy szerzddés hidnyaban visszaigazoltirdsos megrendeld vagy ezek hidnyaban nyilatkozat arrdl, hogy irasbeli Nem Elektronikus Igen Pl
szerzidés nem tartént
Eredménytermék Nem Elektronikus Igen Pl
8zamla, vagy azzal egyenérték(i bizonylat Nem Elektronikus lgen el
Részivevd Altal aldirt jelenléti iv Nem Elektronikus Nem

# Csatolasra keriil annak indoklasa, melyben az elszamolé bizonylaton elszadmolni
kivant 6sszegéhez képest miért kertilt kisebb 6sszeg felrogzitésre.

# Tovabba csatoldsra kertil a szdmlak teljesitésének igazoldsat aldtdmaszto
dokumentumok. (Teljesitésigazolds az elvégzett szolgaltatasokrol c.)

# Az EPTK feliileten benydujtott 1. szama Tamogatdsi szerzédés modositadsban
bejelentett bankszamlaszam moédositasa jovahagyasra keriilt, ezért ennek
értelmében sziikséges felcsatolni az erre vonatkozo alairt nyilatkozatot.

MODOSITASI IGENYEK

Q Keresés @

Médositasi

igény Dontés a Kapcsolt

sorszama Bekilldés Médositasi igény Kezdeményezés maodositasi alybelépé ddositasi Ujranyi Visszavonva

datuma Bekiild6 felhasznald kategoriaja maodja igényrdl datuma igény datuma Megtekintés
1 2017.03.14  teszt@teszt.hu Szerzidésmddositds Kedvezményezetti Elfogadds  2017.07.25 lgen 2017.02.24 Nem el

Bérosszesité_1000 javitasa a rendszerben:

# Az IH &ltal kért modositasok szerint a Kedvezményezett altal felcsatolt Excel fajl
adattartalmat sziikséges mddositani és ismételten felcsatolni.



Letolthets , minta” a www.palyazat.gov.hu / Pélyazati dokumentaciék mentipont
alatt talalhato:

./ [ STEMELYI JELLEGU KOLTSEGEK 35SZESITEIE S —
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51. abra

A személyi jellegli bérkoltségek szenzitiv mivolta miatt a Kedvezményezett
felcsatolhat egy irasos és altala hitelesitett, alairt dokumentumot, melyben
megjeloli azt a kapcsolattarté személyt (pl. HR osztdly munkatdrsa), aki
biztositani tudja az Osszesit6 informacidtartalmanak ,védelemre” szolgdld
jelszavakat (Excel jelszéval védett verzidjdnak felcsatolasa) az IH munkatéarsa
szamara.

A hianypoétlasi feladatok telesitését kovetSen a kitolts lezarhatova, véglegesithet6vé valik.
A Hidnypotlast a Kedvezményezett bekiildheti az IH hatésdg részére. A hidnypotlas
funkciéban a jobb alsé sarokban a Bekiildés funkciégomb a kitolt§ véglegesitése utan
jelenik meg.

KERDES x

Biztosan véglegesit a hianypotlast?

52. abra

A véglegesités el6tt megerdsitést kér a rendszer. Az ,Igen”-re kattitnva tovabb haladunk
a véglegesités feltiletére:

teles i K A hidnypéa 2 Hianypétiss véglegesités™ funkeidgombral

+ Siker! Gl
HIANYPOTLAS VEGLEGESITESE
53. abra

Az elszdmolds hidnypotlas bekiildése utdn az elszamolds hidnypétlas listdban a
hianypétlas allapota Palyazé bekiildte értéket vesz fel.


http://www.palyazat.gov.hu/

HIANYPOTLASOK

Keresés @ Keresés mentése @ Mentett keresési feltételek @

Eredmények megjelenitése 1-t8l 1-ig 1 taldlatk

Jovahagyas datuma~ Statusz ~ Kifogds miatt érvénytelenfive~
2015.10.11. I Palydz0 beklldie I o
54. abra

5.3 Devizas szamlak kezelése

Az Epiileteket Korszertisits Kft. (Kedvezményezett) KEHOP-5.2.2-16-2018-11112 szdmu
teszt palyazat céljainak elérése érdekében (Epiileteinek energetikai korszertsitése,
fenntartasi- és tizemeltetési koltségeinek csokkentése) kiilfoldi vallalkozokkal is felveszi a
kapcsolatot, mivel sziikségessé valt olyan hészivattyt beszerzésére, amely a fejlesztésben
érintett, éptileteken végrehajtott korszertisités hozzajarul a kornyezettudatos

energiafelhasznalashoz.

A megfelel6 szamu arajanlatok bekérését kovetSen kivalasztasra kertilt a legjobb ajanlatot

ad6 szallité, mellyel a Szallit6éi szerz6dés megkotése megtortént. A Kedvezményezett a

21 2

beszerezni  kivant hé&szivattyat ,Epitési  koltségelemen”  kivéanja  elszamolni

utéfinanszirozasi médban.
Hogyan lehet a rendszerben kezelni a devizds szamldkat?

Devizaban kiallitott szamla kezelése iranyadé a 272/2014-es korm. rendelet vonatkozoé

részei.

Minden tevékenységtipus esetében bekért dokumentumok ellenérzése az alabbiak szerint

torténik:

+ Kulfoldi szamla esetében a belfoldi szallité altal kiallitott szamla szerinti
ellenérzéseket kell elvégezni figyelembe véve azt, hogy az egyes orszagok
szabalyozdsa eltérhet a hazaitol a szadmla alaki és tartalmi kellékeivel
kapcsolatban.

# Kulfoldi szamla f6 tartalmi elemeir6l a Kedvezményezett cégszerti aldirasaval
hitelesitett magyar nyelvii forditast tartalmazé masolatot a szamlahoz sziikséges
csatolni, mely tartalmazza legalabb:

a szallito adatait,

a teljesités és a szamlakiallitds datumat,

a tevékenység megnevezését,

az ado alapjat,

az ad6 mértékét,

az adomentesség megjelolését, ha ezeket a szamla tartalmazza.

O O O O O O



A devizaban kiallitott szamla értéke a fizikai teljesités napjan érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos deviza-arfolyamon keriilt forintra dtszamitasra.
Olyan szamlék vagy egyéb bizonylatok esetében, amelyeken a fizikai teljesités napja nincs
feltiintetve, a tamogatastartalom a bizonylat keltezésének napjin érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos deviza-arfolyamon keriilt forintra dtszamitasra.

Jelen esetben a hdészivattya beszerzését igazolé alatamaszté dokumentumot az aldbbi
modon kell berogziteni a rendszerbe:

Az alatdmaszté dokumentum:

Invoice Number:sz. 17/1000

Supplier Customer

UK heat pump Ltd. Epileteket korszer(sitd Kft.
ul. Ptochociriska 99 A .

03-044 Warszawa 1115 Budapest Kevehaza utca 3.

Tax number: 10504275-2-03

Payment method Date of performance Date of invoice Payment due
Transfer 2018-02-27 2018-02-27 2018-02-27

Description Unit price Quantity Net VAT % VAT Gross
Teszt123 8000 EUR 1db 8000 EUR - - 8000 EUR

Net VAT % VAT Gross
8000 EUR = 7 8000 EUR

Total:
Invoice total: 8000 EUR
55. abra

A szamla EPTK-n torténdé berogzitésének lépései:

Az Elszamol6 bizonylatok adatlap szolgal a bizonylatfej (pl.: szamlafej) és az tigyfelek
(vevs, szallitdé/engedményes) adatainak 1ogzitésére. Az Elszamolé bizonylatok
funkciégomb megnyomadsa utdn az Elszdmol6 bizonylatok lista feltiletre jutunk. Az oldal
bal fels§ sarkaban talalhaté Uj elszamolé bizonylat rogzitése funkciégombra kattintva

kezdeményezhetjiik a rogzitést.

EPTK/Kezdéképernyd/Projektjeim/Elszdmolds/Elszdmoldsok lista

UJ ELSZAMOLAS ROGZITESE KERETFELHASZNALAS NYOMONKGVETESE | ELSZAMOLO BIZONYLAT ELETUT | ELOLEG ELSZAMOLASOK NYOMON KOVETESE VISSZA
a
U] idbkozi elszamolds rogzitése ELSZAMOLASOK LISTAJA

Q Keresés (O}

Elszamolas sorszama

Elszamolas tipusa Beszamolo sorszama Benyijtas détuma lgényelt tamogatas (Ft) Effogadott tamogatas (Ft) Felfiiggesztve

Nincs taldlat!

56. abra

Elszamol6 bizonylat mentése kovetden van lehetéségiink az aldabbi adatokat megadni:

# Szallito,

# Szallitéi szerz6dések (ha mar van bekildott szallitéi szerz6dés),

O



# Engedményes,

# Alatdmaszté dokumentumok,

# Elszamol6 bizonylat tételek.

Az ,elszamol6 bizonylat adatai” adatlapon taldlhaté6 mez&ket az aldbbi médon sziikséges
toltentink:

# Bizonylat tipusa: legordilé listabol valaszthat6 (kotelez6en toltendé mezd): Jelen
esetben a ,Szdmla” tipust vélasztjuk,

# Bizonylat sorszama: manuadlisan irhaté (kotelezéen toltendé mez6): vagyis is Itt
sz_17/1000,

# Bizonylat kelte: datummez6 (kotelezben toltend6 mez6): 2018.02.27-¢,

# Teljesités datuma: datummezé (kotelezen toltendd mez6): 2018.02.27-e,

# Devizanem: legordiil6 listdabol valaszthatéo (kotelez6en toltendé mez6),
alapértelmezetten HUF jelenik meg: Most EUR-t valasztjuk ki,

# Teljesitéskori devizaarfolyam: inaktiv mez6, automatikusan kiirdsra kertil HUF-
tol eltéré devizanem valasztdsa esetén a teljesités datum napjan érvényes napi
kozéparfolyam: A mi esetliinkben 2018.02.27-én érvényes MNB darfolyammal
szamol a rendszer,

# Kedvezményezett megjegyzése: 2000 karakter hosszt irhaté szovegmezs (nem
kotelezo),

# Elszamol6 bizonylat allapot: inaktiv mez§, automatikusan megjelenik a bizonylat
folyamat aktudlisa dllapotdnak megfelelGen,

¢ Hianypo6tlas indoka: inaktiv mez6, automatikusan megjelenik a tamogaté altal a

bizonylathoz kapcsol6dé hidnypotlds indoklés.

EPTK/Kezdbéképernyd/Projektjeim/ Elszdmolds szerkesztése/Elszdmolo bizonylat rogzitése

Acsil

UJ ELSZAMOLO BIZONYLAT ROGZITESE
KEHOP-5.2.2- > 1. szamu elszamolas

ELSZAMOLO BIZONYLAT ADATAI
Bzonylat lipusa:

seamia
Bizonylat sorszama: 220_17/1000
LEIEE 2018.02.27.
Tepesiols abtama: = 2018.02.27.
Devizanem:*

EUR

Kedvezményerett megiegyrése:

2000 Karakter leGtdsére van még lehetBség

TECHNIKAI ADATMEZOK
Teljesitéskor| devizairtolyam:
Eiszamold bizonylat allapot:
Hinypotas indoka:

20000 karaktar Ibitéaére van mg lehetbség

Griap azonashé: 20200

st s T

57. abra

Ezt kovetSen rogzithetjikk az ,Ugyfelek adatai” fiilet, ahol definidlasra keriilt a szamla

finanszirozasi tipusa (jelen esetben: utéfinanszirozéds), a vevé adatai illetve a szallité

adata

iis egyben.



ELSZAMOLO BIZONYLAT MODOSITASA
KEHOP-5.2.2- > 1. szami elszamolas > s220_17/1000 sorszamu bizonylat médositasa

m SZALLITOI SZERZODESEK | ELSZAMOLO BIZONYLAT TETELEK | TORLES | BIZONYLAT ES TETELEK MASOLASA

FINANSZIROZAS TIPUSA

Engedminyenés: *

58. abra

Mivel a kiéllitott szamlédhoz tartozik szallitéi szerzédés, igy a ,Szallitéi szerzédések”

funkc

i6ra Kkattintva valasztom ki az EUPR-be bekiildott szallitokat. A Szallitoi

szerz6dések funkcio listds feliiletén megjelenik a Vevénél kivélasztott Kedvezményezett

minden bekiildott sz4llitoi szerzédése.

SZALLITOK
VISSZA
Q Keresés ®
Név Ad6 azonosit 16 Helység Szerz6dés szhma 16126063 EUPR azonositdja
UK Heat pump LTD 10504275-2-03 _Nincs megadva helység tesat HE2018 KEHOP-52.2-16-2017-00121/SZ-00001 p v
59. abra

A kapcsolédo szallitoi kivalasztasat kovetSen a rendszer automatikusan feltolti az alabbi

mezdket a szerz6dés alapjan:

*

Szallitéi szerz6dés EUPR azonositéja: A Szallitéi szerzédések funkcidéban
kivalasztott szallitoi szerz6dés alapjan automatikusan megjelenik,

Szallitéi szerz6dés szama: A Szallitéi szerzédések funkcioban kivalasztott szallitoi
szerz&dés alapjan automatikusan megjelenik,

Szallité neve: a Szallitok funkcidban rogzitett és kivalasztott, vagy a Szallitoi
szerzédések funkcidban kivalasztott szallitéi szerz6dés alapjan a szallité neve
automatikusan megjelenik,

Szallité adészama: a Szallitok funkcidoban rogzitett és kivalasztott, vagy a Szallitoi
szerz6dések funkcidban kivalasztott szallitoi szerz6dés alapjan a szallité ad6szam
automatikusan megjelenik (amennyiben adészdmmal rendelkezik, ellenkez6
esetben iires marad a mezd),

Szallité kulfoldi adészdma: a Szallitok funkcidban rogzitett és kivalasztott, vagy a
Szallitéi szerz6dések funkcidban kivalasztott szallitéi szerz6dés alapjan a szallité
kulfoldi adészama automatikusan megjelenik (amennyiben kiilfoldi adészammal
rendelkezik, ellenkez6 esetben iires marad a mezd),

Szallitéi bankszdmlaszama: a Szallitok funkciéban rogzitett és kivalasztott, vagy a
Szallitéi szerzédések funkcidban kivalasztott szallitéi szerzédés alapjan a
szallitéhoz felvitt bankszamlaszdmok koziil vélaszthatunk a legordiilé listabol.




SZALLITO ADATAI:
Eddig hasznalt szallitdk:

Szallitdi szerzédés EUPR azonositdja:

Szallitdi szerzédés szama:

Kapcsolddd szallitdi eldleg bekérd:

Nincs kivdlasziva

KEHOP-5.2.216

teszt HG/2018
Szallitd neve: UK Heat pump LTD
Szallitd adoszama:
Szallitd addazonositd jele:
Szallité killfdldi adoszama: 10504275203
Kozbeszerzéshez kapcsolodik? .
SEL LR TR TIITTTTiTIaTiTaaeaTs

Nincs kivdlasziva

60. abra

Ezt kovetSen kovetkeznek a tételek rogzitése:

ELSZAMOLO BIZONYLAT TETELEK LISTAJA
KEHOP-5.2.2- > 1. szamu elszamolas > sz20_17/1000 sorszamu bizonylat
Q Keresés O
Tétel megnevezése Kaitség Igényelt tamogatas (Ft) Elfogadott tamogatas (F) Elutasitott tamogatas (Ft)
Nincs talalat!
‘ Osszesen ®|
61. abra

Jelen esetben egy darab hészivattyt beszerzése tortént meg. Ennek megfelel6en a tételen

megjeloljiik a beszerzés targyat, és kivélasztjuk a kotelezéen toltendd elszamolhato

koltséget (Epitési elem 01, Beruhazashoz kapcsolédo koltségek). A beszerzés elszamolni

kivant 6sszege 8000 EUR, igy ennek megfelel6en toltom az adatmezéket. A szamla

teljesitésének datuma 2018.02.27. A rendszer automatikusan kiszdmolja a szamla

Osszegeit forintban is a teljesitéskor devizadrfolyam szerint.

Hivatalos MNB devizaarfolyamok
A Magyar Nemzeti Bank Euro (EUR) deviza-kozéparfolyamai

EUR ~ 1Akmalis 2018 ¥ Februar v 7

Euro

2018. februar 27/

1 EUR = 313,55 HUF




TORLES | BIZONYLAT TETEL MASOLASA

ELSZAMOLO BIZONYLAT TETEL MODOSITASA
KEHOP-5.2.2 > 1. szamu elszamolas > s220_17/1000 sorszam bi > hoszi

62. abra

63. abra

A tétel mentésével a szamlank adattartalma teljes. Kévetkezo 1épésként fel kell csatolnunk
az alatdmaszté6 dokumentumokat is. Erre vonalozéan a rendszer is felhivja a
figyelmiinket! Az Elszdmol6é bizonylat adatlaprél érhet6 el az Alatamaszto6
dokumentumok funkcié. Ebben a funkcidban csatolhatéak azok a dokumentumok,
melyek a bizonylat tétel adatlapon kivélasztott koltség tipus alapjan az adott szamlahoz
bekiildésre kell, hogy keriiljenek. Az ,Alatamaszté6 dokumentumok” funkcié alatt az
alatdimaszté dokumentum kategoridk sorakoznak, amelyek ald egy vagy tobb fajl
csatolhatd. Az alatdmaszté6 dokumentum listdban a csatolandé dokumentum sor végén

talalhat6 ,ceruza” ikonra kattintva van lehet6ségiink csatolni a sziikséges falj(oka)t.

Amennyiben tovabbi szdmldkat szeretnénk rogziteni a fent emlitett elszamoldsba, akkor

ezt megtehetjiik az elszamol6 bizonylat listan.



Koszonjiik a figyelmet!

Reméljiik, haszonnal forgatta a Példatdrat.

Kérjiik, ha barmilyen észrevétele, kérdése meriilne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban,

azt jelezze felénk az alabbi elérhet6ségek valamelyikén:

Széchenyi 2020 iigyfélszolgalat
Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos meniirendszer)

E-tigyfélszolgdlat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat

Kérjiik, ha barmilyen kérdése vagy észrevétele meriilne fel a példatarral kapcsolatban, azt
jelezze felénk az alabbi elérhet6ségen annak érdekében, hogy a kovetkezé modositds soran
figyelembe vehessiik.

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltato Kft.
E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat
nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetdség szerint a fekete-

. fehér opciét valassza

o


https://www.palyazat.gov.hu/telefonos_menurendszer
http://www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
mailto:ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

