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Bevezetés

A felhaszndléi kézikonyv célja, hogy betekintést nytjtson a Palyazati e-
ugyintézés  2014-2020 Elektronikus Palyazo  Téjékoztaté és
Kommunikaciés rendszer (tovadbbiakban: EPTK) szakmai beszamolék
funkcidjanak kezelésébe és hasznos gyakorlati ismeretekkel lassa el a
kezdd és gyakorlott felhaszndlét egyarant. Példakon keresztiil
torekszik lefedni a leggyakrabban felmeriil6 kérdéseket, de a feliilet
hatékony és teljes kihaszndlasdhoz nem nélkiilozhet6 a tobbi
vonatkoz6, az egyes funkciokat részletesen bemutaté kézikonyv
attekintése sem. Az EPTK feliilet tovabbi funkcidinak bemutatdsarol,
valamint a tdmogatdst igényld nyilvantartdsi és informacids
lehet6ségeir6l bévebben az EPTK felhasznaloi kézikonyvben olvashat,
mely a tobbi funkciéhoz tartozé kézikonyvvel egyiitt az EPTK feliilet
bejelentkezést kovets féoldalan taldlhat6é ,Segitség” mentipont alatt

érhet6 el.

Az e-ligyintézés feliileten megjelend adatok a Fejlesztéspolitikai
Adatbézis és Informéciés Rendszer Kozponti Rendszerébdl (FAIR KR),
valamint Eurépai Uniés Programok Rendszerébél (EUPR) szarmaznak,
melyet a timogatasi kérelmet kezel$ szervezet munkatarsai toltenek fel
adatokkal. Az e-tigyintézés feliiletr6l bekuildott adatok szintén az
EUPR rendszerbe t6lt6dnek be.

A kézikonyv az EPTK szakmai beszamoldk funkciéjanak mikodését
taglalja. Bemutatja a Szakmai-, illetve Zaré Beszamoldé szakszeri
rogzitésének folyamatdt, a mentipont elérhet6ségétdl kezdve a
sziikséges alatamaszté dokumentumok csatolasanak modjéig, illetve az

(esetleges) hianypotlas folyamatan vezeti végig a felhasznalot.

A kézikonyv az érintett adatlapok és elérheté funkciok mtkodését

hivatott bemutatni.

Bizunk benne, hogy a kézikonyv segitségére lesz a feliilet hatékony

hasznélataban.

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil

sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott
oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetdség szerint a fekete-

S fehér opciodt valassza.



1 Ikonok magyarazata

Jelentése

Jelentése

Azonnali értesités

Fontos!

Hibal!

Felhasznal6/Kedvezményezett

Hataridé

Megtekinthet6

Szerkeszthet6 feladat

Ujdonsag

o g

Mérfoldk6vel érintett elszamolas

Tamogato

Videos segédlet




2 Ujdonsagok

Fejlesztés elnevezése Frintett funkciok Leiras elérési helye Egyéb érintett modulok

Térképtérre feltoltendé
& df)lli:rr:l:n:u;o;n © Dokumentum benyjtés 5.2.2 Fejezet EUPR Beszamoldk




3 A szakmai beszamol6 és az elszamolas kapcsolatinak folyamata

" Véglegesités utan nem modosithato!

Eloleg/Elszamolas/Beszamolo
feldolgozas

Beszamolo

Eldleg/ Elszamolas/ Beszamolo Bekiildése

& Helyzet érzékeny értesito levél
<€




Funkciok bemutatasa

4 Szakmai Beszamol6 rogzitésének
feltételei

A Szakmai Beszamol6 (tovabbiakban SZB) valamint az esetlegesen hozza
kapcsolodo kifizetési igény rogzitésének feltétele a tdmogatéi dontést
kovetéen megkotott Tamogatéi Okirat vagy Tamogatasi Szerzédés

hatalyba lépése.

4.1 Tamogatéi Okirat vagy Tamogatasi Szerz6dés

hatalyba 1épésének ellenérzése

Attol fuggben, hogy egyszertsitett, sztenderd vagy kiemelt eljéras keretei
kozott nyujtotta be a tdmogatasi kérelmét kiilonboz6 tadmogatoi

dokumentumok keletkeznek.

Egyszertisitett eljarasrend esetén Tamogatéi Okiratrél, Sztenderd

valamint Kiemelt eljardsrend soran pedig Tamogatasi Szerzédésrsl
beszéliink.

A Tamogat6i okirat hatélyba lépésének ellen6rzéséhez be kell 1épni az
EPTK Pélyazati e-tigyintézés feliiletére, majd a Projektjeim mentipontot

kell vélasztani.

EPTK/ Kezddoldal

PROJEKTJEIM } &

1. abra
A funkci6 elinditasa utan az alabbi képernyéfeliilettel talalkozhatunk:

EPTK/ Projektjeimn

2. abra




A lista alapjan informdaciokat kapunk arrél, hogy melyik palyazati
konstrukci6é felhivasara mikor lettek benytjtva a tamogatasi igények,
illetve hogy az adott palyazati kiirasra benytjtott tdimogatasi kérelmek

milyen statuszban allnak.

A beszamoloval érintett palydzat kivalasztdsa utan az aldbbi
képernydfeliilettel talalkozunk, ahol a palyazat életttja soran felmeriild
tevékenységek folyamatait mutaté mentisor rogton arulkodik arrél, hogy

milyen stddiumban &ll a tAmogatdsi igény.

EPTK/ Projektjeim/Szerkesztés

———
) e
Tamogaras kérslem KEDVEZMENYEZETT ADATAI PROJEKT SZAKMAI TARTALMA PENZOGYI ADATOK EGYEB MOVELETEK VISSZA
készités, bekiildés

KEHOP-3.2.1-15-2017-00019

Szerzédés alapadatok
Pélydzd neve NFP Nemzet Fejlesziés| Programiroda Nonprofit Korlatort FelelGsségl Tarsasag

Projekt cime

n Jleszmese TerUlerén, KUIBNOS TeKINTeTTel a2 ElkUIONITET NUla0EKZYONEs!,
szallicasi 5 elokezeld rendszere

Tamogatas bsszege (Ft) 2199995990
Hisnypérias/ Halaszrott

hatalybalépés felesrelei Osszkdleség (F) 2440000 000
BitositeknyGjtasra koteles Nem

A projekt megvalositasanak kezdete 2017.01.06.

A projekt fizikai befejezésének hatarideje 20181201
2406 elszamolas benyUjtasanak hatarideje 201901.01
Nyllatkozat tevl Kosérka Gabor
Szerabdésterveet sfogaddsinak détuma
Ahatdlyba lépés détuma
Konzarchumi megvalésiiés

20170329,

3. abra

A zo6ld szinnel jelolt funkcidk azt jelzik, hogy azon a stadiumon mar
taljutott a pélyazat, azokban a meniipontokban szerkeszteni nem

lehetséges, csupan a rogzitett adatok tekinthet6k meg.

A narancssarga szin pedig azt jelenti, hogy az adott funkciéban a feliiletek

nyitva allnak a szerkesztésre a Tamogatast igényl6 részére.

A Tamogat6éi Okirat hatalyba lépésének ellendrzését a Szerzdédés
Tamogatéi Okirat adattartalma mentipontban tehet6k meg, ahol a
Hatalyba lépés datuma mez6t sziikséges megnézni, hogy kitsltott-e vagy

sem.

EPTK/Kezddképernyd/Projektjeim/Szerz6dés/Tamogatoi okirat adattartalma

[
Szerzédés alapadatok

Palyizt neve NFP Nemzec: Feflesztést Programiroda Nonprofit Korlstok Felel6sségd Tarsasag.

Projekt cime. Ivéncsa Kozség szennyvizehezetése és -tisztkisa

Tamogats osszege (FO 769999999

Osszkolség (F) 855555553

Butositéknyijisra koteles. Nem

A projekt megvaldsitisinak kezdete 20160405

A projeks fizikai befejezésének hatirideje 20181201

246 ebszamolis benyUpasinak hatindeje 20181231

Nylatkozat tevd Nagypdl Sandor

SzerzOdéstervezet elfogadisinak dituma

Ahatdlyba lépés dituma 2016.10.03.

Konzorommi megvalositis

4. abra

Amennyiben a hatdlyba lépés datuma mezdé kitoltott a Tamogatasi
Szerz6déstink azzal a nappal hatdlyossa valt, igy az el6legigénylés, az

elszamolas illetve a SZB benyujtasdnak alapfeltétele teljestilt.



5 Szakmai Beszamol6 rogzitése

A

projektszintti mérfoldkoveket kell meghatdroznia, amelyet a projekt

tdmogatdsi igény benyujtdsa sordn a Téamogatist igénylének
megvaldsitdsa szempontjabol jelentGs idSpontban, jelentés esemény
megtorténtekor vagy a projekt megvaldsitasa révén elért szakmai vagy

miszaki eredmény felmertilésekor érhet el.

A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl
szdrmaz6 tamogatasok felhaszndldsdnak rendjérél szolé 272/2014-es

Korményrendelet 120.8. 1.) bekezdése értelmében:

LA kedvezményezett a tdmogatdsi szerzddésben foglalt iitemezés szerinti
mérfoldkovek elérését kovetd tizenot napon beliil kételes idokozi kifizetési
igénylésben beszdamolni a projekt keretében felmeriilt és elszamolni kivint
koltségekrol, a projekt pénziigyi elérehaladdsirol, valamint a kifizetési igénylés
részeként benyiijtott SZB keretében a miiszaki-szakmai elérehaladdsdnak

bemutatdisdval a projekt eredményességérdl, valamint hatékonysdgarél.”

SZB-t kizarolag a mérfoldkd elérését kovetSen kell rogziteni, tekintettel
arra, hogy a Kormdanyrendelet lehet6séget ad id6kozi kifizetési igénylés
benyujtasara a projekt keretében felmeriilt koltségek elszamolasa
érdekében mérfoldkovek kozott is, ekkor a SZB nem képezi a kifizetési
igénylés részét, csupan egy szoveges Osszefoglalot kell késziteni a

kifizetési igényléshez.

A projekt fizikai befejezését tekintjitk az utolsé mérfoldkének tobbszori
elszamolok esetén (egyszeri elszamoldknak egy zar6 beszamol6juk van

egy mérfoldksvel).

Utols6 mérfoldkd elérése utan zard kifizetési igényt kell benytjtani a

megadott hataridén beliil, aminek részét képezi a zar6 SZB is.

@

A Szakmai Beszamol6é pont alatt rogzitheték a ,Meérfoldkovekhez
kapcsol6dé Szakmai Beszamolok” és a , Fenntartasi jelentések”. (Lsd. 3.
abra).

A ,Mérfoldkovekhez kapcsolodé SZB-k”

juthatunk el a beszamoldkat rogzit6 feliiletre.

funkcié megnyitasaval

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai Beszdmoldk

Figyelmeztetések
szima

Q Keresés ®

Beszimolé
sorszima

Elszimolds
Beszmol tipus  azonoshd

Mérfoidks
iddpontja

Bekiidés
dituma

Benyijtdst
hatsrids

Beszimolé
Sllapota

Lezirds
idéponta

Hibsk
szama
2306 szakmal
beszamoio

20181201

00:00:00

220181216
00:00-00

Rogaites siatt

Szakmai beszamolo 1

EXCEL EXPORT

2017.0930
000000

2017.1015
00:00:00

Rogafies atars

Eredmények megielenitése 1-t51 2-ig 2 1314131001

&

A mérfoldkovek listdjaban a ,Beszdmolo allapota” oszlop mutatja

(plL.:

5. abra

allapotat

meg a mérfoldkovek/beszdmolok aktualis

Rogzités alatt; Hianypétlas alatt stb.).

Minden beszdmol6 sor végén egy ikon jelzi, hogy mely mérfcldkéhoz

tartoz6 beszdmolo szerkeszthet6 vagy megtekintheto.

A listabdl megtudhat6, hogy mikor éri el a mérfoldkovet a projekt, hogy
milyen hatarid6vel kell benytjtani a Tamogaté szervezet felé, illetve a

bekiildést kovetéen annak datumat és a kapcsolédo elszamolds sorszamat.

Tobbszori elszamoldk esetén a beszdmoldkat tartalmazo listat az oszlopok

szerinti tetsz6leges sorba rendezéssel tudjuk valtoztatni.

Egyszeri elszamol6 esetén egy zaré SZB-t tartalmazhat a lista.




A szerkesztheté beszdmolét a sor végén taldlhatd ,ceruzaval” tudjuk

megnyitni, ahol a szerzédés tobb alapadatat is lathatja a Kedvezményezett.

A szakmai beszamol¢ listafeliiletén megjelenik egy figyelmeztets tizenet,
mely felhivja a felhasznalo figyelmét modositasi igény benyujtasanak
esetleges sziikségességére. , Kérjiik, bekiildés eldtt ellendrizze a szerzédésben
meghatdrozott mérfoldkd adatokat, és amennyiben a tényleges vdltozisok miatt
szlikséges, még a beszamolofelszamolds benyiijtasit megelézéen nyijtson be
szerzédésmodositasi igényt! Bekiildést kdvetéen mdr nincs lehetdség az érintett
mérfoldké datumdnak és sorszdmdnak modositdsdra. Tovdabb a modositdsi igény
bejelentd feliiletre.”

A figyelmeztetS tizenet a beszamolo6 szerkesztése alatt is végig olvashato.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai Beszdmoldk

Leraris dpontn  Dekibdésdifuma  Hibikszima  Pigyekmeriestsck stima

~

DI TR

EXCEL EXPORT

6. abra

A figyelmezteté tizenet ,Tovabb a moédositasi igény bejelentd feliiletre”
része linkként funkciénal, és rakattintva a Szerz6dés/Moédositési igények
féoldalara navigalja a felhasznal6ét, ahol eleget tehet a bejelentési

kotelezettségének.

EPTK/Projektjeim/Szerzédés/Modositdsi igények

0J IGENY ROGZITESE | IGENY(EK) VISSZAVONASA

Q Keresés ®
Modositasi igény Bekudés modositist igény Kezdeményezés Dontés a mbdositisi Hatdiybelépés Kapcsoit modositési  UjranyitotvBekuidés
sorszima dituma Bekulds felhasznilo Kategoridja modia wényrdl dituma foény dituma
20170514 Vaitozas bejelentés Kedvezményezen  Efogacas 20170514 oen 2017.06.13
2 2017.0004 Viltozas bejelentés Keavezménjezsm  Evogacas 20170011 1gen 2017.08.08
2017.1030 Vaitozs bejelentés Kedverményezett  Efogacis 2017.1107 Igen 2017.10.06
s 2017.1120 Viltozas bejelentés Kedvezméyezett  Efogadss 2017.11.30 Nem
SzerzBossmocositis Keavezményezetn Efogacis 20180108 10en 2017.12.11
s Keavezményezets Nem
l EXCEL EXPORT

7. abra

5.1 Szakmai beszamol6 fé6menii

A Szakmai Beszamolé f6menti alatt taldljuk azokat a mentipontokat,
amelyek az adott beszdmol6 tipushoz tartoznak. A projekt azonositd
adatoknal egyértelmten lathatd, hogy id6kozi- vagy zard elszdmolést

valasztottunk-e ki.



https://eptk-release.fair.gov.hu/?p=TR86twzJITfyyfcVeuK3S8GyxeIX0BAdeHzJ7cbK
https://eptk-release.fair.gov.hu/?p=TR86twzJITfyyfcVeuK3S8GyxeIX0BAdeHzJ7cbK

EPTK/Projektjeim/Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés

beszdamolok/Mérfoldkovekhez kapcsolodo Szakmai

SZAKMAI BESZAMOLO EGYEB MOVELETEK ELJARASI FUNKCIOK

ZARO SZAKMAI BESZAMOLO

KEHOP-3.2.1-15

Projekt azonosité adatok

Beszémol6 azonosfté adatok
. _ _ KEHOP-3.2.1-15-2017-00019

Mdiszaki szakmai eredmény

Hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése Miskolc Varos és térsége teruletén, kalon

Beszémold rovid osszefoglalé szallitasi és elokezeld rendszerre

S NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korlatolt Felel§sség Tarsasa)
Monitoring mutaték ) g I 2 g

2017.01.06.

Projekt vérhaté befejezése 2018.12.01.
Beszamol6 gyakorisag Tobbszori elszamold
Létrehozas datuma 2017.03.30. 13:03:24

Mbdositss dstuma Ninc al

Mérfoldks idGpontja 2018.12.01.00:00:00

Beszamold / Elszédmolas sorszédma 2/

8. abra

5.1.1 Projekt azonosité adatok rogzitése - idokozi Szakmai

beszamolo

Az adatlapon, a ,Projekt tényleges kezdet datuma” irhaté felil, a
,Projekt varhato fizikai befejezés datuma” azonban a Szerz6dés
adatlapon megadott ,a projekt fizikai befejezésének hatarideje” mez6bdl
emel6dik at, mely datum csak a Zaré Beszamoldban irhaté feliil EPTK
oldalon. Az els6 SZB esetében, a hatalyos szerz6dés adatlaprol betoltédik
"A projekt megvalositdsanak kezdete’ mez¢ tartalma, melyet a beszdmolo

rogzitésekor feliil lehet irni a projekt tényleges adataival.

Amennyiben az adott SZB nem az els6 beszamol6, tigy a kordbban mar
elfogadott beszamolobdl rogziilnek tovabb az adatok a kovetkezd

beszamoloba.

Fontos! A modositott adatok nem irjak feliil a Tamogatasi
; Szerz6désben megadott datumokat!

A beszamoloban feliilirt, elfogadott idépontok a Szerzédés kovetkezé két

mezdjébe toltédnek be:
# Projekt tényleges fizikai befejezése;
# Projekt tényleges kezdete.

EPTK/Kezdéképernyd/Projektjeim/Szerz6dés/Hatdlyos tdmogatisi szerz6dés megtekintése
vagy Tdmogatéi Okirat adattartalma/Projekt szakmai tartalma/Szerzédés adatlap

SZERZODES ADATLAP MEGTEKINTESE

A projekt megvaldsitasanak kezdete

A projekt fizikai befejezésének hatarideje
Koitségek elszamolhatésaganak kezdete
Zérd elszamolas benyijtasanak hatarideje
Projekt tényleges kezdete

Projekt tényleges fizikai befejezése
Elszamolés gyakorisiga *

Tamogatasi eloleg maximalisan igényelhets
asszege

COFOG kbd:
Nyilatkozatételre és dokumentum
benyijtasara rendelkezésre all6 napok szima
Szerzbdés tipusa

VISSZA
SZERZODES ALAPADATOK
Tamogats osszege (F) 32783174
Osszkoltseg (Fi)

65 566 348

2015.10.01.
2016.09.30.
2015.08.15.

2016.12.29.

Tobbszor elszamold

16 391 587

047460 - Kis- és kbzépuallalkozasok miksdesi és fejlesztési tamogatasal

Orlap azongsits: 33490

9. abra
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Projekt azonosits szama:
334 karakter leCrésére van még lehetdség
A (f6)kedvezményezett neve: NFP Nemzeli Fejlesztést Tarsasag
923 karakrer leCrésére van még lehetdség
Projekt tériyleges kezdet dituma: 2017.01.06.
Projekt vérhatt fizikal befejezés ddtuma: 2018.12.01.
Orlap azonosio: 31|
s s e ferts |
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10. 4bra y
Amennyiben a datum a szerzddésben elfogadottakhoz képest nem
valtozik, a feltilet ellenérzés utan bezarhat6, nem sziikséges a datummez6

szerkesztése.

A feliileten a ,Mentés” csak abban az esetben valik aktivva, ha a datum

szerkesztésre keriilt.

Amennyiben kedvezményezett csere tortént, az a kdvetkez6képpen érinti

az adatokat:

# Projekt cime: hatdlyba lépett kedvezményezett csere utan,
melyben a projektcim is valtozik, a mez6 értéke az Gj projektcimre
moédosul. Ez a médosulas a mar EUPR-be bekiildott, és még be
nem kiildott beszamolokra is vonatkozik

% Kedvezményezett neve: Hatdlyba lépett kedvezményezett csere
utdn a mez6 értéke az Gj kedvezményezett nevére médosul. Ez is a
mar EUPR-be bekiildott, és még be nem kiildott beszamoldkra is
vonatkozik.

A PROJEKT AZONOS(TO ADATAI

Projekt azonasis szama:

GINOP-1.2.2-15-2015-00779

Projekt dme:

AUfEkedverményszatt neve:

izsov1 snoveld beruhazasa

440 karakter leésdre van még lehetdsdg

Balazsovics Fal egyent vallalkozo.

367 karakter

Projekt tnyieges kezdet datuma:
Projekt téryleges il befejenése: *
Gazilkodds! v utolsé napla *

A PROJEKT AZONOSITO ADATAI

Projeit azonosits szama:

‘Adat rendetezésre s gazdiikodisi évidl *

2016.01.01.

2016.12.31.

11. 4bra

BESZAMOLO MODOSITASA

TOP-6.4.1-15-PC1-3016-00006

Projekt cime:

A(fGpkedverminyezett neve:

os Tendszer bevezel

423 karaker lecésére van még lehexdség

PECS MEGYET TOG VAROS

Projeit téryleges kezdet dituma:
Projekt varhatd fizlkal befejezes datuma:

2016.09.00.

2018.03.31.

l
9,\

4

12. abra .

5.1.2 Projekt azonosit6 adatok - Zar6 beszamolo

Az adatlapon, a ,Projekt tényleges kezdet datuma” és a ,Projekt

tényleges fizikai befejezése” mezd&k feliilirhat6ak.

Amennyiben a Zaré Beszamol6 (tovabbiakban: ZB) az els¢ beszamolé (egy
mérfoldko) a szerzédéshez kapcsoléddan, a két datummezsbe a hatdlyos
szerz&dés adatlaprol betoltédik , A projekt megvalédsitasanak kezdete” és
~A projekt fizikai befejezésének hatarideje” mez6 tartalma, melyet a

beszamol¢ rogzitésekor feliil lehet irni a projekt tényleges adataival.

Amennyiben a ZB nem az els6 beszamol¢, igy a korabban mar elfogadott

beszamolébol rogziilnek tovabb az adatok a ZB-be.
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A PROJEKT AZONOSITO ADATAI
Frojeks svmashes srima: KEHOP-2.2.2-15
Projekt chme: Wancsa WBzsky stenmywizehiezatise &5 Uhzttdsa
451 karakter leGxésére van még lehetdség
A kedvermbnyerett neve: Arsashg
923 karakter leCtésére van még lehetéség
Projeks ieges besdet diuma:* otezon,
Prjeks iogesfukal beffezkse: ormazor,
Gardilkoddsi ¢ uolsd napja 2016.12.01.
[P ———— T
>
13. abra

A feltileten, minden mentés alkalmaval jelzi a rendszer, figyelmeztets
tizenetben, hogy a beszamolé rogzitésekor vizsgaljdk felul az
automatikusan betoltott datumokat és sziikség esetén, azok valtozasait
vezessék at az adatlapon.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmai beszdmold/Projekt azonosité adatok

® Kérj(k, a Projekt témyleges fizikai befejezése’ mezd ellendrzését Amennyiben médosult a projeit befejezés datuma, kérjik annak atvezetését

KériCk vegye figyelembe az aldbbi figyelmetetéseier:
® Kérjik, a Projest témyteges kezdet ddtuma’ mezd ellendrzését. Amennyiben mEJosult 8 projeit kezdd datuma, kérjik annak stvezetését!

14. abra

Amennyiben a tényleges fizikai befejezés datuma, a Projekt

tényleges kezdet datumanal kordbbi idéponttal kertil rogzitésre,

a rendszer hibatizenetben értesiti a rogzit6 Felhasznalot és a
datumok javitasaig nem kiildhet6 be a beszamol6.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmnai beszdmold/Projekt azonosité adatok

Kibrjk janitea a2 alabbi bevitel hibakat:
» Afizikai befejezés dacuma nem lehet kordbbi a projeks tényleges kezderénél. Kérjik, korrigalia a

15. abra

ZB esetén a gazdalkodasi év utolsé napjét illetve a gazdélkodési évre
vonatkozé adatok rendelkezésre allasanak (legkés6bbi) id&pontjat
sziikséges megadni, amelyek alapjan keriil meghatarozasra a fenntartasi

id6szakban benytjtando jelentések titemezése (Lsd. 9. dbra).

A Mentés gombra kattintva léphetiink tovabb a kovetkez6 feliiletre.
5.1.3 Beszamold azonosité adatok rogzitése

Id6kozi Beszamolé (tovabbiakban IB) és a ZB egyarant megegyezik a

beszamol6 azonosité adatlap feliilete.

A Dbeszamol6 sorszdmét, illetve a kapcsolodd mérfoldké sorszamat a
rendszer automatikusan megallapitja, a szerzédéshez rogzitett

mérfoldkovek alapjan. Ezen mez6k nem mddosithatéak.

A beszamolo¢ kitoltéséért felel6s személy telefon és e-mail cim adatainak
megadésakor kérjiik fokozottan figyeljenek a pontos rogzitésre! E két mez6
kitoltése kotelezé.

Amennyiben a feliileten a kotelez6 rogzitésre megjelolt mezsk

nem keriilnek kitoltésre, a rendszer mentést kovetSen

hibatizenetben jelzi, illetve a mezdéket piros hattérrel megjeloli az
adatlapon.

EPTK/Projektjeim/Szakmnai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmai beszdmold/Beszdmolé azonosité adatok
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BESZAMOLO AZONOSITO ADATOK MODOSITASA
Kérjik javitsa az 3labbi beviteli hibakat:
+ Nincs kititve  Email cim mezd | Kérjck pétoljal
: :«-lm ki a Teiefons2am mez5! KérjCk potolja!
BESZAMOLO AZONOSITO ADATAI
Seszamoto sarszama .
Beszamolonos kapesoiods metods sorszama ,
Beszdmobt kitblésébrt foleids sremély * —
199 karakter |eUtesére van még lehetossg
gt ’
Sk
[T —
mezs ! Kéock pétolar
Fax
E-mail
Rines kromve o ez Ko oo
‘Beszamold elkészitésének iddpontja
POFtap genralss
Lezdrés idSpontia.
PP ——

16. abra

Ha az adatlap teljes tartalma (a csillaggal jelolt kotelez6 mez6k) kitoltésre

g

kertilt, a rendszer jelzi a sikeres mentést, hibatizenetek nélkiil.

« Sikerl  Adatlap sikeresen elmentve.

17. abra

514 Miiszaki-szakmai eredmény

A funkci6 az SZB-k és a ZB-k esetében érhet6 el a legordiilé mentubdl. A

ZB mentjében 2016.06.17. utantdl taldlhaté meg ez a funkcid, ezen

7oz

datumot megel6zen bekiildott ZB-k esetében nem jelenik meg.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkiovekhez kapcsolédé Szakmai

Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmai beszdmolé/Miiszaki szakmai eredmény

@

MUSZAKI-SZAKMAI EREDMENY

) MOSZAKESZAKMAI EREDMENY ROGZITESE

Ercdenéry leiisa Nidetoddhs sorsrima bk szima Figyeimetecisek szima

Ersdméopsk meglelenitise 1481146 1

18. abra

A mtszaki-szakmai eredmény funkci6 alatt alapértelmezetten egy {iires
listafeliilet jelenik meg. A Felhasznalonak djként kell felrogziteni a vallalt

eredményekre vonatkozé megvaldsulési értékeket, eredményeket.

Uj mtiszaki-szakmai eredmény funkcié elinditdsa utén 3 db széveges
mez6t tartalmazo feliilettel taldlkozhat a rogzit6, ahol a projekt altal
megvaldsitani  tervezett mitiszaki-szakmai eredmények legfontosabb
paramétereinek rogzitésére van lehet6ség. Mindharom mezé kotelezéen

kitoltendd.

# Eredmény megnevezése (1000 karakter);

# Meérfoldké sorszdma: az adatlap mentését kovetSen a rendszer
automatikusan beemeli a kapcsolédé mérfoldké sorszamat. A
mezd nem modosithato;

# Eredmény leirdsa (2000 karakter);

# Az eredmény nem szamszer(sithet6, egyéb tulajdonsaga (4000

karakter).

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkiévekhez kapcsolodé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmai beszdmolé/Miiszaki szakmai eredmény/(lj miiszaki-
szakmai eredmény rogzitése
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1000 karakter leixésére van megenetdseg

2000 karakrer leLrésére van meg lenerdseg

Az eredmény nem szdmazerleithets, egyéb tubijdonsiga: *

4000 karskrer leUréséne van meglehetdseg

Acsilaggal * jeioi mezok kiicése korelezs.

19. abra *

Mentést kovetSen a rendszer tizenetben értesit a sikeres mentésrél (Lsd.
17. abra), valamint egy lista feliilet jelenik meg, ahol az eredmény neve és
leirasa, valamint a mérfoldké sorszdma nyujt segitséget a korabban

rogzitett eredmények azonositasahoz.

A lista végén talalhat6 ceruzara kattintva addig moédosithaté a rogzités,
illetve addig rogzitheté Gj miszaki-szakmai eredmény, amig bekiildésre

nem kertil a beszamol6 az EUPR rendszerbe.
Tetsz6leges szamu eredmény rogzitésére van lehetdség.

Amennyiben hatalyba lépett kedvezményezett csere tortént, akkor a
,Kedvezményezett neve” mez6 értéke az Gj kedvezményezett nevére
moédosul. Ez a moddosulas a mar EUPR-be bekiildott, beszamoldkra
vonatkozik. Uj miszaki szakmai eredmény rogzitésekor csak az 6j F6
Kedvezményezett neve és/ vagy az 1j konzorciumi tag(ok) neve

valaszthato ki a legordiil6 listdban.

———r
,_,/'\Q

MUSZAKI-SZAKMAI EREDMENY MODOSITASA

I‘*"“"“m""‘" PECS MEGYENJOGL VARDS CRORMANTZATA . l
EE e ToTe

992 karakter ledaésére van még lehetsség
Mérfoidhd sorszima; i
Eredmény leirdsa: * AT

1984 karaker lecnésére van még lehetdség

sdffgsd
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20. abra

A fejezethez videds segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével
beolvasva a QR-kodot, illetve a YouTube ikonra valé kattintassal

(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videot.

5.1.5 Beszamolé rovid osszefoglalé rogzitése

A beszamol6 elkészitéséig elért eredmények rovid osszefoglaléjat az IB és

ZB esetében is el kell késziteni és sziikséges rogziteni.

Zard elszamolas esetén amennyiben nem szamszer(sithet6 eredmények

kapcsol6dnak a mérfoldk6hoz, azok is itt rogzithetSk.


https://www.youtube.com/watch?v=V_1om99zjMw

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmai beszdmold/Beszdmolo rovid osszefoglalo

BESZAMOLO ROVID &SSZEFOGLALO MODOSITASA

Osszefoglalis *

2000 karakter leCrésére van még lehetdség.

Uriap azanesta: 22500

A csilagzal * it messk kesitise ketelezt Mentss és Vissza

21. abra

5.1.6 Monitoring mutaték rogzitése Szakmai- és Zaré

Beszamoldknal

A funkcié mind a Szakmai-, mind pedig a Zar6é Beszamolénak is része,

tehat Id6kozi- és Zaro mérfoldkoveknél is elérhetd.

A funkciéban a Szerz6désben mdér betervezett monitoring mutaték
jelennek meg. A rogzitett monitoring mutaték listaja egy oldalon csak 10
db mutatét tartalmaz, az oldal aljan lehetséges lapozni a kivant mutatoval

kapcsolatos eredmények rogzitésének eléréséhez.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Szakmai beszdmolé/Monitoring mutatok
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22. abra .

A megvalbsitasi id6szak zar6é idépontjahoz titemezett célértékek mellé a
beszdmoldéban a ténylegesen elért értéket kell rogziteni, a tényelérés

datummal egytitt.

Egy beszdmol¢ kitoltésekor csak az arra az id6szakra vonatkozé mutaték

tényadatait sziikséges rogziteni.

A beszamolokhoz kapcsoléddéan csak a tényértékek és ténydatumok

szerkeszthet6k a ceruza ikonra kattintva.
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Focidal ) Projektjeim ) KEHOP-3.2.1-15-2017-00019 ) Beszémolti Iiija J) 22. beszamolo megtekinése. J) Rogztet: Monitoring mutatok iiéja J) Monioring mutaus megtekinése
SZERKESZTES VISSZA

MONITORING MUTATO MEGTEKINTESE

SzerzBdés adatal

Projekt cime jlesztése Miskolc Varos g térsége terlizén, klinds tekimenel az elkiidniten
hulladékgyijtési, szallitasi &s eldkezeld rendszerre

Szerzbdés szama KEHOP-3.2.1-15-2017-00019

» MONITORING MUTATO ADATLAP

Monftoring mutaté *
= A A keletkezstt hulladékokibél hasznositas érdiskeben s/Gkezelt huladékok ardnya .
mﬂ;& :hg:ﬂ-'-l Mértéhegység %
Bagzis értelmezett igen
Kozlési mod Valtozas adat
Intervallum 0- 1000000000000
Egész / trt Egészszsm
Bézks déturn 2017.01.06.
Bazis érték. 96,00
Cél détum 2023.1231.
Célvaltozds 400
Cél bsszes viltozds 400
“Cél kumulac 10000
Tény ddtum *
Tény vaitozds *
Tény bssz viltozis
Tény kumulilt
A csillaggal * jelait mezdk kitltése kitelez6. Mentés (O] cezir
=5 ,\’
d
23. abra

A ,Terven kiviili tényadat rogzitése” gomb a feliilet bal fels6 sarkaban
azon konstrukciok Szakmai és Zar6 beszamoléindl jelenik meg, ahol
legaldbb egy indikator esetében bepipalasra keriilt a ,Terven kiviili

P

tényadat rogzithet6” mez6 a FAIR kozponti rendszerben.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
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24. ab i

Ha a céldatum még nem relevéns, azaz nincs a beszamol6 mérfoldkovének
idépontjanal kordbbi vagy azzal megegyezd céldatum, akkor a feltileten

kizarolag terven kiviili tényadat rogzitése lehetséges.

A funkcidra kattintva a Monitoring mutaték szerkeszthet6 feliilete jelenik
egy legorduil6 listdval (normal esetben alapértelmezett az érték), aminél
csakis azok koziil a monitoring mutatok koziil lehet véalasztani, melyek
esetében FAIR kozponti rendszerben megjellésre kertilt a , Terven kiviili
tényadat rogzithet6” mez6. Ha tiiresen maradna, a mentést kovetSen

hibatizenet jelzi:

,Kérjik, valassza ki, mely monitoring mutatéra rogzit terven kiviili

tényadatot!”



Ha terven kiviili tényadat adott beszamoléban mar rogzitésre kertilt, Gjra
megnyithatd szerkesztésre, azonos feliilet jelenik meg, mint a célértékhez
kotott monitoring mutat6 esetében, de lehet6ség van a szerkesztés mellett

a rekord torlésére is.

A feliilet els6 blokkja, a mutaté tulajdonsagait tartalmazza, melyek a

tényértékek rogzitésében nytjtanak segitséget.

# Mértékegység: az adott mutatéhoz rendelt mértékegység;

Bézis értelmezett (Igen/Nem): jelzi, hogy az adott mutat6 esetében

relevans-e a kiindulasi érték. Amennyiben értelmezett a bazis, a

monitoring mutatd feliiletén megjelenik a korabban (Pélyazati

kitoltében/ Szerz6désben) megadott bazisérték-, és datum.

Amennyiben a bazis nem értelmezett, a monitoring mutato

feltiletén, a tényadatok rogzitésekor csak a célérték és céldatum

lathato.
# Kozlési mod:

o Kumulalt: gongyolve az aktudlis ddtumhoz tartozo Osszesitett
értéket mutatja. Ez a targyid&szakig elért osszes valtozas, tehat
a mutaté targyidészakban aktudlis értéke. Amennyiben a
bazis értelmezhet6 és kumulaltan kell a tényadatot rogziteni,
agy a rogzitend6 tényadatba bele kell szdmolni a kiindulési,
vagy bazisértéket, gy hogy az éppen aktudlis allapotot
mutassa a tényadat.

o Valtozas: két idGszak kozott tortént valtozast mutatja meg.
Amennyiben a bazisadat értelmezhets, a bazisérték és az
aktualis érték kulonbsége. Ha pedig tobb beszamol6/ jelentés
esetében kapcsolodik véllalas valtozés tipust mutatatohoz, a

két idGszak, jelentett érték kozott tortént véltozas értéke.

@

# Intervallum: a tény kumulalt, vagy tény valtozas mezd6kbe irhato
érték minimuma és maximuma;

¢ Egész/ Tort: mutatja, hogy a tény kumulalt, vagy tény valtozas
mez6kbe irhaté értékek esetében van-e lehet§ség tortszamot

megadni, vagy csak egészet.

A ténydatum és a tényadat rogzitése kotelez6. Az indikator tipusa,
kitoltési moédként megadott tulajdonsaga donti el, hogy kumuldlt, vagy az

el6z6 id6szakhoz képesti vdltozds adatot adjunk-e meg.

Amennyiben egy mutat6 ,kitoltési mod”-ja kumulalt, a feliileten a , Tény

kumulalt” mez6 valik szerkeszthetGvé.
Ha pedig a , kitoltési méd” véltozas, a , Tény valtozas” mez¢ lesz irhato.

Fontos, hogy amennyiben az Iranyité Hatésag altal referencia érték

; kertil(t) megadasra, akkor az adatok rogzitésekor, ha ezen
tartomanyon kiviil esik, figyelmeztets tizenet jelenik meg. Ha pedig
referencia érték nem lett megadva kordbban, a figyelmezetd tizenet nem

jelenik meg.

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI

TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA - | PENZUCY! ADATOK EGYEB MUVELETEK

UJ MONITORING MUTATO ROGZITESE
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25. abra /




A szerkesztés lehet6sége csak azoknal a cél datumoknal jelenik meg:

# amelyekhez még nem rogzitettek tény datumot kordbbi
beszdmol6ban
# és a cél datum megegyez8, vagy korabbi, mint a beszamol6hoz
tartoz6 mérfoldks idépontja.
A tobbi esetben a nagyité ikonnal megtekinthetéek az adott indikétor
adatai (kés6bbi céldatum; korabbi beszamoléban mar rogzitett tényérték;
bazisérték).
A datumok ellenérzését kovetéen a rendszer nem ad lehetSséget
szerkesztésre a feliileten, a beszamol6 id6szakaba nem es¢ céldatumok
sorai végén nagyité ikon jelzi, hogy csak megtekintésre nyithaté meg a

feliilet.

A fenntartasi id6szakra es6 céldatumokhoz tartozé tényadatok rogzitésére

a késobb kialakitand6 fenntartési jelentések szolgalnak.

ROGZITETT MONITORING MUTATOK LISTAJA

Q Kereses

mmmmm

200712311 1

26. abra

Amennyiben a beszdmolé teljes ellenérzésekor hiba jelentkezik, minden
olyan monitoring mutatéhoz kotelez6 tényadatot rogziteni, amelynek a

célddtuma korabbi, mint a beszdmolo6 rogzitésének a napja.

Le.ee

vy

AHibal Beszamoldban talalhate hibsk széma: 1

BESZAMOLO TELIES ELLENORZESE

Monitoring mutaték

= Azon monitoring mutatik tényadatainak rogzitese kitelezs, melyek 81 dStUMa a mai napnal korabbi. Kerjik, hisnyoss3gait potolja

27. abra

A fejezethez videds segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével
beolvasva a QR-kodot, illetve a YouTube ikonra valé kattintassal
(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videoét.

3 YouTube

5.2 Egyéb miiveletek fémentii

Az egyéb mivelet fémenti alatt lehetséges a beszamoléhoz kapcsol6do
dokumentumokat csatolni, illetve a beszamol6 teljes ellendrzését
elvégezni. A mentiipont tartalma megegyezik az id6kozi és a zéard

beszamolo esetében.

)


https://www.youtube.com/watch?v=H3wxfE_sA30

5.2.1 Beszamolo ellendrzése

Az egyéb miveletek els6 mentipontja a Beszamolé ellenérzése, de
amennyiben rendelkezésre allnak a beszamolo aldtdmasztasira szolgalod
dokumentumok, az ellenérzés lefolytatasa el6tt el6szor a Dokumentumok
csatolasa funkciot kell vélasztani.

EPTK / Projektjeim / [Szerzédés kivilasztisal / Szakmai beszdmoldk wmenii /

Meérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai beszdmoldok alnenii / [Beszdmolé kivilasztdsal /

Szakmai vagy Ziré szakmai beszdmolo meniipont / Egyéb miiveletek

L 5 wiltozdsok miall saliséges. még a beszamobielszimolis benplftésat megeldzden nylftson be szeridésmadesitisi igényl Boidést
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28. abra

hibalistajaban megjelenik az erre vonatkozo figyelmeztetés:

e Dokumentumok csatoldsdnak mell6zése esetén, az ellenérzés

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb miiveletek/Beszdmolo ellendrzése

VISSZA

AHbal  Beszimoloban taldihats Nbdk szama 1
BESZAMOLO TELJES ELLENGRZESE

Projekt azonosité adatok

Beszamolé révid dsszefoglalé

01 Kk pocoat

Dokumentum csatolés

29. dbra

A beszamol¢ teljes ellendrzése alatt a rendszer ellenérzi a beszdmoléhoz
kapcsolodo 0sszes ftrlap toltottségét a kotelez6en megjelolt mezdk
tekintetében, az tires mez&ket pedig listdzza és jelzi a hibak szamat,
melyek kitoltése nélkiil nem bekiildheté EUPR-be a beszamolo.

A hibaiizenetekre kattintva a hiba forrasanak feliiletére keriil a

@ Felhasznal6, ahol az adott trlap ki nem toltott mez6it a

hibalistaban jelzi a rendszer valamint piros hattérszinnel is

megkiilonbozteti a rogzitend cellat.

BESZAMOLO ROVID OSSZEFOGLALO MODOSITASA
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30. abra /




Amennyiben az adott konstrukciénal FAIR rendszerben jelolésre keriilt a
» Tényadat rogzitése kotelez6” mez6, akkor a beszamolé nem kiildhet be,
ha az adott indikatorhoz nem keriilt rogzitésre tényadat (akar terven
kiviili, akar célértékhez kotott) az adott beszamoldban, amennyiben az
indikatorhoz tortént vallalas a TSZ-ben/TO-ban.

Ennek ellenérzése a kovetkez6 feliileteken torténhet:

# Beszdmolo ellen6rzése (beszamolo feliileten)

# Teljes ellen6rzés inditas (Elszdmolassal egybekotott beszamolonal
az elszamolas feltiletén)

# Bekuldés inditds (Elszamolédssal egybekotott beszdmolénal az
elszamolas feliiletén)

# Bekiildés (6nallé beszamolonal a beszamolo feliiletén)

Ha a feltétel nem teljestil, hibatizenet jelzi, hogy mely indikatorral

kapcsolatban hidnyzik a tényadat.

EPTK/ Projektjeim /[Szerzddés kivilasztdisal / Szakmai beszdmolok menii/
Meérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai beszdmoldk almenii/ [Beszdmolé kivilasztdsal/
Szakmai vagy Zdiré szakmai beszdmolo meniipont /Egyéb miiveletek / Beszdmolo
ellendrzése

Aol Beszimoléoan takiinats hivdk szima 4

GINOP-2.2.1-15-2017-00097 - 1. BESZAMOLO TELJES ELLENORZESENEK EREDMENYE

Ax sllendraés einditisiaak idpontia 20180827 114122
At slleniaés beleje tésének iddponta 20180827 114128

31. abra

Amennyiben minden kotelez6ként megjelolt mez6 kitoltése megtorténik a
beszamol6 ellenérzése soran a rendszer jelzi a hibatlan tartalmat (Lsd. 17.
abra).

5.2.2 Dokumentum csatolas

A Dokumentum csatolds funkciéban a Felhivast kiir6 altal meghatarozott
kotelezéen csatolandé dokumentumok elektronikus iratképeit és egyéb
fajlokat lehet rogziteni (a feltolthet6 dokumentumok részletei -
kiterjesztés, méret - részletesen a Palyazati E-Ugyintézés 2014-2020 feliilet
felhasznal6i kézikonyvében tekinthet6k meg.).

EPTK/Projektjeim/Szakmnai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb miiveletek/Dokumentumn csatoldsa
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32. abra

Szerkesztésre megnyitva a sort (ceruza ikonra kattintva) megjelenik a

tallozo feliilet is.

Els6 belépéskor értelemszertien a lista tires, ,Nincs talalat!” jelzi ezt
szamunkra. Ebben az esetben csak a tall6z6 feliilet elérését biztosito
Dokumentum csatolds funkciégomb érheté el. A dokumentumcsatolasi
lehet6ség (szakmai beszédmolékhoz) addig all fenn, amig a beszamol6
allapota ,Rogzités alatt”. Amennyiben az allapot ,Beérkezett” vagy

,Elfogadott” tipust vesz fel, a dokumentumcsatolds nem lehetséges.



A ,Beszdmolé mellékletek” kategoéria kivédlasztasa utan megnyil6 feliilet

szerkeszthet6 allapotban:

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb miiveletek/Dokumentumn csatoldsa/Szerkesztés

Dokumentum csatolasa - Beszamolo sorsz: 2

Megnevezés *

Kitall6zott fajlok *

FAJL KIVALASZTASA

A csillaggal * jeldit mezdk kitdltése kételezs.

-

CSATOLT DOKUMENTUMOK - BESZAMOLO SORSZ: 2

Beszamold mellékletek

» DOKUMENTUM ADATLAP

Megjegyzés

500 karakter leCtésére van még lehetdség

A csillaggal * jeldlt mezdk kitdltése katelezb.

-

(=) F4]l neve Megnevezés Feltbltés dstuma Dokumentum mérete

Nincs talalat!

I

33. abra

Dokumentumok csatoldsahoz a feliileten 16v6 mez6ket kotelez kitolteni a
sikeres mentéshez. A Megnevezés megadasandl a csatolt dokumentum

beszédes, konnyen visszakereshet6 elnevezés valasztasat javasoljuk!

A Megnevezés megadasat kovetden a falj csatolasdhoz a F4jl kivalasztasa
gombot sziikséges megnyomni.

Az trlap mezéi a kovetkezok:

-

&

>

# Megnevezés: KotelezSen toltends szoveges mez6. A megengedett
karakterek a magyar ABC kis és nagybettii A-t6l Z-ig, valamint a
szam karakterek 0-t6l 9-ig.

#+ Kitallézott fajlok: A kitallozott fajl neve, kiterjesztéssel. Kotelezd
elem dokumentum csatoldsa esetén.

Csatolt dokumentumok listaban:

#  Fajl neve: a felcsatolt dokumentum fajlneve, kiterjesztéssel
# Megnevezés: a Kedvezményezett altal rogzitett fajlnév

#  Feltoltés datuma: A fajl feltoltésének datuma
&

Dokumentum meérete:A csatolt dokumentum mérete.

A ,Fajl kivélasztasa” gombra kattintva megnyilik a fajl tall6z6 funkcié. A
~Megnyitas” gombbal kivélasztott fajl a ,Kitall6zott fajlok” mez&énél kertil
feliratként megjelenitésre: fajlnév és fajlkiterjesztés formaban. Csak egy f4jl
valaszthaté ki egy rogzitéssel. A funkcioé akkor aktiv, ha a beszamol6
szerkeszthet6 allapotban van, illetve inaktiv, de lathat6, ha a beszdmol6

nem szerkeszthet6 dllapotban van.

Sikeres mentésr6l a mar megszokott modon értesiti a rendszer a

Felhasznalot.

A, Térképtérre feltoltend6 dokumentumok” kategoria

kivalasztasa utdn - a beszamolé mellékletek mintajara

jdonsag

torténd

felcsatolhatéak az id6kozi és a zard beszamoldéhoz is a
2014-2020  (https:/ /terkep.fair.cov.hu/)

megjelenitésre szant képek.

Térképtér oldalon

Fontos, hogy a bekiildott képek nem automatikusan, hanem a
projektet kezel6 szervezet jovahagyasat kovetéen jelennek meg a
weboldalon.



https://terkep.fair.gov.hu/

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdamolok/Mérfoldkovekhez kapcsolodo Szakmai

Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb miiveletek/Dokumentumn csatoldsa/Szerkesztés

I DOKUMENTUMOK LETOLTESE

+ Slker!  Sikeresen csatolta a dokumentumot.

Dokumentum c - sorsz: 2

Megnevezés *
teszt

Kitall6zott fajlok *

FAJL KIVALASZTASA
x EPTK_Dokumentum20170531131955 (1) pdf

Acsillaggal * jelsl mez6k kitdltése ktelezd, m Mégsem

CSATOLT DOKUMENTUMOK - BESZAMOLO SORSZ: 2

Beszémold mellékletek

» DOKUMENTUM ADATLAP

500 karakter leiitésére van még lehetdseg

Acsillaggal * jelolt mezok kitoitése kotelezs M Mégsem

Feltdités dadtuma Dokumentum

=] F4jl neve Megnevezés mérete
0 EPTK_Dokumentum20170531121955  EPTK_Dokumentum20170531131955  2017.11.09. 100.84 kb Sztornd
(1).pdf (1).paf 13:48:39
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34. abra

A mentést kovetSen a beszamol6éhoz csatolt dokumentum megjelenik a
listdban. Addig, amig a beszdmolé nem keriil bekiildésre tovabbi
dokumentumokat lehetséges csatolni, illetve a listdban szereplSket tordlni.
Amennyiben csak egy féjlt szeretnénk tordlni, akkor a fajl neve el6tti jel6l6
négyzetet kell bepipédlni. Ha minden egyes kordbban csatolt fajlt, akkor

pedig az oszlopok f@sorai el6tt 16v6 jelold négyzet bejelolésével, a listdban

szereplé Osszes dokumentum kijelolésre kertil és a sztorné gombra

egyszerre torolhetSk.

EPTK/Projektjeim/Szakinai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb miiveletek/Dokumentum csatoldsa/Szerkesztés/Sztorné

KERDES ®

Biztos benne hogy torli?

35. abra

EPTK/Projektjeim/Szakmnai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolodo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb  miiveletek/Dokumentum csatoldsa (Nem szerkeszthetd

dllapotban)
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36. abra




5.2,2,1 Dokumentumok letéltése

Adott beszamolohoz torténd els6 dokumentumcsatolds mentését kovetéen

a feliileten megjelenik egy tjabb funkciégomb, a Dokumentumok letoltése.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkiévekhez kapcesolodé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Egyéb miiveletek/Dokumentumn letoltése

DOKUMENTUM MODOSITASA
-§
37. 4bra /

»

A funkci6é a beszamolé mindegyik statuszaban elérhet6 és lehet6séget ad
arra, hogy letoltéssel megnézze a Felhasznalé a Tamogaté szervezet
részére bekiildott dokumentumok tartalmat. Ehhez legaldbb egy
dokumentumot pipélassal ki kell jelolni a dokumentumlistaban, amire a

rendszer is figyelmeztet.

| DOKUMENTUM CSATOLAS | DOKUMENTUMOK LETOLTESE

FIGYELEM! x

A mivelethez legalabb egy dokumentumot

ki kell jeléInie.

4

* DOKUMENTUM ADATLAP

Megjegyzés

500 karakter leCrésére van még lehetdség

A csillaggal * jelolt mezok kitdltése kotelezd.

Fajl neve Megnevezés Feltoltés datuma

_‘] 12021_P_pfj_zpfj_tesztesetek-1.xlsx Teszt dokumentum 2016.12.16.
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38. abra

6 Beszdmol6 bekiildése Tamogaté
szervezethez (EUPR-be)

A Beszamol6 bekiildésének két esete lehetséges. Az egyik, hogy SZB-t csak
hibatlanul kitoltott kifizetési igényléssel ©sszekapcsolva lehetséges
elektronikusan bekiildeni a Tamogaté szerv felé, méghozza Finanszirozés
modulbél.

A masik eset, mikor a szakmai beszamolé mérfoldk6hoz kotott és

onalléan, kifizetési igénylés nélkiil kiilldheté be EUPR rendszerbe.
Mindkét esetrél aldbbiakban részletesen is irunk.

EPTK/ Projektjeimn

Fooldal Hojeweim listy}a J) KEHOP-3.2.1-15-2017-00019

Tunngué: kérelem készités,

Tamogaras kérelem elbiralasa

Finanszirozas
Nyilatkozattétel elsd kifizetés igényléshez
El6legigénylés

Elszamolasok

39. abra »



A Finanszirozds modul felhasznaléi kézikonyve valamint az egyes
rogzitési lépéseket tartalmazé videds segédletek az EPTK feliilet
bejelentkezést kovetd f6oldalan talalhato ,Segitség” mentipont alatt érhetd
el.

£ e

6.1 Beszamolo dsszekapcsolasa kifizetési

igényléssel

Elszamolés rogzitésekor az elszdmolas adatlapon kotelez6en meg kell adni
arra a kérdésre a valaszt, hogy Mérfoldkéhoz kotott-e az elszamolas vagy
sem. Igen vélasz esetén ki kell valasztani a legordiil6 mentiib6l a relevans
beszdmol6t. Ezzel a lépéssel keriil Osszekapcsoldsra az elszamolas a
beszamoléval.

EPTK/ Projektjeim/Finanszirozds/E lszdmolésok/(lj elszdmolds rb’gzitése/l:lj idékozi-/zdré
elszdmolds rogzitése

) Frihiem ) KBIORS2118:0170019 ) Bz KB10832.11530170010 ) ko grin §
UJ ELSZAMOLAS ROGZITESE

ELSZAMOLAS ADATAI
Nines ivias.. *

NINCS Kivalaszva

5000 karakter lsitesire van még [ehetssg
Elfleg elszimolsra szént timogatis o
Ssszege (R =S

TECHNIKAI ADATMEZOK
Elszimolés sorszéma:
Elszmolds tipusa:

Elszamelés lgényelt timogatds Osszesen
(R

Acsilaggal ® jeldit meztk kitsittse katelezs.
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40. abra

A figyelmeztetd tizeneteket is érdemes attekinteni, elolvasni, mert
el6fordulhat, hogy az atolvasdsa utdn deriil ki a Felhasznalé szamaéra,
hogy valéban elfelejtett csatolni, rogziteni a beszamolé csomaggal
kapcsolatban valamilyen dokumentumot, informacioét.

EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Uj elszdmolds rogzitése/U] id6kozi-/zdré
elszdamolds rogzitése

TELJES ELLENGRZES

@ Shor! Az elszhmoiis sleniraése sikeresen megiorine!

KEHOP-2.2.2-15- 1. szamu a teljes ell k er Y
KEHOP-2.2.2-15- 6.b 1o teljes ellendrzé

Kbk 2 2 by aneak Sevesecését

Kk, a Projeks émfeges headet dituma” mezS eSendrzésds Amennyiben médosult  projeks kezdd dinuma, bk annak Grvesecisét

Az eeniiezis elnditisinak kigonti 20161216, 120823
Az elenezis befejezisinek idépontia 0161216120830

a8,

41. abra .

Taldlkozhatunk olyan ellenérzési listaval is, ahol kizarélag
figyelmeztetéseket kiild a rendszer a Felhasznalé szaméra. Mivel hibat
nem tartalmaz a lista, a bekiildés megkezdheté a korrekciok elvégzése

nélkiil is.

Az ellenérzés soran felsorolt hidnyossagok poétlasat, az adatrogzitések
javitasat kovetSen a hibatlan rogzitésrél a mar ismert sikeres tizenet jelenik

meg,.



6.2 Beszamolo és kifizetési igénylés bekiildése
EUPR-be

A Kkifizetési igénylési csomagot a Finanszirozas modul Elszdmolasok

funkcidjaban talalhat6 Bekiildés gomb megnyomasaval tehetjiik meg.

A Bekiildés gomb csak az aktudlis elszamolas szerkesztheté modjaban

érhet6 el, megtekintés funkciéban nem latszédik a feliileten.

Amennyiben az elszdmolasunk rogzitését meg kell szakitani a bekiildés
el6tt, az elszamolésok listdbol tudjuk Gjra megnyitni szerkesztésre.
Tovéabbi modositashoz a szerkesztés gombot kell vélasztani.
EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/E lszdmolésok/flj elszdmolds rogzitése/Szerkesztés

1. SZAMU ELSZAMOLAS MEGTEKINTESE - SZERZODES SZAMA: KEHOP-2.2.2-15

SZERKESZIES | NYWATKOZATTETEL | £1SZAMOLO BIZONYLATOK

ELSZAMOLAS ADATAI
M toadhtis keecat: *

Szskman essechaludis Guszefogtals

090 Karakzes IeGeesire van e IShectsdy

bl esrimoltinea seiot imogatin Gesrege (U o

TECHNIKAI ADATMEZOK
Ehzdmolis soruama
Enzimotin v

Elszimolis teyel tmogatis ossresen (7).

42. abra

Ekkor az Elszamolas szerkeszthet6, modosithatdé statuszba keriil, a
Bekiildés gomb a Teljes ellen6rzéssel valamint a Torlés gombokkal egytitt

pedig aktivva valik.

-

A Bekiildés gombra kattintva a rendszer még egy megerdsitést kér a

Felhasznal6tol.

A bekiildés kezdeményezését megerSsité tizenet el6tt megjelenik egy
figyelmeztet6 tizenetet, miszerint: , Kérjiik, bekiildés el6tt ellendrizze a
szerzodésben meghatdrozott meérfoldké adatokat, és amennyiben a tényleges
vdltozdsok miatt sziikséges, még a besziamolo/elszamolds benyiijtisat megeldzden

sy s e

mérfoldké datumdnak és sorszamanak modositasdra!”

EPTK/Projektjeim/Finunszirazds/Elszdmolésak/Hj elszdamolds
rogzitése/Szerkesztés/Bekiildés

! - 2
KERDES
Keérjuk, beklldés elétt ellendrizze a szerzédésben meghatarozott meérfoldkd
adatokat, €s amennyiben a tényleges valtozasok miatt sziikséges, még a
beszamold/elszamolas benyujtasat megelézden nyujtson be

szerzédésmodositasi igényt! Bekildést kdvetéen mar nincs lehetdség az
érintett mérfoldkd datumanak és sorszamanak modositasara!

MEGERTETTEM, NEM SZUKSEGES MODOSITAS,

TOVABB A BEKULDESRE

VISSZALEPES, ELLENORZOM A BESZAMOLO ADATAIT
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A figyelmeztetd lizenet tartalmaz két funkcidgombot is, igy a felhasznal6
valaszthat, hogy tovabblép a bekiildésre, vagy visszalép és ellenérzi a
beszamolé adatait, s ha sziikséges, modositast nydjt be. A figyelmeztetd
tizenet akkor is megjelenik, ha Finanszirozas modulbdl, illetve akkor is, ha

a Szakmai beszamol6k mentijébdl inditjuk a bektildést.



EPTK/ Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Uj elszdmolds rogzitése/U] id6kozi-/zdré
elszdmolds rogzitése/Bekiildés
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ELSZAMOLAS ADATAL
Mérfoldhishaz keeoet *

6 246 szakmal beszAmold - Mérfoidk idéponga: 20181201
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5000 varakeer
e elszimotisea szint tmogacis Ossege (0 KERDES L
Biztosan eindiya o kifzetés kérelem bekuidéséor
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Az igen-t valasztva a Beszdmol6 az elszdmolassal egytitt bekiildésre kertil

TECHNIKAI ADATMEZOK
Elszimolds sorszima:
Elszdmols tpusa:

Elszmols ighnyel timogacis osszesen (). as.

a Tamogatdé Szervezet részére, az EUPR-be, aminek sikerességérél a

rendszer a szokdsos modon értesiti a Felhasznalot.

6.3 Szakmai Beszamolé 6nallé bekiildése EUPR-be

A 272/ 2014 (XL5.) Kormanyrendelet médositdsa alapjan mérfoldkéhoz
kototten bekiildésre kertilhet 6nallo, kifizetési igénylés nélkili szakmai
beszamol6. Amennyiben egy konstrukcié esetében az 6nallé beszdmold
bekiildésének kotelezettsége keriil megjelolésre, sem elszamolas oldalrdl,
sem beszamolo oldalr6l nincs lehetéség a két dokumentum
osszekapcsolasdra id6kozi csomagok esetében. Onallo  beszdmolo
megjelolésekor az id6kozi kifizetési igénylések és a szakmai beszamolék
csak onalléan kiildhet6k be EPTK-rél. Ennek megfelel6en a hianypétlasok
és a tisztazo6 kérdések is onalldan teljesitheték, az elszdmolas oldal nélkiil.
Errél a kés6bbiekben a hianypétlas (Lasd 7.4. Fejezet) és tisztazo kérdések
bekiildésénél (Lasd 9.1. Fejezet) részletesen irunk.

Fontos, hogy ez csak a Szakmai beszamolok tipusra vonatkozik, a zaré
csomagok esetében tovabbra is érvényben marad az az elvaras, hogy csak

kifizetési igényléssel egytitt lehet benyujtani a beszamolét.

Ilyen esetekben lathaté csak a Beszamol6 bekiildése gomb, melyre
kattintva kiildhet6 be a Szakmai Beszamol6 EUPR-be, egyébként pedig a

fent ismertetett médon miikodik az elszamolassal kozos bekiildés.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkévekhez kapcsolédd Szakmai beszdmoldk
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A gombra kattintva a 6.2 fejezetben targyalt figyelmeztet6 tiizenetet
tudomasul vételét kovetSen megerdsitést kér a rendszer és az igen-t
valasztva lefutnak a Szakmai Beszamol6 adatlapjainak toltottségére
vonatkozo ellendrzések. Amennyiben hibat talal, a bekiildés nem torténik
meg, a hibalistait megjeleniti a rendszer és azok javitasat koveten, a

bekiildés megtorténik EUPR-be.



Amennyiben az adott konsturkciénal FAIR rendszerben jelolésre kertilt a
~Tényadat rogzitése kotelez6” mez6, akkor a beszdmol6 nem kiildhet6 be,
ha az adott indikatorhoz nem keriilt rogzitésre tényadat (akar terven
kiviili, akdr célértékhez kotott). Ennek részleteit a 5.1.6. Fejezet

tartalmazza.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszamolok/Meérfoldkovekhez kapcsolodd Szakmai beszdamolok/Beszimolo
bekiildése

KERDES x

Biztosan elinditja a Szakmai Beszamold beklldésér?

IGEN MEGSE
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6.3.1 A mérfoldké modositiasa Szerz6désmodositasban

A szerz6dés modul, moédositdsi igények inditdsat kovetSen a
mérfoldkovekben szereplé aldbbi szdmmezéket abban az esetben is
moédosithatjuk, amennyiben ha az érintett mérfoldkéhoz kapcsoltan mar

kertilt bekiildésre szakmai beszamolo.

Szdmos konstrukcio mérfoldké adatlapjain megtalalhatoak ezek az
adatmezo6k (de nem minden mérfoldké adatlapon!)

# A mérfoldké eléréséig felhasznélni tervezett timogatas dsszege
% A mérfoldké esetében felhasznalni tervezett 6sszeg
# A mérfoldké eléréséig igényelni tervezett el6leg mezoék.

Az adatlapon szerepld tobbi mezd szerkesztésére tovabbra is a korabbi
szabélyok érvényesek, tehat nem moddosithatéak a mérfoldké adatlapon,

amennyiben a kapcsolddé beszamold mar bekiildésre kertilt EUPR-be.

Ugyanez vonatkozik a mérfoldké torlésére is, tehat a torlést tovabbra sem
hajtjuk végre, amennyiben mar kapcsolodik a mérfoldkéhoz bekildott
beszamolé.

EPTK/ Projektjeim /[Hatdlyba lépett szerz6dés kivilasztdsal/ Szerzédés / Modositdsi
igény bejelentése / Igénybejelentd kitoltd / Projekt szakmai tartalma / Mérfoldkovek

=

MERFOLDKO MODOSITASA

Ofigyeimezetés: sér e zeglekjents b adat korrigilasdra ¢ . |

MoK megnevezése *

136 karakrer lectésére van még lenetdseg
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METLIGKS eléreséne tervezett dimuma: © e,
Meguaicalan tervezett eredmény lairdsa: *
Testt megvalcstas:

-teszt

-teszt2

3836 karakuer lecsésére van mig leheidsép
Amérfoidkt esetében felhaszndini tervezett dsszeg.

29 759 699

R
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6.4 Egyediszakmai beszamolék

Az Iranyit6 Hatésagnak lehet6sége van informacidkat bekérni a

Kedvezményezettektsl projektjiik elérehaladasarol, vallalasaik
alakuldsardl vallalt mérfoldkoveiktsl fiiggetlentil. Ezek az tgynevezett
Egyedi szakmai beszdmoldk, amik tulajdonképpen Szakmai beszamolok,
technikai ~ mérfoldkéhoz  kotottséggel a  szakmai  el6rehaladés

bemutatédsara.



A tobbi beszamol6 tipussal ellentétben nem szerzédés hatdlyba lépésre

vagy modositasra jon 1étre, hanem a Tamogato6 kiildi meg ezeket.

Mikor aktualis egyedi szakmai beszamol6 bekiildése, arrdl rendszeriizenet

érkezik a Kedvezményezettnek az aldbbiak szerint:

Felszolito levél:

Irattari besorolds: Felszolito levél egyedi szakmai beszamold benyujtasara

Targy: Felszolito levél egyedi szakmai beszamol6 benytjtasara
Tisztelt <Kedvezményezett neve>!

A/Az <Irinyito Hatésig>, mint Tamogaté jogosult a <Szerzddés szama>

azonositészamu  tdmogatéi  okirathoz/tdmogatasi  szerzédéshez
kapcsoléddan a tdmogaté okiratban/tdmogatdsi szerzédésben rogzitett
mérfoldkovekhez benydjtandé beszamolokon kiviil, adatszolgaltatasi

céllal egyedi szakmai beszamol6 benyujtasat kérni.

Ezuaton tajékoztatjuk, hogy a fentiek alapjan a Tamogaté eseti beszamolo
benyujtasat kéri «BENYUJT_HATARIDO»-ig. A beszamol6 keretében az

alabbiakrol sziikséges tdjékoztatast adni:
<Tartalmi kovetelmények>

Kérjuk, hogy a megjelolt hatarid6ig az Elektronikus Palyazoé Téjékoztaté és

Kommunikaciés Feliileten keresztiil nydjtsa be egyedi szakmai

beszamolojat.
Udvoézlettel,

EUPR Rendszer

-

Ezt kovetben a Szakmai Beszamolok funkciéban a tobbi mérfoldks kozé
beéptilnek a mérfoldké datuma alapjan, sorszdmuk peidg 1001-gyel
kezdédGen a legalacsonyabb nem hasznélt sorszam. Ez kiilonbozteti meg

6ket az iitemezett beszamoloktol.

Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolé6dé Szakmai Beszdmoldok
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EXCEL EXFORT
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Az egyedi szakmai beszamoldk Kkitoltése, funkciéi és a kapcsol6do
ellendrzések nagyrészt megegyeznek az 6néll6 szakmai beszamolokkal. A
feltileten a médositani kivant egyedi Szakmai Beszamolot kivalasztva egy

kiilonbség fedezhet6 fel:

EGYEB MOVELETEK

SZAKMAI BESZAMOLO

o3
ToPa
T

00012

Kesdkpitorgaimi hal6zatinak fepesiése
T ONKORMANYZATA
20170801

20120930,

Tatbsaon slszamold

20170524 152329

2018.10.31.00:0000
u

Segitség
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A ,Szakmai beszamol6 - Projekt azonosité adatok - Egyedi” megnyitja a
Projekt azonosit6 adatok - Egyedi funkciot, ami megegyezik az 6nall6

szakmai beszdmolok Projekt azonosité adatok - Id6kozi funkciéval.



Az adatok kitoltését kovetéen a bekiildés folyamat is azonos a
korabbiakkal, minden ellen6rzés lefuttatdsra keriil, kivéve a ,Nincs
kitoltve az Osszefoglalé mezd ! Kérjiikk pétolja!” hibaiizenethez tartozo

ellenérzés.

Tehat az egyedi szakmai beszdmolok ellenérzésének, dontésének
folyamata megegyezik az 0ndllé szakmai beszamolokéval, lehetséges

hianypétlas és egyszeri tisztazo kérdésre is lehetGséget ad a feliilet.
6.5 Rendszeriizenetek, Levelek

Beszamol6val kapcsolatban az aldbbi rendszertizeneteket,

4
\ leveleket kaphat a Tamogatast igényl6:

# beszamol6é beérkezése (= elszamolds beérkezése) Tamogatd
szervezethez;

4 hianyp6étlas érkezése a bekiildott beszdmolohoz Kedvezményezett
részére;

# hianypotlas beérkezése Tamogat6 szervezethez;

dontésrol sz6l6 értesités

# beszamoloval kapcsolatos

Kedvezményezett részére.

Az onélléan benytjtott Szakmai Beszdmolokhoz kapcsoléddéan a

kovetkez6 rendszeriizenetet kapja a Kedvezményezett:
% felszolitas Szakmai Beszamol6 hidnypoétlasara;
# értesités Szakmai Beszamolo jovahagyasarol;
&  értesités Szakmai Beszamolo elutasitasarol.

Uj tizenet érkezésérsl, olvasatlan levelek mennyiségérsl a fejlécben

talalhato boriték jobb fels6 sarkdaban megjelené szam figyelmezteti a

Felhasznal6t. A projekttel kapcsolatban kapott leveleket, értesitéseket a

funkcié megnyitdsaval tudjuk visszakeresni, megtekinteni.
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Elszamolas beszamolo beérkezésnél:

UZENET MEGTEKINTESE
Erkezett 2016.1220 133705
Thegy Rendszerizenet - Elszamolds bedrkezése
Témogatasi kérelern széma KEHOP-222-15-
Atvevd felhasznabdivkézbesités! vélelern
Tényleges tvétel iddponta

Tisztelt NFP Nemzeti Fejlesziési Programiroda Nonprofic Koriatolt Felelsség Tarsasag!

Extton ujékoziatiuk, hogy a KEHOP-2.2.2-15-2016-00106 tamogatasi mog; kapcsolodd 1. sorszama bedrkezert

Udvozieel,
EUPR Rendszer
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7 Beszamold hianypoétlasa

A Tamogatdé Szervezet munkatdrsa a beérkezett dokumentumok és a
rogzitések alapjan a beérkezést6l szamitott 30 - szallitoi

finanszirozds esetén tizenot - napon beliil, legfeljebb tizenot napos

hatarid6 kittizésével az adott igénylésben szereplé valamennyi
hiany, illetve hiba megjelolésével hidanypoétlasra, illetve a hiba javitasara
szolitja fel a kedvezményezettet, amennyiben a kifizetési igénylési csomag

hianyos vagy hibas.

Ha a szakmai beszdmold hianypétlasra szorul, valamennyi elszdmolo
bizonylat kifizetése felftiggesztésre keriil. Id6kozi kifizetési (tehat Szakmai
beszdmoloénal is) igénylésnél (tehat Szakmai beszamoloéndl is) legfeljebb

egy alkalommal kertilhet sor hianypétlasra.

Zar6 Kkifizetési igénylés esetén az iranyit6 hatésag tobb alkalommal is
hianypétlasra szolithatja fel a kedvezményezettet az elsé hidnypotlasi

felhivasanak kedvezményezett altali kézhezvételét kovets 60 napon beliil.
7.1 Hianypoétlas megérkezése

A SZB-vel kapcsolatban felmertilt hianypétlasrél el6szor a
\ /" rendszerbe érkezett értesité  levélbsl értesilhet a

Kedvezményezett. Itt is érvényesek a kordbbiakban leirtak,
miszerint a rendszerben a tovébbi adatrogzités csak az Ertesitésben
foglaltak elolvasasat gombra kattintast kovetSen lehetséges.

OLVASATLAN UZENETEK 1)

Felszélitds 26ré kifizetési igénylés és 26ré beszamold hidnypétlaséra
B —

i seiem simar GOP-1 3114201406153

OLVASATLAN UZENETEK (1)

Felszélitas idokszi kifizetési igénylés és szakmai beszamold
hianypeotlasara

FELADO: EUPR RENDSZER HNE021614:26:39

Témogatisi krelem szima: Misolatd1 1 - GINGP-5.2.2-14-2015-00047

2 btesidaben fglatakat obvastam

Tiszrelt AdamuaCege!

Eniton tjékoztatjuk. hogy & Mésolawd11 - GINOP-5.2.2-14-2015-00047 a20n0sitds2hmi thmogatd
ckirathcz/tkmaogatis srerzbdéséher kapcsoldds 1. sorszbmi Iobkaal elszimolds elbirdliss megrdrtént

A dénadsnl ré alibbi, "D - 5 levélben ohashat.

Odvasietel,
EUPR Rendszer

Az értesitésben foglaltakat elobvastam 0]

Hianypotlas esetén:

OLVASATLAN UZENETEK (1)

Felszélitas zaré kifizetési igénylés és zaré beszamolé
hianypétiasara

FELADO: EUPR RENDSZER

Tamogatas kérelem széma; GINOP.1.2.1.14.

Tisztelt MET MUNGARY Tervezd, Knvitelezd &5 Szolgaizacd Kft!

EzGton tajékoztatjuk, hogy a GINOP-1.21-14- AZONOSItdsTAMU tamogatds ckirathoz/tdmogatasi
s2erp8déséhes kapcsolddd 1. sorszamu ZArd elszadmoiis elbirdldsa megtorént

A dontésrdl résrietesen a2 alabbl "Dokumentum” linken elérbetd értesitd levélben olvashat

Uavagiettel,
EUPR Rendszer

Csatoiminy

DOKUMENTUM
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7.2 Beszamolo hidnypoétlasanak megnyitasa

Az értesitd levél atvételét kovetSen a hianypétlasra véard
\ - beszamol6t meg kell nyitni a 6. Szakmai Beszamolé pont alatt
talalhat6 a  ,Mérfoldkovekhez  kapcsolodé — Szakmai
Beszamoldok” funkcié megnyitasaval. A beszamoldkat tartalmazo listdban
a hianypétlassal érintett beszamol6 statusza ,Hianypétlas alatti”-ra

modosult.

EPTK/Projektjeim/Szakmnai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsoldo Szakmmai Beszdmoldk

Beszamold Elszamolds Mérfoidks Benyojtasi Beszamold Lezirés Bekiidés détuma  Hibsk Figyelmeztetések
sorszéma us  azonositd hat Sliapota idépontja sz8ma szdma

Q Keresés ®

Hianypotas alat 20160824 ] 0 2
11:3936

Eredmenyek megjelenttése 1181 \.‘%
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A sor végén talalhato ikonra kattintva pedig eljuthatunk a relevans

EXCEL EXPORT

beszamol6 rogzito feliiletére.

Az elszamolds hidnypotlasit az Eljarasi funkciok alatt taldlhato

Hianypotlasok mentiben taldlhatjuk meg.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkiovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljdrdsi funkciok/Hidnypétlisok

SZAKMAI BESZAMOLO EGYEB MUOVELETEK ELJARAS| FUNKCIOK ~
F .
:
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7.3 Beszamold hidnypoétlasinak megtekintése,

elvégzése

A hidnyp6tlé levelet az tizenetek kozott lehet letolteni, de a hianypétlassal
érintett részek a beszamol6 tartalmi-szakmai hianyosséagai kozott talalhato

ellendrzési szempontokndl is feltiintetésre kertilnek.

A Hianypétlasok listdjaban a ,Jévahagyva/EPTK-ra kiildve” statuszu
szakmai beszdmolékon tudjuk atvezetni a hidnypotlas sordn kért
moédositdsokat, javitasokat, amelyhez a sor végén talalhaté ikonra kell
kattintanunk.

EPTK/Projektjeim/Szakmnai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljardsi funkciok/Hidnypotlisok

HIANYPOTLASOK

Q keresés

cim Hids Stz Kifogis miatt Envnytelenitve

Buszamold hidnypétids Baszamold hidnypdtias 0161221 ahagyealEPTK-ra kikeve

EXCEL EXPORT

Eredmények megeienitise 14801491
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Megnyitds utdn egy kétfiiles feliilettel taldlkozhatunk, ahol a kezd6 lapon
az eljarasrendi datumokat mutatja a rendszer. Ezen az oldalon nincsen

rogzitési feladatunk, minden adat a rendszerbdl toltédik be.

Fontos megjegyezni, hogy elsé belépéskor illetve a beszamolé
véglegesitése el6tt a feliillet jobb alsé sarkidban csak egy
funkciégomb van, a Kitoltd.



EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljdrdsi funkciok/Hidnypotlisok/Szerkesztés
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A ,Tartalmi-szakmai hidnyossagok” fiilon, a Tamogatéd szervezet
munkatdrsa altal rogzitett hidnyossagok alapjan sziikséges elvégezni a
modositasokat. Az ellen6rzési szemponthoz tartozé Indoklas részben
ismerhetjiik meg a konkrét feladatokat a hianypotlas teljesitéséhez.

A ,Hianyp6tlas modja” -ként két tipus lehetséges:

+  Kitolts;

# Csatolas.

,Kitolté” tipus esetén a hianypoétlasra megjelolt adatlapok moédositdsara

van lehet6sé a , Kitolt6” funkcidgomb megnyitasat kovetSen.

~Csatolas” esetében kizdrélag dokumentumcsatoldst engedélyez a
rendszer, a ,Kitolt6” gomb ekkor a feliileten nem jelenik meg.
Tobb szempont esetén, mindkét moéd megjelolése lehetséges.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljardsi funkciok/Hidnypotlisok/Szerkesztés

I HIANYPOTLASHOZ CSATOLT DOKUMENTUMOK VISSZA
Eljrasrendi détumok Tartalmi - szakmai hidnyossagok

Ellendraési szempont megnevezése Hibnypéds médja Indokdss
Az adott merfelgkshoz el6zetesen terverett N
eredményeket a kedvezményezett tsljesierts &5 3 | Megtekineés © I Csatolds OJ %‘v::e—

relevans al4tmaszte dokumentumokat benyGitotta.

) szempont teszt Kitoitd
gvegergarger

Eredmények megjelenitése 1-tol 2-ig 2 talalatbol.

57. abra /

Csatolt dokumentum gombot valasztva a mar megszokott dokumentum
csatolo feliilet jelenik meg, ahol ki tudjuk tall6zni a megkiildésre keriilg
dokumentumo(ka)t (Lsd 24. dbra).

-



EPTK/Projektjeim/Szakmai beszamolok/Meérfoldkovekhez kapcsolodo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljdrdsi funkcidk/Hidnypotlisok/Szerkesztés/Kitoltd

Projekt azonositd adatok O] |Eeszémnlé azonositd adatok ()| | Miiszaki szakmal eredmény O

révid b o itoring mutatdk 0

A coillaggal * jelolt meztk kitoitése kitelezt.

Véglegesités #

£ 2

7

»

58. abra

Amelyik adatlapon nem megfelel6 adatot szerepeltettiink, ki kell
egésziteni a szoveges indokldst, a monitoring mutatéhoz nem j6 célértéket
rogzitettlink, a miszaki-szakmai eredményekhez tovabbiakat kell
rogziteni, akkor azt az adatlapot kell valasztanunk, amelyik érintett a

modositassal.

A sziikséges atvezetések elvégzését kovetSen a Véglegesités gombbal
tudjuk lezarni a Kitolt6 modositasait, amely megnyomadsa utan a rendszer

még egy biztonsagi kérdést feltesz a felhasznalonak.

EPTK/Projektjeim/Szakmnai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljdrdsi funkciok/Hidnypotlisok/Szerkesztés/Kitolto/Véglegesités

KERDES ®

Biztosan véglegesiti a hidnypdtldst?

59. 4bra /

Véglegesitést kovetéen a miivelet mar nem visszavonhat6é. Tehat
véglegesitést kovetSen az adatlapokban tovabbi moddositdsra nincs

lehet6ség, a Felhaszndl6 szamdra mar csak a bekiildés valik aktivva.
7.4 Beszamolo hidnypotlasanak bekiildése

Fontos! A beszamolé és az elszamolas hidnypotlasanak
bekiildése vagy egyiittesen lehetséges mindkét modulbdl vagy
amennyiben a Szakmai Beszamol6t onalléan, elszamolas

nélkiil nydjtjak be, akkor a Szakmai beszamolék oldalrél teheté meg.

Egydiittes bekiildés esetén a rendszer a bekiildést csak abban az esetben
hajtja végre, ha mind az elszamolds, mind a beszdmol6 hianypoétldsa mar

véglegesitésre kertilt.

Amennyiben csak az egyik modul pétlasat véglegesitettiik, a rendszer
hibatizenetben jelzi a masik modul HP véglegesitésének hidnyat. A

megjelolt linkre lépve a feliilet atiranyit a hianyosnak vélt pétlasra.



EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljdrdsifunkciok/Hidnypotlisok/Szerkesztés/Kitoltd/Véglegesités
/Igen

HIANYPOTLASHOZ CSATOLT DOKUMENTUMOK VISSZA I

Anmal Kérk Tovibb

Hianypétlashoz / tisztazé b

Hidnypdtids tpusa
Beszamolé hidnypstiss
Hatdridd 15 (napban megadva)

Véglegeshés(EPTK-ra kuldés és azonnall
értesités megktidése)

2016.12.21. 12:32:35

EPTon trténd megielents dituma
20161221,

Kéabeshési véielem kakulsi idbpontja

2016.12.28.
EPTK:n torténd Stvétel dituma
2016.12.21

60. abra

Amennyiben az elszamolds és a beszamol6hoz el6irt hidnypétlas is
véglegesitésre keriilt, mindkét modulbdl bekiildhetévé valik az egydittes
hianypétlas a ,Bekiildés” gomb segitségével. Mikor ez megtorténik, a
rendszer még egy megerdsitést kér a beszdmolé hianypoétlasanak
Bekiildése el6tt.

KERDES

Biztosan bekuldi a hianypatlast?

61. abra

Amennyiben a ZB-hez tobb alkalommal is hidnypoétlas keriil kifrdsra, a
korabban mar teljesitett hidnypoétlasok, és az aktudlis is ugyanabban a

listaablakban keriil megjelenitésre.

)

A mar teljesitett potlas statusza: Péalyazé bekiildte, amely mar nem
moédosithaté. Az adott id6szakban relevans hidnypotlas statusza:
,Jovdhagyva/EPTK-ra bekiildve”, mely alatt az aktudalisan el&irt poétlas
hianyossagai teljesitheték, és bekiildhetdk.

EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai
Beszdmolok/Szerkesztés/Eljardsi funkciok/Hidnypotlisok

HIANYPOTLASOK
» KERESES A LISTABAN
Keresés (*) Keresés mentése (*) Mentett keresési feltételek “
Eredmények megjelenitése 1-161 2-ig 2 taldlatbol.
aim~ [P— Jovinagy’s diema = P ifogs miat érvémytelenite »
Bes2amolé hidnypotis Beszamold hidnypotias 2016.02.26. Palyazt bekiddte e

Beszamolé hianypotids Beszamold hidnypotias 2016.02.26. JovahagyvalEPTK-ra kiddve. &
62. abra

Ha az adott projekt Szakmai Beszamoldja onalldan, elszamolas nélkiil
kertl  bekiildésre, akkor ez a Szakmai Beszamolok/Eljarasi
funkciok/Hidnypétlasok/Hidnypétlasok  megnyitdsa/Bekiildés gomb
segitségével torténik és csak a beszamoléra vonatkozoé ellendrzések futnak
le.

Fontos! Zar6 Beszamoldé esetében minden valtozatlan, csak

; egyiittesen  teljesithet6 a hidanypodtlass az  elszdmoldssal.



A fejezethez videds segédlet tartozik. Okoseszkoz segitségével
beolvasva a QR-kédot, illetve a YouTube ikonra valé kattintassal
(ctrl+kattintas) is elindithatja a fejezethez kapcsol6dé videot.

3 YouTube

8 Dontés a beszamolorol

Amennyiben a beszamol6 elfogadasra vagy elutasitasra keriil, az EPTK
feltileten rendszertizenet formdjaban értesités érkezik, melyben a
beszamol6 és a kapcsolodo kifizetési igénylésrél hozott dontés tipusa is

megtekinthetd.

A dontés kovetSen a beszamol6 stiatusza is megvaltozik, melyet a

beszamolok listajaban lehet megtekinteni.

Q Keresés ®©

Beszsmold Elszémolds Mérfoidks Benyojsi Beszimolé Lezirds Bekidés Hibsk Pgyeimentetések
sorszéma idbpontia hatdridd sliapota Kddpontja dstuma s2ama szama

Rogaites alatt »

2/2 Szakmal beszémold 3 2016.10.15. 2016.10.30. Exfogadott 2016.1030. 0 0 »
00:00.00 00:00:00 1200:42

Efogadon

Ereamények megieienitese 140! 34 3 &
63. abra

1 Szakmal Deszamolo 1

2016.09.15

000

9 Tisztazo kérdés

A beszdmoloéhoz és/vagy kapcsol6do kifizetési igényléshez és az onélldan
bekiildott Szakmai Beszamolohoz Tisztazé kérdés is elirasra keriilhet.
Azon projektek esetén, ahol a szakmai beszamolok onélléan kertiltek
bekiildésre, ott a funkcié csak a Szakmai beszamol6é mentiponton keresztiil
érhet6 el, de a teljesités folyamatdban kiilonbség nincs az elszamolassal

Osszekotott projektekhez képest.

A tisztdzé kérdés kikiildésér6l EPTK feliileten tédjékoztatas érkezik

rendszeriizenet formdjaban.


https://www.youtube.com/watch?v=3PQgAA8imOY

OLVASATLAN UZENETEK (1)

Ertesités tisztazé kérdés érkezésérsl
FELADO: EUPR RENDSZER

Tamogatési kérelem széma: nul

&5 Szolgaitans Koridtol

AZ ERTESITESBEN FOGLALTAKAT ELOLVASTAM , &

EPTK-n akkor jelenik meg el6szor a Tisztazo kérdés funkciégomb, ha az

adott elszdmolashoz vagy beszdmolohoz tisztdzo kérdés keriilt kiktildésre.

Hérom tipust Tisztazo kérdés kertilhet kikiildésre, attél fiiggéen, hogy az

elszamolasi csomag melyik dokumentumat érinti:

# Elszamolashoz kapcsolodo tisztazé kérdés: amennyiben csak az

elszdmolassal kapcsolatosan irtak el6 tisztdzé kérdést, azt a

Finanszirozds modulon beliil,

megtekinteni, és a valaszokat rogziteni.

az elszamolds oldalan lehet

# Beszamolohoz kapcsolodo tisztazdé kérdés: amennyiben csak a

beszdmol6val kapcsolatosan irtak el tisztazé kérdést, azt a

Szakmai beszamolok modulon beliil, az érintett beszamolo oldalan

lehet megtekinteni, és a valaszokat rogziteni.

# Elszamolashoz és beszamol6hoz kapcsolédé tisztizé kérdés:
amennyiben mind a beszdmol6hoz mind pedig az elszamolashoz
kapcsoléddan egyiittes tisztdaz6 kérdés keriilt elGirdsra, a
kérdés(ek) mindkét modulbol megtekinthetSek, illetve a valaszok

mindkét modulban rogzithet6ek.

Figyelem! A beszamol6 és elszamolds egyiittes tisztazé kérdés

EPTK feliiletén is dsszekapcsolva marad, vagyis egyik modulbol

torténé visszakiildése, mindkét oldali visszakiildést jelent. Tehat

a Tisztdzo kérdés bekiildését csak abban az esetben tegyék meg, ha mar

minden kérdés (beszamolo6 és elszdmolas is) teljeskortien megvalaszolasra
kertilt.

A Tisztazo kérdés helye a feliileteken, az Elszdmolds és a Beszamol6
iranyabol megkozelitve:
EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Megtekint

1. SZAMU ELSZAMOLAS MEGTEKINTESE - SZERZODES SZAMA: GINOP-1.3.1-15

ELSZAMOLAS ADATAI
MErfokiihog kotott *

5000 karakier leGuasére van még lehetdség
xqmnmmmm o

TECHNIKAI ADATMEZOK

Eszimolis sorszima; 1
Eszamolss tpusa i
Eszamolds (gényelk tAmogatds bsszesen (FRE 4140000

65. abra



EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédé Szakmai

Beszdmolok/Megtekint/Eljdrdsi funkciok

Konstrukeié kéd
Projekt azonositészma

Projekt cime

Kedvezményezett neve.

Projekt tényleges kezdése
Projekt vérhat befejezése
Beszamolo gyakorisdg
Létrehozds détuma

Mbdosités dstuma

Mérfoldks iddpontia

Beszamold / Elszémolss sorszéma

Uj Tisztazé kérdés EPTK-n nem rogzithets, valaszadasra és/vagy

dokumentum csatoldsira van lehet6ség a kérdések

vonatkozéaséaban.

Figyelem! Dokumentum

:'f lehet6ség, ha a tisztazé kérdés esetében a Tisztazas modja:

Csatolas.

SZAKMAI BESZAMOLO EGYEB MOVELETEK

ELJARASI FUNKCIOK ~

AKMAI BESZAMOLO

Hidnyp6tissok
k  Tiszuaz6 kérdések
GINOP-1.3.1-15-2015

Piaci megielenss tmogatasa 3 “Dismant Gépszenz” Kft-nél

“Diamant Gépszerviz” Kereskedeimi és Szolgaitato Korlatolt Felel6sség0 Tarsassg

2015.07.01.

Egyszen elszamoid
2016.0321.13:45:32
20160510

2016.04.15. 00:00:00

11

66. abra

csatolasara kizardlag akkor van

A Tisztazé6 kérdések funkciégombra kattintva érkeziink el a tisztdzo
kérdések listajadhoz, ahol lehet&ség nyilik a tisztazé kérdés megtekintésére,

megvalaszoldsara és bekiildésére.

EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Megtekint/Tisztdz6 kérdések vagy
EPTK/Projektjeim/Szakinai beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai
Beszdmolok/Megtekint/Eljdrdsi funkciok/Tisztdzo kérdések

TISZTAZO KERDESEK

(ELSZAMOLAS SORSZAMA: 1, BESZAMOLO SORSZAMA: 1)

Tiszuzd kérdés tpusa Jovahagyss dituma Tisztzt kérdés bedrkezésének dituma Benyjtss hatdrideje Tisztazs kérdés stétusza
Eiszamolds &5 Deszamolo 20161221 2016.1224. JOVANIGYOIVEPTK-a kisdve 2

Ereamenyek megelentése 1101 145 1

67. abra

Tisztazo6 kérdés statuszai lehetnek:

# Jovahagyott/EPTK-ra kiildve;
# Bekiildve;

# Visszahivva hatarid6 elmulasztasa miatt.
9.1 Valaszadas a tisztazo kérdésre

A Tisztaz6 kérdés funkcidgombra torténd kattintdssal jutunk el a tisztdzo
kérdések listajahoz. Ezen a feliileten van lehet6ség egy adott tisztdzo
kérdés bekiildésére, a kérdés soranak végén 1évé nagyité ikonra torténd

kattintassal.



EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Megtekint/Tisztdz6 kérdések/Megtekint
vagy EPTK/Projektjeim/Szakmai beszdmolok/Mérfoldkiovekhez kapcsolodoé Szakmai
Beszdmolok/Megtekint/Eljdrdsi funkciok/Tisztizo kérdések/Megtekint

EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Megtekint/Tisztdzo
kérdések/Megtekint/Szerkeszt vagy EPTK/Projektjeim/Szakmai
beszdmolok/Mérfoldkovekhez  kapcsolédé — Szakmai  Beszdmolok/Megtekint/Eljdrdsi
funkcidk/Tisztdzo kérdések/Megtekint/Szerkeszt

KERDESEK
Tisztdzd kérdés adatai » TISZTAZO KERDES
TiSIaz6 kérdés tipusa Elszamolas és beszamolo Us21az0 kérdés
Tiszdas kérdeés stétusza JovahagyotUEPTK.ra kiidve KERDES SZERKESZTESE
Hatarids napok szdma B
Keérdés tipusa
Jévihagyds détuma 2016022 Beszamolo v
Kikildés datuma 20161221 M
Kalkuliltvélelern dituma 20161228 P .
Tényleges vélelem détuma Csatolas G)
Tisztdzd kérdés dtvételének datuma 20161221
Kérdés
Benyljuis dituma Tisztazd kérdés beszamolo 2
Tisztazd kérdés beérkezésének dituma 3973 karakrer le(résérs van még lehetdség
Elszémolds sorszéma 1 Vilasz
Beszamold sorszéma 1
Tisztdzas médja Kérdés tipusa Valasz megadva B L E SSEEE
Valasz Elszamolas Nem -~
Csatolds Elszamolds Nem . Acsillaggal * jeidit mez5k kitdinése icelazd. Mentés () Mentés és Vissza
Csatolas Beszamolo Nem . "
valasz Beszamolo Nem P N \‘
69. abra .
68. sbra A Tisztazds modja mez6 alatt talalhaté a Csatolads funkciégomb, amelynek
segitségével kiilon - kilon csatolhatéak a kérdésekhez kapcsolodo
Az egyes kérdések sorainak a végén lathatdé ceruza ikonra torténd P
&Y & dokumentumok (Lsd. 24. abra).

kattintassal tekinthetek meg az egyes kérdések, illetve ugyanitt lehet

azokra vélaszolt adni, vagy relevans esetben dokumentumot csatolni. A Vissza gombra kattintva navigalhatunk vissza a Kérdések szerkesztése

adatlapra, ahol a sikeres csatolast kovetSen egy tj funkciégomb, a Csatolt

fajlok megtekintése jelenik meg.

KERDES SZERKESZTESE

Kérdés tpusa
Beszamold

Tisnzss mdjs
Csatolas
Csatolt f4jlok megtekintése 0] l(‘sam\as O}

70. abra -



A Csatolt fajlok megtekintése gombra torténé kattintassal el6hivhat6 a
Csatolt dokumentumok feliilete, ahol megtekinthetjitk a mar csatolt

dokumentumokat.

A Vissza funkciégomb hasznélatdval a Kérdések szerkesztése feliiletére
jutunk, ahol a Mentés gombra kattintva rogzithetjik az adott kérdésre

adott véalaszt, illetve felcsatolt dokumentumot.

A Tisztdzo kérdés ablakéban, a ,Valasz megadva” oszlop jelzi a kérdések
megviélaszoldsanak statuszat, igy ellenérizheté bekiildés el6tt, hogy

minden el&irt kérdésre megadasra kertilt-e a valasz

A sziikséges valaszok Kkitoltését és/vagy a dokumentumok csatolasat
kovet6en a tisztaz6 kérdés bekiildhet6 az EUPR alrendszerbe a Bekiildés

funkciégomb segitségével.

EPTK/Projektjeim/Finanszirozds/Elszdmoldsok/Megtekint/Tisztdzo
kérdések/Megtekint/Szerkeszt/Vissza vagy EPTK/Projektjeim/Szakmai
beszdmolok/Mérfoldkovekhez kapcsolédo Szakmai Beszdmolok/Megtekint/Eljdrdsi
Sfunkcidk/Tisztdzo kérdések/Megtekint/Szerkeszt/Vissza

[
KERDESEK
Tisztazo kirdés adatai

Tisctdat kérdés tpusa

Tisztdat kérdés stbtusza
Hateid napok szbma
Jondhagyds dltuma 216122

Kakkés détuma 216,122

KalubdX véielem dituma 20161228

Tenyteges videlem dituma

Tisttazt kérods devitebdnex ddtuma w181221

Bermyljeds dituma

Tisztdzt kérdés beérkesésének dituma

Eisziemolds sorszéma

Beszimolé sarszima. 1

Tisztazss mécja Kérés tipusa Vilasz megacva
Nem

Hem

SRS RS

Valasz

- g\‘
‘4

-

71. abra

A Bekiildés gomb hasznalatat kovetéen egy felugré ablakban meger&sitést

kér a rendszer a bekiildésre vonatkozdan.

KERDES x

Bizrosan be szeretné kildeni a tisztazd kérdés csemagot?

72. abra *

Az Igen gombra kattintva az EPTK feliilet elkiildi a tisztaz6 kérdésre adott
valaszokat az EUPR rendszerbe.

@



A bekiildést kovetSen a kérdések mar nem szerkeszthetdek, a sorok végén

a nagyito ikonra kattintva kizérélag megtekintésre van lehet6ség.

A Tisztaz6 kérdés statusza Bekiildve allapotra médosult, tovabba az EPTK
feliilet 4ltal automatikusan kitdltésre kertiltek az alabbi datumok:
# Benyujtas datuma;

# Tisztazo kérdés beérkezésének datuma.

Bekiildés utan rendszeriizenet tajékoztatja a
\ / Kedvezményezettet a tisztaz6 kérdés beékezésérol.

Bekiildés hianyaban, a valaszadasi hataridé leteltekor a tisztazo

kérdés automatikusan visszahivasra keriil EPTK feliiletérsl. Ez

azt jelenti, hogy a hataridé6 leteltét kovetSen a Kedvezményezett
mar nem tudja szerkeszteni az EPTK feliiletén a tisztazo kérdést. Ha
beérkezett a tisztazé kérdés az EUPR rendszerébe, ott is mar csak

megtekintésre van lehet&ség.

Ebben az esetben az EPTK feliiletén, a Kérdések adatlapon a Tisztdzo
kérdés statusza Visszahivva hataridé elmulasztisa miatt statuszra

valtozik.

Tisatazd kirdés adatai
Tisztizh héroés tipusa

KERDESEK

[nmmwmsnnnu

Hatdridh napok széma
Povihagyds dituma

Kalulixt véieler dituma
Terleges véisiem diauma

Tiszehzb hércés deviteléne dituma
Benyipas dituma

Tiszthzt hirds bedrkezésdnet dstums

Beszbmold sorszdma

Tisztizds médja =

Kéros tipusa =

73. abra
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ElérhetGségek Eurépal Uni6
7. . Eurdpai Strukturdlis
Irjon nekiink: és Beruhdzasi Alapok

sl

Telefonos meniirendszer

Ko6szonjiik a figyelmet!

Reméljiik, haszonnal forgatta a kézikonyvet.

Kérjuk, ha barmilyen észrevétele, kérdése mertilne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban, azt jelezze felénk az alabbi elérhet8ségek valamelyikén:

Széchenyi 2020 tigyfélszolgalat
Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos meniirendszer)
E-tigyfélszolgalat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat

Kérjiik, ha barmilyen kérdése vagy észrevétele meriilne fel a kézikonyvvel kapcsolatban, azt jelezze felénk az alabbi elérhetéségen annak érdekében, hogy a
kovetkez6 moédositds soran figyelembe vehessiik.

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.
E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a
fekete-fehér opciot valassza.
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