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Bevezetés

A Palyézati e-tigyintézés 2014-2020 Elektronikus Palyazé Tajékoztato és
Kommunikaciés rendszer (tovabbiakban: EPTK) els6dleges célja, hogy a
Tamogatast igényl6knek, Kedvezményezetteknek, Konzorciumi Tagoknak
lehet&séget adjon tdmogatési kérelmiik benyujtasara, masodsorban pedig
biztositsa a benydjtott tadmogatdsi kérelmiik, hatadlyos tamogatasi
szerzG6dések, elszamolasok nyomon kovetését a megfelel§ informatikai
tdmogatottsag mellett. Emellett a birdlati folyamathoz sziikséges egyéb
funkcidk is helyet kaptak a feltileten. Az e-tigyintézés feliileten megjelen6
adatok a Fejlesztéspolitikai Adatbézis és Informaciés Rendszer Kozponti
Rendszeréb6l (FAIR KR), valamint Eurépai Uniés Programok
Rendszerébdl (EUPR) szarmaznak, melyet a tdmogatédsi kérelmet kezel6
szervezet munkatérsai toltenek fel adatokkal. Az e-tigyintézés feliiletr6l
bekiildo6tt adatok szintén az EUPR rendszerbe tolt6dnek be.

A kézikonyv célja, hogy betekintést nytjtson a Palyazati e-iigyintézés
2014-2020 Elektronikus Palyazé Tajékoztaté és Kommunikacios feliilet
egy meniipontjanak kezelésébe, és hasznos gyakorlati ismeretekkel lassa

el a kezdé és gyakorlott felhasznalét egyarant.

A Dontés-elGkészitG Bizottsag meniipont kiilsé tagok szamara elérhetd
feliilet, amely segitségével még a DEB iilés engedélyezését megelGzGen
a kiils6 tagok informaciét kaphatnak adott projektek dokumentumaival
kapcsolatban, a kézikonyv ennek folyamatat taglalja.

Bér ez a mentipont onalléan is hasznalhatd, de a feliilet hatékony és teljes
kihasznédldsdhoz nem nélkiilozhet6 a tobbi vonatkozé kézikonyv

attekintése sem.

Az EPTK feliilet tovabbi funkciéinak bemutatasarol, valamint a tdimogatast
igényl6 nyilvantartdsi és informacids lehet6ségeirél bévebben az EPTK
felhasznal6i kézikonyvben olvashat, mely a tobbi funkcidhoz tartozé
kézikonyvvel egytitt az EPTK feliilet bejelentkezést koveté féoldalan

talalhat6 , Segitség” mentipont alatt érhet6 el.

Bizunk benne, hogy a kézikonyv segitségére lesz a feliilet hatékony

hasznalatdban.

Kérjiikk, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil
% sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal

w. ! figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a fekete-fehér opciot

véalassza.
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Funkciok bemutatasa

2. EPTK regisztracio

Figyelem! A kiils6 tagoknak EPTK regisztraciéval kell
; rendelkeznie ahhoz, hogy elérjék majd az EPTK Dontés-

el6készit6 Bizottsag feliiletet.

A regisztraciét a felhasznal6 a palyazat.gov.hu honlapon
talalhato E-tigyintézés mentipont alatt talalhaté 2014-2020-as
gombra kattintva, majd a Regisztraci6 gombra klikkelve értheti
el. A regisztracié tipusanak kivalasztasakor a Maganszemély

kategoriat sziikséges valasztani.

EPTK/Regisztricio/Magdnszemély regisztricio

REGISZTRACIO

(Magsnszemel)

Regisziréljon a FAIR rendszerekbe. Az alabbi Grlap kitoltésével jelolje meg, hogy mely rendszerekhez kivan hozzaférést szerezn, majd adja meg
datait. Az egyes kotet, elbiralast kovetsen e-mail (zenetben

a
ertesitjik
» REGISZTRACIOS ADATOK

Ertesitasi email cim *

diMezgy O e
[] Elolvastam és megértettem az adatvédelmi nyilatkozatot.

Acsillaggal * jeldlt mez6k kitdltése kitelez6.

Mégsem @" Regisziracio @]

1. abra . /

A kiils6 DEB tagok szamara megnyilé trlap az alabbi mezdket

tartalmazza:

&

\

Ertesitési email cim*: Felhasznal6 &ltal megadott email cim.
Fontos, hogy a projekthez tartoz6 dokumentumok, és a
felhasznal6 Osszekotése csak abban az esetben jon létre,
amennyiben az adatbazis (lasd: 2.1 Kiils6 bizottsagi .
tagok hozzarendelése fejezet) azt az email cimet ;
tartalmazta, amivel a felhasznalé EPTK-ra felregisztralt.
Kotelez&en kitdltend6 adat.

Jelsz6*: A feliiletre torténé belépéshez sziikséges jelsz6 itt adhato
meg. Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithet6. Tartalmaznia
kell az angol ABC kis és nagybettit A-t6l Z-ig, ékezet nélkiil,
valamint legalabb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig. KotelezSen
kitoltend adat.

Jelsz6 Gjra*: az el6z6 mez6be rogzitett jelsz6 megismétlése.
Kotelez&en kitdltend6 adat.

Vezetéknév*: a kiils6 DEB tag vezetéknevének megadasara
szolgal6é szovegmezd. KotelezGen kitoltendd adat. Kotelezéen
kitoltend6 adat.

Keresztnév*: a kiilsé DEB tag keresztnevének megadasara
szolgdld szovegmezd. Kotelezben Kkitdltendd adat. KotelezSen
kitoltend6 adat.

Megerdsité kod: az el6z6 mezSben szereplé kédot sziikséges
begépelni a mezdébe. Kotelezben kitoltendd adat.

regisztraciét kovetéen a felhasznal6 szamara a rendszer, a
regisztraciokor megadott email cimének postafiokjaba,
4 regisztraciét aktivalé linket kiild, amire raklikkelve

aktivélhato a felhaszndlé regisztracioja.



2.1 Kiilsé bizottsagi tagok hozzarendelése

Az Intézményrendszerhez tartozé szervezetnek sziikséges az Uj Vilag
Nonprofit Szolgaltaté Kft. (tovdbbiakban: Fejleszt§) szamara elkiildenie
azt az adatbazist, amiben megjel6lésre keriiltek a kiils6 DEB tagok email

cimei, illetve az azokhoz tartozé projektek.

Példa:

DEB tag: teszt@teszt.hu

DEB taghoz tartozé projekt: TOP-1.2.3-2017-00001

Az Intézményrendszerhez tartozé szervezet &ltal megadott adatbézis
szerint a Fejleszt6 beallitja a felhasznal6 és a projekt osszekotését, ami altal
a kiils6 DEB tag a Dontés-el6készité Bizottsag mentipontban hozzafér a

projekthez eddig csatolt dokumentumok letoltési linkjeihez.

3. EPTK feliilet

3.1 A felhasznaldhoz rendelt timogatasi kérelmek

dokumentumainak megtekintése/letoltése

Az EPTK feliileten, az asztalon a,Dontés-el6készité Bizottsag” ikon
keriilt kialakitasra.

Fontos, hogy ezt az ikont csak azon felhasznalék lathatjak,

; akik email cimét a megadott adatbazis tartalmazta.

EPTK/Kezddéképernyd/Dontés-eldkészité Bizottsdg

DONTES-ELOKESZITO BIZOTTSAG

1. dbra
A mentipont az oldalsé mentisavbél is kivélaszthato.

EPTK/Kezdéképernyd/Oldalso meniisdv/Dontés-el6készitd Bizottsdg

Tamogarast génylﬁ{k] alapadarai

/ Projekkezelak

2. abra

&


mailto:teszt@teszt.hu

A Dontés-el6készité Bizottsag mentipontban azok a projektek jelennek
meg, amelyekhez a felhasznalé kiils6 bizottsagi tagként hozzarendelésre
kertilt.

EPTK/Kezddképernyd/Dontés-el6készité Bizottsdg

Q Keresés @

Tamogatasi kérelem szama

NEA-MA-17-M-2017-
MNEA-MA-17-M-2017-
NEA-MA-17-M-2017
MNEA-MA-17-M-2017-
NEA-MA-17-M-2017-
MNEA-MA-17-M-2017-
NEA-MA-17-M-2017-
MNEA-MA-17-M-2017-

NEA-MA-17-M-2017

B e B % B % B B BB

NEA-MA-17-M-2017

EXCEL EXPORT

[<]l=T2][s]e]s][el]s][o][ ][

Eredmények megjelenitése 1-tol 10-ig 146 talalat]

»15

3. abra

A projektre kattintva a rendszer megjeleniti az adott projekthez tartozo
alabbi dokumentumok letoltési linkjeit: benyujtott taimogatasi kérelem és
a benytijtds sordn csatolt dokumentumok, hianypétlas és tisztazé kérdés
soran csatolt dokumentumok; az adott folyamati pontnak megfelel6en*.

EPTK/Kezdéképernyd/Dontés-eldkészitd Bizottsag/Tamogatdsi kérelem kivilasztdisa
(nagyito)

[NEAMA17-M.2017.0  szdmi tamogatisi kérelem letsitése (pd)  (+) | VISSZA

DONTES-ELOKESZITO BIZOTTSAG - NEA-MA-17-M-CSATOLMANYLISTA

Q Keresés @

Dokumentum neve

IMG_20170118_0001.pcf B
Via befiz. pdf B

sajat_forras_nyilatk_M jpg 2

EXCEL EXPORT

4. abra

*a projekt életatjanak megfelel6en jelennek meg a projekthez csatolt
dokumnetumok.

Példa: bekiildést kovetden a bekiildott projekthez csatolt dokumentumok,
illetve a projektet tartalmazé dokumetum letoltési linkjét listazza a
rendszer. Amennyiben mar volt hianyp6étlas, és a felhasznalé azt bekiildte,
ugy a rendszer a hidnypotlashoz csatolt dokumentumok letoltési linkjét is

megjeleniti.
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Telefonos meniirendszer

Ko6szonjiik a figyelmet!

Reméljiik, haszonnal forgatta a kézikonyvet.

Kérjuk, ha barmilyen észrevétele, kérdése mertilne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban, azt jelezze felénk az aldbbi elérhetéségek valamelyikén:

Széchenyi 2020 tigyfélszolgalat
Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos meniirendszer)
E-tigyfélszolgalat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat

Kérjiik, ha barmilyen kérdése vagy észrevétele mertilne fel a kézikonyvvel kapcsolatban, azt jelezze felénk az alabbi elérhet6ségen annak érdekében, hogy a
kovetkez6 moédositds soran figyelembe vehessiik.

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.
E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a
fekete-fehér opcidt valassza.
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