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Bevezetés

A felhaszndléi kézikonyv célja, hogy betekintést nytjtson a Palyazati e-
ugyintézés  2014-2020 Elektronikus Palyazo  Téjékoztaté és
Kommunikaciés rendszer (tovédbbiakban: EPTK) Tamogatasi kérelem
kitolt6 funkcidjanak kezelésébe és hasznos gyakorlati ismeretekkel

lassa el a kezdé és gyakorlott felhaszndlot egyaréant.

A kézikonyv a tdmogatasi kérelem kitolt6 &ltalanos bemutatdsara
torekszik, az elérési utaktdl kezdve a kitoltési folyamat altalanos,
minden kérelemben el6fordulé alapadatok rogzitésének és azok
kovetkezményeinek bemutatasdig. Taglalja tovdbba a tdmogatasi
kérelem Kkitolt6 szakmai drlapjainak tartalmat is. A kézikonyv
példakon keresztil torekszik lefedni a leggyakrabban felmertilé
kérdéseket, de a feliilet hatékony és teljes kihasznalasdhoz nem
nélkiilozhetd a tobbi vonatkozo kézikonyv attekintése sem. Az EPTK
feltilet tovabbi funkciéinak bemutatasarél, valamint a tamogatast
igényl6 nyilvantartasi és informéacios lehet6ségeirél bévebben az EPTK
felhasznaléi kézikonyvben olvashat, mely a tobbi funkciéhoz tartozé
kézikonyvvel egytitt az EPTK feltilet bejelentkezést kovets féoldalan

taldlhato , Segitség” mentipont alatt érhet6 el.

A Tamogatasi kérelem kitolt6 funkcié elsédleges célja az, hogy
lehet6vé tegye a tamogatasi kérelmek elektronikus tton torténd
kitoltését a felhasznalok szdmara. A benytjtdshoz sziikséges adatokat,
informaciokat és dokumentumokat minden esetben ellen6rzott modon,
a kitoltésbsl adodo hibdk kikiiszobolésével tudja a tAmogatast igényls

rogziteni.

A feliilet hasznalataval a tamogatast igényl6 a tamogatasi kérelem
trlapjait a felhivasban meghatarozott, kotelez6en el6irt ellendrzési
feltételek és szempontok alapjan toltheti ki, majd a végleges kérelmet
az alkalmazas altal automatikusan generalt nyilatkozat visszacsatoldsat
kovetSen elektronikusan kiildheti be. (Figyelem! A felhivasban
el¢irhatjdk, hogy az alairt nyilatkozatot postai tton is be kell nytjtani a

palyazat érvényességéhez!)

Bizunk benne, hogy a kézikonyv segitségére lesz a rendszer hatékony

hasznalatdban.

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil
% sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott
\ / oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a fekete-
. gyel) 8y 8

fehér opciot valassza.
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3 A tamogatasi kérelem kitdlté folyamata

Regisziracio az EPTK feliletén

Tamogatasi kitolto inditisa

Nyilatkozat generalasa

—____________ Proj ektkivalasztis EUPR-ben
Nyilatkozattétel H
Témogatasi kérelem bekildése G _

Tamogatasi kérelem

megtekintése PDF-ben




Funkciok bemutatasa

4 Tamogatasi kérelem kitoltd elérési

lehetdségei

A Tamogatasi kérelem kitolt6 alkalmazas kétféleképpen érhetd el, egyrészt

a  Miniszterelnokség  honlapjan talalhaté  (www.palyazat.gov.hu)
,Palyazatkeres6” hasznalataval, masrészt az Elektronikus Palyazo
tdjékoztaté és Kommunikédciés feliileten taldlhaté ,Tamogatasi

lehet6ségeim” mentipont alatt.

4,1 Tamogatasi kérelem kitoltésének inditasa

Palyazatkeresdbdl

Az alkalmazas a Miniszterelnokség honlapjarol (www.palyazat.gov.hu) a

,Pélydzatok” mentipont alél indithato el.

Palyazat.gov.hu/Pdlydzatok
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1.abra

A megjelend feliilet fels6 részében kiilonboz6 sztirési feltételek koziil lehet
valasztani. A szlirési feltételek alatt, listaszerli elrendezésben keriilnek
megjelenitésre a nyitott timogatasi kérelem felhivasok. Adott felhivasnal a
~Részletek” gombra kattintva a felhivas adatai tekinthet6k meg. A

,Palyazati dokumentédcié” gomb segitségével megtekinthet6k a felhivas, a

felhivashoz tartozé atmutato és az egyéb segédletek is.


http://www.palyazat.gov.hu/
http://www.palyazat.gov.hu/

Az EPTK feliilet azon felhivés esetében nyithaté meg a ,Péalyazati kerest”
alkalmazéasb6l, melynek megnevezése mellett, illetve adatlapjan
megtaldlhaté a ,Palyazati kitolt6” funkciégomb. A ,Palyazati kitolts”
gombra kattintva megkezdhet6 a tamogatdsi kérelem kitoltése,
amennyiben a felhasznalé érvényes regisztraciéval rendelkezik az EPTK

rendszerhez.

Palyazat.gov.hu/Pilydzatok/Pilydzatkeresd

PALYAZATI KERESO | PALYAZATI DOKUMENTACIOK | TAMOGATOTT PROJEKT KERESO

Villalkozds | Koltségvetési szerv | MNonprofit | Vidékfejlesztési tamogatdsok
Adatok frissitési datuma: 2018.09.18,

Palydzati keresé °

Qa 3 & m@ > ¥

Az alabbi harom bedllitassal meg tudja keresni az On szédmara 6bb palydzati lehetdségeket.

Terileti szdrés bedllitisa Pélydzatok a kivalasztott terileten: Magyarorszag
[N czirve: 2018.09.18, A kivélasztott nap utdn
Rendezés bedllitdsa Rendezve: Tamogatas név szerint, ndvekvé sorrend

Vérhats taldlatok széma: 111 db. palydzat

<< < 1 2 3 4 5 . > >

GINOP-2.1.3-15 - Ipariog
Beaddsi hataridé: 2018.09.25.
Maximum igényelhet ésszeg: 6.000.000 Ft.
Tamogatas intenzitds: 100%
Tdmogatas forméja: vissza nem téritendd
Beadds kezdete: 2015.09.24.
Témogatas minimum ésszege: 1,000,000 Ft.

—
Részletek Pilyizati dokumentacié

GINOP-2.1.4-15 - Innovaciés voucher
Beadasi hatdridd: 2018.11.30.
Maximum igényelhetd ¢sszeg: 5.000.000 Ft.
Témogatas intenzitds: 75%
Tamogatas formaja: vissza nem téritends
Beadas kezdete: 2016.11.30.
Tdmogatads minimum gsszege: 1.000.000 Ft.

Részletek Palyazati kitolts Pélyazati dokumentdcié

2.abra

A taldlati lista tobb szempont szerint is szlirhet§ az aldbbi gombok

segitségével:

Teriileti sztirés beallitasa:
# A ,Teljes Magyarorszag” gombra kattintva nem lesz régios szirés
a kifrdsok kozott.
# A térkép segitségével kivalaszthaté egy adott régi6. Kattintson a
régiéra, majd nyomja meg a ,Sz{irés régiéra” gombot.
# Kereshet6 egy adott telepiilésre vonatkoztatva is, ebben az esetben
a szovegmezbbe irja be a telepiilés nevét vagy irdnyitoszamat,

majd kattintson a ,,Sztirés telepiilésre” gombra.

Palyazat.gov.hu/Pilydzatok/Pilydzatkeresd/Teriileti sziirés bedllitdsa

Pélydzatok keresése a megvaldsitds tervezett helye szerint!

A) Palyazatok az egész orszag tertletén @ (13 db.)

B) Palyazatok a kivilasztott régio teruletén @

Valasszon ki egy régiét a térképrdll

C) Pélyazatok a kivilasztott telepulés régicjanak teruletén @

Adja meg a telepulés irdnyitészamat vagy nevét!

3.abra



A sztirési feltételek beallitisa: a mez&kben taldlhaté opcidk szerint
szlirhet6k a talalatok. Megadhaté a kedvezményezett tipusa, a fejlesztési
cél, a tAmogatasi forma, a fejlesztési program, valamint a beaddsi hataridé.
Illetve kereshet a kulcsszavas sziir6 mez&be beirt szovegtoredék
segitségével is. Megtekinthet6k a lezart kérelmek is, ebben az esetben
jelolje be az Osszes pélyazat (lezart pélyazatok is) jelolénégyzetet. A
Frissités gombra kattintva mar az 4j szlrési feltételeknek megfeleld
talalatok jelennek meg a listaban.

Palyazat.gov.hu/Pilydzatok/Pdlydzatkeres6/Sziirés régiora

Adatok frissitési dtuma: 2014.10.29.

Pélyazati keresé

Az alabbi hrom bedllitassal meg tudja keresni az On szamara legmegfelelébb palyazati lehetdségeket.

[OOSR Py czatok a kivalasztott terileten: Magyarorszag

Szlirve: akadalymentesités, 2014.10.29 a kivalasztott nap utan

Szirési feltételek bedllitdsa

Kedvezményezett -Kérjuk valasszon!- El e
Fejlesztési cél akadalymentesités B <)
Tsmogatdsiforma  -Kérjik v3lasszon!- E| (]
Fejlesztési programok -Kérjuk valasszon!- El [:]
Kulcsszavas szdrg e

Beaddsi hataridé 2014.10.29 A kivalasztott nap utz B o
[C] Gsszes palyazat (lezart palyazatok is) @

Rendezve: Tamogatas név szerint, névekvd sorrend

4. abra g\/

Rendezés beidllitdsa: itt allithatdé be a taldlati lista rendezési elve.
Kivalaszthaté a kivant rendezési szempont, megadhat6, hogy a sorrend
novekvé vagy csokkend legyen, valamint beallithatja, hogy hany talalat
listdzédjon le egy oldalon. A taldlati lista a , Frissités” gomb megnyomasa

Rendezés bedllitasa

Varhato taldlatok szama: 0 db. palyzat

utan a megadott szempont szerint rendezédik.

4.2 Tamogatasi kérelem kitoltésének inditasa a

Tamogatasi lehetdségeim meniipontbél

A Tamogatési lehet6ségeim mentipont a Pélyazati e-tigyintézés 2014-2020
Elektronikus Palyazé Téjékoztaté és Kommunikaciés (EPTK) feliilet f6
oldalan érheté el, az EPTK-ra torténd regisztracié utan.

A regisztracio menetérsl az EPTK felhasznaloi kézikonyvben olvashato6

részletes utmutato.

Az EPTK feliilet fejleszt6 éltali elzarasardl tdjékoztatd informacio jelenik
meg a feliiletet fejlécén, visszaszamlalé forméjaban. A visszaszamlalo azt
mutatja meg, hogy elzaras kezdetéig mennyi id6 van hatra. Az elzaras
kezdetekor a felhaszndld kijelentkeztetésre kertil, és az elzards tartama
alatt nincs lehet6sége a belépésre. Felugré ablak is tajékoztatja a
felhasznalot 3 és 1 oraval, valamint 5 perccel az elzaras megkezdése el6tt.

Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati iigyintézés/Bejelentkezés

5. abra

—




A mentipontban meghatdrozott alapadatok alapjan (pl. székhely,
gazdalkodasi formakod) automatikusan megjelennek azok a felhivasok,
amelyekre a bejelentkezett felhaszndlé jogosult tamogatasi kérelmet
benydjtani. Ezek koziil lehet6sége van kikeresni és kivalasztani azt a
felhivdst, amelyre a tamogatasi kérelmét szeretné benytjtani, illetve
kezdeményezheti a tdimogatasi kérelem trlapjainak kitoltését.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetGségeim

Tamogatast igényld(k) alapadatai /

Projekikezelok TAMOGATA S| KERESO

Tamogatasi lehetdségeim Q, Keresés @
Projekijeim

BBA-5.1.1/6 - EMPACT MUVELETEK SZAMANAK

Beadds kezdete: 2018.07.16.

Maximum igényelnetd dsszea: 13 511 000 (Ft)

Sajat projekiek statisztikaja Tamogatds minimum Gsszege: 2 500 000 (F1)
Részletek (>) Tamogatasi kérelem kitsitése O
BBA-6.1.1/6 - KRITIKUS INFRASTRUKTURAK KIB

Beadas kezdete: 2018.07.16.

Beadasi hataridd: 2018 1213

Maximum igényelhetd 6sszeqg: 130 637 000 (Ft)
Témogatas minimum osszege: 5 000 000 (Ft)

6. abra

A ,Keresés a listaban” gombra Kkattintva lehet6ség nyilik sztirés
beallitasara, mellyel pontosithaté a talalati lista tartalma. Az el6ugréd
sztirési feltételek koziil valassza ki az On szdmara megfelelst és éllitsa be a
keresési szempontokat, majd kattintson a , Keresés” gombra.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetdségeim/Keresés a listdban

TAMOGATASI LEHETOSEGEIM®

] i kit s e
i gy eI TS gAY e eyt v 3 e e

s i o s 4

pa— - T - - ik

7. abra

A Gyorskeresés segitségével is sziikithets a talalati lista tartalma. frjon be
egy szotoredéket a Gyorskeresés mez6be, majd nyomja meg az Entert. A
szotoredéknek megfelel6 taldlatok megjelennek a talalati listaban.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetdségeim/Keresés a listdban

Kod

Bezdasi hataridd (3 megadott datumtol)

Minimum igényelhett timogatis {a megadott Ssszegtl)

Teljes lista {lejart hataridejl] konstrukciok isy
Mem v

8. abra

A teljes, ajanlott felhivas lista ismételt megtekintéséhez, a Gyorskeresés

mez0 kitiritése és az Enter billentyi megnyomasa sziikséges.




A felhivasok taldlati listajaban lathaté a felhivds cime, a beadas Palyazat.gov.hu/Kezddképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

id6intervalluma és a keretosszegek. A ,Részletek” gombra kattintva iigyintézés/Bejelentkezés/Timogatdsi lehetsigeim

tovabbi informdciok olvashatok az adott felhivdssal kapcsolatban. A |
TAMOGATASI KERESO

,Tamogatasi kérelem kitoltése” gombra kattintva kezdeményezhets a

tdmogatédsi kérelem trlapjainak kitoltése. A ,Felhivas” funkciégomb a Q kereses ©

kivalasztott konstrukcidhoz kapcsolédd legfrissebb verzidja felhivas

dokumentaci6hoz navigdl egy Gj ablakban. BBA-5.1.1/6 - EMPACT MUVELETEK SZAMANAK NOVELESE, RESZ
Beadds kezdete: 2018.07.16.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati e

Maximum igényelhetd dsszeg: 13 511 000 (Ft)

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetGségeim Tamogatas minimum 6sszege: 2 500 000 (FT)

L i i = - o Részletek Tamogatasi kérelem Kitdltése Felhivas
BBA-5.1.1/6 - EMPACT MUVELETEK SZAMANAK NOVELESE, RES] () Tamog ® ®©
Beadss kezdete: 2013.07.16. BBA-6.1.1/6 - KRITIKUS INFRASTRUKTURAK KIBERVEDELMET SZ
Beadasi hataridd: 2019.12.31. e e BT T
Maximum igényelhetd deszeg: 12 511 000 (FL) E:ngzi :m;”;s_ 20181213
Tamogatds minimum &sszege: 2 500 000 (Ft) Maximum igényelhetd dsszeg: 130 627 000 (F1)

. . . . . o Tamogatis minimum dsszege: 5000 000 (Ft)
Részletek (>) Tamogatasi kérelem kitoltése (>) Felnivas )

Részletek @ Tamogatasi kérelem kitcltése @ Felhivas

9. dbra 10. abra

2277

A feliilet bal fels6 sarkdban megjelené ,Tamogatasi keres6” gombra
kattintva a rendszer A&tiranyitia a felhasznalét a Miniszterelnokség

U

honlapjan (www.palyazat.gov.hu) talalhato ,Palyazatkeres6

alkalmazasba.


http://www.palyazat.gov.hu/

5 Tamogatasi kérelem kitoltd

A tamogatasi kérelem benytjtdsahoz kapcsolodé funkciok talalhatok
ebben a mentipontban. Az tirlapok tartalmazzak a projekt f6 informacioit
(pl. szervezeti adatok, cimek, f6bb datumok, osszegek célok). A tovabbi
trlapok az alapadatok kiegészitését szolgdljak, melyek egytittes kitoltése
eredményezi a teljes, kész tamogatasi kérelmet. A Tamogatasi kérelem
teljes ellendrzése funkciégomb a benytjtdshoz kapcsolodd Osszes
ellen6rzést és Osszeftiggést vizsgdlja, kitoltés alatt is hasznélhato, de a
beadas el6tt mindenképpen sziikséges a funkcié hasznalata. Kizédrdlag
hibatlan és ellenérzott tdmogatdsi kérelem esetében van lehet6ség a
tdmogatdsi kérelem bekiildésére. Ameddig a kérelemben hiba talalhat6

addig a tamogatasi kérelem bekiildése nem lehetséges.
5.1 Uj Tamogatasi kérelem kitoltésének inditasa
A ,Tamogatasi lehet6ségeim” kozott kivalasztott felhivas cimére, vagy a

,Tamogatasi kérelem kitoltése” gombra kattintva kezdeményezheti Gj

tdmogatési kérelem tirlapjainak kitoltését.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetdségeim

I TAMOGATASI KERESO
VISSZA

Q Keresés @

BBA-6.1.1/6 - KRITIKUS INFRASTRUKTURAK KIBERVEDELMET SZOLGALO KAPACITASOK BOVITESE
Beadas kezdete: 2018.07.16

Beadasi hataridd: 2018.12.13

Maximum igényelhetd 6sszeg 130 637 000 (Ft)

Tamogatds minimum dsszege: 5 000 000 (Ft)

Részletek ®| Tamogatasi kérelem Kitoltése @l Felhivas @

EFOP-1.2.11-16 - ESELY OTTHON
FELHIVAS FELFUGGESZTVE

Beadas kezdete: 2017.05.25.

Beadasi hatdridd: 2019.02.06

Maximum igényelhetd 6sszeg: 200 000 000 (Ft)

Tamogatas minimum 6sszege: 50 000 000 (Ft)
Részletek (*) Tamogatasi kérelem kitoltése () Felnivas o) %
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A rendszer meger6sitést kér a benytjtdsi folyamat megkezdésével

kapcsolatban:

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdsi lehetdségeim/Tdmogatdsi kérelem kitoltése
KERDES %

Biztosan elinditja a tarmogatasi kérelern kitéltési folyarnatot?

IGEN MEGSE
ot ]
12. abra “ /

Els6 lépésben ki kell vélasztani a taldlati listabol, hogy melyik - kordabban
rogzitett - tAmogatast igényl6vel kivan palydzni. Amennyiben a listaban
nem szerepel az a tdmogatast igénylS, akire vonatkozodan a tdmogatasi
kérelmet elkészitené, akkor 1j tdmogatést igényld rogzitése sziikséges az

alabbiak szerint:



Az Uj gombot lenyitva az aldbbi lehetsségek koziil lehet kivalasztani a

megfelel6t:
# Magéanszemély
# Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet

Jogi személyiségli- és jogi személyiség nélkiili vallalkozés,
Nonprofit gazdasagi tarsasag és Egyéb gazdasagi szervezet
Koltségvetési- és koltségvetési rend szerint gazdalkodoé szervek
Hatéron tali tAmogatést igényl6

Kulfoldi szervezet

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Tdmogatdst igényld(k) alapadatai/Projektkezel6k

Kiilfldi szervezet

13.abra
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5.2 Megkezdett tamogatasi kérelem kitoltésének
folytatasa
Az EPTK feliileten a Projektjeim mentipont alatt azon tdmogatési kérelmek

korabban

megkezd&dott, valamint amelyek mar benyujtasra kertiltek.

keriilnek  megjelenitésre, melyek  szerkesztése mar

Palyazat.gov.hu/KezdGképernyd/E-iigyintézés//2014-2020
iigyintézés/Bejelentkezés

Pilydzati

PROJEKTJEIM

&

A Projektjeim listas elrendezésben lathatéak, melyek az alabbi adatok

14. abra

segitségével azonosithatéak:
# Projekt szdma

4 Létrehozas datuma



# Benyujtads datuma
# Konstrukcié kédja
# Megnevezés

# Tamogatast igényl6
# Statusz

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim

Q Keresés [O)
Projekt szdma Létrehoz4s dituma Benyujtas datuma Konstrukelé kédja Megnevezés
2017.03.13.1242:31 GUL-16-A Breadcrumb tesztelés
2017.03.06. 14:08:05 GINOP-1.2.1-15 Teszt projekt
2017.03.06.11:54:23 GUL-16-A Elhaligatott torténelem
GUL-16-A-2017-00101 2017.03.03.11:10:03 2017.03.03.11:32:44 GUL-16-A M4asolat - 0302_Teszt projekt_képvisel6_kapcstartd_bekuldés_utan
2017.03.02.12:21:58 GUL-16-A 0302_Teszt projekt_képvisel6_kapcstarté_beklidés_eldtt
2017.03.01.09:18:04 GINOP-12.1-15 Masolat - Teszt projekt_rendszer teszteléshez_K.DJudit
GINOP-1.2.1-15-2017-00884 2017.02.22.10:28:06 2017.02.22. 14:11:59 GINOP-1.2.1-15 Teszt projekt_rendszer teszteléshez_K D Judit
2017.02.17.09:56:18 EFOP-127-16 teszt dani projekt
2017.02.17.09:50:48 EFOP-127-16 Onallo életkezaési feltételeinek javitasa
2017.02.17.09:35:14 EFOP-127-16 életkezdési javitasa
15. abra

A ,KERESES A LISTABAN” funkci6 haszndlatéval —sziirés
kezdeményezhet6, melynek eredményeként a sztirési feltételeknek
megfelel6 lista jelenik meg. A tdmogatasi kérelem az adott listaelemre
kattintva megnyithaté a kérelem és folytathaté a tdmogatdsi kérelem
kitoltése.

5.3 Breadcrumb

A breadcrumb az EPTK feliileten a tdimogatasi kérelem kitolt6ben is

hasznalt ttjelz6 sav és navigacios eszkdz, amely a kiinduléponttél a

felhasznal6 jelenlegi tartézkodasi helyéig vezet6 utat mutatja meg a
felhasznal6 szamara. Arra is lehet6séget ad, hogy tobb lépést is vissza
lehessen 1épni egyetlen kattintassal, ha a felhasznal6 a kivélasztott elemre
kattint a rendszer a megfelel$ pontra navigalja. A megjelenités mindig
teljes, el6fordulhat, hogy tobb soros.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/FSoldal/Projektjeim listdja/Tamogatdsi kérelem kitoltd/Projekt
adatok médositisa

Debreceni Judit Urolst belépés:
teszipalyazat2@gmail com 20170322 1324

Fooldal “Tamogatési kérelem Koo - Eleimiszeripart Kozépvalalatok komple beruhizisainak tAMOBatésa kombinak hiettermekiel -

KITOLTES| (TMUTATO

16. abra
5.4 Tamogatasi kérelem életatja

A, Projektjeim” mentipont megnyitasat kovetSen lehet6ség nyilik a
tamogatasi kérelem szerkesztésére, melyet az adott listaelemre kattintva
tehet meg a felhasznal6. A kérelem megnyitasat kovetéen egyrészt az
életutat szemléltetd lista lathaté a feliileten, masrészt megjelenitésre
kertilnek a tdmogatasi kérelem kitoltéséhez sziikséges mezd6k, valamint a

Segitség meniipont.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

Tagutis irelom kiaxkb sy TAMOGATAST IGENYLO ADATAI - | TAMOGATAS! KERELEM SZAKMAI TARTALMA EGYER MOVELETEK
bekdldés
Tamogatés kérelem kaaltd
Anibal hogy jelen tamogatsi ‘slapj&n O nem jogosult benyassrs
» Tamogaras kérelem elbirdlasa
! Smarsddisiorvaza kesolico INFORMALIS ES NEM FORMALIS TANULASI LEHETOSEGEK KIALAKITAS/
+ SeerzScés
+ Finanszirozds
+ Smkmai baszamelék
Ltrencess e 20170426 1380
Umaisé madnshas deje 2017.04.26 134
orezscioics thoR3a77
Konstrukcla megneverése InTormiais &35 Wialakna:
Elarasrend Sotenserd efjérasrend
pomerp— a
Verzidszdm m
—
FE—————— s beaama
[S— Noncs bl
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A kérelem, élettitja sordn az aldbbi allomasokat veheti fel:
Palyazat.gov.hu/Kezdbéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

Tamogaras kérelom készirés,
bekiildés

Tamogatasi kérelem kitbld

+ Tamogatas kérelem slbiralasa
» Szerzddéstervezet kezelése

r Szerzddés

+ Finanszirozas

r Szakmai beszamolék

18. abra %
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Tamogatasi kérelem készités, bekiildés: lehetéség nyilik a
kérelem szerkesztésére, melyet kovetSen bekiildhet6vé vélik a
tdmogatasi kérelem

Tamogatasi kérelem elbirdlasa: megtekinthetéek a benyujtott
kérelemhez kapcsolédé hidnypotlasok/tisztdzé kérdések, a
kérelemmel szembeni dontés eredménye, valamint a kifogasok
Szerzddéstervezet kezelése: a szerzddéssel kapcsolatos tovabbi
teend6k/ allomdsok ebben a pontban taldlhatéak a
szerz6déskotésig bezarolag

Szerz6dés: a hatdlyos szerz6déssel kapcsolatos moddositasi
igények itt kezelhetSek.

Finanszirozas: lehet6ség nyilik el6legigénylésre, illetve
elszamolasok benyujtasara

Szakmai beszamoldk: a tdmogatast igényl6k a beszdmolasi

kotelezettségeiknek tehetnek eleget a mentipont hasznalataval.

5.5 A bekiildés folyamata

A tamogatasi kérelem szerkesztéséhez, illetve benyujtasahoz az aldbbi
mentipontok llnak rendelkezésre:

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA

Myilatkoz at generalas Nyilatkoz atterel Tamogatasi keérelem bekildese

k]
19. abra % %



# Tamogatasi kérelem kit6lt6: a mentipont kivalasztasat kovetSen

;

megkezdhet6 a tamogatasi kérelem kitoltése.

Nyilatkozat generalas: a mentipontra kattintds utdn a rendszer
automatikusan elvégzi a kérelem benyujtasiéhoz elengedhetetlen
nyilatkozat el6éllitdsat. A nyilatkozat létrejottét kovetSen a
felhasznalénak ellendriznie sziikséges a dokumentumban
taldlhat6 adatokat. Amennyiben minden adat helyesen kertilt
rogzitésre abban az esetben a tdmogatast igénylének csupan
kinyomtatnia sziikséges a dokumentumot majd alairdsaval, illetve
a jogszabdlyoknak  megfelel6  hitelesitéssel igazolni a
nyilatkozatban taldlhaté adatok helyességét, a timogatasi kérelem

benytjtasanak jogosultsagat.

Nyilatkozattétel: Amennyiben minden adat helyesen keriilt
rogzitésre, a Tamogatast igénylének vagy elektronikusan ala kell
irnia a nyilatkozatot, vagy ki kell nyomtatnia azt, és cégszerti
alairas utan szkennelve, PDF formatumban visszacsatolni a

»Nyilatkozattétel” mentiponton beliil.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a mentiponton beliill 1 db fajl
feltoltésére van lehet6ség, ezért minden esetben 1 db PDF

dokumentumot csatoljanak, errél, és egyéb informaciokrol az

alabbi figyelmeztetd tizenet segiti a felhasznalot.

Figyelmeztetés: ,Kérjilk, hogy a ,Nyilatkozat generalas” funkciéban

generalt, majd letoltott, kinyomtatott és cégszertien aldirt nyilatkozat PDF

formdaban szkennelt verzidjat csatolja fel. Amennyiben a Nyilatkozat tobb

oldalas, kérjiik, figyeljen arra, hogy egy dokumentumba szkennelje azokat.

Kérjuk, figyeljen arra, hogy a postan bekiildésre keriil6 nyilatkozat az itt

csatoldsra kertil6vel mindenben megegyezzen.”

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Nyilatkozattétel

FELTOLTOTT NYILATKOZAT

NYILATKOZATTETEL

20. abra

Amennyiben korabban mar csatolt a tdmogatast igényl6 a funkciéban

Mégsom

»

7

-

dokumentumot, gy ehhez kapcsoléddan is figyelmeztet6 tizenet jelenik

meg szdmadra; ,Figyelem! Kordbban mar csatolt dokumentumot, cserélni

szeretné azt? Amennyiben cseréli, kérem, figyeljen arra, hogy postan a

végleges dokumentumot kiildje be.”

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Nyilatkozattétel

|
et s
NYILATKOZATTETEL
Jras—
\
prem—
FIGYELEM! x

Figyel
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# Tamogatasi kérelem bekiildése: A tdmogatasi kérelem benyujtasa
jelenti a kitoltott tirlapok, valamennyi csatolt melléklet, illetve a
csatolt elektronikusan vagy cégszertien aldirt nyilatkozat egy
meghatdrozott idépontban valé megkiildését a tamogatast kezels
szervezet részére. A rendszer 6ra - perc - masodperc pontossaggal
rogziti a tAmogatési kérelem benytjtdsanak datumat és idejét. Az
id6bélyeg alkalmazisa lehet6vé teszi a benytjtasi hataridék
mésodpercre  pontos beaddsanak meghatarozasat, illetve
ellenérizhet6vé teszi a beadott timogatasi kérelmek benyujtasanak
pontos id6pontjat, valamint biztositja, hogy hataridén tal ne
legyenek mar megkiildhet6k tAmogatasi igények.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Nyilatkozattétel

o0 & B C

NYILATKOZATTETEL
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5.6 Egyéb informaciok

Témogatéasi kérelem bekiildése nem lehetséges: a tamogatasi kérelmet
nem lehet bekiildeni (inaktiv a ,Tamogatasi kérelem beadédsa” gomb),
amennyiben az arra vonatkozé beadasi id6szak még nem kezddédott el,
vagy mar véget ért. Az életutat szemléltet6 abra felett jelenik meg az erre
vonatkozo tizenet, amelyben szerepel, hogy aktualisan miért nem
lehetséges a timogatasi kérelem bekiildése.

Palyazat.gov.hu/KezdGképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

TESZT '~
9 W
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A tamogatasi kérelem bekiildése akkor sem lehetséges, ha az adott

felhivasra torténé tamogatasi kérelmek benytjtasa felfiiggesztésre kertilt,
errdl is a figyelmeztet§ savban megjelend tizenet értesit. A felftiggesztésrol
a felhivast kezel6 iranyité hatésag kozleményt bocsat ki a palyazat.gov.hu
oldalon.

Palyazat.gov.hu/Kezddképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

I —— e —

| TESZT
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5.7 A tamogatasi kérelem kitolté felépitése

A Projekt életatjanak els6 eleme a Tamogatasi kérelem készitése,
bekiildése. Uj Tamogatasi kérelem esetében csak a Tamogatasi kérelem
kitolté lehetSség jelenik meg a feliileten aktivként (narancssérga szinnel
jelolve.), valamint a Tamogatasi kérelem megtekintése PDF-ben (zold
szinnel jeldlve). Mindaddig ez a két lehet6ség vélaszthatd, ameddig a
Tamogatési kérelemben bedllitott ellendrzéseknek teljes kortien meg nem
felel a kérelem.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés

Tamogatas kérelem készités,
bekiildés

Tamogatasi kérelem kit6ltd
25.abra /

A Tamogatasi kérelem kitolt6 gombra kattintva megnyilik a kérelem tobb

meniipontos fdoldala, amelyen a projekt f6bb adatai olvashatok.

A cimsorban alapértelmezettként a felhivas cime lathato, de a , Tamogatési
kérelem szakmai tartalma” fémenti alatt taldlhaté ,Projekt adatok”
tirlapon megadott projekt cimét megadva frisstil.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Tdmogatdsi kérelem kitolt6/Kivilasztott kérelem

Palydzati

szerkesztése/ Tamogatdsi kérelem szakmai tartalma/Projekt adatok

KITOLTESI UTMUTATO

PROJEKT ADATOK

A projekt clme:

250 karakrer lelitésére van még lehetdség
A projekt mepvaldsitisdnak tervezett kezdete: *

A projekt megvalasitas tervezett fizikal bafejezése:

A csillaggal * jeldlt mezdi kitdltése kitelezs.

26.abra
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Ezen az oldalon tdjékozédhat a f6palyazé nevérdl, a tamogatasi kérelem

statuszarol, a statusz kezdetének idSpontjarol, a létrehozas, médositas

odjarol, és megnevezésérol, valamint
megjelenitjiik a kitoltében talalhato csatolt dokumentumok szamat és a
verziészamot. Amennyiben tdmogatési kérelmét mar hibatlanul kitoltotte,
és ranyomott az aktivva val6 ,Tamogatasi kérelem bekiildése” gombra, a
kérelem féoldalanak alsé soraban jelenik meg a tamogatasi kérelem

bekiildésének ideje, 6ra, perc, masodperc pontossaggal.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben On olyan felhivasra

nytjtja be tadmogatasi kérelmét, amelynek elbiraldsa a

beérkezési sorrend szerint torténik, gy az itt lathat6 bekiildési

id6 lesz a mérvado.



Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020

Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Tdmogatdsi kérelem kitolto/Kivilasztott kérelem

szerkesztése

» Szerzadéstervezel kezelise

» Szarzadés Myltiocat goneraids  Mlathazafétol  Tomogatisi kieolom bekidésa

» Finanszirazis.

» Szakmai beszamolok

Tamogatast igényls neve

WiBlK) alapadatai

Témogatisi kcelem stitusza

Stituse edeténes W3pontis
Hidaypitids | Tisztazo keriés hatarideje
Lbtehaozis ideje

Utoiss mbcositss dajs

Kensirukeit kédja

Konsirukcio megneverése

Eljirésrend
Csatodt dokumentum
verzidszém

Bekuicks iceje
Utois sikerss Neiesites eje
Feimasmdlsney

oA STiodL. A0 - | TANoOAT eI S BNTAL - | Pz BT - | ol LT =

_PIAC| FORRASOKBOL NEM, VAGY NEM MEGFELELO MERTEKBEN FINANSZIROZOTT, GAZDASAGILAG
ELETKEPES PROJEKTEK TAMOGATASA PENZUGYI ESZKOZ ALTAL AZ EFOP 5. PRIORITAS KERETEBEN

Témogatasi kérelem alapadatok
Manproat Kanéton Feeideséol Tarsaseg
Srenesnbs s

2019.0213 17:1801

2019.0213 17:49

20120213 17:18

4.9

EFOP50.117

OKDO! N4, VBQY nem megieiesd mé
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# Tamogatast igényld
f6palyazajat jeloli;
# Tamogatasi kérelem

neve: a tdmogatdsi kérelem
(ijdonséag

statusza: a kérelem aktualis

allapotat jeloli. Az a statusz lathaté a féoldalon is, ami a
Projektjeim lista utols6 oszlopaban szerepel. A projekt életait ezen
szakaszaban kizérdlag a Szerkesztés alatt statusz jelenik meg.
Statusz kezdetének idépontja: a kitolté inditdsanak datumat
jeloli.

kérdés

szakaszdban nem relevans adat, a bekiildést kovet6en, az elbiralas

Hianypotlas/Tisztazo hatarideje: az életat ezen

soran jelenhet meg datum, amennyiben hidnypétlasra vagy
tisztdz6 kérdésre keriil sor.

A fooldal fels6 soraban talalja a kérelem ot f6 meniipontjat, amelyek

minden kitolt6 esetében egységesek:

# Tamogatast igényl6 adatai

# Téamogatdasi kérelem szakmai tartalma
# Pénziigyi adatok

# Egyéb mitiveletek

# Felhivas.

Ez a 6t meniipont a tdmogatdsi kérelem kitolt6ben mindig lathaté az
adatlapok felett. A mentipontok a kérelem benydjtasahoz sziikséges
adatkoronként lettek csoportositva, a konnyebb beazonosithatésag, és
kovethet6ség érdekében.

Palyazat.gov.hu/KezdGképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivdilasztott tdmogatdsi kérelem szerkesztése

1%
28.abra
A szamitégép egerével a meniipontokra mutatva megjelennek az adott

felhivas szerint relevans trlapok, vagy kattintassal megtekinthetéek a

felhivas aktulais részletei.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/ Kivilasztott tamogatdsi kérelem szerkesztése

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI TA

Tamogatast igényl6 alapadatai

Konzorciumi tag alapadatai
Tamogatast igényld cim adatai
Képviselb adatai

Kapcsolattartd adatai
Meghatalmazott adatai
Tamogatast igényld tulajdonosai

Tamogatast igényld mas vallalkozasai

Adathat6sagi nyilatkozat v
BA

29.abra

5.8 Urlap tipusok

Kétféle trlaptipust kiilonboztetiink meg megjelenitési szempontb6l. Az
els6 tipusba azok az ftrlapok tartoznak, amelyekb6l tdmogatasi
kérelmenként csak egy rogzithetS. Ilyen példaul a Tamogatast igényld
alapadatai trlap. Ezeknél az trlapoknal a meniibél val6é kivéalasztdsuk
utdn rogton a rogzité feliilet nyilik meg, amelyet ekkor el is kezdhetiink
feltolteni adatokkal. Amennyiben késébb mddositani szeretnénk az
adatokon, csak rd kell kattintanunk a funkci6é gombra, és ismét
szerkesztésre megnyilik az adatlap.
Palyazat.gov.hu/KezdGéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitoltd/Tdamogatdst igényld adatai/Tamogatdst igénylé
alapadatai

KAPCSOLT VALLALKDZASIOK)RA VONATKOZO INFORMACIO
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Szerkesztésre nyitaskor a bal fels6 sarokban megjelend |, Kitoltési
atmutaté” gomb megnyomasaval tovabbi segitséget kap az adott trlap
kitoltéséhez.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Tdamogatdsi kérelem kitolt6/Tdamogatdst
igényld adatai/Tamogatdst igényld alapadatai

KITOLTES! UTMUTATO
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»

A sziikséges adatok rogzitése utan az drlapot a jobb alsé sarokban
feltiintetett ,Mentés”, gombbal lehet elmenteni.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igényld adatai/Tdamogatdst igényld
alapadatai

Urlap azonasitd: 297
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Mentéskor a rendszer lefuttatja a konstrukciénak megfelel6 beépitett
ellendrzéseket, és annak eredményérél, valamint a mentésrél a tamogatast
igényl6t az ablak tetején taldlhaté panelen tdjékoztatja. Hidnyzo, vagy
hibasan kitoltott tirlap mentése esetén mindig részletes hibalista jelenik

meg. A rendszer piros héttérszinnel ki is emeli az érintett mez&ket.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igénylé adatai/Tdmogatdst igényld
alapadatai/Mentés

KeérjUk javitsa az alabbi beviteli hibakat:
* A "Cégblrosagi bejegyzés/ birdsagi nyilvantartasha vétel/vallalkozdi igazolvany szama" mezd kitdltése kitelezd! Kérjlk, végezze el a rogzitést!
* A "Statisztikai szdm" mez§ kitdltédse kdtelezd! Kérjuk, végezze el a rogzitéstl

* A7 "Addszam” mezd kitditdse kotelezb! Kérjik, végezze el a rogzitést!
* A"Tamogatast igényld teljes neve" mezd kitditése kbtelezd! Kérjlk, végezze el a rogzitést!

g
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Az adatmez6k kitoltés esetén sikeres mentési tizenet jelenik meg a felsé
panelen.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivdilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igénylé adatai/Tdmogatdst igénylé
alapadatai/Mentés

+ Sikerl  Adatlap sikeresen elmentve.

34.abra

Az adott felhivas alapjan bedllitott ellendrzési szempontok segitenek
abban, hogy milyen adatok megadasa sziikséges a hianytalan, formailag
megfelel6 tdmogatasi kérelem beadasahoz, megelézendd az esetleges

elutasitast vagy hianypoétlast!

A ,Mentés” gomb menti az adatokat, és egy szinttel visszaléptet, ha az
adatlapon nincs hiba. Ha van hiba, vagy figyelmeztetés, akkor az tirlap
nem zarédik be. Amennyiben nem kivanja menteni az adatokat, a
~Mégsem” gombra kattintva kiléphet a meniirendszert tartalmazo

féoldalra.



Amennyiben az trlap olyan rogzitett adatot tartalmaz, amely még nem
kertilt mentésre, a ,Mégsem” gomb megnyomdsa utan felugré ablak
figyelmeztet, hogy az oldal elhagyasaval a nem mentett adatok elvesznek.
Elhagyhatja az oldalt mentés nélkiil, vagy valaszthatja a lapon maradas

lehet&ségét, ebben az esetben még lehetésége van a mentésre.

A masodik tipust trlapok azok, amelyekbdl egy tamogatasi kérelmen
beliil tobb is rogzithet6. Ezen trlapok szdma dinamikusan valtozhat a
kitoltén belul. Ilyen példdul a Megvalésitasi helyszinek drlap.
Dinamikusan valtozé darabszamu drlap esetében a meniibsl vald
megnyitds utdn listas feliilet jelenik meg, amely listdzva tartalmazza
azokat a rekordokat, amelyek mar rogzitésre kertiltek. Amennyiben még
nem kertiilt rogzitésre semmi a funkciéban, abban az esetben kizarélag az
oszlopnevek szerepelnek. A megjelenité oszlopok nevei trlaponként
véaltozhatnak, annak érdekében, hogy mindig pontosan beazonosithato
legyen egy-egy rekord, a listaban valé megjelenitése alapjan. Minden
listdzo feliilet tartalmazza a hibak és figyelmeztetések szamat, ezzel is
megkdnnyitve a késébbi ellenSrzést és javitast. Uj elemet a bal felss
sarokban taldlhato Uj (megvaldsitasi helyszin) rogzitése gombbal lehet

felvenni.

A gomb neve annak megfelel6en valtozik, melyik trlapra szeretnénk

rogziteni.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Tdamogatdsi kérelem kitolté/Tdamogatdsi
kérelem szakmai tartalima/Megvaldsitisi helyszinek

MEGVALOSITASI HELYSZIN
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A Kitoltési ttmutaté” gomb megnyomadsaval tovabbi segitséget kap az

Qmareses

et ney Enepn

adott trlap kitoltéséhez.

A sziikséges adatok rogzitése utdn az Urlapot a jobb alsé sarokban
feltiintetett ,Mentés”, vagy ,Mentés és Uj” gombokkal tudja elmenteni.
Ezeken az adatlapokon, ahol a rogzitést kovetSen visszalépés nélkiil Gj
rekordot generalhat a felhasznalo.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Tdamogatdsi kérelem kitolté/Tdmogatdsi
kérelem szakmai tartalma/Megualdsitisi helyszinek/Uj megvalésitdsi helyszin rogzitése

Urlap azonasita: 50
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Mentéskor a rendszer lefuttatja a beépitett ellenérzéseket, és annak
eredményérdl, valamint a mentés sikerességérdl a tamogatast igénylét az
ablak tetején talalhaté panelen tdjékoztatja. Hibas vagy hidnyos rogzités
esetén mindig részletes hibalista jelenik meg, s6t a rendszer piros hattér

szinnel ki is emeli a problémas mezd&ket.



Kérjuk, a hibalistdban megjelené utasitdsokat figyelmesen olvassa el,
annak megfelel6en javitsa ki az adatlapot, javitas utdn ismét nyomja meg a
Mentés gombot.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Tdamogatdsi kérelem kitoltd/Tdamogatdsi

kérelem szakmai tartalma/Meguvaldsitisi helyszinek/Uj meguvaldsitisi helyszin
rogzitése/Mentés

Kérjuk javitsa az alabbi beviteli hibakat:
* A"Cégbirosagi bejegyzés/ birdsagi nyilvantartdsba vétel/vallalkozdi igazolvany szama" mezd kitdltése kdtelez8! Kérjik, végezze el a rogzitést!
® A"Statisztikai szam” mezd kitoltése kotelezd! Kérjuk, végezze el a rogzitést!
® A7 "Addszam” mez6 kitoltése kotelez6! Kérjuk, végezze el a rogzitést!
* A"Tamogatast igényld teljes neve" mezd kitditése kdtelezd! Kérjlk, végezze el a rogzitést!

37.abra /

Kitoltés esetén sikeres mentési tizenet jelenik meg a fels6 panelen.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltd/Tamogatdsi kérelem szakmai
tartalma/Megvalésitdsi helyszinek/Uj megvaldsitisi helyszin rogzitése/Mentés

+ Sikerl  Adatlap sikeresen elmentve.
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Fontos! Az ellenérzési szempontok segitenek abban, hogy
g milyen adatok megadasa sziikséges a hianytalan, formailag
megfelel6 tdmogatasi kérelem beaddsdhoz, megel6zendé az

esetleges elutasitast vagy hidnypotlast!

A ,Mentés” gomb menti az adatokat, és egy szinttel visszaléptet, ha az
adatlapon nincs hiba. Ha van hiba, vagy figyelmeztetés, akkor az tirlap
nem zarédik be. Amennyiben nem kivanja menteni az adatokat, a
+Mégsem” gombra kattintva kiléphet a mentirendszert tartalmazo

f6oldalra.

Amennyiben az trlap olyan rogzitett adatot tartalmaz, amely még nem
kertilt mentésre, a ,Mégsem” gomb megnyomadasa utan felugré ablak
figyelmeztet, hogy az oldal elhagyasaval a nem mentett adatok elvesznek.
Elhagyhatja az oldalt mentés nélkiil, vagy valaszthatja a lapon maradas

lehetségét, ebben az esetben még lehet6sége van a mentésre.

A meglévé rekord modositasra nyitdsira pedig a listanézet els6
oszlopdban szerepl6 listaelemre val6 kattintassal nyilik lehet6ség.
Palyazat.gov.hu/KezdGéképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelemn

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltG/Tamogatdsi kérelem szakmai
tartalma/Megvalésitdsi helyszinek/Uj megvaldsitisi helyszin rogzitése/Mentés

MEGVALOSITASI HELYSZIN
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Ha a rogzitett elemre még sincs sziiksége, az elem megnyitdsa utdn a
, Torlés” gombra kattintva torolheti a listabol.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeimn/Szerkesztés/Tamogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdsi

kérelem szakmai tartalma/Megvalésitisi helyszinek/Uj megvaldsitisi helyszin

rogzitése/Szerkesztés
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Amennyiben olyan adatokat sziikséges torolni, amelybdl tobb is rogzitésre
kertilt (pl. Megval6sitasi helyszinek), lehet6ség van csoportos torlésre is. A
rendszer maximum 10 talalatot jelenit meg az adott informacié tipusbdl. A
listaelemeket a sor végén talalhatd jelol6négyzetek segitségével lehet
kivalasztani, illetve az adott oldal 6sszes elemének torlése esetén a sorok
feletti fejlécben taldlhaté jelolénégyzet segitségével lehet az Osszeset
kivéalasztani. A sorok alatt, az Excel export gomb mellett talalhaté Torlés
gomb segitségével hajthato végre a torlés.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdsi kérelem szakmai
tartalma/Megvalésitdisi helyszinek/Uj megvaldsitisi helyszin rogzitése/Szerkesztés
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A gomb megnyomdsa utan egy felugré ablak kéri a torlési szandék

41.4bra

@

megerd@sitését, mivel ahogy az tizenet is jelzi, a térlés nem visszavonhato.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolt6/Tamogatdsi kérelem szakmai
tartalma/Megval6sitisi helyszinek/Uj megvalésitisi helyszin rogzitése/Torlés

KERDES x

Valdban tordlni kivanja a megjelalt listaelerntekit? Felhivjuk figyelmnét, hogy a

rmiivelet nerm vonhatd wisszal
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Ha a talalati listiban mar tobb elem 14thato, érdemes hasznalni a , Keresés”
lehet6séget. Rékattintva lenyilik a keresé feliilet, amely tirlaponként mas-
mas szempontok szerint segiti a listaban vald keresést. A beviteli mez6be
gépelje be a szovegtoredéket, majd kattintson a Keresés gombra.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott Projektjeim szerkesztése/Tdmogatdsi
kérelem kitolté/Tamogatdsi kérelem szakmai tartalina/Meguvalésitdsi helyszinek/

O, Keresés
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A keresési szempontnak megfelel taldlat megjelenik a listdban. A keresési
szempontok eltiintethet6ék a ,Keresés a listaban” gomb ujbdli
megnyomasaval. A talalati lista rendezhet6 az oszlopok szerint, elegend6
az oszlop cimére kattintani.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Tamogatdsi kérelem kitoltd/Tamogatdsi
kérelem szakmai tartalina/Megvaldsitisi helyszinek
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A taldlati lista exportdlhatd, mely funkcié az oldal aljan kertilt
elhelyezésre. Excel export készitésére azonnal lehet6ség van az ,Excel
export” gomb megnyomdsaval, azonban a gomb mellett talalhat6é nyilra
kattintva legordiil6 mezében jelennek meg a tovabbi export lehetSségek.

Ezekre kattintva elkészithet6ek a kivant formatuma fajlok.



&

&

CSV export
HTML export
PDF export
OOCalc export
Word export
OOW riter export

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Szerkesztés/Tdmogatdsi kérelem kitoltd/Tdmogatdsi
kérelem szakmai tartalma/Meguvaldsitisi helyszinek/Uj meguvaldsitisi helyszin rogzitése

EXCEL EXPORT ‘
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6 Urlapok bemutatasa

A minden tamogatdsi kérelem kitolt6 esetében megjelens trlapok
bemutatdsat mentipontonként az aldbbiakban olvashatja. Ezek az tirlapok
tartalmaznak kotelez6 mezdéket, amelyek minden konstrukcié esetében
megjelennek, valamint tartalmazhatnak nem kotelezéen toltendd mezdket
is, amelyek nem minden kitolt6ben taldlhatéak meg. A legjellemz6bb

mezGtartalma tipusok kertilnek bemutatasra az alabbiakban.
6.1 Tamogatast igénylé adatai

A Tamogatast igényl6 adatai mentipontban talalhato tirlapok a timogatast
igényl6ére vonatkozo adatokat tartalmazzak, tgy, mint a tamogatast
igényl6 alapadatai, cim adatai, képvisel6k, kapcsolattart6é adatai, valamint
az atlathat6sagi nyilatkozat.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté

Tarnogatési kérelem széma - Témogatési kérelern dime:  Projekt mésoléds_teszt Tmogatést igényl neve: Herend

Tamogatas kérolom készinds, TAMOGATAST IGENYLS ADATAI

bekildés
Tamogatasi kérelem kitoltd

Tamogatast igénylé alapadatai
Tamogatas kérelem elbiralasa
Konzorciumi tag alapadatai

» Szerzodéstervezet kezelése

Tamogatast igényld dm adatai
+ Szerzodes

Képviselb adatai
» Finanszirozas

Kapcsolattartd adatai

+ Szakmai beszamelek
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6.1.1 Tamogatast igénylé alapadatai

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igénylé adatai/Tdmogatdst igényld
alapadatai/
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A Tamogatast igényl6 alapadatai tirlapon automatikusan megjelennek az
EPTK f6 feltilet Tamogatast igényl6 alapadatai meniipont alatt rogzitett
adatok, melyek a Gazdalkodasi formakéd, és az Addészam kivételével
feltilirhatok.

6.1.2 Téamogatast igénylé cim adatai

A funkciéban a Tamogatast igénylé cimei adhatok meg, amennyiben
relevans, akkor tobb cim is, azaz székhelycim, fidktelep, postacim. A
Téamogatast igényl6 cimadatai szamara dedikalt rogzité feliilet a

listaelemként megjelend Tdmogatds igényl6 kivalasztasaval nyilik meg.

-

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igénylé adatai/Tdmogatdst igényld
cimadatai/
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A szerkeszthet6 mez6kben rogzithet6k a cim elemei. A helység
kivalasztasaval automatikusan kitoltédnek az irdnyitészam, illetve a régio,
megye, jards, kistérség megfelel6 adatai. Ugyanigy az irdnyitdészam
beirasaval is kitoltédnek a helység, régio, megye, jaras, kistérség adatok.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitoltd/Tdamogatdst igényld adatai/Tamogatdst igénylo
cimadatai

A TAMOGATAST IGENYLO SZEKHELYE/LAKHELYE:

!

[raem—

Kz ol ghpeini a2 ranylidszamar vagy 3 helyseg wevtt

et ey
nylisinm 1z
Bego Konp Wagyarorsag
Megye Butape
Hras. Budapes
e o
—
—
Helprafz sam: e
-
500 karakter leiaésdre van még ehatBsdg
R
49.abra /

Tovéabbi manuélisan megadhaté mezdk: kozteriilet, hazszam és helyrajzi
szam. Kiilfoldi cim esetében azonban csak a , Kiilfoldi cim” mez6 kitoltése
sziikséges, a mez6 leirasanal megjelend bontas szerint. Fidktelep és
postacim adatok megadasa esetén is fent leirtak érvényesek, kivéve, hogy
a postacimnél opciondlisan lehetséges még postafiok nevet és postafiok

iranyitészamot is megadni.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igénylé adatai/Tdamogatdst igénylo

cimadatai
A TAMOGATAST IGENYLE POSTACIME:
Ormig Magyarorsag
e ey
alyseg
poin =
o R
Jaris Mics bt
=g pr—
=
—
etyrae e ]
Pastafon ramytosmam R
Pasanok: —
onlag: _
VR o e i o, e, i
250 karakler beulisre van mig lehelSsey /

-

50.abra

6.1.3 Képviselok adatai

Tobb képvisel6 rogzitésére van sziikség, ennek megfeleléen el6szor egy
listanézet jelenik meg, ahol a mér felrogzitett képvisel6k megjelennek. Uj

rogzitésével, vagy meglévo elem megnyitasaval rogzithet6ek az adatok.

6.1.4 Kapcsolattarto adatai

Ebben a funkciéban akar tobb kapcsolattarté is rogzitheté a tdmogatési
kérelemmel kapcsolatban, ennek értelmében listafeliilet nyilik meg a

gombra kattintva.

Az , U] KAPCSOLATTARTO ADAT ROGZITESE” gombra kattintva
vihet6k fel a Tamogatast igényl6 kapcsolattartoi:
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivdlasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igényld adatai/Kapcsolattarté adatai

U] KAPCSOLATTARTO ADAT ROGZITESE | KITOLTESI UTMUTATS

2 Keresés

Kapesolattarto Tamogatist igénylt

Hincstalalat!

o
51.abra Ld

Itt toltend6k ki a kapcsolattart6i adatok, a név, a beosztés és az e-mail cim,

illetve a telefonszam és a mobilszam koziil legalabb az egyik kotelez&en.

Palyazat.gov.hu/KezdGképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdst igénylé adatai/Kapcsolattarté
adatai/Uj kapcsolattarté adat rogzitése

KAPCSOLATTARTO ADATAI

SRR

52.abra /

Mentés utan a kapcsolattartok listdban fognak megjelenni.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivdilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolto/Tamogatdst igényld adatai/Kapcsolattarto

adatai/Uj kapcsolattarté adat rogzitése

TAmagaLast igénylo Hibak s2ama Figyelmeztetések s2ama
tvanne Magyar Antal [} ]

53.abra —

-



6.1.5 Atlathatosagi nyilatkozat

Az ,Atldthatésagi nyilatkozat” funkcié alatt szintén tobb nyilatkozat

rogzithets, igy e gomb megnyomasara is egy listaablak jelenik meg.

A Tamogatast igénylé szervezete, illetve konzorciumi igényl6 esetén
minden érintett szervezetnek rogziteni sziikséges a maga nyilatkozatat. Uj
nyilatkozatot az , U] ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT ROGZITESE”
gombra kattintva lehet felvinni.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitoltd/Tdamogatdst igényld adatai/Atlithatésagi
nyilatkozat
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
Q kerests (0]

GaxdlRodd szerveset neve | Sesrveset neve Tényleges tulsidonos | Vesed tsatségvissld Timogatist iggns gk szima Figyelmestetisek sima
Mincs talalar

54.abra

A megjelend adatlap megnyitasa utan taplalhatok be a nyilatkozat pontjai,

jelestil a nyilatkozatot tevé

# Gazdalkodé szervezet neve / Szervezet neve
# Tényleges tulajdonosa / Vezet6 tisztségviselGje neve
# Addszama vagy ad6azonosito jele

# Tulajdoni hanyada / Részesedése mértéke (%)

*

AdoilletSsége

# Az  illetéség  szerinti orszagban termel6, feldolgozo,
mezégazdasagi, szolgéltaté, befekteti, valamint kereskedelmi

tevékenységébsl szarmazdé bevételének aranya az Osszes

bevételhez képest (%)

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolt6/Tamogatist igénylé adatai/Atlathatésdgi
nyilatkozat/Uj dtlithatésdgi nyilatkozat rogzitése

| 0J ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT ROGZITESE

Gazdilindb stervezer neve § Seerveret neve *

250 karakter leilésére van meg lehetdseg
Tenyieges wiajdonos./ Vezetd tiszisbgiseld neve *

Adoszimuagy
Adbaannasit jel

Kilfbigi aceszim/adearonosits jel

Tutajdion hinyad Reszesedts ménéke (6} imegfeield formatum: K00 =

Adbiletseg: Nince kivilasztva

a2 reldeigozs, sanigaieas, befeie), vaianing

formamum: K00 *

A cailaggal * jeloit mezsk kinbinese kstelers,

55.abra

6.2 Tamogatasi kérelem szakmai tartalma

A Tamogatasi kérelem szakmai tartalma mentipontban talalhaté tirlapok a

projektre vonatkozé fontos, szakmai adatokat tartalmazzak.




Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté

TAMOGATAS| KERELEM SZAKMAI TARTALMA PENZUGY] ADA

Projekt adatok

Projekt részletes bemutatasa
Megval6sitasi helyszinek
Monitoring mutatok
Mérfoldkovek

Projekthez szikséges kozbeszerzési eljarasok osszefoglalasa

Regionalis beruhazasi tAmogatas

Fejlesztendd tevékenység

rmai eredmémny

Miiszaki-szakmai eredmény
Kumulalandé &llami timogatasok 57.abra

A projekt szakmai feladatai . . L . Lo
A megnyitott adatlapon a projekt cimét és a megvalositds tervezett
Csekély Gsszegli (de minimis) timogatas . B . Lo .
id6intervallumat lehet megadni: a megvalositds tervezett kezdete és
De minimis nyilatkozat

_ . befejezése datumokat.
A projekt illeszkedése

Kutatas-fejlesziési projektekhez nytjtot timogatas Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
Kutatasi infrastruktirahoz nydjtott beruhazasi tamogatas "
-9 szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdsi kérelem szakmai tartalina/Projekt

56.abra / adatok

»

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

6.2.1 Projekt adatok

A projekt cime: % Frojekt cime

A, Projekt adatok” funkcié alatt a projekt f6bb adatai és a tamogatasi 38 Karakier leésere van még leheiség
A projekt megvalositisanak tervezett kezdete: 2016.12.01.

kérelem sarokpontjai rogzithetk, vagy jelenithet6k meg. A rolek: megvalosids tervezer zkal befefeese: ez

A csillaggal * jeliilt mezak kitdlése kitelezd =

e

58.kép .



Ezen az oldalon minden rogzitheté adat kitoltése piros csillaggal jeldlt,

azaz kotelezg!

6.2.2 Megvalésitasi helyszinek

Ez alatt a funkci6 alatt a projekt egy vagy tobb megvaldsitasi helyszint
lehet berogziteni, ennek megfelel6en e gombra kattintva listaablak jelenik
meg.

Palyazat.gov.hu/Kezddéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolté

PENZUGYI ADATOK

TAMOGATAS| KERELEM SZAKMAI TARTALMA ~

59.abra

Itt az , U] MEGVALOSITASI HEYSZIN ROGZITESE” gombra kattintva
jelenithet6 meg a vonatkozé adatlap:
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdsi kérelem szakmai
tartalma/Megvalésitisi helyszinek

U) MEGVALOSITASI HELYSZIN ROGZITESE.

60.abra

Az adatlap megnyitdsa utdn a projekt megvalositdsi helye kapcsan
relevans mezdk kitoltése lehetséges. Az adatlapon megjelen6 mezsk
konstrukcionként eltérhetnek. Az aldbbiakban egy jellemz6 példat irunk le

részletesebben.

A helység kivalasztasaval automatikusan kitoltédnek az irdnyitészam,
illetve a régio, megye, jaras, kistérség megfelel$ adatai. Ugyanigy az
iranyitészam beirasaval is kitoltédnek a helység, régid, megye, jaras,
kistérség adatok.

Projekt helyszineknél - a cimek esetében szokésos regiondlis és lokalis
azonosité adatok megadasa mellett (helység, iranyit6szam, helyrajzi szam
stb.) - kitoltend6 tovabba, hogy

# a tervezett projekt éppen rogzitett cime a projekt elsédleges
megvalésulési helye-e, valamint, hogy Natura 2000 besorolasu-e.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltG/Tamogatdsi kérelem szakmai

tartalma/Megvalésitdsi helyszinek/Uj megvaldsitisi helyszin rogzitése

UJ MEGVALOSITASI HELYSZIN ROGZITESE

KTOLTES (TMUTATS

ente ol gepein 22 Fanyltoszamer vagy 2 helység neves
sty

Indnyhoszam

Rege

Megre

Jaras.

Kisttrstg

2. projeis elzbdleges megvalistas helyssine?

Nincs bedlitva

nincs bedlitva

Hines bedtva

A collaggal * Jealt mesth kil bse kaieiezd,

-

%

>

»

61.abra

6.2.3 Monitoring mutaték

Ezen az tirlapon van lehet6ség a mérhet6 mutatok megaddsara, bazisérték
(kiindul6 adatok), és célérték (vallalt, elérni kivant adat) rogzitésére,

valamint az ezekhez kothet6 datumok beallitasara.



Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté

I TAM OGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA v | PENZUGYI ADATOR

62.abra .

Ebben a funkci6éban miutdn tobb monitoring mutaté rogzitése, illetve
ismertetése is sziikséges lehet, ezért a feliilet tobb elem rogzitését is
lehet&vé teszi. A monitoring mutatok megfelels értékeirdl, id6pontjairdl az
adott konstrukcidhoz tartozé felhivéas tartalmaz részletes leirdst. Az ,,U]"
gombra kattintva viheté fel Gj monitoring mutaté. Rogzitést kovetSen
visszalépés nélkiil Gj rekordot generalhat a felhaszndl6, ehhez kertilt
kialakitasra a ,,Mentés és Uj" gomb.
Palyazat.gov.hu/Kezddéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltd/Tamogatdsi kérelem szakmai tartalma/Monitoring

mutaték
KITOLTESI OTMUTATS

C} Keresés

Monitoring mutatd megnevezése

Mincs talalat!

63.abra /

Egy monitoring mutaté esetében vagy elérendé célt, vagy megval6sitand6
valtozést lehet szdmolni, kovetni. Az monitoring mutaték egy
meghatdrozott listabol valaszthatok ki, melyeknek el6re definidlt a
szamitasi modjuk. A monitoring mutaté kivalasztdsa utan megjelennek a
kivalasztott mutat6 specifikus adatai: mértékegysége, az, hogy bazis érték
értelmezhet6-e, a kozlési modja, a mutatd értékének intervalluma, illetve,
hogy egész vagy tort szamként is meg adhaté-e.
Palyazat.gov.hu/KezdGéképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltd/Tamogatdsi kérelem szakmai tartalma/Monitoring
mutatél/Uj/Kivilasztis

MONITORING MUTATO ROGZITESE
» MOMITORING MUTATO ADATLAP
Menitoring mutats =
Sualakitott csaladtamogato szolgahtatasokat nyijto srerveretek szama
Mértekegysés Darab
Kozlési mbd Waltozas adat
Egész/tort Egész szamm

Cal datum %

Cél valtozas *

C8l Bsszes valtozss

el kumulale

A csillaggal * Jelilt mezik Kitd tése kiitelezd.

64.abra

»

Amennyiben egy monitoring mutaté esetében értelmezhetd, és a szamitas
szempontjabol fontos, hogy legyen egy kiindulé érték (bazis érték)
rogzitve, akkor a feliileten aktiv lesz a bazis datum és bazis érték mez6,

amelyet els6 lépésben rogziteni kell.



Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdsi kérelem szakmai tartalma/Monitoring
mutaték/Uj/Kivilasztds

Bazis datum *

Bazis érrék *

A csillaggal * jeldl mezdk kitoltése kotelezd.

£ g

65.abra /

-

A bazis értékek megadédsa és mentése utdn lesznek megadhatéak a cél
vonatkozéasaban a terv adatok: a cél elérésének datuma, illetve a bazis
értékhez képest teljesitend6 valtozas értéke.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltd/Tamogatdsi kérelem szakmai tartalma/Monitoring
mutaték/lij/l(iz;dlusztés

g e

Bazis datum

2014.11.05.

Bazis érték

10
Cél datum *

Cél vdltozas *

Cél bsszes véltozas

Cél kumulalt

A csillaggal * jelolt mezdk kitoltése kotelezb.

66.abra /

A rendszer a céldatum mez6jében automatikusan tagolja a manuadlisan

rogzitett datumot.

A rogzitendé monitoring mutatok tehat el6re definidltak, és emiatt a
rogzitési modjuk is elére meghatarozott. Fontos azonban minden
tdmogatasi kérelem esetében a felhivas és az Gtmutat6 irdnymutatdsainak
kovetése a monitoring mutatok kapcsan is. Az Gtmutaté ezen informacioi

ebb6l a funkcidbol is kozvetleniil elérhet6ek.

6.24 Meérfoldkovek

A projekt megvaldsitdas mérfoldkoveinek rogzitése sziikséges ebben a
funkcidéban.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdlydzati iigyintézés

/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tamogatdsi kérelem szerkesztése/Tdmogatdsi
kérelem kitolts/

TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA  ~
a

67.abra

Az , U] MERFOLDKO ROGZITESE” funkciéval vihetSk fel kronolégiai

sorrendben a mérfoldkovek.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Tamogatdsi kérelem szakmai

tartalma/Mérfoldkovek
() MERFOLDKG ROGZITESE
X Keresés )

MEarfEIdké sorezama Eredmeény elrass

Mincstalalat!

68.abra

Az adatlap szerkesztésre valé megnyitasa utdn a mérfoldkd sarkalatos
szamai, datumai és az elérendd eredmény ismertetése rogzithetd.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoltd/Tamogatdsi kérelem szakmai
tartalma/Mérfoldkovek/Uj mérfoldké rogzitése

KITOLTESI UTMUTATS

Merfoldks sorszama:

Merfoldkd elérésének tensezett datuma: ®

Megvaldsitani tervezett eredméenyek lelrasa: *

1000 karakier lelitésére van meg lehetdseg
A mérfoldk eléréséig felhasznalni terverett timogatas Ssszege (Ftj: *

A csillaggal * jeldlt mezdk kitdltese kotelezd

69.abra

Fontos tehat a mérfoldkovek idérendi sorrendben valo
rogzitése, és minden adat megadasa, melyek rendre a
kovetkez6k: sorszam, a mérfoldk6hoz kapcsol6dd eredmény
elérésének datuma, a megvaldsitani tervezett eredmények leirdsa,

valamint a mérfoldké eléréséig felhasznélni tervezett timogatas dsszege.
6.3 Pénziigyi adatok

A Pénziigyi adatok mentipontban taldlhat6 tirlapok a tdmogatasi kérelem
pénziigyi szempontbél fontos adatait tartalmazzak.
Palyazat.gov.hu/KezdGképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolté

| TAMOGATAST IGENYLO ABATAL TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA. PENZUGYI ADATOK ~ | EGYEB MUVELETEK
-

PROJEKT CIME

Letrehozas ideje

Utolst médositas ideje
Konstrukeis kbdja GUL1EA
Konstrukeio megnevezese Elhallgatart térénclem
Eljarasrend Stenderd eljarasrend
Hibak szama o

Figyelmeztetések szima 1

Csatolt dokumentum o

Verzioszam 1.0

Bekildés ideje Nines beallitsal

Utalst sikeres hitelesités ideje Nincs besllityal

Felhasznaléonév Nincs beallitval
70.abra

6.3.1 Koltségek

A Koltségek trlap dinamikusan valtozé sorokbdl all, ezért listds

elrendezésben szerepelnek a koltségek.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté

| PENZUGYI ADATOK - |
F.

- 09:43
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A listanézet els6 oszlopa a Tdmogatast igénylé megnevezése, amely

71.abra

kilonosen konzorciumban megvalésulé tamogatasi kérelemnél segit a

konnyti atlathatésagban. A lista tovabbi oszlopai is a konnyt

beazonosithatésdgot  segitik:  Tevékenység  neve,  Koltségtipus,
Megnevezés/Koltségelem, és az sszegszer(i adatok.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Pénziigyi adatok
}
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Uj koltségsor rogzitésekor konzorciumos kérelem esetében elészor a
tdmogatast igényl6 kivalasztasa sziikséges, nem konzorciumos kérelemnél
ez a mez6 nem jelenik meg. A tevékenység kivalasztasa utan sztirt listabol

vélaszthatunk koltségtipust.

A kivalasztott koltségtipus szerint (mely tartalmazza a VISZ és TESZOR
szamokat is amennyiben indokolt) automatikusan tolt6dik a koltség
kategoria mez8. Szintén a kivalasztott koltségtipus hozza magaval a hozza
tartozo koltségelem(ek)et. Az allami tamogatasi kategéria szintén a
tevékenység alapjan sztrt listab6ol vélaszthaté ki (a felhivasban
meghatarozott kategoridk szerint).
Palyazat.gov.hu/KezdGképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolt6/Pénziigyi adatok/Koltségek/Uj
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Amennyiben szerkeszthet6 a koltség funkcié (Tdmogatéasi kérelem Kkitoltd
szakasz és annak Hidnypotlasi szakasza, Szerzddéstervezet kezelése
szakasz, Médositési igény bejelentése), a koltségek mentésekor az AFA
Osszegét a rendszer ellen6rzi, és amennyiben 27%-nél magasabb tsszeget
adunk meg a ,Netté egységarra juté AFA (Ft)” mezébe, tgy erre

vonatkozoéan a rendszer figyelmeztet6 tizenetben tdjékoztat minket:
,A Netté egységéarra juté AFA (Ft) mértéke meghaladja a Netto
@ egységar (Ft) 27%-at!”

Palyazat.gov.hu/Kezddéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
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Az elszamolhato koltség a beirt értékek alapjan automatikusan
szamolodik, de ez feliilirhaté a teljes koltségnél kisebb értékre,

amennyiben sziikséges.

Az elszamolhat6 koltség mez6 nem lehet tires, valamint a Teljes koltség

mez6 nem menthet6 0 értékkel.
A Teljes koltség (Ft) szamolt mez6, mely az alabbi képlet szerint alakul:

(Nett6 egységar (Ft) + Nett6 egységérra juté Afa (Ft)) x Mennyiség (db) =
Teljes koltség (Ft)

Minden olyan esetben, amikor a Koltségek funkcié szerkeszthet6 a
Kedvezményezett altal, a tdmogatasi kérelem beadasatol, a szerzédés
tervezet egyeztetése soran, majd a szerz6dés modositasi igényeinek
beadasakor, a rendszer ellen6rzi a fenti feltételek teljestilését,hidnyukban

hibatizenet jelenik meg, és az adatok nem menthet6ek.
6.3.1.1 Finanszirozasi mod kivalasztasa

Finanszirozasi mod kivalasztasara is lehet&ség nyilik a koltség funkcioban.
A Finanszirozasi méd megadédsa a tdmogatdsi kérelem benyujtasakor

kotelez6.

# Finanszirozasi mod: A finanszirozasi moéd lehet: Utéfinanszirozas
/ Szallitéi finanszirozds / Vegyes finanszirozas, igazodva a FAIR
KR paraméterezs feliileten elvégzett beallitdshoz. Legordiilé
mez6bél valaszthaté a 3 lehetséges mod, a mez6 a Koltségelem

mez§ alatt helyezkedik el.

# Tamogatasi osszeg (Ft) - Utodfinanszirozott: Vegyes finanszirozasi
mod valasztdsa esetén toltend6 mez8, amelyben megjeldlhet6 az

adott koltségelem tdmogatasi 6sszegének utéfinanszirozott része.



# Tamogatadsi Osszeg (Ft) - Szallitéi finanszirozasu: Vegyes
finanszirozdsi méd valasztdsa esetén toltendé mezd, amelyben
megjelolhetd az adott koltségelem tamogatési osszegének szallitoi

finanszirozasu része.

Koltségsort hibasan elmenteni nem lehetséges, minden esetben
megkoveteli a rendszer, hogy a bedllitott ellendrzések szerinti legyen a

rogzités.

Amennyiben a felhivas megkoveteli, tovabbi sorokkal bévithet6 a

koltségvetés, melyek az alabbiak:
% Atjarhatosag
# Megvalositasi helyszin
# TEAOR tevékenység
# Részfeladat

A rogzitett koltségsorok Osszeszdmoldsat a listdzé nézetben taldlhato
,Osszegz6 sor” gomb bekapcsoldsa végzi, amely igény szerint el6hivhato,
és elttintethetd. A Koltség funkcioban rogzitett adathalmaz exportalhat6 az
Excel export gomb segitségével, azok az adatok is, amelyek a listdban nem

keriilnek feltiintetésre.

A Koltségek Excel exportja kib6viilt harom 4j mezével a ,Finanszirozasi

mod kivalasztdsa” fejlesztés kapcsan, melyek az alabbiak:
# Finanszirozasi mod
# Tamogatasi 6sszeg (Ft) -Utofinanszirozott

# Tamogatasi osszeg (Ft) -Szallitéi finanszirozasu

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté/Pénziigyi adatok/Koltségek

Eredmeények megelenfise 1101 24g Zatdlatbol

N
75.abra 9/

6.3.1.2 Elszamolasi mod

A valés koltség alapt elszdmolason tul alkalmazhaté egyszertisitett

elszamolasi mod.

Valés koltség alapti elszamolasba azon koltségek tartoznak, amelyek a
kedvezményezettnél ténylegesen felmeriiltek, teljesitettek, valés munkara
alapozottak, és teljestilésiik elszamolé bizonylattal, jogalapjuk
szerz6déssel, visszaigazolt irdsbeli megrendelével, hatosagi hatdrozattal,

vagy ezekkel azonos bizonyité erejii dokumentummal igazolhaté.

s 2

Az egyszertisitett elszamolasi modok lehet6séget adnak arra, hogy a
Kedvezményezett anélkiil szamoljon el bizonyos koltségeivel, hogy e
koltségekrol tételes nyilvantartast vezetne, azok felmertilését kifizetési
igénylésében részletesen bemutatnd, aldtamaszté dokumentumok
meg6rzésével és bemutatdsdval igazolnd. Ezekben az esetekben a
tdmogatdst nyujté és ellenérzé szervezetek nem kérik sem dokumentum
alapti, sem helyszini ellen6rzés soran a felmeriilést igazold

dokumentumokat, elszamol6 bizonylatokat.



s 2

Az egyszertisitett elszamolasi modok kozé a kovetkezd kategoridk

tartoznak:

# Szazalékban meghatarozott atalanyalaptt finanszirozas (flat
rate);

% Atalanyalapu egységkoltség (standard scale of unit cost);

# Egyosszegli atalany (lump sum): ennél a tipusndl a projekt
tdmogatdsi Osszege vagy annak egy része el6re rogzitett,
egyOsszegben és elére meghatarozott feltételek teljesiilése esetén
kertil foly6sitasra a Kedvezményezett szamara.

Az egyszertsitett elszamoléssal é16 projektek esetén az ellen6rzések kozott

o, oz

szerepel az egyosszegti atalanyra vonatkozo figyelés.

Korabban ez a konstrukcié szinten beallitott egyosszegli atalany
Osszegét, mint maximalis értéket figyelte, azonban ennek paramétere
véltozott, miszerint annak dsszegével kell megegyeznie az ,Egyosszegti

atalany” elszamolasi moda koltségek osszegének projekt szinten.

A rendszer ellenérzi minden olyan esetben, amikor a Koltségek
; funkci6 szerkesztheté a Kedvezményezett altal, a tdmogatasi
kérelem beadasatol, a szerzédés tervezet egyeztetése soran, majd

a szerz6dés modositasi igényeinek beadasakor.

6.3.1.3 Koltség matrix

A mar rogzitett koltségek a , Koltség matrix” funkcié gomb segitségégével
kiexportdlhatok tevékenységenkénti-, koltség kategoriankénti- és koltség
tipusonkénti Osszesitésben. A gombra kattintva elinditja a rendszer az

exportot.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
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A mitivelet befejezésér6l rendszer felugré tizenetben tajékoztat, ahonnan az
exportalt fajl is letolthetd.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
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6.3.2 Forrasok

A Forrasok tirlapon van lehet6ség rogziteni az elszamolhat6 sajat er6t,
egyéb tamogatast, és igényelt timogatds osszegét, valamint az igénylé nem
elszamolhat6 hozzdjarulasat.
Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
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A rogzitéshez a kivant forrds sorra kell kattintani, ezutan szerkesztésre
megnyilik az adott toltend6 mezé.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
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1. a tamogacist igényid elszamoihatd hozzsjsrulisa
1L egyén tamogatas
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Projekt elszamoinatd koirsége
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A listdba val6 visszatéréskor a rendszer automatikusan kiszamolja az
Osszegz6 sorok értékét, és minden sorra vonatkozéan a %-ot.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
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6.3.3 Kerekités

A kerekités egységesitése érdekében a rendszerben 6 tizedes jegy
pontossdgl tdmogatdsi intenzitds meghatdrozas kertil alkalmazésra a
tdmogatési kérelem kitoltében is.

A Koltség funkcié és a Forrasok funkcié érintett a tdmogatds intenzitas

megjelenitésében.



A Koltségek funkciéban is 6 tizedes jegy pontossagig adhaté meg a
tdmogatési intenzitds (Tdmogatasi szazalék mezd6), (valamint a hitellel
kombinalt konstrukcidk esetében a Kélcson mértéke mez6 is). A Forrdsok
funkciéban viszont nem a tAmogatds intenzitds mez6 kertiil toltésre, hanem
az adott forras kategoéridhoz kapcsolodé oOsszeg keriil rogzitésre és a

rendszer abbdl szdmolja, immar hat tizedesjegy pontossaggal.

Tovabba a Koltségek funkcidban a tdmogatasi Osszeg, illetve hitellel
kombinalt konstrukcidk esetében a kolcson Osszeg +/-1 Ft-tal vald
moédositdsanak lehetSsége is kialakitasra kertilt. Ennek lényege, hogy a
tdmogatds intenzitas véltoztatdsa nélkiil a nem egész szamra kiszamitott
tdmogatasi 0sszegnél, lehet6ség van egy lépteté mezé segitségével +/-1 Ft-

tal korrigalni.

6.34 Eléleg

Téamogatasi kérelem kitoltése soran a Széchenyi 2020-hoz tartozé OP-k
esetén a Tamogatast igénylének lehet6sége van jellni, hogy a Tamogatasi
Szerz6dés/Tamogatéi Okirat kotés folyamat kezdetét kdvetSen azonnal

kivan-e a jogszabaly adta lehet&séggel élni.

A Pénziigyi adatok mentipontban talalhat6 ,El6leg” funkcié megnyitasat
kovetSen lehetéség van jelolni, hogy élni kivan-e a 272/2014. (XI. 5.) Korm.

rendelet] 115. §-anak (2a) szerinti tdimogatési el6leg igénylés lehet&ségével.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolté
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Ezen igényt (amennyiben konzorciumi formaban valésul meg a projekt)
konzorciumi tag szinten lehet6ség van jelolni. A funkcidban ilyenkor
konzorciumi tagok szintjén kiilon rogzitheté és mentheté az adatlap a
megfelel6 konzorciumi tag kivalasztasat kovetSen. Csak azon tagokra
vonatkozoéan kell a rogzitést megtenni, akik esetén igény van az azonnali
tdmogatasi el6legre.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tamogatdsi kérelem
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Mentéskor ellen6rzésre kertil a kivalasztott tamogatast igényld
Gazdéalkodasi  forma  koédja és  amennyiben nem  kozszféra
kedvezményezettnek mindsiil, akkor a Mentést a rendszer tiltja, melyre

hibaiizenet figyelmeztet.

Kozszféra kedvezményezettek az alabbiak:

311 Kézponti koltségvetési iranyito szerv

312 Kozponti koltségvetési szerv

321 Helyi 6nkormanyzat

322 Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv
325 Onkorméanyzati hivatal (koltségvetési szerv)
327 Helyi 6nkormanyzatok tarsulasa

328 Tertiletfejlesztési 6nkormanyzati tarsulas
341 Koztestiileti koltségvetési iranyit6 szerv
342 Koztesttileti koltségvetési szerv

351 Orszéagos nemzetiségi onkormanyzat

352

353

362

371

372

373

381

382

383

391

Orszagos nemzetiségi onkormanyzati

koltségvetési szerv

Orszagos nemzetiségi onkormanyzatok

tarsulasa

Térségi fejlesztési tandcs (1996. XXL. tv.)

Helyi nemzetiségi 6nkorményzat

Helyi nemzetiségi onkormanyzati
koltségvetési szerv

Helyi nemzetiségi nkormanyzatok tarsulasa

Koltségvetési rend szerint gazdalkodo,

kozponti koltségvetési korbe tartozé szerv

Koltségvetési rend szerint gazdalkodé
onkormanyzati koltségvetési korbe tartozo

szervezetek

Allami fels6oktatasi intézmény altal
fenntartott kozoktatasi, koznevelési

intézmény

Kozponti kezelésti el6irdnyzat



396 Nemzeti Egytittmtikodési Alap
397 Jarasi hivatal
916 Orszagos Betétbiztositasi Alap

. EU elszamolas soran hazainak mindsiil6
gazdalkodo szervezetek

6.3.5 Bankszimla

A Bankszamla mentipontban a van lehet6ség a tamogatast igényld
bankszdmlaszama(i)nak megadasara. Uj elem felvitelére az ,Uj
bankszdmlaszdm rogzitése” gombra kattintva nyilik lehet6ség.
Palyazat.gov.hu/Kezdbéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
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Kotelezben kitoltend6 mezék az alabbiak:
# Tamogatasi igényhez hasznalt bankszamlaszam: igen/nem,

# Bankszdmla tipusa: Belfoldi bankszamla/Kiilfoldi bankszamla
IBAN forméatumban,

4 Bankszamlaszdm

A sziikséges adatok rogzitése utan az trlapot a jobb alsé sarokban
feltiintetett ,Mentés”, vagy ,Mentés és Uj” gombokkal tudja elmenteni a
felhasznalo, a ,Mentés és Uj" gombra kattintast kovetSen visszalépés
nélkiil 4j rekordot generélhat a felhasznalo.
Palyazat.gov.hu/KezdGképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdalydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem

szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kito1t6/Pénziigyi adatok/Bankszdamla/Uj bankszdmlaszdam
rogzitése

UJ BANKSZAMLASZAM ROGZITESE

Kérjilk, valassza ki, hogy melyik tamogatast Igényld vonatkoz&siban rogzit az adatokatl *

Egyesek Ifjsagi EgyesUiet

igényhez hasznélt

Nings kivalasziva v

Bankszémlaszém tipusa: *
Nincs kivalaszva v

Belfsldi bankszamlaszam:

Kalfldi bankszdmlaszam:

KULFOLDI BANKSZAMLASZAM ESETEBEN

Bank cime:

400 karakter letitésére van még lehetdség
SWIFT kid:

Célorszég;
Nincs kivalasziva A

S
Acsillaggal * jeloi mezok kitaitése kotelezo. /
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A kozhiteles adatok lekérése soran a Tamogatast igényld Osszes
bankszamlaszama megjelenitésre keriil a Bankszamla funkcioban a MAK,
illetve az OCCR nyilvantartas alapjan. Amennyiben t6bb hatalyos
bankszadmlaszdma van a Tamogatast igényl6nek, az Osszes beemelésre
keriil. Annak kivélasztdsa, hogy melyik az adott tdmogatdsi igényhez

relevans 1 db bankszdmlaszam, a Tamogatast igénylé feladata marad.

A listafeliileten lehet6ség van keresni a tAmogatést igénylé bankszamlai
kozott a keres6 panel segitségével. A keresés sordn az aldbbi paraméterek

szerint sztikitheto a talalati eredmény:

4 Bankszamlaszam;
% Bankszamla tipusa: belfoldi bankszamla vagy Kulfoldi
bankszamla IBAN formédtumban érték valaszthato;
# Konzorciumi tag: az érintett projekthez tartozé konzorciumi
tagok listdja jelenik meg;
# Tamogatasi igényhez hasznalt?: Igen vagy Nem.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
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KITOLTESI UTMUTATO
Q Keresés O]
v KERESES ALISTABAN
Bankszamlaszam Bankszamla tipusa
Nincs kivélasztva v
Konzorciumi tag Tamogatasi igényhez hasznalt?
Nincs kivélasziva v Nincs kivélasziva v
tipusa tag Tamogatasi igényhez hasznalt? Hibak szdma Figyelmeztetések szama
Igen 0 0 r
EXCEL EXPORT
Eredmények megjelenitése 1-131 1-ig 1 talal
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6.4 Egyéb miiveletek

Az Egyéb miiveletek mentipontban talalhaté mitveleti lehetéségek a
tdmogatdsi  kérelem  Kkitolt6 kezelésével kapcsolatos funkciokat
tartalmazzak.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolté

TAMDGATAST IGENYLS ADATAL TAMODGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA PENZUGYI ADATOK m
Dol

El i kérelern teljes ellendrzése
Létrehozds ideje 2016.12.12. 09:43

Utolst modosits ideje 2061212, 11:10 érelern torlése
[ En (2 GUL-1EA Kozhiteles adatok lekére

Konstrukcit megnevezese Elhaligatott tértend

Eljarasrend Serenderd eljdrasrei

Hibak szdma a

Figyelmeztetések szima 1

Csatolt dokumentum a

Verzibszam 10

Beklldés ideje Mincs beallitval

Utolsd sikeres hitelesltés ideje Mincs beallitva!

Felhasznalongy Mincs beallitval
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6.4.1 Dokumentum(ok) csatoldsa

A Dokumentum(ok) csatoldsa meniipont segitségével lehet6ség van a
tdmogatdsi felhivasban nevesitett, kotelez6en vagy opcionalisan

benytjtandé mellékletek elektronikus csatolasara.

A listdban megjelenik az 0Osszes dokumentum tipus neve, amelyek
csatolasa kotelezé, illetve lehetséges az adott felhivasnal. Uj dokumentum
csatoldsahoz az adott tipusnal taldlhaté ceruza ikonra kattintdssal

megnyilik a csatol¢ feliilet.
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DOKUMENTUM BENYUJTAS

+ DORUMENTUM ADATLAP
A Limogatiss kévciemises mandon el mesékietes csarodam

A cablggal* et messh wtsise kikeiesd Menté.
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=
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%
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A dokumentum feltsltése a funkcidba valé belépést kovetSen kétféle
moédon lehetséges. Egyrészt a mez6be kattintva kitallézhaté a kivant f4jl,
masrészt a dokumentum behtizhaté a mezébe, igy is megtorténik a
feltoltés. Lehet6ség van akar tobb dokumentum egyidejli kijelolésére és
behtzésara, igy a dokumentumok egyszerre tolthetdk fel.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdlydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem készités, bekiildés/ Egyéb
miiveletek/Dokumentumok csatoldsa

Kattintson, vagy huzzon ide fajlokat a feltdltéshez

o

/d

»
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A dokumentumok feltoltésének késziiltségi allapotat egy-egy ikon jelzi.
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Katirtson, vagy hizzon o 13jokat 3 eNonésnez

EPTK_Altalanos_kezi
konyy_v18 57 docx
ME. M8

sz0mb sztomé

EFTK_Atalanes _kez!
Kanyy_v18 57 pdl

Fill neve Megnevezés Fehaités dituma
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A feltoltott dokumentumok sztorndzédsara is

AU ¥ S N W L A3 1 e s i

RGCRICHYCIT

Dokumentum mérets

-

lehetésége nyilik a

felhasznalonak. A listafeliilet végén, a szerkesztés ikon mellett taldlhato

XU

~Sztornd” gombra kattintva.
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miiveletek/Dokumentumok csatoldsa

& Sztomo

-
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6.4.2 Dokumentumok letdltése 6.4.3 Fajltipusok

A felcsatolt dokumentumok letoltésére a listafeltilet felett elhelyezett A rendszer hasznélata soran az aldbbi kiterjesztésti és méretti fajlok
,Dokumentumok letoltése” gombra kattintva nyilik lehet6ség. Méd van csatoldsa lehetséges:

csoportos letSltésre is, ez esetben a jelolénégyzetben be kell pipélni a
letslteni kivant dokumentumokat, melyek tomoritve, zip formatumban
toltédnek le.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés/2014-2020 Pdilydzati

Kép fajl MDI 15 MB
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Projekt/Tdmogatdsi kérelem készités, bekiildés/ Egyéb 0
miiveletek/Dokumentumok csatolasa/Dokumentumok letoltése
Word dokumentum DOC 30 MB
o Excel dokumentum XLS 30 MB
+" Siker! A csatolt dokumentum sikeresen sztorndzasra keruit,
DOKUMENTUM MODOSITASA - A PDF dokumentum PDF 200 MB
Kép fajl JPG 30 MB
Word dokumentum DOCX 30 MB
Excel dokumentum XLSX 30 MB
] Féil neve
) J EPTK_Eldleg_kezikonyv_v18.57.docx
Kép fajl GIF 30 MB
I~ J EPTK_Altalanos_kezikonyv_v18.57.docx
7] J Lil.] lEﬂEﬂll{llﬁE E‘D.Zi p Excel dokumentum CSvV 30 MB
) N
92. dbra /4 Kép fajl PNG 15 MB



Kép fajl

Power Point fajl

Power Point fajl

Kép fajl

XML file

Video

Vegyes

AutoCad

Web dokumentum

Web dokumentum

Web dokumentum komplett

Video

Hangfajl

JPEG

PPT

PPTX

BMP

XML

AVI

DAT

DWG

HTM

HTML

MHT

MOV

MP3

15 MB

15 MB

15 MB

15 MB

200 MB

200 MB

10 MB

50 MB

512 KB

512 KB

10 MB

200 MB

30 MB

Video

Video

Outlook iizenet

Tomoritett dllomany

Rich Text dokumentum

Video

Tomoritett allomany

Videé

MS recorder

Video

E-konyv

Szoveges dokumentum

Elektronikus dosszié

MPEG

MSG

RAR

RTFE

WMV

ZIP

WOB

WMR

FLV5

EPUB

TXT

ES3

10 MB

200 MB

200 MB

1 MB

100 MB

200 MB

10 MB

10 MB

10 MB

30 MB

100 MB



%éjl feltolése — =

©v|@ v Kényvtarak » Dokumentumok » - |¢,| | Keresés: Dokumentumok R |
Rendezés = Uj mappa =« [ @
- -~ Dok tumok kenyvt
477 Kedvencek T oKumeniumao Ony\ftar Rendezés: Mappa =
Bl Asztal Tartalma: 2 hely
] Legutabbi helyel Név ’ Médositss datuma  Tipus
& Letsltések
. microsoft 2010.07.27.17:24 Fajlmappa
| OneMote-jegyzetfizetek 2014.06.19.12:20 Fajlmappa

4 o Konyvtarak
3 @ Deokumentumok
I =] Képek

m

. Outlook-fajlok 2014.05.28.10:35 Fajlmappa
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6.4.1 Tamogatasi kérelem teljes ellenérzése

A Tamogatasi kérelem teljes ellendrzése miivelettel a kitoltott kérelem
benyujtasahoz sziikséges Osszes adat formai és Osszefiiggés vizsgalatat
hajthatja végre.

Az ellen6rzés az ,Egyéb miiveletek”, ,Tamogatasi kérelem teljes
ellenérzése” gombra kattintva indithat6é el, ekkor lefutnak a beallitott
ellen6rzések, automatikusan megtorténik a kérelem vizsgalata. Az
ellen6rzés eredményének megtekintéséhez a ,Teljes ellendrzés

eredménye” gombra sziikséges kattintani.

Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoItG6/Egyéb miiveletek/Tdmogatdsi kérelem teljes
ellendrzése
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A hibajelzések, illetve a sikeres kitoltés kijelzésre kertil.

A listaban legfeljebb 25 hibajelzés/figyelmeztetés jelenik meg.
Amennyiben ennél tobb hiba van a tamogatasi kérelemben, akkor
figyelmeztetés jelenik meg a fennmarado hibakkal kapcsolatban.

A mivelet a kitoltés soran, akar tobbszor is hasznalhatd, de beadéas el6tt
mindenképpen sziikséges, mivel kizarélag hibatlan és a funkcié altal
ellenérzott timogatasi kérelem esetén van mod a bekiildésre. Amennyiben
maradt hiba a tdmogatdsi kérelemben, azok egyesével, trlaponként

megjelennek a listdban.



Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem
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TAMOGATASI KERELEM TELJES ELLENORZESENEK EREDMENYE

Témogatdsi kérelem Kapcsolattarté adatai Projekt adatok [ [l | Kepvisels adatai

Az "Elszamolas modja” mez6 kitaitése kotelezd. Kérjik, vegezze el a rogzitéstt

Tamogatast igényls alapadatai [l ‘

"Atémogatést igényld a gazdal formakodja alapjén atiathatosé oF" mezi kivalasziasa kotelezdl Kerjik, végezze el a rogzitéstl
Az "Alapitas iddpontia” mez6 kitoltése kotelez5! Kériik, végezze el a rogzitést!

Az "AFAlevondsi jog” mezd kivalaszidsa kotelez! Kariik, végezze el a rogzitést!

A"Mindsités kod” mez§ Kivélasztasa kotelez5! Kerjuk, végezze el a rogzitésti

A"Hatalyos TEAOR besorolis” mez6 kivalasztisa kotelezél Kerjik, végezze el a rogzitést!

A"Cégbirosagi beisgyzés / birdsagi nyilvantartasoa vétsl széma” mezd kitoftése kotelezd. Kénk, végezze el a rogzitést!

A"Kedvezményezett tipusa” mez? kitoltése kotelez6. Kériuk, végezze el a rogzitést!

A"Tamogatdst igényld " funkcibban minimum 1 sor rozitése ktelezdKérilik, végezze el a rogzitést! Kérjiik, adja meq a tamogatast igénylé vagy tulajdonos
a ély, vagy tulajdonos véllalkozds mds fenndlld dsd nincs més val a fenndllo asa, kérjuk a é
rovathan a tamogatasi nem vonatkozik” ést bevezetni é a Tulzjdoni hanyad, Szavazati jog, Téke mértéke 0 %-ot jel6ini

Keérjiik, adja meg a tamogatdst igényld vagy tulajdenos maganszemély, vagy tulajdonoes vallalkozés mas va d fennallo gsdl nincs més
4 Zsban fenndlid isa, kérjik a és rovatban a_tamogatdsi kérelmemre nem vonatkozik” megjegyzést bevezetni’ és a Tulajdoni hényad, Szavazati jog,
T ke mértéke oszlopokban 0 %-ot jeldini”.

A"Megyalbsitasi helyszinek” funkcibban minimum 1 sor rogzitése kotelez5. Kénuk, végezze el a rogzitést
A"Mérfoldkovek” funkcisban pontosan 1 db mérfolakd rogzitése kotelezs. Kerjuk, végezze el & rogzitéstt
Koltségek funkcio: minimum 1 tétel ragzitése kotelezd. Kérjuk, végezze el a rogzitést a "Koliségek” funkcioban!

Jelen projekt keretében az igényelhetd vissza nem téritendd tdmogatés dsszege minimum 1,5 millio Ft, maximum 100 millio Ft. Az On altal régzitett érték a megadott
értekhataron kivil esik, kérjik, modositsa a rogzitett értékeket a "Forrésok” funkcioban!

A"Projekt részletes bemutatasa” funkcio kitoltése kotelezd. Keérjuk, végezze el a rogzitést!
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6.4.2 Tamogatasi kérelem torlése

A Torlés mivelettel kitorolheti tdmogatdsi kérelmét, amennyiben nem
kivanja benydjtani és a tovabbiakban sincs sziiksége ra. A torlés el6tt a
rendszer rakérdez, hogy biztos torolni kivanja-e a kérelmét.
Palyazat.gov.hu/Kezdbképernyd/E-iigyintézés/2014-2020 Palydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitolt6/Egyéb miiveletek/Tdmogatdsi kérelem torlése

KERDES ]

Biztos benne hogy 18rli?

IGEN
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Figyelem: A torlés nem visszafordithaté mitvelet, ezért
g koriiltekintd hasznalata sziikséges!



6.4.3 Kozhiteles adatok lekérése

A kozhiteles adatok lekérésének eléfeltétele, hogy a tdmogatasi igényben
szereplé Tamogatast igényl6 gazdélkodési formakédja (GFO) alapjan az
alabbi korok valamelyikébe tartozik (magénszemély, illetve nonprofit és

egyéb nem nyereségérdekelt szervezet esetén nem relevans a funkcio):

% Jogi személyiségli- és Jogi személyiség nélkili vallalkozas,
Nonprofit gazdasagi tarsasag és Egyéb gazdasagi szervezet, vagy

# Koltségvetési- és koltségvetési rend szerint gazdalkodo szerv

Amennyiben megfelel az el6feltételeknek, a rendszer figyelemfelkeltés
gyanant a tamogatasi igény els6 megnyitasakor (tehat a ,Tamogatasi
kérelem Kkitolt6” gomb megnyomasédval) egy felugré ablakkal jelzi a
felhasznélénak, hogy lehet6sége van a kozhiteles adatainak lekérésére.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
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FIGYELMEZTETES x

Felhivjuk figyelmét, hogy adészama alapjan lehetdsége van kizhiteles
gdatainak lekérézérel A lekérés utdn a hiteles adatokkal feltditott
adatmezfk automatikuszan letiltazra kerdlnek, a manualis modositasra
nincs lehetéség, coak djbali kazhiteles lekérgssel lehetséges az adatok
feldllrasa.

BEZARAS KOZHITELES ADATOK LEKERESE

S
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A felugré ablak segitségével a ,Kozhiteles adatok lekérése” gombra
kattintva tehat azonnal elindithatja a kozhiteles adatok lekérését, vagy a
kovetkez6 néhany pontban leirt médon, a késébbiekben is (a tAmogatasi

igény benyujtasaig) lehetésége van a kozhiteles adatok lekérésére.

Az Egyéb miiveletek mentipont alatt talalhaté6 funkciégomb, amely
segitségével hitelesithet6k az OCCR, illetve MAK kozhiteles adatbazisbol
nyert, kozhiteles adatok a Tamogatast igényl6, valamint a konzorciumi

tagok kapcsan.

A funkciégomb neve: Kozhiteles adatok lekérése, amely a tdmogatasi
kérelem 6sszes hitelesithet6 adatan elvégzi a kozhiteles adatok lekérését:
Palyazat.gov.hu/KezdGképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitolt6/Egyéb miiveletek/Kozhiteles adatok lekérése

TAM DGATAST IGEN YLD ADATAI TAMDGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA PENZUGYI ADATOK m

Dokur 53

si kérelern teljes ellendrzése
Letrehozis ideje 20161212, 09:43
Utelst médesitas ideje 2016.12.12. 20:34 ern torlése
Kenstrukcia kbdja GUL-TEA K&zhiteles aclatok lekérése
Konstrukeié megnevezése Elhallgatott tarténg
= B Tar érelernr
Eljarastend Serenderd ljarasrh
Hibak szama 36
Figyelmeztetések szima 1
Csatolt dokumentum 1
Verzibszam 1.0
BekUides ideje Nincs bedllitval
Utolst sikeres hitelesités ideje Nines beallitval
Felhasznalongy Nincs bedllitval
N
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Amennyiben ezt a funkciégombot hasznéljuk, az EPTK feliileten az adott
kiirasnal elérheté adatmezs6kbe automatikusan beemelédnek az OCCR,
illetve MAK kozhiteles adatbazisabél elérhets adatok.



A Kkozhiteles adatok lekérése sordn a rendszer kiolvassa a Tdmogatast
igényl6 esetében megadott adészamot és GFO koédot (amelyet kizarélag a
tdmogatdsi igény létrehozasit megel6z6en, a Tamogatist igényls
alapadata(i) mentipontban van lehet6ség moédositani) és az alapjan kéri le
a kozhiteles adatokat az adatbazisbdl, majd tolti be az EPTK el6zetesen
megfeleltetett adatmezdibe. Valamint a kiilon adészammal rendelkez6
kiegészit6 funkcidk (pl.: Konzorciumi tagok alapadatai, Tamogatast
igényl6 tulajdonos adatai, stb...) esetében elvégzi a rendszer a kozhiteles

adatok lekérését.

Amennyiben megtortént a kozhiteles adatok lekérése, a hiteles adatokkal
feltoltott adatmez6k automatikusan letiltdsra keriilnek, azokban a feliileten

moédositani nincs lehet6ség.

Léteznek olyan adatkorok, amelyeknél egy adott tamogatast igényls
esetében tobb adatbazis érték szerepel (példaul tobb megvalésitasi
helyszin) az OCCR/MAK adatbézisban. Felhivjuk a figyelmet, hogy a
Megvalésitasi helyszin funkciéba az OCCR/MAK adatkapcsolattal a
Téamogatast igényl6hoz kothetd osszes kozhiteles cim: székhely, postacim,
telephely cim(ek) beemel6dnek - sziikség esetén a tdmogatdsi kérelemre

nézve felesleges sorok torlendok.

A tamogatési kérelemben addszamonként torténik az adatok beemelése,
amely lista funkcié esetében maximalisan 100 sor lehet a tamogatast
igényl6 illetve - konzorciumi rogzitési lehetéség esetén - a rogzitett
konzorciumi tagokkal egyiittesen. Amennyiben ezt meghaladd
eredménnyel tér vissza az adatlekérés, akkor nem torténik meg az adatok
(példaul: megvalositasi helyszinek) beemelése és ebben az esetben
manudlisan kell elvégezni a rogzitést. Err6l a rendszer a hitelesitési

folyamat soran tajékozat a feltileten.

A hitelesités kimenetérél a rendszer tajékoztat a folyamat végén. A
hitelesitéshez kapcsolodé tizenet megjelenik abban a funkciéban, ahol a
kozhiteles adatok lekérésének inditdsa egyedileg tortént, tovabba az
eredményrdl tdjékozatast kiild a tamogatasi kérelem f6 oldalan is, a
fentiekben ismertetett Kozhiteles adatok lekérése funkciégomb

alkalmazasakor is.
Amennyiben végbement a kozhiteles adatok lekérése egy adott
Téamogatast igényl6 esetében, az aktualis tdimogatasi igény f6lapjan jelenik

meg az adatok lekérésének legutébbi id6pontja:

Létrenozas ideje 2015.08.05. 10:25
Utolsé modositas ideje 2015.08.05. 10:48
Konstrukcié kbdja GINOP-321-15
Konstrukeio megnevezése &s kamps j Kkv-knak
Eljarasrend Kiemelt eljarasrend
Hibak szama Nincs beallival
Figyelmeztetések szama Nincs beallitval
Csatolt dokumentum 0
Verzioszam 1.0
Bekildés ideje Nincs beallftval
Utolsé sikeres hitelesités ideje 2015.08.05, 11:58:39
99.abra

6.44 Tamogatasi kérelem masolasa

Annak érdekében, hogy a mar korabban tdmogatédsi igényt rogzitett
szervezetnek ne legyen sziikkség minden egyes tdmogatasi kérelem
inditdsakor minden adatot Gjra rogziteni, lehetéség van egy korabban
rogzitett (akar bekuildott, akar szerkesztés alatt allo) tdimogatasi igényekbdol

masolatot késziteni.



Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdamogatdsi kérelem

szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoIt6/Egyéb mifveletek

Letrehozas ideje

Utolst modosftis ideje
Konstrukeié kodja
Konstrukeio megnevezése
Eljarasrend

Hibak szama
Figyelmeztetések szima
Csatolt dokumentum
Verzioszim

Bekilldés ideje

Utolst sikeres hitelesités ideje
Felhasznaloner

TAMOGATAST IGENYLI ADATAI TAMDGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA PENZUGY| ADATOK m

Dokurnenturmfok} csatol £

2016.12.12, 09:43
2016.12.12. 20:34
GUL-16A
Elhallgatott téréng
Smtenderd eljarasre
3%

g
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Nincs beallitval
Nincs beallitval

Hincs besllital

A funkci6 kivélasztasat kovetSen az alabbi kérdés jelenik meg egy felugro

ablakban.

Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny6/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tdmogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdmogatdsi kérelem kitoIt6/Egyéb miiveletek/Tdmogatdsi kérelem mdsoldsa

Szeretné az adott tAmogatdsi kérelmébdl stemelni a relevans adatokat?
Erre egyszervan lehetfiség, az atemelt adatok felllirhaték

IGEN MEGSE

e
4

I

Az Igen gomb megnyomadsat kovetSen egy, az eredetivel majdnem
mindenben megegyez masolat jon létre. A masolatban az eredetivel nem

egyezd adatok:

# Projekt cime: az eredeti projekt cimhez képest bekeriil egy

,Masolat - 7 el6név.

# Tamogatasi kérelem azonositészdma: masoldskor még tires

értelemszertien, benyujtast kovetéen kap azonositot.

A mésolat megjelenik a Tamogatasi kérelmek listajadban és ott kivalasztva,

szerkeszthet6, majd benyujthatova valik.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Tamogatdsi kérelem mdsoldsa funkcié
kizarélag azonos felhivashoz készit mésolatot, tobb felhivas kozott jelen

funkcié nem hasznalhato.

A sikeres masolasrol egy tizenet jelenik meg a képerny6 bal oldalan:

Palyazat.gov.hu/Kezdéképernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivdlasztott tamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tdamogatdsi kérelem kitoIt6/Egyéb miiveletek/Tdmogatdsi kérelem mdsoldsa

+ Sikerl  Sikeres volt a timogarasi kérelem masoldsa)
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Palyazat.gov.hu/KezdG6képernyd/E-iigyintézés//2014-2020 Palydzati
iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim

GINOF - MIKRO, KIS- IS BOViTESE
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6.4.5 Tamogatasi kérelem megtekintése PDF-ben

A meniipont a funkci6 mentisav Egyéb miveletek lenyil6 mentiben
talalhat6 meg. A Tamogatisi kérelem megtekintése PDF-ben gombra
kattintva  elvégezhet6 a tdmogatasi kérelem f(rlapjainak PDF
dokumentumban  torténé  el6allitdsa, amely  megkonnyiti az
attekinthet6séget azéltal, hogy egyetlen PDF dokumentumban jeleniti meg

a teljes benyujtott dokumentaciot.

A PDF mar a tamogatasi kérelem kitoltésének teljes ideje alatt
legenerédlhat6. A kérelem bekiildését megel6z&en online kertil generaldsra
a PDF fajl, azaz mindig az aktudalis adatokat mutatja. A ,jogutédlas”
fejlesztés részeként a bekiildés kori adatokat tartalmazé tamogatdsi
kérelem a kérelem bekiildését kovet6en mindenkor elérhet6 a funkciéban,
figgetlenul att6l, hogy hianypétlas, tisztazoé kérdés keretében tortént-e

benne adatmodositas.

6.5 Felhivas

A ,Felhivas” funkciégomb a projekthez kapcsolédé legfrissebb verzidju
felhivas dokumentumhoz navigdl. Az Eurépai Unids pélyazatoknal a

www.palyazat.gov.hu oldalra, a hazai pélyazatok esetén a felhivast kiir6

szervezet oldaldra irdnyit a rendszer egy 4j ablakban, ahol az adott
konstrukcidhoz tartozé adatlapon megtalalhaté a felhivas és az egyéb

segédletek.

A ,Felhivas” gomb a gyorsabb és egyszertibb keresést hivatott szolgalni:
egy gombnyomassal ugyanaz az eredmény jelenik meg, mint a Tamogatasi
lehet6ségeim f6 mentipont , Tamogatasi keres6” funkciéjanak ,Pélyazati
dokumentacié” gombja altal.
Palyazat.gov.hu/Kezdéképerny/E-iigyintézés//2014-2020 Pdilydzati

iigyintézés/Bejelentkezés/Projektjeim/Kivilasztott tamogatdsi kérelem
szerkesztése/Tamogatdsi kérelem kitoltd/Felhivis


http://www.palyazat.gov.hu/

EFOP-2.1.2-16 Gyerekesély programok infrastrukturalis hattere

Kozlemények
2018-08-22 15:30, 2018-05-07 08:30, 2018-01-25 11:30, 2017-08-16 13:30, 2017-06-30 12:00,

2017-06-20 13:15, 2017-04-27 13:30, 2017-04-12 15:15, 2017-03-24 13:45, 2016-12-16 09:00,
2016-11-25 09:30, 2016-10-25 11:00, 2016-10-06 15:45, 2016-08-10 14:45

Altalanos dtmutaté a felhiva Szerzddés mintak-ASZF kifogas sablon

Gyakran ismételt kérdések:

Tovabb

Kitéltdpragram

Archivum

= 2018.05.07 08:37 - 2018.08.22 09:26
= 2018.01.25 11:39 - 2018.05.07 08:37
= 2017.08.16 13:38 - 2018.01.25 11:39
= 2017.04.27 13:36- 2017.08.16 12:38
= 2017.04.12 15:41- 2017.04.27 13:36

Kapcsolédd dokumentumok

Felhivas-EFOP_2_1_2_16 (pdf, 925 kb)
(Feltoltve: 2018-08-22 08:26:38)

i Segédletek

BBA palyazati kiiras — 2018.06.29. & PRINT

Ev bontas:
nyilt 4. kbr

Téjékoztatjuk, hogy a mai nap folyamén megjelentek a Belsd Biztonsagi Alap 2017-2018. évi Munkaprogramjanak negyedik
palyazati kiirdsai a killsd hatarok és vizumiigy timogatasara szolgld pénziigyi eszkizon belil

A 2017 - 2018, évi Munkaprogram keretén belll ebben a kirben az alabbi intézkedések keriiltek meghirdetésre:
BBA — 2.1.2/6 - EUROSUR hazai elemeinek tovabbfejlesztése — Nemzeti Helyzetkép

BBA — 2.2 4/6 - Hamis vagy hamisitott iti okmanyokkal kapcsolatos informacidcserét timogatd rendszerek tovibbmikodtetése,
fejlesztése

BBA -2 5 2/6 - Hazai hatdsagok egyittmiikiidésének fejlesztése a hatarellendrzés terén
BBA — 2.6.1/6 - Hatdrdtkelhelyek kialakitisa, bivitése, tovabbfejlesztése
BBA — 2 6.3/6 - Hatdrforgalom-ellendrzés technikai feltételeinek fenntartdsa, fejleszése

BBA— 2 6.5/6 - Reagald képesség és mobilitds fokozdsa

A palyazati kitiltd program 2018. julius 16-tdl lesz elérhetd a hitps://eptk.fairgov.hu weboldalon keresziil.
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6.6 Adatmezdk fajtai, hasznalatuk

P

A tamogatasi kérelem kitolt6 tirlapjain kiillonboz6 karakterisztikaja mezék
fordulnak el6, ezek hasznalatahoz szeretnénk segitséget nytjtani az
alabbiakkal.

A tamogatasi kérelem kitolt6ben egységesen, * jeloléssel vannak ellatva a
kotelez6en Kkitdltend6 mez6k, err6l minden drlap aljan olvashaté a
figyelmeztet6 tizenet. Léteznek olyan kotelez6en toltendé mezdk, amelyek
kitoltése valamely feltételhez kototten kotelezd, vagy vagylagos a
kitoltéstik, pl. Képvisel6 adatai tirlapon vagy a mobil- vagy a vezetékes

telefonszam kitoltése kotelezo.



A csillaggal * jeldit mezdk kitdltése katelezd.
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A mez6k tobbsége szabad szoveges mezd, amelyek tartalmat be kell
gépelni, vagy a rendelkezésre all6 elektronikus formatumbdl (pl. Word,

masolas Ctrl+C - beillesztés Ctrl+V) atmésolni.

Szabad sziveges mezd
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A rendszer a hosszabb szovegmez6knél segitségképpen kiirja, hogy hany
karakter all 6sszesen rendelkezésre, illetve a gépelés folyaman jelzi, még
hany karakter rogzithet6. Az adott mez&be még rogzithets karakterek
szama az egyes beviteli mez&k alatt taldlhato.

KR, e 2 eestéspropel okt gh -
Tetszdlegesen katokhetd

1976 karalner lecuésée van mig lehetisdg.
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A torzsadatbdl kivalasztand6 adatokat legordiilé listabol kell kivéalasztani,

a kivant listaelemre kattintassal.

Kérjuk valasszon! E
Kérjik valasszon! -
01.11 - Gabonaféle (kivéve: rizs),hlvelyes ndvény,olajos mag termesztése [l

01.12 - Rizstermesztés

01.13 - Zoldségféle,dinnye,gydkér-,gumasndvény termesztése
01.14 - Cukornddtermesztés

01.15 - Dohanytermesztés

01.16 - Rostndvénytermesztés

01.19 - Egyéb,nem éveld novény termesztése

01.21 - SzélGtermesztés

01.22 - Tropusi gyumolcs termesztése

01.23 - Citrusféle termesztése
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Egyes legordiil6 listdk egymédssal kapcsolatban allnak, igy példaul ha
cimet rogzitiink, a helység kivalasztasakor automatikusan toltédik az

irdnyitészam mezé.

wagyarorszég [

orszag.
Helyseg Absaszalok x
Iranyftsszam 5241 x v
Regio Eszak-Afold
Megye 52 Nagykun-Szomok
Jaras
Kisterseg

Kunhegyesi
Tiszaturea
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Léteznek tovabba az tigynevezett datum mezdk. A rogziteni kivant datum
be is gépelhets, de a mez&be kattintva megjelenik egy naptar, melynek

segitségével tallozni is lehet a napok kozott.

2012.09.10]
© 2012 ~Szep ~ 0O
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Az ftirlapokon a sziirke hatterdi mezdk mar kordbban rogzitett, illetve
automatikusan, képlet eredményeképpen el6éllo, vagy a rendszer altal
automatikusan kitoltott mezdéket jeleznek. Az ilyen mez6k csak
olvashatéak, nem lehetséges a manudlisan torténd szerkesztésiik,

modositasuk.



Teljes koltség (FO)

Elszamolhatt koitség (Fi)

MNem elszamolhatd koltség (Fr)
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A szammezdk esetében csak szamok rogzitésére van lehet6ség. Evszam
mezo6nél 4 karakter rogzithetd, szdzalékos szammez6 esetében 3 egész és 2
tizedes rogzithets, mig egész szdmot tartalmazé mez6k esetében 15

karakterti szam is beirhato.

| Beszerzes becsiit ner érteke (F): * I
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A maszkolt - a rendszer altal meghatarozott formatuma mezdk
segitenek, hogy a megfelel6 formatuma és szamu karakterek
kertilhessenek be a mez&be. Ilyen pl. a bankszamlaszam vagy az ad6szam.
Ilyen esetben folyamatosan irhaték a karakterek, a rendszer gondoskodik
réla, hogy a megfelel6 helyeken megjelenitse a kotSjeleket, illetve

megfelel6 hossztisagra tordelje a karaktersort.
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7 Felugré ablak Excel export esetén

Az EPTK feliileten elérhet6 export funkcidk esetén az exportalt lista feliilet
Osszetettségét6l és az adatok mennyiségétsl fliggéen az exportalas
hosszabb id6t is igénybe vehet. A hosszabb ideig tarté exportélas esetén
egy felugré tizenet jelenik meg, amely tajékoztatja a felhasznaloét arrdl,
hogy kérését rogzitette a rendszer, de a kért feladat feldolgozédsa a
szokasosnal hosszabb id6t vesz igénybe. , Az On kérését a rendszer rigzitette.
Eléreldthatolag az exportilds hosszabb idét fog igénybe venni. Kérjiik szives
tiirelmét!”



ElérhetGségek Eurépal Uni6
7. . Eurdpai Strukturdlis
Irjon nekiink: és Beruhdzasi Alapok
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Telefonos meniirendszer

Ko6szonjiik a figyelmet!

Reméljiik, haszonnal forgatta a kézikonyvet.

Kérjuk, ha barmilyen észrevétele, kérdése mertilne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban, azt jelezze felénk az aldbbi elérhetéségek valamelyikén:

Széchenyi 2020 tigyfélszolgalat
Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos meniirendszer)
E-tigyfélszolgalat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat

Kérjik, ha barmilyen kérdése vagy észrevétele meriilne fel a kézikonyvvel kapcsolatban, azt jelezze felénk az alabbi elérhetéségen annak érdekében, hogy a
kovetkez6 moédositds soran figyelembe vehessiik.

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.
E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a
fekete-fehér opciot valassza.

N


https://palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
https://www.palyazat.gov.hu/telefonos_menurendszer
https://www.palyazat.gov.hu/telefonos_menurendszer
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