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Bevezetés

A Palyézati e-tigyintézés 2014-2020 Elektronikus Palyazé Tajékoztato és
Kommunikaciés rendszer (tovabbiakban: EPTK) els6dleges célja, hogy a
Tamogatast igényl6knek, Kedvezményezetteknek, Konzorciumi Tagoknak
lehet&séget adjon tdmogatési kérelmiik benyujtasara, masodsorban pedig
biztositsa a benydjtott tadmogatdsi kérelmiik, hatadlyos tamogatasi
szerzédések, elszamoldsok nyomon kovetését a megfelel6 informatikai
tdmogatottsag mellett. Emellett a birdlati folyamathoz sziikséges egyéb
funkcidk is helyet kaptak a feltileten. Az e-tigyintézés feliileten megjelen6
adatok a Fejlesztéspolitikai Adatbézis és Informdciés Rendszer Kozponti
Rendszeréb6l (FAIR KR), valamint Eurépai Uniés Programok
Rendszerébdl (EUPR) szarmaznak, melyet a tdmogatdsi kérelmet kezel$
szervezet munkatérsai toltenek fel adatokkal. Az e-tigyintézés feliiletr6l
bekiildott adatok szintén az EUPR rendszerbe t6ltédnek be.

A kézikonyv célja, hogy betekintést nytjtson a Palyazati e-iigyintézés
2014-2020 Elektronikus Palyazé Tajékoztaté és Kommunikacios feliilet
egy meniipontjanak kezelésébe, és hasznos gyakorlati ismeretekkel lassa

el a kezdé és gyakorlott felhasznalét egyarant.

A Dontés-el6készité Bizottsig (DEB) kiils6 tagok szamara elérhetd
feliilet, melynek segitségével felkésziilhetnek a DEB iilésre, a kézikonyv

ennek folyamatat taglalja.

Bar ez a mentipont 6nalléan is hasznalhat6, de a feltilet hatékony és teljes
kihasznédldsdhoz nem nélkiilozhet6 a tobbi vonatkozé kézikonyv

attekintése sem.

Az EPTK feliilet tovabbi funkciéinak bemutatasarol, valamint a tdimogatast
igényl6 nyilvantartisi és informacids lehet6ségeirél bévebben az EPTK
felhasznal6i kézikonyvben olvashat, mely a tobbi funkcidhoz tartozé
kézikonyvvel egytitt az EPTK feliilet bejelentkezést kovets féoldalan

talalhat6 , Segitség” mentipont alatt érhet6 el.

Bizunk benne, hogy a kézikonyv segitségére lesz a feliilet hatékony

hasznalatdban.

Kérjiikk, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil
% sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal

w. ! figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a fekete-fehér opciot

véalassza.
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2. Ujdonsagok

Leiras elérési helye Egyéb érintett modulok

A DEB tiléshez rendelt tdimogatési
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DEB iilések dokumentumlista
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3. A DEB - kiils6 tagok folyamata

y
Ertesités a déntésrsl

Knulso tagsagi jog hozzarendeles

\ Ertesités a DEB iiléshez rendelésrél
<€

Diéntes Eldkeészitd

Kulso tag IDEB uleshez rendelése




Funkciék bemutatasa

4, EPTK regisztracio

Figyelem! A kiils6 tagoknak EPTK regisztraciéval kell
g rendelkeznie ahhoz, hogy elérjék majd az EPTK DEB iilések
feliiletet.
Amennyiben Dontés-el6készité Bizottsag kiilsé tagsagi jogot )
kap a kiils6 tag, Ggy a rendszer megvizsgalja az email cim ‘_fw *":)\
alapjan, hogy rendelkezik-e mér érvényes EPTK E 1

regisztracioval.

Abban az esetben, ha még nem rendelkezik regisztralt
\ y felhasznaloval az EPTK rendszerben, a kovetkez® értesitést

kiildi ki szamadra a rendszer:

Regisziracio aktivaldsa eeisees cveier «

noreply@fair.gov.hu
@ cimzett: sajat magam (=
Tisztelt Cimzett!
Gn 2016.12.06.- napjan Dontés-z|Gkeszitd Bizottsag (DEB) kilsd tagsagi jogosuttsagot kapott
Az ezzel kapcsolatos késdbbi informaciokat a Palvézati e-igyintézés 2014-2020 (Elektronikus Palyaz0 T4jékoztatd és Kommunikicits Rendszer) feliileten tekintheti meg
A felilet elérésénez regisziracio szikséges, ezért kérjik, egészilse ki és erdstse meg regisziraciojat az alibbi inkre kattintva

Azon ilésekrdl, amelyekben Ont DES kiilsd bizottsagi tagként nevestik, kilon email értesitést kild a rendszer.

Udvoziettel,

Pélyazati e-gyintézés 2014-2020

1. abra

A regisztraci6 torténhet onalléan, vagy az értesitd tizenetekben taldlhato
linkre kattintva. A felhaszndlét a maganszemélyes regisztraciés EPTK

feliiletre iranyitja a rendszer.

EPTK/Regisztricio/Magdnszemély regisztrdicio

REGISZTRACIO

(Magénszemély)

A regisztracié tipusanak kivalasztasat kovetden, az Urlap kitdltésével, majd a ,Regisztracié” gomb i a rend: rbe. A
regisztraciot kovetden az On Altal megadott értesitési e-mail cimre kildott aktivalo link segitségével erbsitheti meg regisztraciojat

» REGISZTRACIOS ADATOK

Vezetéknéy *

Kereszmév *

Telefonszam

Mobil telefonszam

Ertesitési e-mail cim *

14@gmail.com

Jelsz6 *

Jeisz6 tjra*

wkefogy G Ve

[ &5 meg; az

A csillaggal * jelSlit mezfk kitbltése kotelezo.

2. abra



A kiils6 DEB tagok szamara megnyilé trlap az alabbi mezo6ket

tartalmazza:

#

+

Vezetéknév*: a kiils6 DEB tag vezetéknevének megadasdra
szolgdl6 szovegmezd. KotelezGen kitoltendd adat.

Keresztnév*: a kils6é DEB tag keresztnevének megadasara
szolgdlo szovegmezd. KotelezGen kitoltendd adat.

Kiilsé szervezet*: a kiils6 DEB tag szervezetének megadasara
szolgalo mez6. Kotelez6en kitoltend6 adat.

Beosztas*: rogzithet6 a kiilsé DEB tag beosztdsa a rendelkezésre
all6 szovegmezdben. Kotelez6en kitdltend6 adat.

Telefonszam: a rendelkezésre 4ll6 szdmmezG6be vehet6 fel a kiilsé
DEB tag telefonszdma. A ,Telefon” és a , Telefon (mobil)” mez&k
egyike kotelez6en kitoltendd.

Mobil telefonszam: a rendelkezésre allé szammez&be vehet6 fel a
kiils6 DEB tag mobilszama. A , Telefon” és a ,Telefon (mobil)”
mezdk egyike kotelez&en kitoltends.

Fax: a rendelkezésre 4ll6 szammezd&be vehet6 fel a kiilsé DEB tag
fax szdma. Nem kotelez6en kitoltendd adat.

Ertesitési email cim: Automatikusan megjelenik annak
megfelel6en, hogy milyen email cimet rogzitettek a felhasznal6hoz
az EUPR rendszerben, amikor DEB kiils6 tagsagi jogot kapott.
Jelszo: A feliiletre torténé belépéshez sziikséges jelszé itt adhato
meg. Legalabb 10, legfeljebb 64 karakter rogzithets. Tartalmaznia
kell az angol ABC kis és nagybettit A-t6l Z-ig, ékezet nélkiil,
valamint legaldbb egy szam karaktert, 0-t6l 9-ig.

4.1 Kiilsé bizottsagi tagok hozzarendelése

A DEB iilés engedélyezését kovetben minden kiilsé tagnak

\ : email értesités kertil kikiildésre a hozzarendelés tényérdl.

Subject: Ertesités DEB ulésrdl

Tisztelt Cimzett!
On 2016.11.21 - napjin Déntés-elBkészitd Bizottsig (DEB) iiléshez kiilsé bizottsdgi tagként keriilt megjelslésre.

Az iilés részleteit a Pdlvdzati e-igvintézés 2014-2020 (Elektronikus Pilyizd Tdjékoztatd és Kommunikdcids Rendszer) feliileten tekintheti
meg. Az aldbbi linkre kattintva bejelentkezhet a feliletre.

Udvézlettel,

Pilyizati e tigyintézés 2014-2020

3. abra



5. EPTK feliilet

5.1 A DEB iiléshez rendelt timogatasi kérelmek

adatainak megtekintése

Az EPTK feliileten, az asztalon egy 4j ,DEB iilések” ikon kap helyet.
Fontos, hogy ezt az ikont csak azon felhasznalok lathatjék, akik
; kiils6 bizottsagi tagként rogzitésre keriiltek az EUPR

rendszerben.

EPTK/Kezdéképernyd/DEB iilések

DEE ULESEK E

4. abra

A mentipont az oldals6é mentisdvbél is kivéalaszthato.

EPTK/Kezdéképernyd/Oldalsé meniisdv/DEB iilések

}-mgulu:r igényla(k) alapadatai

Projektkezslsk

‘amogatasi

Kézbeszorzéssim

~ DEB uUlesek
DEB Ulések

E-bes:

5. abra

Amennyiben a felhasznalé mar rendelkezett EPTK regisztraciéval,
amikor kiils¢ bizottsagi tagként rogzitésre kertilt az EUPR rendszerben, a

funkciéba belépve megjelenik szamara a kiils6 bizottsagi tag adatlap az
alabbi mezdkkel:

# Neév*: a kiils6 DEB tag vezeték- és keresztnevének megadasara
szolgdlo szovegmezd. KotelezGen kitoltend6 adat.

# Szervezet*: a kiils6 DEB tag szervezete rogzithet6 a mezsbe. Az itt
megjelolésre keriil6 szervezet EUPR-ben is megjelenik, a
Fémenti/Torzsadat/Személyi  torzsadatok/Bizottsagi  tagok
funkciéban kapott lista Szervezet oszlopaban. Kotelez6en toltends
adat.

% Beosztas*: rogzithet a kiils6 DEB tag beosztasa a rendelkezésre

allé szovegmezdben. Kotelezéen kitoltendd adat.



# Telefon*: a rendelkezésre all6 szammezGbe vehet6 fel a kiilsé DEB
tag telefonszama. A ,Telefon” és a ,Telefon (mobil)” mezdk
egyike kotelez&en kitoltendd.

# Telefon (mobil): a rendelkezésre &ll6 szammezbbe vehets fel a
kiils6 DEB tag mobilszama. A , Telefon” és a ,Telefon (mobil)”
mezdSk egyike kotelezéen kitoltendo.

# Fax: a rendelkezésre all6 szammezd&be vehet6 fel a kiils6 DEB tag
fax szama. Nem kotelezGen kitoltend6 adat.

EPTK/Kezddéképernyd/DEB iilések/Kiilsé bizottsdgi tag adatlap

KULSO BIZOTTSAGI TAG ADATOK MODOSITASA

¥ KULSO BIZOTTSAGI TAG ADATLAP

Vezetéknéy *

Teszt

Keresztnéy *

Helga

Kiilsd szervezet *

Beosztas *

Telefonszam

Mobil telefonszam

A csillaggal * jeldlt mezdk kitoltése kdtelezd.

6. abra /

Az adatok véglegesitését kovetGen mentés gombbal lehet tovabblépni.

Amennyiben a felhasznal6 még nem rendelkezett EPTK regisztraciéval,
amikor kiils§ bizottsagi tagként rogzitésre keriilt az EUPR rendszerben, a
funkcidéba belépve nem jelenik meg szamadra a kiils6 bizottsagi tag adatlap

(mert a regisztracidja soran kitoltotte a sziikséges adatokat).

A kiils6 bizottsagi tag adatok moédositasa funkcié gomb atiranyit a kiilsé
bizottsagi tag adatlapra, melyen lehet6ség van az adatok moédositasara, ha

abban valtozas allt be.

EPTK/Kezddéképernyd/DEB iilések/Kiilsé bizottsdgi tag adatok médositdsa

KULSO BIZOTTSAGI TAG ADATOK MODOSITASA

Q, Keresés @

DEB diés helyszine
£ 4

s

7. abra ’
A DEB tiilések funkciéban azok a DEB iilések jelennek meg a listdban,
amelyekhez a felhasznalé kiils6 bizottsagi tagként hozzarendelésre
kertilt.

A listafeliileten az alabbi adatok jelennek meg:

4% DEB {ilés helyszine;
4 DEB iilés kezdete;

# DEB {ilés befejezése;
4 Alintézkedés.



EPTK/Kezdéképernyd/DEB iilések

KULSG BIZOTTSAGI TAG ADATOK MODOSITASA m

Q, Keresés @

DEB dlés helyszine DEB alés kezdete DEB dlés befejezése Alintézkedés
Bécs 2016.12.13. 12:42:00 2016.12.13. 18:00:00 GINOP-2.1.7-15 B
EXCEL EXPORT
L
8. abra

A DEB iilésre kattintva nyilik meg a lista, amely az iiléshez rendelt

tamogatasi kérelmeket sorolja fel.
A listafeliileten az alabbi adatok jelennek meg:

# Tamogatasi kérelem szama,
# Projekt megnevezése,
% Tamogatast igénylo.

EPTK/Kezddképernyd/DEB iilések/Kivilasztott DEB iilés

Q. Keresés @

Tamogatasi kérelem szama Projekt megnevezése Tamogatast igényld

GINOP-2.1.7-15-2016-0

EXCEL EXPORT

Lefolyocso tarto bilines fejlesztése Koriatol Feleldss€gl Tarsasag 2

9. abra

Az adott tamogatasi kérelemhez tartoz6 adatok (a tAmogatasi

tjdonsag kérelem, a beadaskor csatolt dokumentumok, a tdmogatasi
kérelemhez csatolt nyilatkozat, a hidnypotlas és tisztdzo

kérdés soran csatolt dokumentumok valamint az értékel6k &ltal adott

értékelés) a tamogatasi kérelem kivélasztasa utan tekinthetek meg.

EPTK/Kezddéképernyd/DEB iilések/Kivdilasztott DEB iilés/Kivdlasztott tdmogatdsi kérelem
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10. abra

Az FErtékelés PDF Export gombra kattintva az értékelsk altal adott
értékelés megtekinthet6vé valik. Amennyiben tobb értékeld szolgaltatott
értékelést a projekthez, gy a dokumentum tartalmazza az Osszes
értékel6hoz tartozo értékelést is. A dokumentum az értékel6k nevét nem

tartalmazza.

A TOP-os projektek kivételt képeznek, esetiikben a tartalmi

; értékelés nem megtekintheto.

5.2 Lezart DEB iilés adatainak elrejtése

Abban az esetben, ha lezarasra keriil egy adott DEB iilés, amelyhez a
felhasznald kiils6 bizottsagi tagként hozza van rendelve, akkor az EPTK
feliileten a tovabbiakban nem fog megjelenni az a DEB iilés. Igy az ahhoz
rendelt tdmogatasi kérelmek dokumentumai sem tekinthetéek meg a
tovabbiakban a kiils6 bizottsagi tag altal.
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Telefonos meniirendszer

Ko6szonjiik a figyelmet!

Reméljiik, haszonnal forgatta a kézikonyvet.

Kérjuk, ha barmilyen észrevétele, kérdése mertilne fel a rendszerrel - programmal kapcsolatban, azt jelezze felénk az aldbbi elérhetéségek valamelyikén:

Széchenyi 2020 tigyfélszolgalat
Infovonal: +36-1/896-0000 (Telefonos meniirendszer)
E-tigyfélszolgalat: www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat

Kérjik, ha barmilyen kérdése vagy észrevétele meriilne fel a kézikonyvvel kapcsolatban, azt jelezze felénk az alabbi elérhetéségen annak érdekében, hogy a
kovetkez6 moédositds soran figyelembe vehessiik.

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.
E-mail: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

Kérjiik, gondoljon a kornyezetére, és csak a feltétleniil sziikséges oldalakat nyomtassa! A kinyomtatott oldalaknal figyeljen ra, hogy lehetGség szerint a
fekete-fehér opcidt valassza.


https://palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
https://www.palyazat.gov.hu/telefonos_menurendszer
https://www.palyazat.gov.hu/telefonos_menurendszer
http://www.palyazat.gov.hu/eugyfelszolgalat
mailto:ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu

